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PASO

ACTIVIDAD

AREA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Tiempo Minutos

Tiempe Minutos Efectivo

RECURSOS HUMANOS

Tabla N° 175 Tabla ASME-VM Diagndstico PM2.3.4.2.2 Evaluacidn para el Sistema Académico

Docente

de sede d

[Técnico de la Unidad de Registro Centraly

Archivo Académico
[Técnico de la Unidad de Procesos

Director de Asuntos Académicos
A cadémices

Director Académico

Coordi
[Decano

Elegir instrumento de evaluacién

Docente

El docente elige el instrumento con ¢l cual
realiza 1a evaluacibn respectiva y a partir de ello

|elabora fa evaluacion.

Producto: Evaluacién

w

TIPO DE ACTIVIDAD

TIPO DE VALOR

'O
~
Operacion

]

Revision

—

Traslado

Archivo

VA| Contrel | SVA

2

Aplicar instrumento de evaluacién

Docente

El docente aplica el instrumento de evaluacion a|
los estudiantes.

50

90

Procesar resultados de 1a evaluacién

Docente

A partir de Ia aplicacién a log estudiantes del

|instrumento de evaluacién, el docente se toma|

el tiempo respectivo y planificado para la)
revision de la-evaluacién realizada.

480

Validar nota con los estudiantes

Deocente

Eld d Ma la oval tomada a los|
estudiantes, para que asi se pueda dar la
revision y validacibn de sus notas|
conjuntamente con ellos.

¢Los estudiantes estin conforme con la nota?
SI: Continuar con el paso 5

NO: Corregir nota y continuar con el paso 5

90

20

Registrar notas al sistema de procesos
académico

Docente

El docente a partir de la validacion, es et
encargado de subir o colocar las notas al
de p démico de do al

{calendario académico aprobado.

¢Promedio final?
SI: Continuar con el paso 6
NO: Finalizar procedimiento

Generar registro y acta

Unidad de
Procesos
Académicos

El técnico encargado imprime ¢l registro y actal
del sistema de procesos académico con las notas
colocadas por el Docente

10

Revisar impresién

Docente

El docente revisa el acta y el registro en fisico,
¢(Es conforme?

SI: Continuar con el paso 8

NO: Corregir en el sistema académico y volver|
al paso 6

10

356
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¢Que tipo de Docente es ?

a) El Docente de la sede central: después de
haber realizado la revisién comespondiente
firma el registro y acta. Continuar con el paso
10

b) Docente invitado: es el Director Académi
quien realiza la fima. Continuar con el paso 10

8 |Firmar acta y registro Docente ¢) Docente de lag sedes descentralizadas| 1 1|1
d con  presup de 1la
palidad: es el Coordi quien realiza
1a firma.
Continuar con ¢l paso 9
Producto:
- Registro de notas firmado
- Acta notas firmada
El Decano visa el acta de notas de la Sede .
9 |Visar acta Decanato descentralizada, 480 | 5
Producto: Acta de notas firmada y visada
Direccién de  |El Director de Asuntos Académicos como|
10 |Firmar acta y registro de notas Asuntos conformidad firma el regisiro y acta de notas, 1 1 .4
Académicos  |Producto: Actay registro de notas firmados
Unidad de Como constancia de entrega de notas, el
11 {Entregar conformidad de notas Procesos docente recibe una conformidad. 1 1 k
Académicos  |Producto: Conformidad de entrega de notas
Direccion de  |El acta y registro de notas s¢ trasladan a la
12 | Trasladar acta y registro Asuntos Unidad de Repistro Central y Archivol 5 5
Académi Académico para que sea archivado.
Unidad de
. . Registro Central y | Se recepeion ¢l acta y registro de notas emitido
13 |Recepcionar acta y registro Archivo 'y fimad. 1 1
Académico
Unidad de
. . Registro Central y | Se archiva el acta y registro de notas en el file
14 | Archivar acta y registro Archivo que corresponda. 5 5
Académico
15 | Visualizar notas Estudiants E:1 estudiante visualiza '[a_ nota obtenida, el 2 2 r
|sistema de procesos académicos. Fin
TOTAL 1186 | 236 17 S0 21
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 2 0
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PASO

ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Tiempo Minutos

Tiempo Minutos Efectivo

x

Tabla N° 176 Tabla ASME-VM Diagndstico PM2.3.4.2.3 Rectificacion de Nota

RECURSOS HUMANOS

[Decano

[Secretaria Decanato

Técnico de Ja Unidad de Procesos

JAcadémicos
[Docente

iCoordinador d¢ sede descentralizada

[Secretaria de Asuntos Académicos
Hefe de la Unidad de Procesos

[Director Académico
fAcadémicos

Director de Asuntos Académices

TIPO DE ACTIVIDAD

1TPO DE VALOR

(Conserje

R ionar 1a solicitud y

P q

Decanato

Se recepcions los sigui req

- Reporte de notas

-~ Solicitud

- Documentos sustenta torios del reclamo

Revision

L

Traslado

—

-

Espera

N2>

Archivo

VA

Control

SVA

Verificar documentos

Decanato

La secretaria de Decanato verifica si el
diante ha do los i

Inicio

Registrar documento

Decanato

Se registra el documento ssf contengal
observaciones.
Producto: Registro en Microsoft Excel

Elaborar proveido para el docente

Decanato

Al observar que la peticién del estudiante es la|
rectificacion de notss, la secretaria elabora €]
proveido para el Docente correspondiente.
Producto: Proveido preliminar

Firmar proveido

Decanato

El Decano revisa y pasa & firmar el proveido. En|
algunas Facultades después de que se firma el
documento Jas secretarias o conserjes (Mesa de
partes) registran que el documento es derivado a|
una comisidn en un archivo elaborado en|
Microsoft Excel o en un cuademo de cargo o
ambos.

Producto:

- Proveido para el docente

- Registro que el documento es derivado sl
docente (Opeional)

60

Trasladar documento

Decanato

Se traslada los siguientes documentos:

~ Proveido para e] Docente

- Reporte de notas

- Solicitud

- Documentos sustentatorios del reclamo

Recepeionar documento

Docente

El Docente recepciona el documento.

Emitir informe

Docente

El Docente e¢labora el informe detallado
favorable o no para el estudiante, lo cual es|
entregado al Decano.
Producto: Informe

Esperar informe del docente

Decanato

EL Docente por reglamento tiene el tiempo de|
|entrega del informe en un lapso de 5 dias|

hébiles.

2400

2400
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Recepcionar informe

Decanato

Se recepciona el informe con los anteriores
| documentos entregado.

Documentos:

- Informe del Docente

- Proveido pare el Docente

- Reporte de notas

- Solicitud

- Documentos sustentatorios del reclamo

En elgunas Facultades existe mesa de partes que|
esth encargado por el Conserje, el cual
recepciona el documento.

Registrar informe

Decansto

Se registra la entrega del informe.
Producto: Registro en Microsoft Excel

.

Revisar informe

Decanato

El Decano reviss el informe emitido por el
Docente a partir del cusl tomara una decisién.
¢El informe es favorable?

SI: Continuar con ¢l paso 14

NO: Emitir 4ndum de no procedencia del
documento al estudiante

Autorizar resolucion

Decanato

A partir de la revision el Decano autoriza lal
emisién de resolucién para rectificacién de la
nota del estudiante. Todo el expediente es|
entregado a la sccretaria para la elaboracion de|
fa resolucion.

Elaborar resolucién de rectificacidn de|
nota

Decanato

La secretaria de Decanato elabora la resolucid
pare Ia rectificacién de nota.
1 Resolucién [ del

F
rectificacion de nota

10

Firmar resolucion

Decanato

El Decano como conformidad fima Ia|
resolucién de rectificacion de nota.
Producto: Resolucion de rectificacion de nota

480

16

Entregar resolucién

Decanato

La resolucién de rectificacién de nota se entrega

al estudiante para que este proceds con el
trémite correspondiente.

/

17

Esperar pago de acta y registro de notas|

Decanato

Se espera un tiempo prudencial para el pago del
acta y registro de nota

960

\ |

Efectuar pago por acta y registro de
notas

Caja

El pego se efecttia en caja de Ja UNHEVAL.

|

Verificar pago por acta y registro

Decanato

El estudiante entrega el recibo de pago del acta y|
registro de notas al Decanato, donde la secretarial
es la encargada de verificar dicho recibo.

20

Elaborar oficio

Decanato

Elaborar oficio para la Direccién de Asuntos)
Académicos para efectos de modificacién de la
nota.
Producto: Oficio preliminar de rectificacién de
nota

21

Firmar oficio

Decanato

{después de que se fima el documento las|

Para dar conformidad del oficio ¢l Decano firma|
dicho documento. En algunas Facultades|

 secretarias o conserjes (Mesa de partes) registran|
que ¢l documento es derivado & una comision en
un archivo efaborado en Microsoft Excel 0 enun
cuademo de cargo o ambos.

Producto:

- Oficio de rectificacién de nots

- Registro que el documento es derivado a un
#rea (Opcional)

adi e W o B ol Bl I I
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Se traslada los siguientes documentos:
- Resolucién de rectificacion de nota

22 |Trasladar documentos Decanato - Recibo de pago por acta de noa 1 1
- Recibo de pago por regisiro de nota
23 Arc}.nvar copia de resolucion y cargo Decanato Pmalalz?munte al tms]ado' se archiva la 1 1
oficio resolucion y el cargo del oficio.
24 |Recepcionar documento Dircecién 'de‘Asumos Se poiona los por el 1 1
Académicos Decanato.
. Direceidn de Asuntos | Se registro e} oficio enviado.
25 {Registrar el documento Académicos Producto: Repistro en Microsoft Access 3 5
A partir de la revisién que realiza el Director,
. . |éste autoriza que se emita un proveido 2 la
26 |Elaborar proveido Direccién de Asuntos [15.. 24 do Procesos Académicos con la finalidad] 5 | 5
Académicos N . .
que se ejecute 1a rectificacion de nota.
Producto: Proveido preliminar
Como conformidad de la emisidn del provetdo,|
27 |Fi oveldo Direccion de Asuntos el Director firma dicho documento. 1 I
frmar pr Académicos Producto: Proveido a unidad de procesos
académicos
Se trasladan los sigui de
L ~ Proveido de rectificacion de nota
28 |Trasladar documento Diseccién chs untos - Resolucién de rectificacion de nota 5 5
Académicos .
- Recibo de pago por acta de nota
- Recibo de pago por registro de nota
. TUnidad ds Procesos | Recepionar proveido emitido por la Direccion de
29 |Recepeionar documento Académicos Asuntos Académicos. ! !
) Unidad de Procesos | Se registra el documento emitido.
30 [Registrar el documento Académicos Producto: Registro de en Microsoft Excel 3 3
De acuerdo a la facultad a cual pertenece el
estudiante se traslada al técnico encargado.
. . Documentos:
31 Trasladt\rors:cumento @ los téenicos Umiif::;;?o?sos ~ Provefdo de rectificacion de nota 1 1
procesa - Resolucion de rectificacién de nota
- Recibo de pago por acta de nota
- Recibo de pago por registro de nota
. El téenico a partir de los documentos enviados|
32 [Corregir nota Unidad d? P'rocesos se corrige la nota del estudiante mediante el| 30 10
Académicos P
de procesas
- . - Unided de Procesos | Imptimir el acta adicional as{ como el registro]
33 [Eanitir acta y registro adicional Académicos adicional con la rectificaci6n de nota efectuada, 5 5
4Que tipo de Docente es ?
8) El Docentc de la sede central: después def
haber realizado 1a revisién correspondi firma|
el registro y acta. Continuar con el paso 36
b) Docente invitado: ¢s el Director Académi
quien realiza la firma. Continuar con el paso 36
. R . ¢} Docente de las sedes descentralizadas)
34 |Firmar acta y registro adicional Docente contratados  con  presupussto  de I 5 5
icipalidad: es el Coordinador quien realiza
1a firma.
Continuar con el paso 35
Producto:
- Registro de notas adicional firmado
- Acta notas edicionsl firmada
El Decano visa el acta de adicional de la Sede|
35 | Visar acta adicional Decanato descentralizada. 430 5

Producto: Acta adicional firmado v visada
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Direccion de Asuntos El Director de Asuntos Académicos como
36 |Firmar acta y registro adicional Académic un conformidad firma el registro y acta adicional, 1 1
o8 Producto: Acta y registro adicional firmados
. Como constancia de entrega de notas, el docente
37 |Entregar conformidad de notas Umisi::nl:mcesos recibe una conformidad. 1 1
“ icos 'Producto: Conformidad de entrega de notas
A El acta y segistro adicionales traslada a la
38 |Trasladar acta y registro adicional Direccionde Asuntos |3:4:4' “do Registo Central y Awchivo] 5 | 5
Académicos . .
A para que sea archivado.
Unidad de Registro . . - -
39 [Recep acta y reistro adici Central y Archivo Se;_ ;c:g::)xén el acta y registro adicional emitido 1 1
Académica Y i
Unidad de Registro ) . - e
40. | Archivar acts y registro adicional C 1y Archivo Se archiva €] acta y registro adicionales el file 5 5 \’
. que corresponda.
Académico
41 |Visualizar nota corregida Estudiante El estudiante visualiza lea nota corregida en el s 5 ‘
de procesos Fin
TOTAL 3977] 3439 12
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 8 7

Fuente: Elaboracion Propia

361



PASO

ACTIVIDAD

AREA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Tlempo Minutos

Tuabla N° 177 Tabla ASME-VM Diagndstico PM2.3.4.2.4 Examen de Subsanacion_

CONTABOR DERECURSOS

Tiempo Minutos Efectivo

IDENTUFICADOR DE RECURSOS

RECURSOS HUMANOS

" RECURSOS NO IDENTIFICABLES

‘TIPO DE ACTIVIDAD

TIPO DE VALOR

[Papel corititino

Técndco de la Unidad de Registro Central y Archivo

|Secretaria de ka Direccidn de Asuntos Académicos
jAcadémico

Presidente de la Comistén de CyH 0 AA
Docente

{Secretaria de la Unidad de Procesos Académlcos
Pefe de Ia Unidad de Procesos Académlicos
[Técnico dela Unidad de Procesos Académicos

Encargado de CF
Coordinador de sedo tescentralizada

Director Académico

Técaleo Caja

(Secretaria (o) Docente del CF
[Comlision de CyH 0 AA
Conserje

IDirector de Asuntos Académicos
Secretaria de Decanato
Trampén -

[Archivador

Selio ’

Decato

-

PR
T

Sistemna, dn pméesos acn
a

[Tinta o Téner'
Impresora
Thotimate
Energia Eléctrica

*

| Operacién

L=

Revisién § Traslado | Espera

VA] Control | SVA

Ejecutar pago

Caja

{continuar con el paso 2

El estudiante realiza ¢] pago en caja.

Producto: Recibo de pago

1Qué tipo de inscripcién del examen de
subsanacién es?

a) Mediante el sistema de procesos académicos,|

b) Mediante resclucién, continuar con el paso 16

60

Cuadeimo decargoe

" IMadalo e
[PCs

Inicio

N

Ingresar al sistema

El estudiante ingresa al sistema de procesos)

d para la inscripcién al examen dej
subsanacién.

Verificar pago

Estudiante

El sistema verifica el pago por el examen de|
subsanacién.

o

Verificar si puede llevar el examen ds;
subsanacién

Estudiante

El sisterna verifica si cumple con los requisitos|
(Pago por derecho de examen de subsanacién y
tener nota mayor o igual a 7) para inscribirse a
rendir el examen de subsanacién,

+Es aceptable Jo que se requiere?

SI: Continuar con el paso 5

NO: Terminar procedimiento

[

Inscribit al examen de subsanacién

El estudiante s¢ inscribe pam rendir el examen|
de sub: ién de una o mas asi que el

sistems Je muestre.

o

Imprimir ficha de inscripeién

Estudiante

El estudiante imprime su ficha de inseripcidn al]
examen de subsanacion.
Producto: Ficha de inscripeién al examen del

=

Tresladar ficha de inscripeidén

Estudiante

El estudiante traslada 1a ficha de inscripeién all
Director Acadérnico,

30

30

@0

Recepcionar ficha de inscripcién

Departamento
Acadiant

1a 2 del D Académi
Ia ficha de ién del i

o

Esperar Ia asignacion del docente

Departamento
Académico

El Director Académico tiene el lapso de 3 dias
hébiles para asignar el docente, hora y fecha que|
se tomard ¢l examen de subsanacién solicitadal
por el di

1440

1440

Asignar docente

Departamento
Académico

El Director Académico asigna el docents, hora ¥/
fecha que se tomard el examen de subsanacién;
en el sistemna de procesos académicos, intranet.

30

o A

Elaborar oficio de examen de subsanacién

Departamento
Académico

Se elabora oficic con una copia para cargo con &l
motivo de comunicar al docente sobre el
examen de sub i6n del cual es responsabl:

y al estudiante el docente, hora y fecha que se
tomand el examen de subsanacién .

Producto: Oficic preliminar de examen de
subsanacién
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El Director Académico revisa si los datos|
consignados en el oficio son los correctos.
12 |Revisar oficio D;‘;ﬂa‘;xf"c;" 1Es comesto?
S1: Continuar con ¢l paso 13
INO: Describir observaciones y volver al paso 1t
El Director Académico para dar conformidad|
13 {Rismar oficio Depuremento | fimma o oficio.
Producto: Oficio de examen de subsanacién
. Departamento Se entrega el oficio el docente y estudiante por
14 |Entregar oficio Académico___|lo descrito en el psso 1.
Se archiva o en ¢l file correspondiente yi
15 | Archivar cargo Dcpamamf:n!o finalizar pr:ei!i:imienw. Continuar con el paso|
Académico 0
El estudiente solicita al Decanato rendir el]
examen de subsanacién por los molivos
considerados en el reglamento de estudios, por
cual presenta los siguientes requisitos:
1 Recepcionar documento para examen de Decanato - Solicitud
subsanacin - Reporte de notas
- Recibo de pago
En algunas Facultades existe mesa de partes que;
esta encargado por el Conserje, o cual
recepciona el documento.
Se registra ¢l documento emitido por el
17 |Registrar documento Decanato {estudiante o por el Director Académico.
Producto: Registro en Microsoft Excel
El Decano de acuerdo a lo presentado deriva e
d; al area spondi ya sea la
Comisién de Cumicule y Homologacién,
Comisién de Astntos Académicos o al Director|
18 {Revisar documento Decanato | Académico.
{E! documento es detivado 2 alguna Comisién o
Director?
SI: Continuar con el paso 19
NO: Continuar con el paso 29
Se elabora proveldo con una copia para cargo
. alguna Comisién o Director para que este!
19 | Elaborer proveido Decanato "r:s‘: dva L caso corenpondisnts q
Producto: Proveido preliminar
El Decano revisa si los datos consignados en el
Iproveido son los correcto.
20 |Revisar proveido Decanato LEs comecto?
SI: Continuar con ¢l paso 21
NO: Describir observaciones y volver al paso 19
El Decano pam dar conformided fimma el
proveido, en algunas Facultades después de que|
se firma el d to lns ias o 3]
(Mesa de partes) registran que el documento es|
{derivado a una comisién en un archivo
21 |Firmar proveido Decanato laborado en Mi ft Excel 0 en un cuad
de cargo o ambos.
Producto:
- Proveido para Comisién
- Registro que ¢l documento es derivado a wia
{comisién (Opcional)
Trasledar  documento a I isié;
|comrespondiente.
22 |Trasladar documentos Decanato Documentos : 5
- Proveido para Comision
- D djuntedos por el solici
Coniisién de Curticula y |El id de la sid: pei El - f
Homologacién/  |documento en caso sea detivado a alguna) - . :
Recepeionar documento Cormisidn de Asuntos [comisién, si es derivedo a la Direccién) 35 5 1 1 1 1 1 il
Académicos /Direccion |Académica ln es eguefla que . E
Académi peiona y registra el d f
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24

Revisar y evaluar ¢l doocumento

Comisién de Curricula y
Homologacién /
Comisién de Asuntos
Académicos /Direocion
Académica

A partir de Jo solicitado Ia comisién o &l Director;
revisa y evalia a base de la normatividad]
vigente, & el estudiante puede rendir el examen|
de subsanacion.

960

120

25

Ernitir informe

Comisién de Curricula y
Homologacién /
Comisién de Asuntos

démicos /MDireccion

La comisién o el Director Académico emite;
(elabora y firma) el informe a parfir de la|
documentacién revisada, ya sea favorable o no|

Académica

para el
Producto: Informe de comisién

480

30

26

Trasladar informe

Cormisién de Curricula y
Homologacién/
Comisién de Asuntos
Académicos /Direccidn
Académica

Se traslada el informe emitido por Ja comisién of
la Direccién Académica,

2

iy

Recepeionar informe

Decanato

Se recepciona el informe emitido por la|
comisién. En algunas Fecultades existe mesa de|
partes que esta encargade por el Conserje, el
cual recepeiona el documento.

28

| Registrac informe

Decanato

Se registra el informe,
Producto: Registro en Microsoft Excel

™~
©

Evaluar docurnento

Decanato

El Decano evalia y deriva el informe (Si procede
de alguna Comision) o del documento|

It do por el Director Académico pare el
Consejo de Facultad,

Informe favorable para el estudiants?

SI: Continuar con el paso 30

NO: C di oficio al di
que no procede su peticidn y  terminar|
procediimiento

30

X

=3

Elaborar proveido

Decanato

Se elabora proveido con una copia para cargo al|
Consejo de Facultad, pata que este Tevise y|
aprucba el caso correspondiente.

Producto; Proveido preliminar para CF

3.

Revisar proveido

Decanato

{proveido son Jos comecto.

El Decano revisa si los datos consignados en ¢l

1Es comecto?
S1: Continuar con el paso 32
INO: Describir observaciones y volver al paso 30

Firmar proveido

Decanato

El Decano para dar conformidad firma el
proveido, en algunas Facultades despuds de que|
s¢ firma €l documento las secretarias o conserjes|
(Mesa de partes) registran que el documento es
detivado al Consejo de Facultad en un archivo)
elaborado en Microsoft Excel o en in cuadsmol
de cargo o ambos.

Producto:

- Proveido para Consejo de Facultad

- Registro del documento derivado al Consejo|
de Facultad {Opcional)

120

Trasladar documento

Decanato

‘Trasladar documento a Consejo de Faculiad.
Documentos :

- Proveido para Consejo de Facultad

- Informe de la Comision o Direccidn
| Académica (Depende del caso)

- Proveido para Comision o Direccion|
Académica (Depends del caso)

- D porel

Recepeionar documento

Consejo da Facultad

Recepeionar proveido que procede de Decanato

con los respectivos seflos.
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35

Agendar reunién

Consejo de Facultad

Porer en agenda el tema de aprobacidn para,
rendir el examen de subsanacién de una o inés|
asignaturas en reunién de Consejo de Facultad.
Producto: Tema agendado

Esperar feunion

Consejo de Facultad

Esperar reunion de Consejo de Faculiad que sel
realiza una vez al mes o en casos excepcionales.

14400

14400

Aprobar que el estudiante rendiré el examen de
subsanacion (Firmar acta)

Consgjo de Facultad

Aprobar en retnién de Consejo de Facultad que
¢l estudiante rendiré el examen de subsanacién,
de una o mas asignaturas a base del informe|
emitido,

Producto: Acta de rsunidn de aprobacion para|
rendir el examen de subsanacién

120

60

Elaborar resohucién

Consejo de Facultad

Elborar resolucion preliminar con copias de Ia|
aprobacion que el estudianie rendird el examen|
de subsanacion de una o mas asignaturas.
Producto: hucid iminar de bacid

para rendir examen de subsenacién )

480

30

39

Revisar resotineién

Consejo de Facultad

Revisar 1a resolucié Hminar de b

para rendir el examen de subsanacién de una of
mas asignaturas

Es cerrecta la resolucion?

SI: Continuar con el paso 40

NO: Describir comecciones y volver al paso 38

40

Firmar resolucién

Consejo de Facultad

En caso que sea comecto el documento el
Decano (representants del Consejo de Facultad)|
'y en algunas facultades el secretario (a) docente
procederén a firma la reselncion.

Producto: Resolucion de aprobacién para rendir
¢l examen de subsanacién

4

Entregar resolucion

Decanato

Se entrega 13 resolucion emitida per ¢ Consgjol
de Facultad af estudiante para su conocimiento.

42

Elsborar oficio

Decanato

Se elabora oficio con una copia para cargo para|
la Direccién de Asuntos Académicos.
Producto: Oficio preliminar

Revisar oficio

Decanato

El Decano revisa si los datos consignados en el]
oficio son los correcto,

+Es correcto?

S1: Continuar con &l paso 44

NO: Describir observaciones y volver al paso 42

Firmar oficio

Decanato

El Decano pars dar conformidad firma el oficio,
en algunas Facultades después de que se firma él|
documento las secretarias o conserjes (Mesa de|
partes) registran a que Direccidn es derivado el
d en un archivo elaborado en

ft Excel © en un cuad de cargo 0

armbos.

Producto:

- Oficio para la Direccion de Asuntos|
Académicos.

- Registro a que Direccion es derivadal
(Opeional)

120

Trasladar docurnentos

Decanato

‘Trasledar documentos de aprobacién de examen|
de subsanacidn a la Direccién de Asuntos
Académicos.

Documentos:

- Oficio para Iz Direccién de Asuntos
Académicos

- Resolucién de aprobacién para rendir el
examen de subsanacién

10

Recepcionar documento

Direccién ds Asuntos
Académicos

Se recepeiona el oficio emitido por el Decanato.

Registrar documento

Direccidn de Asuntos
Académicos

Se registra ¢l documento,

Producto: Registro en Microsoft Access

odbhe
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El Director revisa si la resolucién emitida por Ja)
Facultad es correcto.

48 | Reviser documento Dm:‘c‘i’;;;.‘:s“““’s Resolusién correcta? 80 | 2
° 08 SI: Continuar con ¢l paso 49
NO: Devolver documento a la Facultad
. | 8e elaborael proveido con una copia para cargo
49 |Elaborar proveido Due;mén (,ie .Asu.mm para la Unidad de Procesos Académicos. s 5
ca cos Producto: Proveido preliminar
El Director revisa si los datos consignados en ¢l
L proveido son fos comecto,
50 JRevisar proveido D“ei\c::‘;;.‘:s:“ms L Es correcto? 5 5
ieo SI: Continuar con el paso 51
[NO: Describir observaciones y volver al paso 49
El Dircctor para dar conformidad firma el
. . Direccién de Asuntos |proveido,
51 fpirmar proveido Académicos Producto: Proveido para la Unidad Procesos ! !
Se registra n que Unidad ha sido derivado el
. |documento , lo cual sirve para tener un control]
52 |Registrar emmision. del proveido Dizecifn de ASuntos g gy ubicacien fisic. s | s
Producto: Proveido registrado en Microsofi]
Access
Se trasladan Jos siguientes documentos:
« Proveide para 1a Unidad Procesos Académicos
Direccién de Asuntos |- Oficioc para el Direccién de  Asuntos|
53 |Trasladar documerito Académicos  Académico 10 10
- Resolucion de aprobacién para rendir el
examen de subsanacién
. Unidad de Procesos  [Se recepeiona los proveido emitido por la
34 {Recepcionar proveido Académicos Direceién de Asuntos Académicos. ! !
. Unidad de Procesos | Se registra el documento ,
55 [Registrar proveido Académicos Producto: Regisiro en Microsoft Excel 3 3 (
. El Jefe evalia los documento para derivar all
Unidad de Procesos |~ . .
56 {Evaluar proveido Académicos :;:“c::co respon.«:able segtin la Escuela Profesional] 480 20
El téenico encargado de recepciona y registrar ¢l
57 |Recepeionar documentos por el técnico Unidad d? P'rocesos document'o desivado  para  su - posterior 5 5
Académicos procesamiento,
P Registro en Mi ft Excel
El téenico evalia si cumple los requisitos para
que se le inscriba el estudiante en el Sistema del
N |procesos académicos para rendir examen de
58 | Evaluar cumplimiento de condiciones Unidad d? Pfocesos b id 240 60
Académicos .
;Cumple con ] requisito?
SI: Continuar con el paso 58
NO: Devolver a la facultad los documentos
El téenico inscribe al estudiante para rendir el
examen de sub idn en sistemna de g
0 | nseibizale en de subsanacion Unidad de P.rocesos académicos y sellar como procesade el 10 10
Académicos documento,
Producto: Estudiante inscrito en la examen de \\‘
N .
. Unidad de Procesos  |Una vez procesado el documento se archiva en
60 |Archivar documento Acadéricos el file correspondiente, 3 5
: . . El estudiante espera la fecha y hora para rendir el| Cronog [ Cronog| ’ ;
61 |Esperar paro rendir el examen de subsanacién Facultad examen de subsanacién. rama | rama
) . El estudionte rinde el examen de subsanacién en| .
st l
62 |Rendit ol exarmen de subsnacién Facultad b boray T esalonids, 60 | &0 (
El Docente tiene un lapso de 3 dias habiles para
63 ESPWH 72 Bomms para colocar 1a nota en ¢l Docente cargar la nota al sistema de procesos| 1440 | 1440 )
sistema .
académicos.
El docente es el encargado de subir o colocar las
64 jSubir notas al sistema académico Docente notas al sistema de procesos académicos enell S 5
intranet para docentes.
. . El téenico encargado imprime ¢l registro y acta
65 |Generor registro y acta Umia:]g:r:;:::sos del sistema de procesos académicos con las| 10 10 ¢

notas colocadas por el Docente
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El Docente revisa ¢l aota y el registro en fsico.
¢Es conforme?

SI: Continuar con el paso 67

(NO: Corregir y volver al paso 65

Revisar impresién Docente

2Que tipo de Docente es?

a) Docente de la sede central: despuds de haber;
lizado la revisién di firma el

registro y acta, Continuar con el paso 68

b) Docente invitado: es el Director Académicol

quien realiza 1 firma. Continmar con el paso 69

c) Docente de las sedes descentralizadas|

Finmar registro y acta Docente u otro o con de lf 1 1 1 11

icipalidad: es el Coordinador quien realizal

18 firma.

Continuar con el paso 68

Producto:

- Registro de notas firmado

- Acta fotas de evaluacién de subsanacion|
firmada

El Decano visa el acta de evaluacidn del
" . : b i6n de la Sede d: lizad
Visar acta de evaluacién de subsanacién Decanato Producto: Acta notas de subsanacién fimmado y 480 5 1

visada

El Director de Asuntos Académicos como
conformidad firma el registro y acta del

L ammm

Finnar registro y acta D“‘Zi’;:;;:::mm evaluacién de subsanacion. 1 1 <
Producto: Registro y acta de evaluacion del
L i6n firmados
. 'Como constancia de entrega de notas, el docente|
Entregar conformidad de riotas Uridad o0 Process|reibe uns confommidad. 1| 1
Producto: Confonmidad de entrega de notas
A El registro y acta de evaluacién de subsanacién
1 Vesviarsegistroy aoa Dm,c:léx:l ga;“ g:::mos se envia a la Unidad de Registro Central y| 5 5 1 )
< Archivo Académico para que sea archivado.
Unidad d¢ Registro . B L.
Recepeionar registro y acta Central y Archivo ;;:z:w ona el registro y acta doy 1 1 1
Académico }
Unidad de Registro . . I
Archivar registro y acta Central y Archivo f::::::f: d‘i tegistro y acia en el fle que 5 5 1 )
Académico | —
El estudiante visualiza Ia nota que obtuvo del "]
Visalizar nota del examen de subsanacién Estudiante examen de subsanacién rendido en el sistema de{ 2 2 r
procesos acad&micos. L 11 5 ] Fin
TOTAL 22083 | 18022 | 10f 6f 1] o alafal7[el6]|rz[1]2] 2 {3]1]{6{16] 25 3 Loyl 2] 7} 7] 26] 0] 2f2s]2s
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 48 | 38

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 178 Tabla ASME-

VM Diagnostico PM2.3.4.2.5 Examen de Aplazados

* CONTADORDE RECURSOS ’
— - . TIPO DE ACTIVIDAD TIPODE YALOR
RECURSOS HUMANOS
H
=
w
. 3 £
E g 3
o s gl |2 218 — —_
2 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES F: B 5 " g P ‘> PR I
e ~—.
= 2 13| 13| |21E|2
@ ©
H % ; 5 % § Operaclén| Revisién | Traslado | Espera Archive | VA| Control | SVA|
21 0.0 13.13] (3] [51313] 8] |
= 2 |28 || |€|313]|8 !
§ g ‘E ;S.E 8 ] gle 5 2| - %n
E] -1 3. 2| & - 3 b e .
&l & g|E|=2E|8 < MEIHE] R
= 3 <o |8 < CANE] < 3le S 2
2| 2 lslElsles|5|5|5]lEl5]e|5] Ei .15
sl Elalsl2lEez[E]8 el 218 4= 3.
E| E|B|EIB(5E|5|c|5|E(E15(E|z B9 E
HP‘QQHH<§_LI§QQL(~ e 1Y)
El Director Académico las ! Inkci
indicanda ¢l docente, fecha , hora y aula donde <l
Departamento  [se rendird el examen de aplazados dentro del
1 {Programar examen de aplazados Académico | periodo establecido en el calendario académi 480 | 60 1
Producto:
-Cronograma de examen de aplazados
Se elabom oficio con une copia para cargo al
2 |Elaborer oficio Dep artamento Decanato para que se apruebe por resolucion. 5 5 1
Académico ] o
Producto: Oficio preliminar
El Director revisa si los datos consignados en el
oficio son los correcto.
3 |Revisar oficio D;iadémfc':)m 2Es comrecto? 5 5 1
SE: Continuar con el paso 4
NO: Describir observaciones y volver a] paso 2
E! Director para dar conformidad firma el
oficio.
4 |Fitmar oficio D‘ZP cadémiecr:o Producto: 120 | 15 1
- Oficio de aprobacién del cronograma para el
examen de aplazados
Trasladar documento al Decanato. ~
. Departamento | Documentos : =
§ {Tresladar oficio Académico |- Oficio de aprobacion del cronograma para el > 3 ! )
curso de aplazados V
6 |Recepeioner oficio Decanato Se fecepciona ¢l oficio con los sellos 1 1 1 ‘
i . Se registra el oficio.
7 |Registrar oficio Decanato Producto: Registro en Microsoft Excel 3 3 ! ‘
El Decano autoriza la emision de !a resolucién
8 | Autorizar emision de resolucién Decanato para que aprucbe el cronograma para rendir el] 5 5 1
examen de splazados.
Se elabora la resolucién con copias que aprueba.
ol cronograma para rendir el exemen de
. aplazados.
9 |Etaborar resolucién Decanato Producto:  Resolucién  preliminar  de 3 S 1
aprobacién del cronograma para rendir el
|examen de aplazados,
El Decano revisa si los datos consignados en la
resolucién son los correcto, -
10 [Revisar resolucién Decanato | ¢Es comrecto? 5 5 11

SI: Continuar con el paso 11
NO: Describir observaciones y volver al paso 9
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El Decano pars dar conformided firma la
resolucién.

11 |Firmar resolucién to Producto: Resolucion de aprobacion del 120 1
cronograma para rendir ¢l examen de aplazados.
Trasladar copin de resolucién a la Direccién de
Asuntos Académi Paralel i
12 | Trasladar copia de resolucién Decansto con el paso 13y 13 5 5
Documento :
- Resolucién de aprobacién del
para rendir el examen de aplazados.
Direccién de Se recepciona el resolucién emitids por el
13 JRecepcionar resolucién A&‘u'nies D o, 1 1
Direccién de .
X A Se registra el documento.
5
14 |Registrar resolusién Asuntos 5 ructe: Registro en Microsoft Access 53
Académicos
X " Departarsento  |Se recepciona el resolucidn emitida por el
15 |Recepcionar resolucion Académico  |Decanato, 1 1
El Director Académico publica en la vitrina de;
. Departamento  |1a Escuele Profesional 1a programecién de los;
16 |Publicar cronograma Académi " de splazados fijando dia, fecha y 5 5
aula.
El diante segin la prog ién publicad;
. . espera para realizar el pago por el examen de{Crono|Crono
17 [Esperar pars realizar pago Estudiante aplazado si curaple con los requisitos y asi|gramal grama
continuar con el trimite correspondiente.
. . El estudiante realiza el pago en caja.
18 [Bjecuter pago Caja Producto: Recibo de pago € 10
El estudiante ingresa al sistema de procesos
19 [Ingresar al sistema Estudiante  {académicos para la inscripcion al examen def 1 1
aplazados.
) . El sistema verilica el pago por el examen de!
Y
20 | Verificar pago Estudiante aplazados, 1 1
El sistema verifica si cumple con los requisitos
(Pago por derecho de examen de eplazados y!
X . tener nota mayor o igusl a 7) para inscribirse a
21 Ve]nﬁcar si puede llevar la examen de Estudiante  |rendir el examen de aplezados. 5 2
p ¢Es aceptable lo que se requiere?
SI: Continuar con el paso 22
NO: Temminar procedimiento
El estudiante se inscribe para rendir el
22 |Inscribir al examen de aplazados Estudiante  }de aplazados de una o mas esignaturas que el] 2 3
sistema ] muestre.
. En el sistema de procesos académicos se genera|
27 | Generar ficha para examen de aplezados Estudiante 1a ficha de inscripoién al curso de splazados, 30 | 30
28 | Bsperar pars rendir el en de splszados Facultad El estudiante espera la fecha y hora pars rendir|Crono| Crono
el examen de eplazados. grama { grama
) El estudiante rinde el examen de eplazados en
29 |Rendir el examen de aplazados Fucultad la hora y fecha establecida. €0 |
El Docente tiene un lapso de 3 dias habiles para|
30 E_sl:erar 72 horas para. colocer Ia nota en el Docente cargar la nota al sisteme de procesos| 1440 | 1440
sistema académicos.
El docente es el encargado de subir o colocar
31 | Subir notas al sistema de procesos académicos Docente las notas al sistema de procesos académicos en| 5 5
¢l intranet pars docentes.
Unidad de El técnico encargado imprime cl registro y acta
. de la evaluacién de aplazados del sistema de
32 |Generar registro y acta Procesos | - 10 10
Académicos procesos académicos con las notas colocadas

por ¢l Docente
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El docente revisa el acta y el registro en fisico.
¢Es conforme?

SI: Continuar con el paso 34

NO: Corregir y volver al paso 32

Revisar impresion Docente

4Que tipo de Docente es ?

8) Docente de la sede central: después de haber|

realizado la revision correspondiente firma el

registro y acta. Continuar con el paso 36

b) Docente invitado: es el Director Académico

quien realiza la firma. Continuar con el paso 36

c) Docente de las sedes descentralizadas]
d con > de la

Firmar registro y acta Docente u otro

ipalidad: es el Coordinador quien realiza|
1z firma.
Continuar con el paso 35
Producto:
- Registro de notas fimado
- Acta notas de evaluacién de aplazados firmada

El Decano visa el acta de evaluacion de|

3 : iplazados de la Sede d lizad
Visar acta de evaluacidn de aplazados Decanato Producte: Acta notas de evaluacion de

aplazados firmado y visada

El Director de Asuntos Académicos como|
Direccibn de  |conformidad finma el registro y acta de
Firmar registro y acta Asuntos |evaluacién de aplazados. 1 1 1
Académicos  |Producto: Registro y acta de evaluacién de
aplazados

~

Unidad de Como constancia de entrega de notas, el
Entreger conformidad de notas Procesos docente recibe una conformidad. 1 1 1
Académicos  [Producto: Conformidad de entrega de notas

Direccionde  |El registro y acta de evaluacion de aplazados se|

Trasladar registro y acta Asuntos traslada a la Unidad de Registro Central y| 5 5 - 1|1
Académi Archivo Académico para que sea archivad
Unidad de
. . Registro Central . . .
Recepcionar registro y acta . Se recepeidn registro y acta emitido y firmado, 1 1 1
y Archivo
Académico
Unidad de
N . Registro Central |Se archiva el registro y acta en el file que
Archivar registro y acta ¥ Acchivo corresponds, 5 5 1
Académico
El estudiante visusliza la nota que obtuvo del
1 {Visualizar nota del examen de aplazados Estudiente  |examen de aplazados rendido en el sistema de| 2 2
TOTAL 2893017221 4| 5 v 2 [213]3|5]1]1]2
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 61 4

Fuente: Elaboracién Propia
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Tabla N° 179 Tabla ASJWE—WDmgnastlco PM2.3.5.1 Cumpltmtento de la Carga Lectzva y No Lectiva

PASO

ACTIVIDAD

AREA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Tiempo Minutos

Tiempo Minutes Efectivo

ONTADOR DE RECURSOS

RECURSOS
HUMANOS

TIPO DE ACTIVIDAD

TIPO DE VALOR

Director Académico
ecano
cretaria del Departamento

e

[Docente

|A cadémico

Hoja Bond A4

)
(L
Operacién

—

Revisién

S ]

Traslade | Espera | Archivo

VA| Control | SVA

Rellenar formato

Docente

A partir de las actividades realizadas que
conciernen a sus carga lectiva y no lectiva el
Docente rellena el formato de cumplimiento de
la carga lectiva y no lectiva.

Producto: Formato rellenado de cumplimiento
de la carga lectiva y no lectiva

480

60

Inicio

Recepcionar formato

Departamento
Académico

La secretaria de la Departemento Académico
recepciona el formato,

Revisar documento

Departamento
Académico

El Director Académica revisa si el docente al
completado el formato en los rubros
correspondientes.

(Es correcto?

SI: Continuar con ¢] paso 4

NO: Devolver al Docente para que realice las
correcciones correspondiente y volver al paso 1

30

30

Firmar formato

Departamento

Académico

El Director Académica como sefial de
conformidad firma el formato entregado por el
Docente.

Producto: Formato de cumplimiento de la cargal
lectiva y no lectiva firmado

Firmar formato

Decanato

Se recepciona el formato y el Decano firma
como sefial de conformidad.

Producto: Formato de cumplimiento de la carga
lectiva y no lectiva firmado

Archivar formato

Departamento
Académico

Se recepciona el formato completado y se
archiva en la carpeta del Docente

Fin

TOTAL

522

102

TOTAL DfAS APROXIMADOS:

Fuente: Elaboracién Propia
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y Evaluacion del Silabo

PASO

ACTIVIDAD

AREA

Tabla N° 180 Tabla ASME-WDiagno’stico PMZ. 3.5.2 Monitoreo
' CONTADOR DERECURSOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Tiempo Minutos

Tiempo Minutes Efectivo

IDENTIFICGADORDE

. RECURSOS

" RncursosNo * -
IDENTIFICABLES'

TIPO DE ACTIVIDAD

TIPO DE VALOR

[Docente

Director Académico
|Secretaria VA

Secretaria del Departamento

émico

N otocopia_am;a

Operacion

L]

Revision

-

Traslado

Espera

Archivo

VA

Control

sva

evaluacion

Entregar formato de seguimiento de,

Departamento
Académico

Entregar formato de seguimiento de evaluacién
al delegado de curso.

w

lAcad:

[Energia Eléctsics

Inicio

Completar formato por semana

Delegado del
Curso

Completar el formado de acuerdo al avance
temdtico asi como la semana en que se desarrolla

10

10

Entregar formato

Delegado del
Curso

El delegado del curso es el encargado de
entregar ¢l formato rellenado con la semana
correspondiente.
Producto: Formato rellenado con la semana)
correspondiente.

" ¢Untima semana?

SI: Continuar con el paso 4
NO: Volver al paso 1

Revisar formato

Docente

Revisién del formato completado del docente
para asi dar la conformidad respectiva,

{Es conforme?

SI: Continuar con el paso 5

NO: Tomar medidas correctivas

10

10

Firmar formato

Docente

El Docente firma el formato como sefial de|
conformidad de lo completado por el estudiant
Producto: Formato de seguimiento de
evaluacién firmado

Firmar formato

Departamento
Académico

El Director Académica firma el formado como|
sefial de conformidad para el monitoreo y|
evaluacion del sflabo.

Producto: Formato de seguimiento de
evaluacion firmado

el [ e fele

~

Archivar formato

Departamento
Académico

Se archiva el formato de evaluacion el file del
docente
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-
s Departamento |Se espera la finalizacién de las 17 que
8 E.fsperar finalizacién del semestre Académico | contienc ef semestre académico. 40800 | 40800
D ent Emitir informe de cumplimiento de silabo de los
9 |Emitir informe Alca 4 ém.cr;o Docentes 480 180
i Producto: Informe de cumplimiento del silabo
1 t i
10 | Frasiadar documento Depaﬂnm.euto Se trasl.ada el documento al Vicerrectorado) 5 s
Académico  |Académico.
11 |Recepcionar informe vi o ado Recepcionar informe de cumplimiento del silabo.| 1 1
Académico
. R Vicerrectorado |Se registra el informe emitido.
12 |Reg informe Académico | Producto: Registro en Microsoft Excel 5 5
7
13 | Archivar informe v 1cexref:to‘r ado Archivar informe 5 5
Académico
Fin
TOTAL 413291 41029
TOTAL DIAS APROXIMADOS: 86 85

Fuente: Elaboracion Propia
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sistencia del Docente a Clase

Tabla N° 181 Tabla ASME-VM Diagno’.sjtiqo PM23,5.3 A

ONTADOR DE RECURSOS | IDENTIFICADOR DE
R DE RECURSOS ) o
CONTADO RSOS 'RECURSOS
e e G . Ea TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
RECURSOS "RECURSOS * RECURSOSNO
HUMANOS | IDENTIFICABLES § H?ENT!HCABQES.
2 DESCRIPCION DE LAS g
@
< ACTIVIDAD AREA ACTIVIDADES 5 E
AR OO D~
= =] 2, : g Y —~—
£)é 5[ < - £ | Operacion | Revisién | Traslado | Espera | Archivo | VA| Control [ svA
=2 | 5 g | = <+ .
L&) (3|3, = sho| A2
g <|s£ E 12V te | B
2138 1gl. 5 & - R =l e ] 2
AEAHEIEE IR L S A AT
b E fista d i -1 Inicio
. . . epartamento |Entregar lista de asistencia para el registro|
1 |Entregar lista de asistencia Académico  |de los alumnos en clase del Docente 3 5 1 ’<
La lista de asistencia es rellenada por el
. d %
2 |Rellenar lista de asistencia Docente Docente (Nombre de docente, curso, aula 3013 ]1 b ‘
y hora) y por el alumno (Nombre y firma) o
Producto: Lista de asistencia completada
Recepcionar lista de asistencia| Departamento }Sc recepciona la lista de asistencia para |
3 - . . 1 1 1 k L
completada Académico  {ser archivada. ——
. . . . . o ———
4 YAschivar lista de asistencia Departam.ento Se archiva la lista del asistencia en el file 5 5 1 it} )
Académico  {del docente
(Listas de asistencias completas a la o ]
. . . . Departamento  |fecha? - < s
5 [Verificar listas e asistencias Académico  |SI: Terminar procedimiento 104 10 1 N )
NO: Continuar con el paso 6
/
Se elabora el oficio para solicitar al
docente la fecha de recuperacion de
) » clases, ya que este debe cumplir con las
6 Elaborar oficio para recuperacion|  Dep X .emo 17 semanas (Sistema semestral) o 34| 5 5 1 1A B 111
de clase Académico . :
semanas (Sistema anual) de clases.
Producto: Oficio preliminar para la )
recuperacion de clase R
Revisar el oficio elaborado.
(Es conforme?
7 |Revisar oficio DZ};: :ZE;‘:O SI: Continuar con el paso 8 2|2 1
NO: Describir correcciones y volver al
paso 6 '
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El Director como conformidad del oficio
8 Iri ficio Departamento  {elaborado procede a firmarlo. , .
irmar ot Académico  |Producto: Oficio para recuperacién de
clase
9 |Recepeionar oficio Docente El Doce?t’e recepciona el oficio de la 1 1
recuperacion de clase
El Docente para el cumplimiento de las
10 Emitir documento recuperacion Docente semanas de clfzse, emite un documento en 480 120
de clase el cual especifica la fecha, hora y aula
donde realizara la recuperacion de clase.
11 {Recepcionar documento Der . 'ento Se recepeiona el documento. 1 1
Académico
. Departamento  |Registrar el documento y volver al paso 1
12 [Registrar documento Académico  |Producto: Registro en Microsoft Excel S3
TOTAL 5461 186
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 1 0

Fuente: Elaboracién Propia
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Tabla N° 182 Tabla ASME-VM Diagndstico PM2.4.1.1 Autorizacién de Pricticas Pre-Profesionales

PASO

ACTIVIDAD

AREA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Tiempo Minutos

Tiempo Minutos Efectivo

CONTADOR DE RECURSOS

IDENTIFICADORDE

RECURSOS

RECURSOS
HUMANOS

RECURSOS .

RECURSOSNO
IDENTIFICABLES

TIPO DE ACTIVIDAD

TIPO DE VALOR

Decano

Secretaria de Decanato
Comision de PPP

Conserje

IPresidente de la Comision de PPP

IDENTIFICABLES

Hoja Bond A4

Pr-3

Archivador . -.,.0
PCsﬂ‘ .

Operacion

]

Revision

—

Traslado

Espera

Archivo

VA| Control |SVA

Solicitar
presentacion

carta de

Estudiante o
egresado

El egresado o estudiante solicita de manera
verbal que se le emita una carta def
presentacidn para realizar practicas pre-
profesionales en una entidad de su eleccién.

‘Télmpén‘ P

‘ Bolfgrafo .

Sello
[Téner

&

=i ﬁ
£
£

18

{2
\NN
&
£
=
=

Inicio

Elaborar carta de

presentacién

Decanato

Se elabora la carta de presentacién con los
datos del estudiantes y a que entidad desea
realizar sus précticas pre -profesionales

Firma carta

Decanato

El Decano firma la carta de presentacién.
Producto: Carta de presentacion

Entregar carta de

Decanato

Se le entrega al egresado o estudiante la carta
de presentacion.

1

1

presentacién

Esperar documentos

Decanato

Una vez emitida la carta de presentacién se
espera que el egresado o estudiante adjunto los
otros requisitos para que solicite la aprobacion
del plan de practicas.

De
acuerdo
al

g

De
acuerdo
al

e

e

/

Recepcionar requisitos

Decanato

Recepcionar los siguientes requisitos:

1. Carta de aceptacion de la entidad

2. Haber aprobado los créditos requeridos por|
cada Facultad

3. Historial o record académico

4. (1) Plan de précticas pre-profesionales o
plan de aprendizaje

5. Solicitnd (En algunas facultades aqui se
escribe el nombre del asesor propuesto)

6. Carta de aceptacién de asesor (en algunas
facultades)

7. Otros requisitos que cada facultad establece.
Para que el estudiante o egresado solicite la
aprobacién del plan de practicas pre-
profesionales, que estos son recepcionados por
la Secretaria del Decanato, en algunas
facultades son recepcionados por Mesa de
Partes de su facultad (Conserje).

376



Verificar requisitos

Decanato

Verificar si los requisitos presentados estén
completos.

jestén completos?

SI: Continuar con ¢l paso 8

NO: Terminar procedimiento

Registrar documento

Decanato

Registrar solicitud presentada por el estudiante.
Producto: Solicitud registra en Microsofi]
Excel

Elaborar proveido

Decanato

Se elabora proveido con una copia para cargo,
a la Comision de PPP cuya funcién es aprobar|
¢l caso correspondiente.

Producto: Proveido preliminar para la
Comisién

10

Revisar proveido

Decanato

El Decano revisa si los datos consignados en el
provefdo son los correctos.

LEs correcto?

SI: Continuar con el paso 11

NO: Describir observaciones y volver al paso 9

1

—

Firmar proveido

Decanato

El Decano para dar conformidad firma el
proveido, en algunas Facultades después de
que se firma el documento las secretarias o
conserjes (Mesa de partes) registran que el
documento es derivado a la Comisién de PPP
en un archivo elaborado en Microsoft Excel o
en un cuaderno de cargo o ambos,

Producto:

- Provefdo para la Comisién de PPP

- Registro que el documento es derivado a la|
Comisién (Opcional)

120

12

Trasladar documento

Decanato

Trasladar documento a Ia Comisién de PPP
Documentos :

- Provefdo para la Comisién de PPP

- Documentos presentados por el solicitante

13

Recepcionar proveido

Comisioén de PPP

El presidente de la comisién recepciona el
documento derivado a la comisién de PPP.

Revisar y evaluar
documento

el

Comisién de PPP

A partir de lo solicitado la comisién revisa y|
evaliia los documentos presentados a base del
reglamento de PPP de su Facultad, asi también
revisa detalladamente el plan de practicas PPP.

2400

120

15

Emitir informe

Comisidn de PPP

La comisién emite (elabora y firma) el informe
a partir de la documentacién revisada, ya sea
favorable o no para el estudiante.

Producto: Informe de la comisién

30

30
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16

Trasladar informe

Comisién de PPP

Se traslada Jos siguientes documentos:
- Informe emitido por la comisién
- Proveido para Comision

)

- Requisitos pr los por el solici

10

10

17

Recepcionar informe

Decanato

Se recepciona el informe emitido por la
comisién, en algunas facultades es
recepcionado por Mesa de Partes de su
facultad (Conserje).

18

Registrar informe

Decanato

Se registra el informe,
Producto: Registro en Microsoft Excel

19

Evaluar informe

Decanato

El Decano evalia el informe emitido por la|
comisién,

¢Informe favorable para el estudiante?

SI: Continuar con ¢l paso 20

NO: Comunicar mediante oficio u otro para el
levantamiento de observaciones

20

Elaborar resolucién

Decanato

Se elabora la resolucién con copias que
aprueba el plan de PPP o de aprendizaje.
Producto:  Resolucién  preliminar  de
aprobacién del plan PPP o de aprendizaje ¥,
designacion de asesor

21

Revisar resolucién

Decanato

El Decano revisa si los datos consignados en la|
resolucion son los correcto.

{Es correcto?

SI: Continuar con el paso 22

NO: Describir observaciones y volver al paso
20

22

Firmar resolucién

Decanato

El Decano para dar conformidad firma la
resolucién.

Producto: Resolucién de aprobacion del plan
PPP o de aprendizaje y designacion de asesor

120

23

Entregar resolucién

Decanato

Se entrega la resolucion al estudiante o
egresado.

Archivar cargo

Decanato

Archivar cargo de la resolucién.

K/

Fin

TOTAL

2737

219

13

TOTAL DiAS APROXIMADOS:

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 183 Tabla ASME-VM Diagndstico PM2.4.1.2 Aprobacion de las Pr

dcticas Pre-Profesionales

var

IDENTIFICADOR DE
< 'RECURSOS -

RECURSOS HUMANOS | «

- CONTADOR DERECURSOS

_RECURSOSNO ., .
TDENTIFICABLES

TIPO DE ACTIVIDAD

TIPO DE VALOR

o g
ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES <
: : : O e | ~
£ g g ~— -
2 g
. En § " | | Operacion| Revision | Traslado | Espera | Archivo | VA| Control |SVA
S -1 . g Ho)
g ] 2 A > V&l i {5
& E - 3 - e g 1=y
2| 2 a8 = g ] | o =}
e | & lolEl2l8)s] 5 K 2|2 12
£ E‘ ele|z2|Z{s|= = | ‘o | & B
g | £ AEHIHE 12 ElZ18]8
B = 2lolS |8 & 21 B R -5 A =
Recepei los .c - quist :
1. (3) Informes de las PPP (Incluye la carta de
conformidad del asesor, comstancia de la
p las hojas de evaluacion)
2. (1) CD del informe Inicio
3. Solicitud
4. Informe favorable del coordinador y nota
, L. aprobatoria (Para dreas de salud como
1 |Recepeionar requisitos Decanato enfermeria) 1 1 1
5. Otros que sc solicite de acuerdo a syl
reglamento
Para que el Jiante o egresado solicite la
aprobacién de sus PPP recepcionados por lal
Secretaria del D to. en al Facultad
son recepcionados por Mesa de Partes de sy
facultad (Conserje).
Verificar si los requisitos presentados estin
completos.
2 {Verificar requisitos Decanato es correcto? 2 2 1
SI: Continuar con el paso 3
NO: Terminar pr
. - Registrar solicitud pi da paor el estudi
3 |Registrar solicitud Decanate Producto: Solicitud registea en Mi 2 Excel 5 5 1
Bl Decano evaloa los documentos presentado \
por el cstudiante o egresade.
{Necesita ser revisado por la comisién de PPP?
SI: Continuar con el paso 5
- NO: (Es comecto lo presentado por el
4 |Evaluar requisitos Decanato interesado? 5 5 1
SI: Continuar con el paso 25
NO: C i diante oficio al egresado o
estudionte improcedencia de su peticién y
terminar procedimiento
Se elabora proveido con una copia para cargo, 3|
5 |Etaborar proveido Decanato la Comisi6n de: PPP cuya funcién aprobar el 5 5 1 1 i
caso comespondiente. i B )
Producto: Proveido preliminar para CF '
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Revisar proveido

Decanato

El Decano revisa si los datos consignados en el
proveido son los correctos.

(B8 comrecto?

SI: Continuar con el paso 7

NO: Deseribir observaciones y volver al paso 5

Firmar proveido

El Decano para dar conformidad Frma el
proveido, en algunas Facultades después de que|
se firma ¢l documento las secretarias o conserjes
(Mesa de partes) registran que ¢l documento es
derivado a la Comisién de PPP en un archivo

laborado en Mi ft Excel o en un cuaderno

de cargo o ambos.

Producto:

- Proveido para la Comisién de PPP

- Registro que ¢l documento es derivado al
Consejo de Facultad (Opcional)

120

Trasladar documento

Decanato

Trasladar di to a la Comisién de PPP
Documentos :

- Proveido para la Comisién de PPP

- Documentos presentados por el solicitante

Recepeionar proveido

Comisién de PPP

El presid de la i i el

P

documento derivado a la comisién de PPP.

10

Revisar y evaluar el documento

Comisién de PPP

A partir de lo solicitado la comisién revisa y|
evallia los documentos presentados. De acuerdol
a cada Facultad se desarrollan dos posibilidades:
1. Que el diante o egresad el
informe de PPP, donde designa hora, fecha y|
jurados mediante un oficio

2. Se revisa solo el informe PPP

2400

120

11

Emitir documento

Comisién de PPP

La comisién emite (elabora y firma) el informe u|
oficio a partir de la documentacién revisada.
Producto: Informe u oficio de la comisién

30

30

12

Trasladar informe

Comisién de PPP

Se traslada los siguientes documentos:

- Informe u oficio emitido por Ia comisién
- Proveido para Comisién

-~ Requisitos presentados por el solicitante

10

13

Recepeionar inforne

Se recepciona ¢l informe emitido por la
isién, en al facultades es oad

por Mesa de Partes de su facultad (Conserje).

14

Registrar informe

Decanato

Se registra el informe.
Producto: Registro en Microsoft Excel

15

Evaluar informe

Decanato

El Decano evalia el informe emitido por la
| comision,
¢Sustenta el interesado?
SI: Continuar con ¢l paso 16
NO: jInforme favorable para el interesado?

SI: Continuar con el paso 25

NO: Comunicar mediante oficio u otro para
ell iento de obsen

380



Se elabora la resolucién con copias que paral
|designar jurados, hora y fecha de sustentacién.

16 |Elaborar resolucién de sustentacién D Prod Resolucié preli de|] 5 S 1
|designacion de jurados, hora y fecha de
| sustentacién
El Decano revisa si los datos consignados en la
lucién son los correcto.
17 |Revisar resolucién de sustentacién Decanato ¢Es comrecto? 5 5
SI: Continuar con ¢l paso 18
NO: Describir observaciones y volver al paso 16
El Decano para dar conformidad firma Ia
e
18 |Firmar resolucién de sustentacién Decanato : N . L 120 1
Producto: R de designacién de
jurados, hora y fecha de sustentacion
1, (%3 (H A,
19 |Entregar resofucion Decanato Se entr_ega la al o cer 1 1 1
v a los jurados.
20 | Archivar cargo Decanato Archivar cargo de la resolucién. 2 2 1
Se espera el tiempo que se emitid en laj
21 |Esperar sustentacion Decanato jresolucién de fecha, hora y jurados para la] 7,200 | 7,200
t i6n del informe de 1a PPP. | "]
22 {Sustentar Egresado El egresado sustenta el informe de PPP, 15 15
Se rogistra la sustentacion en el libro de actas,
asi como en el formato de actas acerca sobre los|
23 |Registrar sustentacién Jurados rubros que se establezean. El jurado firma los| 10 10
formatos y el acta.
Producto: Acta y libro de actas de sustentacién
El jurado entrega las actas al egresado o
diante y a la taria del D
tAprueba sustentacién?
SI: ¢Tiene ocbservaciones?
24 |Entregar actas Jurados SI: Levantar observaci por el egresado o 1 1 1
estudiants y volver con el paso 1
NO: Continuar con ¢l paso 25
NO: Levantar observaciones y volver al paso 1
Se elabora la resolucién con copias que|
25 |Elaborar resolucién de aprobacion Decanato :pru f ba‘n laiPPF "L, liminar de anrol 5 5 1
LT X P P
de las PPP
El Decano sevisa si los datos consignados en la
resolucion son los correcto.
26 |Revisar resolucién Decanato ¢Es comrecto? 5 5
SI: Conlinuar con el paso 27
NO: Describir observaciones y volver al paso 25
El Decano para dar conformidad firma la
27 |Firmar resolucién D lucié 120 1
Producto: Resolucién de aprobacién de las PPP
28 |Bntregar resolucion Decanato Se entrega la resolucion al estudiante of 1 1 1
egresado.
29 | Archivar cargo Dy Archivar cargo de la resolucié 2 2 1 1
1 Fin
TOTAL 10093 | 7456 13 13" 10
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 21 16

Fuente: Elaboracion Propia
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PASO

ACTIVIDAD

AREA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Tiempo Minutos

Tiempo Minutos Efectivo

Tabla N° 184 Tabla ASME- VM Diagndstico PM2.4.2.1.1 Designacion de Asesor

* * IDENTIFICADORDE
. RECURSOS

" ‘CONTADOR DE RECURSOS. *~

“RECURSOS |.

HUMANOS

sRECURSOSNO

TIPO DE ACTIVIDAD

TIPO DE VALOR

Secretaria de Decanato

Decano
Conserje

IDENTIFICABLES

fiea .

Elé

Ene!-gjn'

0

Operacién

]

Revisién

—

Traslado

LD

Espera

VA

Control

SVA]

Recepcionar requisitos

Decanato

Recepcionar los siguientes requisitos:

1. Solicitud

2. Conformidad del Asesor

3. Resolucién de modalidad de tesis (Si en caso la
facultad lo requiera)

4. Proyecto de tesis de 4to afio con visto bueno del asesor;
(Si en caso la facultad lo requiera)

Para que el i do (estudiante, egresado o bachiller)
solicite la designacion del asesor de tesos, que estos son
recepcionados por la Secretaria del Decanato, en algunas
facultades son recepcionados por Mesa de Partes de su
facultad (Conserje).

Verificar requisitos

Decanato

Verificar si los requisitos presentados estén completos.
Jes comrecto?

SI: Continuar con el paso 3

NO: Terminar procedimiento

Registrar solicitud

Decanato

K]

Registrar solicitud pre da por el i ),
Producto: Solicitud registra en Microsoft Excel

Evaluar documentos

Decanato

Se evalita los documento presentados por el interesado.
(Lo resuelve otra oficina o comisién?

SI: Continuar con el paso 5

NO: Autorizar resolucién y continuar con el paso 15

Elaborar proveido

Decanato

Se elabora proveido con una copia para cargo, a la
Direccién de investigacién u otra oficina cuya funcidn es
aprobar el caso correspondiente.
Producto: Proveido preliminar para la Direccién de
investigacioén u otra oficina

Revisar proveido

Decanato

El Decano revisa si los datos consignados en el proveido
son los correctos,

{Es correcto?

SI: Continuar con el paso 7

NO: Describir observaciones y volver al paso 5

~9 | Nt
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El Decano para dar conformidad firma el proveido, en

I Facultades después de que se firma el documento|
las secretarias o conserjes (Mesa de partes) registran que;
el documento es derivado a la Direccién de investigacion

u otra oficina en un archivo elaborado en Microsoft Excel

7 |Firmar proveido Decanato o en un cuaderno de cargo o ambos. 120 1
Producto:
- Proveido para la Direccién de investigacién u otra
oficina
- Registro que el documento es derivado al Direccién de:
investigacién u otra oficina(Opcional)
Trasladar documento a la Direccién de investigacion u
otra oficina
Documentos :
8
Trasladar documento Decanato - Proveido para la Direccién de investigacién u otra 3 5
oficina
- Documentos presentados por el solicitante
. D"e[.mé‘.l do El Director recepciona el documento derivado del
9 [Recepcionar proveido Investigacién u 1 1
. Decanato.
otra oficina
Direccionde | A partir de lo solicitado el Director revisa y evalia los
10 |Revisar y evaluar el d Investigacionu |documentos presentados a base del reglamento de grados] 2400 | 120
otra oficina titulos.
Direcciénde {El Director emite (elabora y firma) el oficio de
11 | Emitir oficio Investigaciénu | designacion de asesor. 30 30
ofra oficina___| Producto: Oficio de designacién de asesor
Se traslada los siguientes documentos:
Direccionde |- Oficio de designacién de asesor
12 | Trasladar oficio Investigacionu |- Proveido para la Direccién de investigacion u otra] 10 10
otra oficina  |oficina
- Requisitos p dos por el solicitant
Se recepciona el oficio emitido por la Direccién, en
13 |Recepcionar oficio Decanato algunas facultades es recepcionado por Mesa de Partes de| 5 5 1
su facultad (Conserje).
. . Se registra el oficio.
14 [Registrar oficio Decanato Producto: Registro en Microsoft Excel 5 3 ! .
Se elabora 1a resolucion de designacién de asesor.
15 | Elaborar resolucién Decanato Producto: Resolucién preliminar de designacién de| 5 5 1
asesor
El Decano revisa si los datos consignados en 1a resolucién
son los correcto.
16 [Revisar resolucién Decanato ¢Es correcto? 5 5
SI: Continuar con el paso 17
NO: Describir observaciones y volver al paso 15 V4
E| i 1 Tucié
17 | Firmar resolucion Decanato 1 Decauo para dar.confomndfid ﬁrfr'm @ resotucion. 120 1
Prodacto: Resolucitn de designacion de asesor
18 | Entragar resolucién Decanato Se entrega la resolucion al interesado y asesor. 1 1 1 L
19 | Archivar cargo Decanato Archivar cargo de la resolucién. 2 2 1 Fi
lin
2729 | 211 10 10
TOTAL DfAS APROXIMADOS: 6 0

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 185 Tabla ASME-VM Dtagnésttco PM2.4 2.12 Apmbacuin del Proyecto de Teszs

PASO

ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Tiempo Minutos

Tiempo Minutos Efectivo

CONTADOR DE RECURSOS

IDENTIFICADOR DE
" RECURSOS

RECURSOS HUMANOS

" RECURSOS. [
_IDENTIFICAR

"RECURSOSNG

IDENTIFICABLES -

TIPO DE ACTIVIDAD

TIPO DE VALOR

ecretaria de Decanato
[Director de Instituto de Investigacion

[Presidente de la Comision de PPP

Comision Revisora Adhoc

[Decano
iConserje

Hojn Bond A4

: Arg:hiqugf . -

- T@n.ex: j

ibro regi_stg-h

lﬁolfgrnfd

ia El.éétﬁtf‘; -

O]
e

Operacion | Revision

—

Traslado

Lo

Espera

Archivo

VA

Control

sva

Recepcionar requisitos

Decanato

Recepei Tos sig;

1. (2 0 3) Proyecto de tesis

2, Solicitud

3. Confonmdadomfonne del asesor
Para que el i g 0
bachiller) solicite la aprobacién del proyecto de|
tesis, que estos son recepcionados por la
Secretaria del D en al facultad

4 q

son recepcionados por Mesa de Partes de su
facultad (Conserje).

" Fam pon

~ Sello

~PCs

. |Energ

Inicio

Verificar requisitos

Decanato

Verificar si los requisitos presentados estén|
completos,

es correcto?

SI: Continuar con el paso 3

NO: Terminar procedimiento

Registrar solicitud

Decanato

9 g1

Registrar tada por el
Producto: Solicitud registra en Microsoft Excel

&h

Designar comisién Adhoc

Decanato

El Decano a pamr del proyecto de tesis
la ion revisora Adhoc

queesdcz bros ( uno especialista en
metodologia y otro en el aspecto temético), sin
emb:u'go en algunas Facultades se designa a 3

bros de esta isibn. Si en caso no se

haya designado al asesor, se realiza en este paso
también.

Elaborar resolucién

Decanato

Se eclat la lucién de designacién de
comisién revisora Adhoc, en algunas Facultades
inctuye 1a designacién del asesor.

Producto: Resolucién preliminar  de

de i6 i Adhoc y de|
asesor (Estc iiftimo en algunas Facultades)
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Revisar resolucién

Decanato

El Decano revisa si los datos consignados en la
Tucién son los

¢Es correcto?
SI: Continuar con el paso 7
NO: Describir observaciones y volver al paso 5

Firmar resolucién

El Decano para dar conformidad firma I3
1

Product Recolucid de desi sz de

comisién revisora Adhoc y de asesor (Este
altimo en alg; Facultades)

120

Entregar resolucidn

D +

Se entr Tucién al i q

Archivar cargo

Decanato

Archivar cargo de la resolucion.

10

Elaborar documento

Decanato

Se elabora documento con una copia para cargo,
a la Comision Revisora Adhoc, cuya fancién es
evaluar ¢l proyecto de tesis.

Prod D prelimi para la
Comisién Revisora Adhoc

11

Revigar documento

Decanato

El Decano revisa si los datos consignados en el
documento son los correctos.

{Es correcto?

SI: Continuar con el paso 12

NO: Describir observaciones y volver al paso 10

12

Firmar documento

Decanato

El Decano para dar conformidad firma el
d en al Facultades despuée de

s 8 '3

que se firma el documento las secretarias o
conserjes (Mesa de partes) registran que el

documento es derivado a la Comisién Revisoral
Adhoe en un archivo elaborado en Microsoft}

Excel 0 en un cuademo de cargo o ambos.

Producto:

- Dy para la Comisién Revisora Adhoc

- Registro que el documento ¢s derivado a la
isién Revisora Adhoc (Opeional)

120

—
w

Trasladar documento

Trasladar los sigui d a la
Comisién Revisora Adhoc

Documentos :

-D para la Comisién Revisora Adhoc

- Resolucién de designacién de

revisora Adhoc y de asesor (Este ultimo en
algunas Facultades)

- (2 0 3) Proyecto de tesis

14

Recepeionar documentos

Comisién
Revisora Adhoc

Los integrantes de la Comisién Revisora Adhoc
recepeionan la resolucién con el proyecto para
ser evaluada,

1

w

Revisar y evaluar el documento

Comision
Revisora Adhoc

A partir de lo solicitado Ia comisién revisa y
evaliia el proyecto de tesis tanto en estructura
como en ¢l contenido.

1920

120

16

Emitir informe

Comision
Revisora Adhoc

La comisién emite (elabora y firma) informe a
partir del proyecto revisado, ya sea favorable o
no para el estudiante.

Producto: Inft de la comisi6

30

30
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17

Trasladar informe

Comisit

Se traslada los sigui d

- Informe emitido por la comisién
-D para la Comisién Revisora Adhoc

Revisora Adhoc

Resolucién de  designacién de isié

revisora Adhoc y de asesor (Este Gltimo en
algunas Facultades)
- (2 0 3) Proyecto de Prayecto de tesis

10

18

Recepeionar informe

Se recepciona el informe emitido por la
q

14ad, A

en algunas 2 es p
por Mesa de Partes de su facultad (Conserje).

19

Registrar informe

Decanato

Se registra el informe.
ducto: Registro en Mi ft Excel

P
Pr

20

Evaluar informe

Decanato

El Decano evalda el informe emitido por la
comisién.

JInf favorable para el int do?
SI: Continuar con el paso 21

NO: Comunicar mediante oficio u otro para el
lev: jento de observaci

2

—

Elaborar resolucién

Decanato

Se elabora la resolucién con copias que|
aprueban el proyecto de tesis.

Praducto: Recalicid

Pr R de bacié

del proyecto de tesis

22

Revisar resolucién

Decanato

El Decano revisa si los datos consignados en la
resolucién son los correcto.

¢{Es correcto?

SI: Continuar con el paso 23

NO: Describir observaciones y volver al paso 21

Firmar resolucion

Decanato

El Decano para dar conformidad firma la
regolucién,

Producto: Resolucién de aprobacién del
proyecto de tesis

120

24

Entregar resolucién

Decanato

Se entrega la resolucion al interesado

F

25

Archivar cargo

Decanato

Archivar cargo de la resolucién.

26

Inscribir proyecto

Instituto o
Direccién de
Investigacién

El interesado inscribe su proyecto de tesis en el
Instituto o Direccién de Investigacién de su
Facultad.

Producto: Proyecta inscrito

Fin

TOTAL

2392

235

12

TOTAL DiAS APROXIMADOS:

Fuente: Elaboracion Propia
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PASO

ACTIVIDAD

AREA

Tabla N° 186 Tabla ASME-VM Diagndstico PM2.4.2.1.3 Revision del Borrador de Tesis

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Tiempo Minutos

Tiempo Minutos Efectivo

-+ CONTADOR DE RECURSOS

RECURSOS
HUMANOS

RECURSOS. . '
‘IDENTIFICABLES

RECURSOSNO' - .

IDENTIFICABLES

TIPO DE ACTIVIDAD

TIPO DE VALOR

Secretaria de Decanato

IConserje
LJurados

Decano

O

Operacién

—N

C I~V

Revision

Traslado

>

Espera

Archivo

VA| Control | SVA]

Recepcionar requisitos

Decanato

Recepcionar los siguientes requisitos:

1. (3 o 4) Informe del borrador de tesis

2. Solicitud

3. Informe del asesor

Para que el bachiller solicite Ia aprobaci6n la revision del
borrador de tesis, estos son recepcionados por la
Secretaria del Decanato, en algunas facultades son
recepcionados por Mesa de Partes de su facultad,
(Conserje).

Verificar requisitos

Decanato

Verificar si Jos requisitos presentados estan completos.
ies correcto?

SI: Continuar con el paso 3

NO: Terminar procedimiento

Registrar solicitud

Decanato

Registrar solicitud presentada por el bachiller.
Producto: Solicitud registra en Microsoft Excel

Designar Jurados

Decanato

El Decano designa a los Jurados integrada por 3 o 4
profesores ordinarios , 3 de ellos son fitulares
(Presidente, secretario y vocal, 2 especialista en el tema y
1 en metodologia de investigacidn) y 1 accesitario.

Elaborar resolucion

Decanato

Se elabora la resolucidn de designacion de Jurados
Producto: Resolucién preliminar de designacién de
Jurados

o0

Revisar resolucién

Decanato

El Decano revisa si los datos consignados en la
resolucién son los correcto.

¢Es comrecto?

SI: Continuar con el paso 7

NO: Describir observaciones y volver al paso 5

Firmar resolucién

Decanato

El Decano para dar conformidad firma la resolucién,
Producte: Resolucién de designacién de Jurados

120

Entregar resolucién

Decanato

Se entrega la resolucién al bachiller,

Archiver cargo

Decanato

Archivar cargo de la resolucion.

Elaborar documento

Decanato

Se clabora documento con una copia para cargo, a los|
Jurados cuya funcion es evaluar el borrador de tesis.
Producto: Documento preliminar para Jos Jurados

P B B e
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11

Revisar documento

Decanato

El Decano revisa si los datos consignados en el
documento son los correctos.

¢Es correcto?

SI: Continuar con ¢l paso 12

NO: Describir observaciones y volver al paso 10

Firmar documento

Decanato

El Decano para dar conformidad firma ¢l documento, en
algunas Facultades después de que se firma el documento
las secretarias o conserjes (Mesa de partes) registran que;
el documento es derivedo a los Jurados en un archivo)
elaborado en Microsoft Excel o en un cuademo de cargo
0 ambos.

Producto:

~ Documento para los Jurados

- Registro que el documento es derivado a los Jutados|
(Opcional)

120

13

Trasladar documento

Decanato

Trasladar los siguientes documentos a Jos Jurados
Documentos :

-Documento para los Jurados

- Resolucién de designacién de Jurados

- (3 0 4) Borrador de tesis

14

Recepeionar documentos

Jurados

Los integrantes de los Jurados recepcionan la resolucion
con el borrador de tesis para ser evaluada,

Revisar 'y evaluar el
documento

Jurados

A partir de lo solicitado los Jurados revisan y evaliian el
borrador de tesis tanto en estructura como en el
contenido.

1920

120

16

Emitir infonne

Jurados

Los Jurados emiten (elabora y firma) el informe a partir|
del borrador de tesis revisado, ya sea favorable o no para
el bachiller.

Producte: Informe de Jurados

30

30

17

Trasladar informe

Jurados

Se traslada los siguientes documentos:

- Informe emitido por los Jurados

- Documento para los Jurados

- Resolucion de designacion de Jurados
- (3 0 4) Borrador de tesis

10

Recepcionar informe

Decanato

Se recepciona el informe emitido por los Jurados en|
algunas facultades es recepcionado por Mesa de Partes
de su facultad (Conserje).

Registrar informe

Decanato

Se registra ¢l informe.
Producto: Registro en Microsoft Excel

20

Evalvar informe

Decanato

El Decano evalia el informe emitido por los Jurados.
¢Informe favorable para el bachiller?

SI: Continuar con el paso 21

NO: Comunicar mediante oficic u otro para el
levantamiento de observaciones

jole o] o

21

Comunicar para  solicitar|
suistenfacién

Decanato

Se le comunica al bachiller para que presente su solicitud
para sustentacién de tesis.

§0¥

TOTAL

2256

218

11

TOTAL DIAS APROXIMADOS:

Fuente: Elaboracién Propia
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Tabla N° 187 Tabla ASME—WDiagnésticq PM2.4.2.1.4 Sustentacion de Tesis

PASO

ACTIVIDAD

AREA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

‘Tiempo Minutos

Tiempo Minutos Efectivo

. CONTADOR DE RECURSOS.

IDENTIFICADOR DE. -

RECURSOS
HUMANOS

‘IDENTIFICABLES

“.RECURSOS.

“ RECURSOS NO
IDENTIFICABLES

TIPO DE ACTIVIDAD

TIPO DE VALOR

Secretaria de Decanato

Conserje
lJurados

|Decane

Recepcionar requisitos

Decanato

Recepcionar los siguientes requisitos:

1. Solicitud

2. (4) Borrador de tesis (Si en caso exista
observaciones)

3. Informe de cada miembro (Opcional)

Para que el bachiller solicite la sustentacién de
tesis los cuales son recepcionados por la
Secretaria del Decanato, en algunas facultades
son recepcionados por Mesa de Partes de su|
facultad (Conserje).

| Operacién

[ ]

Revisién

=y

Traslado

Espera

~—

Archivo

VA

Control

SVAl

g.

Verificar requisitos

Decanato

Verificar si los requisitos presentados estin
completos.

ges correcto?

SI: Continuar con ¢l paso 3
NO: Terminar procedimi

"

Registrar solicitud

Decanato

Y

Registrar solicitud pr da por el
Producto: Solicitud registra en Microsoft Excel

Fijar hora, lugar y fecha de sustentacién

Decanato

El Decano fija la hora, lugar y fecha de
sustentacion, que también es coordinado con el
bachiller. En algunas facultades el Decano
designa al cuarto Jurado es decir al accesitario,

30

Elaborar resolucién de sustentacién

Decanato

Se clabora la resolucién con copias para cargo,
que fija la hora, lugar y fecha de sustentacién.
En algunas Facultades también incluye la
designacién del cvarto Jurado.

Producto: Resolucién preliminar de hora, lugar
y fecha de sustentacién; designacién del cuarto.
Jurado (En algunas Facultades)

e

Revisar resolucion de sustentacién

Decanato

EI Decano revisa si los datos consignados en la|
resolucion son fos correcto.

L Es correcto?

SI: Continuar con el paso 7

NO: Describir abservaciones y volver al paso 5
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Firmar resolucion

El Decano para dar conformidad firma la
resolucion.
Producto: Resolucion de hora, lugar y fecha de

sustentacion; designacién del cuarto Jurado (En
algunas Facultades)

120

Entregar resolucion

Decanato

Se entrega la resolucién al bachiller y a los
Jurados.

Publicar resolucién

Decanato

Se publica la resolucién en un lugar visible para
la comunidad Valdizén, o en sus respectivas
Facultades.

A

10

Archivar cargo

Decanato

Archivar cargo de la resolucion.

11

Esperar sustentacién

Decanato

Se espera la fecha de sustentacion de tesis.

Cronog|
rama

Cronog
rama

12

Sustentar

Bachiller

El bachiller sustenta Ia tesis.

30

30

13

Registrar sustentacion

Jurados

Se registra la sustentacion en el libro de actas,
asi como en el formato de actas acerca sobre los|
rubros que se establezcan. El jurado firma los
formatos y el acta,

Producto: Acta y libro de actas de sustentacién

10

10

14

Entregar actas

Jurados

El jurado entrega las actas al bachiller y a la
secretaria del Decanato.
¢ Aprueba sustentacién?
SI: ¢ Tiene observaciones?

SI: Levantar observaciones por el bachiller y
volver con el paso 1

NO: Continuar con el paso 15

NO: Levantar observaciones y volver al paso 1

15

Recepcionar empastados de tesis

Decanato

Se recepciona el empastado de la tesis.

16

Elaborar oficio para el traslado de tesis

Decanato

La Secretaria elabora el oficio con la relacién de
las tesis que serdn trasladadas a la Oficina de
Biblioteca Central.

d Oficio preliminar de traslado de tesis

P
rr

/.. —@—

17

Revisar oficio

Decanato

El Decano revisa si los datos consignados en el
oficio son los correcto.

LEs correcto?

SE: Continuar con el paso 18

NO: Describir observaciones y volver al paso,
16

18

Firmar oficio

Decanato

El Decano para dar conformidad firma el oficio
Producto: Oficio de traslado de tesis

120

N

Trasladar documentos

Decanato

Se trasladan los siguientes documentos:
- Oficio de traslado de tesis

- Relacion de tesis

- Empastados de tesis

10

10

®

Fin

TOTAL

218

74

10

0

TOTAL DfAS APROXIMADOS:

Fuente: Elaboracién Propia
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Tabla N° 188 Tabla ASME-VM Diagndstico PM2.4.2.2.1 Aceptacion por Experiencia Profesional

CONTAj)OR DE RECURSOS ADE ——CADO‘R DE
- P A — _ RECURSOS -~ TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
RECURSOS “SRECURSOS .- | - RECURSOSNO ’
HUMANOS IDENFIFICABLES | - - IDENTIFICABLES:
2
[=} s £
] ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES 2 o & N | <~
[ B < ] B . 5 J —
& g z|& - A B
2 ? g 'E EGJ i ‘: h 5 | Operacién| Revisién | Traslade.| Espera Archivo [ VA] Control |SVA]
E| £ 2 Sl3 T £
E g 3 s |3 2 | wf 3
s g b I - 1s =
= Elelsls £ &% el 8
8 g2 |18l FI2]12) & B 8 I B B 3 R
g £ |S|E|&|E|3 P ALY AT
gl 2 1815|8151 ¢ & Eleizlsl5iol2
Bl B lalalolo]d - B A ¥
Recepeionar los siguientes requisitos:
1. Solicitud
2. Documentacion que acredite la experiencia Inicio
profesional no menor de 3 afios consecutivos
3. Copia del grado de bachiller legalizado
4. Dossier .
i isi : . 1 1 :
Recepaionar requisitos Decanato Para que ¢l bachiller solicite la aceptacién porla) 1 A
modalidad de experiencia profesional, que estos
son recepcionados por la Secretaria del
D >, en alg facultad son| .
recepoionados por Mesa de Partes de su facultad] .
(Conserje), \
: '»
Verificar si los requisitos presentados estin - . ! i i
|completos. e EIEE AR S R ] 7
Verificar requisitos Decanato | zes correcto? 2 2 1 . ‘e | I B W K i
SI: Continuar con el paso 3 . ] 1 :
NO: Terminar procedimiento L
5 . Registrar solicitud presentada por el bachiller ’
5 5 1 :
Registrar solioftud Decanato Producto: Solicitud registra en MicrosoRt Exoel “ ol R .|
Se elabora proveido con una copia para cargo, a
Blabotar proveido Decanato la (.Iomxsxén de Grados y T{mlos cuya funcion es 5 5 1 " 1
verificar el caso correspondiente.
Producto: Proveido preliminar para la Cc
- . P 1 : 5 ;
El Decano revisa si los datos consignados en el . . L S : [
proveido son los correctos. . ‘ ;
Revisar proveido Decanato (Es correcto? 2 2 “ : \
SI: Continuar con el paso 6
NO: Describir observaciones y volver al paso 4
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El Decano para dar conformidad firma el
provefdo, en algunas Facultades después de que
se firma el documento las secretarias o conserjes
(Mesa de partes) registran que el documento es
derivado a la Comisi6n de Grados y Titulos en

6 |Firmar proveido Decanato un archivo elaborado en Microsoft Excel o enun| 120 1
{cuaderno de cargo o ambos.
Producto:
- Proveido para la Comisién de Grados y Titulos
- Registro que el documento es derivado a la
Comisién(Opcional)
Trasladar documento a la Comisién de Grados y|
Titulos

7 |Trasladar documento Decanato Doocumentos : 5 5
- Proveido para la Comisién de Grados y Titulos
-D S Pr ‘nporelm" H

) Comisién do El presidente .de 1a comlsl?n' recepeiona el
8 [|Recepoionar proveido documento derivado a la comision de Grados yf 1 1
Grados y Titulos
Titulos.
A partir de lo solicitado la comisin revisa y|
. Comisién de lta los d p tados, sobre todo

9 |Revisar y evaluar el documento Grados y Titulos |los documentos que acreditan la experiencial 1920 | 120
profesional.

La comision emite (elabora y firma) el informe a
- Comisién de  |partiv de 1a documentacidn revisada, ya sea

10 |Emitir informe Grados y Titulos |favorable o no para el estudiante. 30 30
Producto: Informe de 1a comision
Se traslada los siguientes documentos:

. Comisién de |- Informe emitido por la comisién

11 | Trasladar informe Grados y Titulos [~ Proveido para Comisién 10 10
- Requisitos pr dos por el solicil
Se recepciona el informe emitido por laj

12 JRecepcionar informe Deoanato comisién, en al facultades es r ionad 5 5
por Mesa de Partes de su facultad (Conserje).

. . Se registra el informe.

13 [Registrar informe Decanato Producto: Registro en Microsoft Excel 3 > Q
El Decano evalta el informe emitido por la) \
comisién.

(Informe favorable para el bachiller?
14 |Evaluar informe Decanato SI: Designar Jurados y continuar con el paso 15 5 5

lterminar procedimiento

NO: Comunicar mediante oficio u otro al
tachill lB M q, it A

P Y|

de su
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Se elabora la resolucién con copias para cargo,
de la aceptacién por la modalidad de experiencia
profesional y desi ibn de Jurados. La|
15 | Elaborar resolucién Decanato resol.umén también autoriza la }.n-esentaclon de 5 5
los ejemplares en un lapso determinado,
Producto: Resolucidn preliminar de acept:
por la modalidad de experienoia profesional y
designacitn de Jurados
El Decano revisa si los datos consignados en la
resolucion son los correoto.
16 |Revisar resolucion Decanato ¢Es correcto? 5 5
SI: Continuar con el paso 17
NO: Describir observaciones y volver al paso 15
El Decano para dar conformidad firma la
-
17 {Firmar resolucién D t Prod Resolucién de aceptacion por la| 120 1
modalidad de experiencia profesional y
designacién de Jurados
.. Se entregar la resolucién al bachiller y a los;
18 |Entregar resolucion Decanate Jurados 1 1
—
20 | Archivar oargo Decanato Archivar oargo de la resoluci6n. 2 2 T
Fin
TOTAL 2249 | 211
TOTAL DIAS APROXIMADOS: 5 0

Fuente: Elaboracion Propia
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ndstico PM2.4.2.2.2 Revision del Borrador de Experienéia Profesional

PASO

ACTIVIDAD

AREA

Tabla N° 189 Tabla ASME-VM D%g

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Tiempo Minutos

Tiempo Minutos Efectivo

CONTADOR DE RECURSOS

IDENTIFICADOR DE
RECURSOS

RECURSOS
HUMANOS

RECURSOS
IDENTIFICABLES

RECURSOSNO
IDENTIFICABLES

TIPO DE ACTIVIDAD

TIPO DE VALOR

Secretaria de Decanato

Conserje
Jurados

IDecano

Tampén
) Ai'éhh’aﬂ_g; )

Sello: -

[Energia Eléctrica

@

Operacion

Revision

=

Traslado

[

Espera

Archivo

AZ:

Control

SVA|

Recepcionar requisitos

Decanato

Recepeionar los siguientes requisitos:

1. (4) Borrador del informe por experiencia
profesional

2. Solicitud

Para que el bachiller solicite la aprobacién la
revisién del borrador del informe, estos son
recepcionados por la Secretaria del Decanato, en
algunas facultades son recepcionados por Mesa
de Partes de su facultad (Conserje).

[Hoja ‘I‘i_(;nde:Sr

Inicio

Verificar requisitos

Decanato

Verificar si los requisitos presentados estdn
completos,

Jes correcto?

SI: Continuar con el paso 3

NO: Terminar procedimiento

Registrar solicitud

Decanato

Registrar solicitud presentada por el bachiller.
Producto: Solicitud registra en Microsoft Excel

Elaborar proveido

Decanato

Se elabora proveido con una copia para cargo, a
los Jurados cuya funcién es evaluar el Borrador
del informe por experiencia profesional.

Producto: Proveido preliminar para los Jurados

Revisar documento

Decanato

El Decano revisa si los datos consignados en el
proveido son los correctos.

LEs correcto?

SI: Continuar con el paso 6

NO: Describir observaciones y volver al paso 4
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El Decano para dar conformidad firma el et
proveido, en algunas Facultades despuss de que| .
se firma el documento las secretarias o conserjes|
(Mesa de partes) registran que el documento es
derivado a los Jurados en un archivo elaborado
6 |Firmar documento Decanato en Microsoft Excel o en un cuaderno de cargo o] 120 1
ambos.
Producto:
~ Documento para los Jurados
- Registro que el documento es derivado a los
Jurados (Opcional)
Trasladar los siguientes docuimentos a los
Jurados
Documentos :
7 |Trasladar documento Decanato - Documento para los Jurados 5 5
- Resolucidn de designacién de Jurados
- (3 o 4) Borrador del informe por experiencia
profesional
Los integrantes de los Jurados recepcionan la
8 |Recepcionar documentos Jurados resolucién con el borrador del informe para serf 1 1
evaluada.
A partir de lo solicitado los Jurados revisan y
evallian ¢l Borrador del informe por experiencia
i 120 .
9 |Revisar y evaluar el documento Jurados profesional tanto en estructura como en el 1920 i
contenido.
Los Jurados emiten (elabora y firma) el informe
it a partir de lo revisado, ya sea favorable o no .
. 0 1
10 | Emitir informe Jurados para el bachiller. 30 3 . )
Producto: Informe de Jurados
Se traslada los siguientes documentos:
- Informe emitido por los Jurados
. - Documento para los Jurados
11 [ Trasladar informe Jurados - Resolucién de designacién de Jurados 10 10
- (3 o 4) Borrador del informe por experiencia 2
profesional
Se recepciona el informe emitido por los Jurados ~ g
12 |Recepcionar informe D > en al facultades es recepcionado por Mesal 5 5 -
de Partes de su facultad (Conserje).
5 . Se registra el informe.
13 [Registrar informe Decanato Producto: Registro en Microsoft Excel 5 5 1 Q
El Decano evalta el informe emitido por los
Jurados. i 8
. D to ¢Informe favorable para el bachiller? s 5
14 | Evatuar informe ccana SI: Continuar con el paso 15 R
NO: Cotnunicar mediante oficio u otro para el
levantamiento de observaciones
Se le comunica al bachiller para que presente su ) ‘
15 |Comunicar para solicitar sustentacion Decanato solicitud para sustentacién del informe por| 2 2
experiencia profesional. Fin
TOTAL 2118 | 199 5
TOTAL DfAS APROXIMADOS: 4 0

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 190 Tabla ASME-VM Diagndstico PM2.4.2.2.3 Sustentacidn del Informe de Experiencia Profesional

g e e e Y IDENTIFICADORDE
CON ADORDER)ECURSOS “ : RECURSOS
AR R TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
RECURSOS |’ "RECURSOS 4+ & " RECURSOSNO
HUMANOS NI + - IDENTIFICABLES
2 ACTIVIDAD AREA RIPCION DE LAS ACTIVIDADES —fx
< DESCRIPCION DE ° N [:l ~ | - .
A 2z | ; s
§ g AN - E_/ ~
2] § 4 )
2 2 g = : 8 Operacién | Revision | Traslado | Espera Archive | VA| Control |SVA!
E | s 8 Z : - E
= § £ =y a & | =
2 2l g|é A 1 E. S8 BN I ]
gl g B |3 fe- - el 1B
2 2 g | 5 o) E 2151018
= B |8 2 L il EYSlRIEhS
Recepeionar los siguientes requisitos:
1. Solicitud
2. (4) Borrador del informe de experiencial Inicio
profesional (Si en caso exista observaciones)
3. Informe de cada miembro (Opcional)
Recepoionar requisitos Decanato Para que el bachiller solicite la sustentacién del| 1 1 1
informe de experiencia profesional, los cuales|
son recepcionados por la Secretaria del
D " e alg facultad son
recepoionados por Mesa de Partes de su facultad
(Conserje).
Verificar si los requisitos presentados estin
completos.
Verificar requisitos Decanato {es correcto? 2 2 1
SI: Continuar con ¢l paso 3
NO: Terminar procedimiento
Registrar solicitud Decanato | Rogistrar solicitud prosentada por ol estudiant s | s 1
cgistrar solict ana Producto: Solicitud registra en Microsoft Excel
El Decano fija la hora, lugar y fecha de
Fijar hora, lugar y fecha de sustentacion Decanato  sustentacion, que también es coordinado con el| 30 5 1 . ! a
bachiller. ERTRD NN "SR N SN T BRI A T W B
Se elabora la resolucién con copias para cargo,
Elaborar resolucion de sustentacion D ;que fua }a hors, ]‘uga'Lr Y fecl'xia de sustentacion. 5 5 1
Pr R 6n pr de hora, lugar
y fecha de sustentacién
El Decano revisa si los datos consignados en la
resolucién son los correcto. L . )
Revisar resolucién de sustentacion Decanato {Es correcto? 5 5 1 oL ) A 1
SI: Continuar con ¢l paso 7 - 2 . :
NO: Describir obscrvaciones y volver al paso 5 ) |
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El Decano para dar conformidad firma la
resolucion,
. . 1
7E resolucién Dz Producto: Resoluci6n de hora, lugar y fecha de 120
sustentacién
§ |Entregar resolucion Decanato Se entrega la resolucidn al bachiller y a los 1 1
Jurados.
Se publica la resolucién en un lugar visible para
9 JPublicar resolucién D 1t la idad Valdizén, o en sus respeotivas
Facultades.
10 | Archivar cargo Decanato Archivar cargo de la resolucién. 2 2
11 |Esperar sustontasién Decanato Se es;.)era'la fecha 'de sustentacion del informe de| Cronog | Cronog
experiencia profesional. rama | rama
2 |sust Bachiller El ba‘fluller sustenta el informe de experiencia 15 15
cutar profesional
Se registra la sustentacién en el libro de actas, asi
como en ¢l formato de actas acerca sobre los
13 |Registrar sustentacién Jurados rubros que se establezoan. El jurado firma los] 10 10
formatos y el acta.
Producto: Acta y libro de actas de sustentacién
El jurado entrega las actas al bachiller y a la
|secrctaria del Decanato,
{Aprueba sustentacion?
ne sas Tarad SI: ¢ Tiene observaciones? 1 1
niregar ac hracos SI: Levantar observaciones por el bachillery
volver con el paso 1
NO: Continuar con el paso 15
NO: Levantar observaciones y volver al paso 1
15 |Recepcionar empastados Decanato Se recepoiona el empastado del informe. 1 1
TOTAL 198 54
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 0 0

Fuente: Elaboracién Propia
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PASO

ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Tiempo Minutos

Tiempo Minutos Efectivo

Tabla N° 191 Tabla ASME-VM Diagndstico PM2.4.2. 3.1 Autqﬁza

NTIFICADORDE

‘RECURSOS” +/

=, 'RECURSOS
-XDENTIFICABLES

'RECURSOS NO
IDENTIFICABLES

cion para Examen de Suficiencia Profesional
e DE

TIPO DE ACTIVIDAD

TIPO DE VALOR

[Decanc

retaria de Decanato

‘Conserje

{Comision de Grados y Titutos

iPresidente de la Comisién de

Grados y Titulos

IRoligeate

. [Energia Eléctrica

L]

Revisién

—

Traslado

Espera

Archivo

VA

Control

SVA|

Recepcionar requisitos

Decanato

Recepoi Tos sigui req

1. Solicitud

2. Reporte de notas

3. Copia de grado de bachiller

4. Copia de resolucién de aprobacién de PPP sin,
en caso lo requiera

5. En la Facultad de Educacion se piden los
requisitos que es para la emision del diploma.
Para que el bachiller solicite la aceptacion por la
modalidad  del de  Suficienci

Profesional, que estos son recepoionados por laj
Secretaria del D en al facultad

son recepoionados por Mesa de Partes de suj
facultad (Conserje).

* Méner

Inicio

™~

Verifioar requisitos

Decanato

Verificar si los requisitos presentados estin
completos.

e correcio?

SI: Continuar con el paso 3

NO: Terminar procedimiento

Registrar solioitud

Deoanato

Registrar solicitud presentada por el bachiller
Producto: Solicitud registra en Microsoft Excel

S

LEvaluar solicitud

Decanato

EI Deoano evaliia los documentos presentado por;
el bachiller.
(Necesita ser revisado por la Comisién de
Grados y Titulos ?
SI: Continuar con el paso 5
NO: Es correcto lo presentado por el
estudiante?
SI:  Autorizar emisién de resoluciény
continuar con el paso 16
NO: C i di lucion la|
improcedencia de su peticidn y  terminar
procedimiento
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Elaborar proveido

Decanato

Se elabora proveido con una copia para cargo, a|
la Comisién de Grados y Titulos cuya funcién es|
verificar el caso correspondiente.

Producto: Proveido preliminar para la Comisién|

Revisar proveido

Decanato

El Deocano revisa si los datos consignados en el
proveido son los correctos.

{Es correcto?

SI: Continvar con ¢l paso 7

NO: Describir observaciones y volver al paso 5

Firmar proveido

Deoanato

El Decano para dar conformidad firma el
proveido, en algunas Facultades despuds de que
se firma ¢l documento las seeretarias o conserjes|
(Mesa de partes) registran que el documento es|
derivado a la Comisién de Grados y Titulos en
un archivo elaborado en Microsoft Excel o en un|
cuaderno de cargo o ambos.

Producto:

- Proveido para la Comisién de Grados y Titulos
- Registro que ¢l documento es derivado a la)
Comisién(Opeional)

120

Trasladar documento

Deocanato

Trasladar documento a la Comisién de Grados y|
Titulos

Documentos :

- Proveido para la Comisién de Grados y Titulos
-D pr dos por el solici

Recepcionar proveido

Comisi6n de
Grados y Titulos

El presidente de la isi6n recepciona el
documento derivado a la comisién de Grados y|
Titulos.

Revisar y evaluar el dooumento

Comision de
Grados y Titulos

A partir de lo solicitado la comisién revisa y|
1i 4 g

los s, sobre todo el

P

promedio ponderado de acuerdo a cada Facultad.

1920

120

11

Emitir informe

Comisjon de
Grados y Titulog

La comisién emite (elabora y firma) el informe a
partir de la documentacion revisada, ya sca
favorable o no para el estudiante.

Producte: Informe de la comisién

30

30

12

Trasladar informe

Comisién de
Grados y Titulos

Se traslada los siguientes documentos:
- Informe emitido por 1a comision
- Proveido para Comisién

~ Requisitos pr dos por el

10
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Se recepoiona el informe emitido por la

13 |Recepoionar informe D ision, en algunas facultades es recepcionado| 5 5
por Mesa de Partes de su facultad (Conserje).
N Se registra el informe.
i 5 5
14 {Registrar informe Decanato Producto: Registro en Microsoft Excel
El Decano evalia el informe emitido por la|
comisién,
{Informe favorable para el bachiller?
15 |Evaluar informe Decanato SI: Continuar con ¢l paso 16 5 5
NO: Comunicar mediante oficio u otro al|
bachiller la improcedencia de su peticién y|
terminar procedimiento
Se clabora Ia resolucién con copias para cargo,
de la aceptacion por la modalidad de de|
. |suficiencia profesional.
5
16 |Elaborar resolucién Decanato Prod Resolucién proliminar do aceptacion 5
por la dalidad de de sufici
profesional
El Decano revisa si los datos consignados en la|
resolucion son log correcto.
17 |Revisar resolucion Decanato ¢Es correcto? 5 5
SI: Continuar con ¢l paso 18
NO: Describir observaciones y volver al paso 16
El Decano para dar conformidad firma 1a)
. .. resolucién.
18 |Firmar resolucién Deoanato Prod Resolucién de placién por la 120 1
dalidad de de suficiencia profesional
19 |Entrega resolucién D Se entrega la resolucion af bachill 1 1
20 | Archivar cargo D Archivar cargo de la resolucié 2 2 1
Fin
TOTAL 2254 | 216
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 5 0

Fuente: Elaboracion Propia
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PASO

Tabla N° 192 Tabla ASME-VM Diagnostico PM2.4.2.3.2 Examen Escrito y Oral por la Modalidad de Suficiencia Profesional

. IDENTIFICADOR DE_
__“RECURSOS. . "=

. CONTADOR DE RECURSOS

Tro
RECURSOS DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR

HUMANOS

.’ RECURSOSNO ;.
;. IDENTIFICABLES:

Ny N

T

ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Revision | Traslado | Espera Archivo | VA| Control |SVA!

Tiempo Minutes Efectivo
Secretaria de Decanato

Tiempo Minutos
Director Académico

Decano

Jurados

El Decano designa a 4 o 5 Jurados de acuerdo a|
los especificado en la Facultad, éstos siguen el
Decanato siguiente orden: Presidente, Secretario y Vocal] 30 15 1
(es) , asf mismo también fija ¢l dia, Iugar y hora
del examen escrito.

Asignar jurados y fijar dia, lugar y hora del
examen

Se elabora la resolucién con copias para cargo,
de designacion de Jurados y se fija el dia, lugar|
y hora del examen escrito.

Producto:  Resolucién  preliminar  de|
designacién de Jurados y el dia, lugar y hora del
examen escrito

Elaborar resolucién de examen Decanato

El Decano revisa si los datos consignados en la
resolucién son los correcto.

Revisar resolucién de sustentacion Decanato L Es correcto? 5 5 1
SI: Continuar con el paso 4

NO: Describir observaciones y volver al paso 2

El Decano para dar conformidad fima la)
" ie resolucitn.
Figmar resolucién Decanato Producto: Resolucién de designacién de 120 ! !

Jurados y el dia, lugar y hora del examen escrito

Se entrega la resolucion al bachiller y a los

Entregar resolucién Decanato Jurados.

Se sortean los temas, donde se determina las 10
asignaturas por sorteo y se definen 3 temas de|
Sortear temas Decanato cada asignatura, en presencia del Director| 60 60 1 115
Académico, Decano, Jurados (Si se requiere) y|
el bachiller,

Se espera 30 dias después del sorteo, lo que se

Esperar examen Decanato . 3
P * especifica en la resolucién.

14,400 | 14,400
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Sortear 10 temas

Decanato

El dia del examen escrito, se realiza ua nuevo
sorteo de los 30 temas ya sorteados
anteriormente, de los cuales se escogen 10
temas.

Rendir examen escrito

Bachiller

El bachiller rinde el examen escrito en el tiempol
estipulado de Jos temas sorteados.

180

180

Registrar calificacion

Jarados

La calificacion de la prueba escrita se har4 en
forma anénima y en la escala vigesimal.

4El bachiller aprueba examen escrito?

SI: Continuar con el paso 11

NO: Solicitar nueva fecha de examen y volver al
paso 1

Producto: Registro de calificacion

30

30

11

Fijar hora y fecha del examen oral

Jurados

El Jurado fija 1a hora y fecha del examen oral,
que en ocasjones es al dia siguiente o a las horas.
Esto se le comunica al bachiller.

Rendir examen oral

Jurados

El bachiller rinde el examen oral en acto piblico,
sobre un caso prictico o de acuerdo a lo que
designe el Jurado.

10

13

Registrar calificacion

Jurados

La calificacién de la prueba oral es por cada
Jurado.
Producto: Registro de calificacion

wr

14

Promediar notas

Jurados

Se registra ¢l promedio de las notas tanto del
examen escrito como oral en el libro de actas, asi
como en el formato de actas acerca sobre los
rubros que se establezcan. El jurado firma los,
formatos y el acta.

Producto: Actay libro de actas de examen

10

10

15

Entregar actas

Jurados

El jurado entrega las actas al bachiller y a la
secretaria del Decanato.

({Promedio final aprobado?

SI: Comunicar que puede solicitar diploma

NO: Solicitar rendir examen y volver al paso 1

oo oo o

Fin

TOTAL

14867

14733

TOTAL DIAS APROXIMADOS:

31

31

Fuente: Elaboracion Propia

402



de Expedientes Judiciales

Tabla N° 193 Tabla ASME-VM Diagnéstico PM2.4.2.4.1 Aprobaqién

. CONTADOR DE RECURSOS. - IDENTIFICADOR DE
o CO('MAP?BDE i RECURSOS | TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
RECURSOS ECURSOS . RECURSO§ NO-
HUMANOS IDENTIFICABLES| “ IDENTIFICABLES .
AR . 11 '
-~
=] . S z £
] ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES 3 2 = 3 ~ | ——
= g1 5| |38 L=~
Ll
§ § & £ z 2 Revisién | Traslado | Espera Archivo | VA| Control |SVA
-] 5 = Ole 3
g | & = SR El
= & E 2|5 g o
g & |g|E|5|2|2¢
E .E g g E S g 'E ‘
= B la i clola o]
Recepcionar los sigui requisit
1. Solicitud
i . 2. (02) expedientes judiciales, uno debe ser en
1 |Recepcionar requisitos D o materia civil, o constitucional, o laboral, o ! 1 1
contencioso-administrativo v el otro, en materia
penal (proceso ordinario)
Verificar si los requisitos presentados estdn
completos.
2 | Verificar requisitos Decanato 4es correcto? 2 2 1
SI: Continuar con el paso 3
NO: Terminar procedimiento
. ‘. Registrar solicitud presentada por el bachiller
3 |Registrar solicitud Decanato Producto: Solicitud registra en Microsoft Excel 5 3 !
Se elabora proveido con una copia para cargo, a|
Ia Comisién de Grados y Titulos cuya funcién
4 |Elaborar proveido Decanato es verificar los expedientes. 5 5 1
Producto: Proveido preliminar para la
Comisién
El Decano revisa si los datos consignados en el
proveido son los correctos.
5 |Revisar proveido Decanato ¢ Es correcto? 2 2
SI: Continuar con el paso 6
NO: Describir observaciones y volver al paso 4
El Decano para dar conformidad firma el
proveido.
6 |Firmar proveido Decanato Producto: 120 1 1

- Proveido para la Comision de Grados y
Titulos
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Trasladar documento a la Comisién de Grados y \
Titulos
Documentos :
7 |Trasladar documento Dec - Proveido para la Comisién de Grados y, 5 3
Titulos
-D )8 pr dos por el solici /
Comisién de El presidente de la comisién recepciona el
8 |Recepcionar proveido . documento derivado a la comisién de Grados yj 1 1 1.
Grados y Titulos
Titulos.
Comisién de A partir de lo solicitado la comisién revisa y| K
9 [Revisar y evaluar el documento Grados B Titalos evaliia los documentos presentados de acuerdo al 1920 | 120 1
¥ su reglamento sobre esta modalidad.
La comisi6n emite (elabora y firma) el informe
s Comisionde |a partir de la documentacién revisada, ya sea
10 | Eenitir informe Grados y Titulos |favorable o no para el estudiante. 30 30 : 1
Producto: Informe de la comision
Se traslada los siguientes documentos al
Comisién de [ DcA0%O:
11 § Trasladar informe - Informe emitido por la comisién 10 10
Grados y Titulos . pon
- Proveido para Comisién
- Requisitos pr dos por el solicitant /
. . Se recepciona el informe emitido por la )
12 [Recepeionar informe Decanato comision con los respectivos sellos. 3 5 !
. . Se registra el informe.
13 Registrar informe Decanato Producto: Registro en Microsoft Excel 3 5 #
, Se entrega el informe de 1a Comisién de Grados ‘
14 | Entregar informe Decanato y Titulos al bachiller. 5 5 1
Fin
TOTAL 2116 | 197 6|
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 4 0

Fuente: Elaboracicn Propia
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Tabla N° 194 Tabla ASME-VM Diagnéstico PM2.4.2.4.2 Declaracién de Expedito para la Sustentacion de Expedientes Judiciales

CONTADOR DE RECURSOS. IDENTIF ,ICA.;)(:;R DE
r — o — TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VAL
RECURSOS |. RECURSOS . }- RECURSOS NO OR
HUMANOS [IDENTIFICABEES |  IDENTIFICABLES
o °
2 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES § < —
- .
: : O D~
@ 5]
g é a - - : & | Operacion | Revision | Traslado | Espera | Archivo | VA| Control {SVA
2 ' 8
g | s H 3 sl | g
i o g = .g S - =
2| & g 3 N AR w2 |8
El 8| i % HEEIEIE e
ElEl 81 3 B el<|{EI&x [
Recepcionar la solicitud y el informe favorables A . o : Inicio
Recepcionar requisitos Decanato de la comision para declaracion de expedito para| 1 1 1 : 41 1 . .
sustentacion de expedientes,
. - Registrar solicitud presentada por el bachiller
Registrar solicitud Decanato Producto: Solicitud registra en Microsoft Excel 5 5 ! byt ‘
Se elabora Ia resolucién con copias para cargo, . k
de la declaracion de expedito para sustentacion ‘ . - ]
Elaborar resolucion Decanato de expediente. 5 5 1 0 4 e I A O
Producto: Resolucion preliminar de declaracion ! '
de expedito
El Decano revisa si los datos consignados en la
resolucién son los correcto.
Revisar resolucién Decanato LEs correcto? 5 5 1
SI: Continuar con el paso 5
NO: Describir observaciones y volver al paso 3
El Decano para dar conformidad firma la )
. .. resolucién. g L 15
Firmar resolucién Decanato |5 oducto: Resolucién do declaracién de| 2 ! ! . S 1 1 1
expedito
Entregar resolucién Decanato Se entrega la resolucién al bachiller. 1 1 1 t N ‘ : ottt i
Lo —
Archivar cargo Decanato Archivar cargo de la resolucion. 2 2 1 oo - g 1 ‘ . 1 1 - 1
TOTAL 139 20 2 5 k. 4 S ;l. 2 1203 )3
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 0 0

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 195 Tabla ASME-VM Diagnostico PM2. 4.243 Sustentacion de Expedientes Judiciales

PASO

ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Tiempo Minutos

Tiempo Minutos Efectivo

B CONTADOR DE REcuRsos_'

IDENTIFICADOR DE. -

"RECURSOS

RECURSOS
HUMANOS

+  RECURSOS
IDENTIFICABLE

S

-IDENTIFICABLES

“‘RECURSOSNO ~

TIPO DE ACTIVIDAD

TIPO DE VALOR

Secretaria de Decanato

IDecano
[Técnico
Jurados

Operacién

[ ]

Revisién

=\

Traslado

Espera

Archivo

VA

Control

SVA|

Recepcionar requisitos

Decanato

Recepcionar los siguientes requisitos:
1. Selicitud
2. (03) ejemplares de los rest de

cada uno de los expedientes

—

Verificar requisitos

Decanato

Verificar si los requisitos presentados estdn
completos.

Jes correcto?

SI: Continuar con el paso 3

NO: Terminar procedimiento

Registrar solicitud

Decanato

Regist licitud pr da por ¢l estudiant
Producto: Solicitud registra en Microsofi Excel

Designar jurados y fijar hora, lugar y fecha de
sustentacién

Decanato

Se fija la hora, lugar y fecha de sustentacién de
expediente y se escoge los jurados de acuerdo a
Ia tema de jurados ya establecidos en grupos,
esta Gltima a responsabilidad de la Secretaria)
del Decanato.

30

15

Elaborar resolucién de sustentacién

Decanato

Se elabora la resolucién con copias para cargo,
de la designacién de Jurados y se fija la hora,
Iugar y fecha de sustentacion del expediante.
Producte: Resolucién preliminar de  Ia
designacion de Jurados y fecha, lugar y hora de;
sustentacitn del expediente

Revisar resolucién de sustentacién

Decanato

El Decano revisa si los datos consignados en la
resolucién son los correcto.

¢Es correcto?

SI: Continuar con el paso 7

NO: Describir observaciones y volver al paso 5
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Firmar resolucion de sustentacion

Decanato

El Decano para dar conformidad firma la
resolucidn.
Producto: Resolucion de la designacién dej
Jurados y fecha, lugar y hora de sustentacion del
expediente

120

Entregar resolucion

Decanato

Se entrega la resolucion al bachiller.

Trasladar documentos

Decanato

Se¢ ftrasladan los siguientes documentos al
Jurado:

- Resolucién de la designacién de Jurados y
fecha, lugar y hora de sustentacion del
expediente

- (03) ejemplares de los restimenes de

cada uno de los expedientes

10

10

10

Publicar resolucitn

Decanato

Se publica 1a resolucién en un lugar visible para
la comunidad Valdizan, o en la Facultad.

Archivar cargo

Decanato

Archivar cargo de la resolucion.

Esperar sustentacion

Decanato

Se espera la fecha de sustentacién del informe
de experiencia profesional, mientras se espera Ia
sustentacion los resimenes correspondientes son
evaluados y aprobados. De ser el caso, se el
Jurado puede formular las observaciones
pertinentes, para que sean absueltas por el
titulando, antes de la fecha prevista para la)
sustentacién,

Cronog
rama

Cronog
rama

13

Sustentar

Bachiller

FEl bachiller sustenta el expediente judicial

15

14

Registrar sustentacién

Jurados

Se registra la sustentacion en el libro de actas,
asf como en el formato de actas acerca sobre los
rubros que se establezean. El jurado firma log
formatos y et acta.

Producto: Acta y libro de actas de sustentacion

10

Entregar actas

Jurados

El Jurado entrega las actas al bachiller y a la
secretaria del Decanato.

L Aprueba sustentacién?

SI: Continuar con el paso 16

NO: Terminar procedimiento

16

Recepeionar empastados

Biblioteca de la
Facultad

Se recepciona el empastado del informe,

TOTAL

208

74

TOTAL DiAS APROXIMADOS:

Fuente: Elaboracién Propia
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PASO

Tabla N° 196 Tabla ASME-VM Diagndsti
o : INTADORDE RECURS

PM2.4.3 Emisidn del Diploma de Grado o Titulo Profesional
- — = L -
. s Dk

‘TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR

ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

OO 72~

Operacién | Revistén | Traslado | Espers | Archivo | VA} Control | SVA|

Adm de Consejo L
ITémieo dela Untdad de Grados ¥ Titulos

[Prestdente dela Comision GYT
jComisién de Grados y Titulos
[Tefe dela Unidad de Gradosy Titalos

[Secretarfa del VA
lAsiitente Administrattvo

Tiempa Minutos
Tiempo Minutos Efectivo
[Secretarix dd Rectorado

[Secretaria de Decwnato
Director de Postgrado

[Secretaria de5G
IConsatje

ICatigralo

lCanserje

Secretario Docente
[Docentes

[Fécieo en Cafa
Rector

{ViraTedtor Acndémico

Decano

1 interesuda realiza of pago en caja. Tnido

Fecutar pago Ceja [Producta: Recibo de pago

“
w

Recepeionar los siguientes requisitos:
a) Para grado de bachiller: .
1. Soficited - ’
2, Cestificado de estudion original

3. Resolucitn de sprobacion de PPP

4. Recibo por grado de bachiller

5. Constancias de o adeudar

6. Patida denacimiento original

7. (4) Folograffzs actualizadss

8. Copia legeliznda del DNE

9. Declararion jurada de no tener antecedentes policiales,
pensles y judiciales

10. Recibo por sobre manila

11. Dossier

12. Otros que solicite Ja Faculted

5) Para titulo profesional:

[Recepcionar requisitos Decanzto 1. Solicitud 1 1 1
2. Copia de! grado de bachiller sutenticada
3.Certificada de estudios original

4. Recibo por titulo profesional

3. Constangias de o adeudar

6. Partida de nacimiento originsl

7. (4) Fotograflas ectuslizadas

8. Copia legalizada del DNI

9. Declaraclén jurads do no tener antecedentes polisiales,
penales y judiciales

10. Recibo por sofapers, togay sobre manila
11, Dossier

12, Copin autenticada de la resolucién que eprueba las
pricticas pre profesionales en aquellss careras que es)
requisito obligatorio y de ecuerdo al re
13, Otros que solicite {a Facultad de scuerdo u lal
modatidad

Verificar si los requisitos presentados estdn complelos,
L¢3 comesto?

SI: Contirusr con ¢ paso 4

[ND: Tenminas procedimiento

Verificar requisitos Deganato

[Registrar solicitud presenteda por ¢l interesado,

Registor soliclad Deraralo |+ neto: Sollcitud registra en Microsalt Excel

Sc elabosa proveido con una copia para cargo, a la|
Comigitn d& Grados y Titulos cuys flncitn e verificar ¢f
expediente del interesado.

Producto: Proveldo prefiminar para la Comisidn

Elaborsr provefdo Decanato

S

El Decano reviss s los datos consignados en e proveldo|
von los cormectos.
Reviser proveldo Decenato 8 correcto? 2 2 1
SI: Continuar con el paso 7

INO: Describir observaciones y volver of paso §

-

El Decano pora dar conformidad firma ef proveido,
| Firmar proveldo Decansto Producto: 120 1 1
-~ Provefdo para la Comisién de Grados y Titulos

Trosladar documento & Ja Comisidn de Gradosy Titulos
|Documentos

- Proveido para la Comisidn de Grados y Titulos

- Doctimenttos presenttados por e} solicitante

Trestadar documento Decansto

Comisiénde  |EIl presidente do la comisidn recepciona ¢l documentol

|Resepsionar proveldo Gradosy Titulos [derivado a la comisién de Grados y Titulos,

Revisar ¥ evaluer Joa| Coniisiénde {A patic de lo solicitado [a comisién revisa y evalila los|

| docunentos Gradosy Titulos |documenton presentados por el interesado, 1920 | 120 i A N “: gl B a8 L .
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Emitir informe

Conisién de
Gredosy Titulos

La comisida emite (clabora y firma) el informe & partir def
la documentacién revisada, ya sca favoreble 0 no pa el
estudiante.

Producto: Informe de 1 comisitn

30

w

Trasladur informe

Comisién de
Gredos y Thtulos

Se traslada los siguientes documenton af Decanato;
- Informe eniltido por Ja comisién

- Proveido para Comisién

- Requisitos presentados por ef golicitante

{Recepcionar informe

Decanato

Se recepciona el informe emitido por fa comisién. En|
nlgunas Focultades cxiste mesa de pastes que estal
encargado por ol Conserje,” el cual recepciona el
doqumenty,

Registrer informe:

Se registra ol informe.
Producto: Regiztro en Microsoft Excel

Elsborar proveido

Decanato

Se elabora proveido con una copia para cargo para el
Consejo d d, isey tprueba el caso|

[Producta: Proveido preliminar para CF

Reviser proveldo

Decanato

[El Decano revisa si log datos consignados en e} proveldo|
Bon Jos comesto.

(Es correcto?

SI: Continuar con el paso 17

INO: Describir obserencianes y volver al paso 13

17

Firmar proveldo

Decanato

El Deceno para dar cenfornidad finma el proveldo, en|
algunas Facultades después de que e firma ¢l documento)
Ize Secretarias o conserjes (Mesa de partes) registran que el
documento eo derivado &l Comsgjo de Fecultad e un)
archivo elaborado en Mirosoft Excel o enun cuademo dej
cargo o ambos,

Producto:

- Provefdo para Cousejo de Facultsd

- Registro de] documento derivado al Consejo de Fecultad|
(Opcional)

120

AN AT

Traslador documento

Trasladar documento a Consejo de Fecuftzd,
Documentos 3

- Proveido para Comscjo de Focultad

- Infarme de la Comisién

- Proveldo para Comisién

~ Documentos presentados por el solicitante

{Recepcionsr docwmento

Conagjo de
Facultad

{Recepcionar proveido que procede de Decanato con fos)
respectivos sellos.

20

|Agendar reunién

Consgjo da
Favultad

Poner en egada ¢ tane de sprobacion del grado o titulo;
profesional para peunidn de Constjo de Facultad,
Producto: Term sgendado

oo

2

| Esperar yeunién

Constjo de
Facultad

Experzr reunién de Conssjo de Facultad gue s realiza uns|
vez a1 meg o &n casos excepei

14400

14400

(Aprodar grado o timlo)
profesional (Firmar scts)

Conscjo de
Fecultad

| Aprobar en reunidn de Consejo de Facultad ef grado of
titulo ional a base de] infc itid

Produrto; Acta de reunién de aprobacion del guda o
titulo profesional

30

'Elabarar resolucisn

Consejo de
Facultad

Blohorr resolucién preliminer con coplas de Iy
{eprobacién del grdo o titulo profesional

Producto: Resofucién prelimirur de eprobacién del grado)
o titulo profestonal

30

2%

Revisar resolucién

Censgjode
Facultad

Revigar lucl {Iminar de del grado of
titulo profesional.

L Es comrecta la resolucién?

SI: Contiruar conel paso 25

NO: Describir correccionss y volver al paso 23

Firmer resolucién

Consgjo de
Facultad

[En cuso que ecn cofrecto el documento el Decenol
(representmte del ConsgJo de Facultad) y en algunas
facultades el secetario (2) docente procederdn @ firma 1)
resolucitn.
Producta: Resolucitn de aprobacién de) grado o tftulo]
profesional

Elaborar ofitio

Decanto

Se elsborn ofitio com una copla para cargo para el
Vicerrectorado Académico,
{Producte: Oficio prefiminar

27

Revisar oficio

Bl Decano revisa si {os datos conzignzdos en el oficio gon]
los comrecto.

{Ea corveclo?

ST: Continusr con el paso 28

NO;: Deseribir observasionts y volver 8l paso 26
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Firmar oficio

Decanato

El Decamo para dr conformidad fima e oficio, en|
algunas Facultades despuds de que se firma el documento|
lag secretarizs o conserjes (Mesa de pastes) registran a que|
Direccion ¢ derivado el documento en un srchivol
elaborado en Microsoft Excel o enun cuzdemo de cargo o
ambos.

Producto:

- Cficlo para et Viearectorado Académico

- Registro a que Direccidn cs derivada (Opcional)

2%

Trasleder docutnentos

Decanato

Trasladar documentos de aprobazién de asignatura dirigidal

3 1a Direccion de Asuntos Acadéaticos.
Documentos:

- Offcio para ¢f Vicerrectorado Académico
. i6n d i6n def grado o titul
» Expediente del interesado

Recepclonar oficio

Vicerrectorado
Académico

Recepsionar ofitio que procede del Decanato con tos|
respectivos sellos,

Registrar oficio

Vicerrectarado
Académico

Registzar  oficio recepcionado en un formao de
Microsoft Excel.
Producto: Oficio registrado

32

Blaborwr  elevacion  pary
eatificacién

Vicerrectorado
Acndémito

Elabosar elcvacidn para la ratificacion del grado o titulo
profesiona] por Consejo Universitario

1 Elevacién

33

| Revisar elevecién

Vicarestorado
Académico

Revisar oi Ia datos comsignados en la clevecién son)
correctos.

(Documento correcto?

S1: Continuer con ¢ paso 34

NO: Desceribir correcciones y volver al pago 32

34

Rinnar elevacién

Vicemetorado
Arsdémico

El Vicerrector Académico para dar conformidad finma la
elevacién pars su corespondiente trémite,
Producte: Elevacion final para ratificecion

s

Registrar  emisién  delf
docamento

Vicemretorado
Académica

Se reglstra o que fres es derivedo ¢ documento en cste
250 al Rectorado, el cual sirve para Lener un control desu
ubicacion flsica.

Producto: Registro en Microsoft Excel

Al Jerele

Trasladar documento

Vicerrectorado
Académico

Trasledar elevacion para Ia ratificacién det grado o titulo|
profesional

Documentos :

- Elevacion ificacion del grado o ttul

- Oficio para el Vicemrectorada Académico

- fuci i6n del grado o titulo

- Expediente del interesado

\

37

|Recepeionar elevacién

Rectorado

Se recepciona los documentos amitidos por el
Vicrestorndo Académico,

3R

Regjstrar documenio

Rectorzdo

Regittrr elevacidn recepeionada en un formato de
Microzoft Excel elaborado por ¢l Restorzdo,
Producto: Oficio registrado

k14

Elaborar proveldo

Rectorzdo

Elaborrr prove(do con copia para cargo con &} motive de;

del grado o tituls ional por el Conssjo
Universiterio,
Producto: Provefdo preliminar para  Constjo,
|Univessitario,

4

3

Evaluar documento

Rectarada

Revisar si los datos consignados en ¢l proveido son
comectos.

(Pocumento correcto?

SI: Continmor con e paso 41

INO: Describir comresciones y volvee al paso 39

4

Fimmer proveido

Restorado

El Rector pana dar conformidad firma el proveido para su
correspondienie rémite,
Producto: Proveido dirigido al CU

o | eere

| Trasloday proveddo

Rextorado

Trasladx 3 CU el proveido para la raificacién ddd grado of
titulo profesional.

Documentos !

- Proveldo dirigido 2l CU parala ratifieacion del grado o
itulo profesional

. del gredo o titul
- Oticio para el Vicerrectorado Académico
d del grado o litulo

- Expediente del interesado

NIAEAY

Recepcionar documento

Consejo
Unlversitario

de del Rectorndo,

o

@)

Agendar para reunién de CU

Constio
Universitario

La Secrctaria General revisa y agenda el tema pare
ratificacién del grado o Wl profesional en reunién de
CU.

Prodacto: Tema sgendado

/

Eaperar dereunién de CU

Conszjo
Universitario

[Espesar reunién de CU que s¢ realizn uma vez al mes un|
sproximado de 15 dias o e casos excepeionales.

14400

14400




46

Ratificar grado o titulo|
profesionsl (Firmar acta)

Corsgjo
Universitario

Revisar y ratificar en reunién det CU e grado o titulo)
profesion! el cusl serd descrito en un acta de reunidn que;
es firmada por todos los integrantes del CU asf como g
redaceién  de un proveido pera 1a elaboracidn de lg
resofucién por Secretaria General.

[Producto:

- Acta de ramién de ratificacién del grado o ttulo]
profesional

- Proveldo pora Secretaria General

60

60 |14

a7

Traslador documentos

Conscjo

Universitario

Trasladar a Secretaria General los documentos para laf
elzboracion de resolucién de ratificacién del grado o
titulo profesional

Documnentos

- Atta de reundén de ratificacion del grado o titulo)
profesional

- Proveldo pam Secreterfa General

- Proveida ditigido ol CU parala ratificacidn del grado o
titylo profesional

- del grado o titul
= Oficio parn ¢l Vicemrectorado Académico

ded grad

- Expediente de! interesado

48

|Recepcionar documento

Secretarin General |

Recepeioner documentos que procede del CU con los
respectivos selfos.

19

Registrar documnento

Secretaria General

Registrar proveido recepeionado en un formato de|
Microtoft Excel elaborado por Secretaria General
Producto: Proveldo segistrado

30

| Elaborer proveldo

Secretaria General

Se elabora proveldo para Ia Unidad de Grados y Titulos.
Producto: Proveldo preliminar para Is Unidad de Grados|
y Titulos

Revisar proveldo

Secretaria Geners]

Se revira si log datos consignados en ¢f provefdo son los!
comrecto.

2.¢8 comresto?
Sk Continuar con e paso 52
NO: Volver &l paso 50

| Pizmar proveldo

Secretaria General

Para dar conformidad sz fivma &l proveido.
Producto: Proveldo para la Unidad de Grados y Titulos

o | e1ete

Trasladar documentos

Secretaria General

Se trasledan los sigui Ia

4 I3 Unidad de Grodoey Tiwlos
Documentos:

- Proveldo para Ja Unldad de Grados y Titulos
- Acta de ramido de ralificecién del grado o Ytulol
profesional

- Proveido para Secretaria General
- Proveldo dirigido al CU parala retificacién del grado o
ttulo profesional

. del grado o titul
- Oficio para ¢ Vicerrectorado Académico

- Resolucién de sprobacion del grado o Htulo profesions]
- Expediente de} interesado

deta resalucidny el diploma del grado o ttulo profesianal

w
2

[Recepeionar proveido

Unidad de Grados
y Titulos

o proveldo y la idn adjumta con|
1oy sellos respectivos,

Revisar documentos

Unidad de Grados
y Tiwlos

Se revisa cadn expediente del interesado, que estén|
campletos de acucrdo areglamento,
{Ex comecto?

S1: Costinuar con el paso 56

NO: Devolver 1o Facultad

36

Elaborer  resolucidn  de|
{stificacion

Urnidad de Grados
¥ Titulos

Elaborar resslucion de etificacion del grado o titulo|
profesiomal.
Producto: Resolucién de ratificacién ded grado o Utulo)
profesional

37

Revisar resolucidn

Secreterts General

[Revisar el contenido de laresolucion.

Resolucion bien elaborada?

SI: Continuar con el paso S8

NO: Deseribir 1as correcciones y volvey ol paso 56

58

Pirmar resolucién

Secretasia General

Finmar acargo dela

39

Pinmar resolucion

Rectorndo

Firmar resolucién 8 cango del Rector por ser representante|
del Consejo Universitario.

Al

&0

Publicar resofucién e Ia|
piging web

Secretarin Genera!

Publicar la parte resolutiva en el rubro de la resolucién
eprobada par Consejo Universitario en la pagina web de la
'UNHEVAL.

| Producto: Resolucién publicada,

30
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{Fotocopiar y transcribir resotuciones asf como tambitn
. colocar los sellos respectivos.
61 [Fovopier ¥ oo [Productas 0 | 10
luci del grado o titul
- Transcripciones de la resolucion
- . Unided de Grados | Registrar la resotucin en |a base de datos de la Unidad de|
62 |Registrar resolucién yTitulos Gradosy Tilulos 5 5 +
. . Unidnd de Grados Se va a realizer la i i del
63 |FPoliary clasificar ¥Tiulos el interesado. 3 3 +
(Recepcionar y revigar folder| El callgrafo receptiona y revisa los documentos para la|
& | comespondicnte Calgrfo | ot oracion del diploma. 0} %
65 |catigrafiar Caligrafo  [Reatiza el caligrafiodo en el Diploma. 480 | 480 ’
Pegar foto en cf diploma y| Pegar foto en e} diploma y libro que cs outregado por la
€ Nlitro Calglo by iund de Gradony Thutos. o | &
Una s 1 cali ionay verifican|
. log datos tano del diplema como e o litro,
67 {Recepelonary verificar datos "'"“”f’rxlﬁo‘:‘“’ 4 Es camecio? 0 | 10
b4 SE: Contirugar con el paso 68
INO: Volver al paso 65
N . Unided de Grados [E1 Jefe de la Unidsd de Grados y Titolos como
8 [F o diplom ¥y Tilos idad del diploma realizado realiza la finma, ! ! (
69 [Firmar diploma Decanalo E] Decano firma el diploma de grado o titulo profevional | 300 1 ‘
" " La Secretaria General firma el diploma de gredo o twlo)
70 | Fimur diplomn Secretaria General profesional. 300 1
" . Vicerrectorado  |Ef Vicerrector Acodémico firma ¢l diploma de grado o]
71 |Fismuar diploma Académico  titulo profesional. 300 t
72 |Fimmar diploma Rectorado  [EI Rector fimma el diploma de grado o titulo profesional, 300 1 L
73 | Trostedar diplonma Rextorado Devolver diploma a laUnidad de Grados y Titulos 3 3
1 Colocer eédigo de bara yj Unided de Grados [Urn vez finmado s¢ coloca el codigo dzbaray ¢l nro. del| 3 3
nro. del diploma ¥ Tlulos diploma.
. Unidad de Grados |Sesella el diploma of costado de las finmas respectivas.
75 [Sellar diploma yTitulos Produeto: Diploma det grado o titulo prefesional 3 3
|Para taner un control de le emisién del diploms, s registral
76 |Registrar diploma Uridad do en una bave de datos de |a Unidad parm lo cual pe excanca| 5 3
¥ Tiwlog :
el diploma.
» Publicar  diplomas  para] Unidad de Grados {Publicar diplomay para recoger en 1a vitrina de ta Unidad| 1 1
recoger y Thtutoo da Grado y titulo en Ja Pigina web,
. . | Unided de Grados N N
78 |Recepeioner DNI de usttario yTitulos Recepsionar DNI de usuerio 1 1 *
Buscar diploma, resolucidn y{ Unidad de Grados
7% Ibro yTitulos Buscar diploma, resoluciény libro 5 5
El interesado verifica si los datos consignados en ol
diplomas son los correctos.
80 | Verificar datos dl dipt Incesndo (£ 57RO 1 1
e ploma eres SI: Coutinuar
NO: Comunicar al asistate administrativo y volver all
[pavo 65
st Rellenar datos del usuario y Ineresado E] .m‘lﬂuado vellem sus datos e el rubro que se ele 5 s ‘
firmar indique.
. Efectuar pago por fedateado.
82 |Efectuar pago por fedatesdo Crjn [Producto: Recibo de pago 5 5
83 |Recepcionar copiay diploma Umd;:_(tl(::n dos [Recepcionar el recibo de pago, la copiay ef diploma. 2 2 +
84 |Registrar raregn de diplomma | US89 010908 Lo evtroga e iplomma T
¥ Tituloy
Unidad de Gredos 151 es diploma es de grado entrega ¢l diploma en 1a misma
85 |Entregxr diploma yTiloso  {Unidad, en coso sea de Titulo profesional entregar diploma) 1 1
Ceremonia  |en cercmonia,
. Unidad de Grados |Trasfada o expediente del interesado a la Unidad de ' i " i - " : ‘
Trasladar expedienics yTitulos  |Registro Central y Archivo Acadérmico. St 1 : o \
i _ . . | . Fin
TOTAL 33840 20985 | 4f12| a2 2fs|a|sj2f2|sfmsfsfr|s|2]syr}ajsfaa)sfs| vprprf o] pufaspad] 2| frofrfad ]|z 2fr]zr]wofsofns
TOTAL DiAS APROXIMADOS: " 62

Fuente: Elaboracién Propla
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PASO

Tabla N° 197 Tabla ASME-VM Diagndstico PM2.4.4 Duplicado del Diploma de Grado o Titulo Profesional
S CONTADOR DERECURSOS. o - . IDENTIFICADORDERECURSOS - - :

- - “RECURSO0S - 5 - — TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
RECURSOS HUMANOS | DENTIFICABLES | - RECURSOSNO IDENTIFICABLES

ACTIVIDAD - AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

LT e
Traslado | Espera | Archlvo | VA| Control{ SVA|

Jele de Unldad de Trémite Documentario
.“-A,n .

PSecretaria del Rectorsdo

[Secretaria Adm de Consefo Untversitario

Secretaria de Asesoria Legal
[secretaria de SG
[Jefe de Ia Unidad de Grados y Titnlos

Sello de gt Secretaria Geperal

[Técnico de Untdad de GYT

{Técnico en Caja

JAststente Administrative
Director de Postgredo

[Vicerrector Académlco
[Secretaria General

Tlempo Minatos

Tlernpo Minutos Efectivo
ICuligrafo

Asesora Legal

[Conserje

[Consesje
[Cuaderny do cargo especial pars bachiller
0

[Cuaderno de acia

- Piploniade buchiller o titnlo profetonal *

ISello d¢ wgud del Decino

" ISello para totografta: -,

- i

. ,Sgﬂndengnakacmr
] ‘Baifgnl‘nde‘unt"ﬂk]nﬂx-luﬂm
, ‘fEnergit Elicitica

El interesado realiza el pago en caje.
[Producto: Reciho de page

Ejecutar pigo Cuja

w
w
-

Recepcionar los signientes requisitos:

8) Para grado de bachiiler:

1. Solicitud

2. Copla dol centificado de estudios erigimal

3. Copia de la resofucién de Facultad declarado apto al bachiller

4. Recibo por duplicado grado de backiller

5. Pastida de pacimiento original

6. (4) Fotogruflas actualizadas

7. Capla legalizada det DNI

8. Declaracidn jurada de no lener antecedentes palicieles, pemles y
|judiciales

9. Recibo por sobre manila

10. Constancia de demmcia policial

b) Para titulo profesional:

1, Solicitnd

2. Copia dzl grado de bachiller autenticads

3.Copia de ién de facultad apto al titulo

4. Recibo por ¢l duplicado titulo profesional

5. Partida de pacimtiento original 1 1 1
6. () b

7. Copia Iegalizada del DNI

8. Declamcidn jurada de no tener enlecedentes policiales, penales y)
|ljudiciales

9. Recibo por solapera, toga y sobre manila

10. Constancia de la demncla policial de pérdida de! titulo

11, Constancia expedida por la SUNEDU

12. Copia cestif dela ién que otorga ¢l litulo jonal
13. Publicacién en radio de mas circulacién del aviso de pérdida

14, Publicacién en el diario ¢1 Peruano Ia resolucidn que expide el
duplicado

&

: . ‘Trimite
Recepeionar requisitos | o

B

“

Verificar i los requisii estin compl - ) - ’ - '
Unidad de Trdmite |s¢s comecto? .

Documentario | SI: Contimuar con el paso 4 8 .
NO: Tearminer procedimierto =

Verificar requisitos

Unidad de Trimd solicitod el
Documentari

[Registrar salicitud jo |Producte: Solicitud registra en Microsoft Excel -f ) - Ls

=

- Unidad de Trémite|Se emil e provefdo con una copia pasa cargo, al Rectorado. i 1 I )
Emitir proveldo D N s e

o |Producto: Provefdo para ¢l Rectorado

Trasladar documento al Rectorado o ° s <)
[Documentos ¢ e L 8 3

- Provefdo para e} Rectorado N - B T . | N -
-D por ¢} solich - ; | 1- . R

Trasladar documento Rectorndo

~

{Recepcionar proveldo Rectorade ;s\e recepeiom los documentos mu.!ldos por Ia Unidad de Trémite b . -\ i N j 5

io con los selios

Registrar proveldo recepcionzda en un fommto de Microsoft Excel| - €
Registrar doqumento Rectorado  [eleborado por ¢l Rectorado, 1 t 1 . . I% 1
Producto: Oficio registrado . "

Elaberar proveldo con copia para cargo con ¢l motivo de verificacién) . zn B A I - 1} 4
Elsborar proveido Rectorado a Asesorfa Legal, 5 H 1 2.1 ' N L] e 1 ; 111
{Producto: Proveldo preliminar pars Asesoria Legal

olele] [l
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Evaluar documento

Rectoredo

Revisar si los datos consignados en ¢! proveido son comectos.
(Dotumento corecto?

SI: Contimuzr con ¢f paso 11

NO: Describir comeccionss y volver al paso 9

Firmar proveldo

Rectorado

El Rector para dar conformidad fima el proveido pam sy
comespandiente trémite,
Producto: Proveldo dirigido a Asesoria Legal

Trasladar proveido

Rectorado

Trasladar 3 Asesoria Legal los sliguientes documentos :
- Proveido para Asesorfa Legat

- Prove{do para Rectorado

- Bipediente del interesado

13

Recepeionar proveido

Asesoria Legal

Se recepciona los documentos emitidos por ¢l Rectoredo con los
sellos respectivos

[Registrar documento

Asesoria Legal

Registrar proveido recepeionads en un formato de Microsoft Excel
¢laborado por Asesoria Legal,
| Producto: Oficio regisiado

Emitir informe

Asesorfa Legal

[Emitir informe sobre ¢l duplicado del grado o tiwle profesional.
|Preducto; Infonne de duplicado

480

Traslzdar provefdo

Asesorla Legal

Trasladar af Rectorado los documentos :
. Informe de Asesorfa Legal

- Prove{do para Asesoria Legal

- Proveldo para Rectorado

- Pxpedicnte del interesado

Recepcionar informe

Rectorado

Se recepeiona los documentog emitidos por Asesorfa Legal con los|
sellos respectivos.

Registrar documento

Rectorado

Registrar proveldo recepcionada en un farmato de Microsoft Excel
{elaborado por ¢l Rectorado.
Producto; Oficio registrado

Elsborar proveido

Rectorado

Elaborar proveido con copia para cargo con ¢l motivo de aprobacién
del duplicado del grado o timlo profesional por el Consejo
Universitario.

| Producto: Proveido preliminar para Consejo Universitario.

20

Evajuar documenta

Rectoredo

Revisar si los datos consignados en ¢l proveldo son comectos.
(Documento comecto?

SI: Continuar con ¢f paso 21

NO: Describir comrecciones y volver al paso 19

N

Finmar proveldo

Rectorado

El Rector para dar conformided finna ¢l proveido parm suf
iente trimif
Producto: Provefdo dirigido ol CU

2

'Trasladar proveldo

Trasladar 8 CU ¢] prove{do con los siguientes documentos :

- Proveido dirigido al CU para la aprobacién del duplicado del grado
o titulo profesional

. Informe de Asesoria Legal

- Proveido para Asesorfa Legal

- Proveido pam Rectorado

- Expediente del interesado

NV

n

Canssje
Universitario

Recepcianar proveido que procede del Rectorado.

Agendar pam reunisn|
de CU

Consejo
Universitario

La Secretaria General revisa y agenda ¢! tema para ritificacién del
grado o titulo profesional en reunidn de CU.
Producto: Tema sgendado

/O——Q

/

25

Bsperar de reunién de
CU

Consejo
Universitario

Esperar reunidn de CU que se realize una vez al mes un aproximadot
de 15 dias o en casos excepeionales.

14400

14400

Aprobar duplicado del!
grado L) titulo]
profesional  ( Fismar]
acta)

Constjo
Universitario

Revisar y gprobar en reuntidn del CU ¢ duplicado del grado o titulo
{profesional e} cual serd descrito en un acia de reuntidn que cs fimads
por todos los integrantes de! CU asi como la redaccién de un
proveido parn la claboracién de 1a resalucién por Sccretaria General,
Producto:

- Acla de reunidn de aprobacidn del duplicado del grado o titulo)
profesional

- Proveido para Seaetarla General

60

\

2

b1

Trustadar documentos g
Secretaris General

Canstjo
Universitario

Trasladar a Secretaria General los siguienies documertos :

- Acta de reunidn de aprobacién del duplicado del grado o titulo
profesional

- Proveldo dirigido 8! CU para la aprobacion de} duplicado del grado)
o tftulo profesional

- Informe: de Asesorfa Legal

- Proveido para Asesorfa Legal

- Proveldo para Rectorado

- Expediento del interesado

//
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[Recepcionar documentos que procede del CU con Jos respectivos|

28 P Sccrelaria General sellos. 1 1 ?
Registrar proveido recepeionado en un fonmato de Micosoft Excel
29 |Registrar por Secrelarfa Gensral. 5 5
Producto; Proveldo registrado
Sc clabora proveldo para la Unidad de Grados y Titulos.
30 |Etaborar proveldo ScmﬂrinGm:an deto: Proveldo preliminar para la Unidad de Gisados y Tilos 5 5
Sc revisa si los datos consignados en el prove{do son los correcto.
N s fa G 1fecs comecto?
31 |Revisar proveldo | o SI: Contimar con el paso 32 2 2
INO: Volver al paso 30
. Pura dar conformidad se firma el proveido.
32 |Fimms proveids Secrctarfa Geoetal b cto: Proveido para Ia Unided de Grados y Tinilos ti (
S trastadan los signienies documentos para la elaberacién de la|
resolucién y ¢! duplicado diploma de! grado o ttule profesional a fa|
Unidad de Gredos y Titulos
[Documenios:
- Proveido para la Unidad de Grados y Titulos
- Acta de reunién de aprobacién del duplicado de! grado o titule
33 |Trasladar ria General it 5 5
- Proveido dirigide al CU para I aprobacién del duplicado del grado|
o titulo profesional
- Informe de Asesoria Legal
- Proveldo pars Asesorfa Legal
- Proveido para Rectorado
- Expediente del interesado /
. Unided de Grad el proveido y Ia ién adjunta con Jos sellos
34 |Recepcionar proveldo v Tiulos respectivos. 1 1
Se revisa cada expediente del imeresado, que estén completas de
. acuerdo a reglamento.
35 [Revisar documentos Umda?‘.z:f“ dos [LES comrecto? 15 15
y oS SI: Contirmar con ¢! paso 36
NO: Devolver al Rectorado
V.|
B resolucion de} . !ﬂm resolucién de aprobacién del duplicedo del grado o titulof
36 {ratificacién ds1 grado o VP42 de Grudos [profesionsl. s | s
il profesionl ¥ Tllos |Producto: Resotucién de aprobacién del duplicado del grado o tiwlo
wel profesion,
Revisar ] contenido de la resolucién.
N . (Resolucién bien claborada?
37 |Revisar resolucidn  |Secretarin General S1: Contimsr con of paso 38 10 10
NO: Describir las comecciones y volver al paso 36
38 |Finnar resolucién General | Firmas resolucién a cargo de Ia Secretaria General. 1 1 ‘
. . Firmar resolucién o cargo del Rector por ser represerdante del
39 |Firmar resolucidn Rectorado Conseo Universitario. 1 1
N Publicar 1a parte resolutiva en ¢l rubro de [z resolucién aprobada por|
s ﬁ’b“‘?" "‘;‘1““6“ al 1ia Generat | Constjo Universitsrio en Ta pdgina webde 3 UNHEVAL. 0 | 10
pigina e Producto: Resoluciénpublicado.
Fotocopiar y transcribir rescluciones asi como tembién colocer Tog
41 |Fotocopiar ¥} Unidad de Grados ;‘:‘I‘f t:t?emvos‘ 10 10 .
i Tltulos ucta:
Y - Resofucién de aprobacién del duplicedo del grado o titulo
profesicnal
: ‘Unidad de Grados |Registrar !a resolucién en Ja base de datos de la Unidad de Grados y|
42 [Registrar resolucién ¥ Thulos Tinlos. 5 5 ?
" " Unidad do Grados|Se va a realizer la iy ificacion del expediente del
43 |Foliar y clasificar yTiulos  {iteresado. 3 3 +
{Recepeionar y revisar] El calfgnfo ¥ revisa los para la i
“ foldet comespondicme Caligafo del diploma. 30 30
45 [Caligrafiar Callgrafo  |Reallza ef caligrafiado en et Diplom. 430 | 480 .
Pegar foto e ¢l [Pegar foto en ef diploma y libro que es erdregado por la Unidad de
46 | giploma y libro Collgafo  rtos y Titulos. 60 1 &
Una vez terminado ef caliprafiado se recepcionn y veritican los dates
Recepelonar y verifier| Unldad de !tmndeldxplammnmellﬂm.
a7 L TMG“"" 3 Es comecto? 18 { 10
o y 03 SI: Continuer con el paso 48
INO: Volver al paso 45
5 Unidad de Grados |EY Jefe de la Unidad de Grados y Titles como conformidad del
48 {Firmar ¢l diploma yTiulos | diploma realizada ta firna. L (
49 |Pismar diploma Decanato El Decano fisma el diploma de grado o titulo profesional. 300 1 ’
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50 |Finnar diploma Secretariz General [La Secretaria Gentral flrma el diploma de grado o tiulo profesional. | 300 1 ! - *
" i El démico firma ¢l diploms de grado o titulo| - ’
51 |Fi h N N
imoar diploma A o 300 1 . i
52 |Fimar diploma Rectorado  |El Rector firma ¢ diplema de grado o titalo profesional. w00 | 1 o ’ ‘\
Trastzdar diploma a la
$3 [Unidad de Grados y| STPIT fosoiver diploma & fa Unidad de Grados y Titulos 3 3 | B )
Rectorado
Titulos -
Colocar  edigo  de] Unided d¢ Grados . e ]
54 y 1. del diploma| 9 Thulos Una vez firmado st coloca el cddigo de barra y ¢l nro. de! diploma. 3 3 J§
: Unidad de Grados |Se sella ¢{ diplonz al costado d¢ Iag firmas respectivas. . ‘
55 {Seltar diploma yTiulos  |Producta: Duplicado det diplom del grado o titulo profesional L
. . Unidzd de Grados {Para tener un control de la emisién del diploma, se registra en una i N
36 |Registaar diploma y Titulos base de datos de [a Unidad para lo cnal s¢ escanea e diplomra. 5 s P
57 [Publicar diplomas para| Unidad de Grados |Publicar diplomas pera recoger en la vitrina de la Unidad de Grado ¥/ i 1
recoger y Titalos tislo en la Pégina web,
Recepcionar  DNI  def Unidad de Grados : . B ’
58 io yThutos {Recepcionar DNI de usvario 1 1 : +
Buscar diploma,| Unidad de Grados " : . 3
59 resolucién y libro y Thlos Buscar diploua, resolucién y libro 5 s - {
El interesado verifica si los dates consignrdos cn ¢! diplomas son los - y
: comoctos. B
60 :f';:::r datos - del Interesado [ ges correcto? 1 i o :
P SI: Continnar con ¢l paso 61 i
NO: Comunicar al asistente administrativo y volver al paso 45 .
Rellenar  datos  del| P :
61 usussio y £ Imteresado  |Elinteresado reliena sus datos en el nibro que se I¢ indique. 5 5 = (
Efecluar  pago  por| . Efectuar pago por fedateado.
2 edaeado C% | producto: Recibo de pigo 513 3
copia | Unidad de Grados : " :
63 diplon opls Y yTislos Recepeionar ¢l recibo de pago, Ia copia y el diploma. 2 2 . +
Registrar  entrega  de| Unidad do Grados| )
64 diploma 9 Tinalos Registrar entrega de diploma 1 1
65 |Eniregar diploma Unidzd de Grados Se entrega ¢l diploma al interesado 1 1 e . k -
¥ Titulos Fln
TOTAL 16939} 15303 | 15 18] 1 s 7{13)13 19
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 35 32

Euente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 198 Tabla ASME-VM Diagndstico PM2.4.5 Certificacion del Grado o Titulo Profesional

CONTADOR DE RECURSOS T 10%%(;11 DE
. - ——e TIPO DE ACTIVIDAD
RECURSOS RECURSOS R RECURSOS NO TIPO DE VALOR
HUMANOS ADENTIFICABLES | IDENTIFICABLES

2 ACTIVIDAD AREA DESCRICION DE LAS ACTIVIDADES —

2 : s S o~~~
§ g 3 ~_~/ -
=] E 7| é N Operacién | Revisién | Traslado | Espera | Archive | VA| Control|SVA

E1Eldl=a|8) & | & £ 1
2 =} o g & - B = a7
g § b= g S £ $ =2 =
P @ s | & b = _|®lE g1 o
2 ] e 8 B =] ] = =
2 =% 3 S 3 < 3 2. ‘a g w21 g
g %8 ’ 4 2. g, & |5 o |20
E1El2|8(8] B g 1ElE|E15181:15]3
ElElelalaé £ e beil 8 GlE|s]| 2
El interesado paga en caja el monto) |- i Inicio
1 |Ejecutar pago Caja correspondiente. 5|5 1 3 ISESERE IR FR PO A o
Producto: Recibo de pago : ’ i
, Unidad de Grados| Recepcionar documentos y se registrar el nro. de; : . . :
2 |Recepcionar documentos y Titulos recibo de pago. 5 5 1 : 1i1 111 ‘
3 |Registrar nro. de certificacion Um“;‘,lr:l;g; ados Registrar nro. de certificacion del estiquer. 2 2 1 ?
Secretaria Sellar y firmar por la Secretaria General el
4 |Sellar y fizmar General estiquer de certificacion. ! ! 1 L 1t ¢
. Unidad de Grados | Pegar estiquer de certificacién en el diploma del
5 |Pegar estiquer y Titulos grado o titulo profesional. 5 5 1 1» .
6 |Entregar al interesado Umd;‘,jr?:lg ados Entregar al interesado 1 1 1 1 ‘
) Fin
TOTAL 19 | 19 4 1 1 .3 1 31211121312
TOTAL DiAS APROXIMADOS: (4] 0

Fuente: Elaboracién Propia
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Tabla N° 199 Tabla ASME-VM Diagndstico PM2.4.6 Copia del Grado o

. CONTADOR DERECURSOS.
— TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
RECURSOS HUMANOS RECURS? S
2
2 ACTIVIDAD ARE SC. (¢ : 2|2
A DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES g .
= @ £|2 ' =] ~_~
= £l E = — L>
@ @ =19 g
g § % 12 % g Operacion | Revision | Traslado { Espera | Archivo | VA{ Contrel | VA
Elalglzg|<|e
S22 s]=t.
alelsis|elelsls
el E|BIZ|E1E1B]2
g 13182 § E gl
BlElaldlalalB]S
El interesade paga en caja el monto ici
1 |Ejecutar pago Caja correspondiente, 5 5 1 ’
Producto: Recibo de pago
2 [Recepeionsr documento Secretaria Recepcw'nar ¢l recibo de pago para la emisién| 1 11 1
General de la copia.
Registrar proveido recepeionado en un formato|
3 |Registear d to Secretaria de Microsoft Excel elaborado por Secretaria 5 511
egistear documen General General.
Producto; Proveido registrado
Se elabora proveido para la Unidad de Grados y|
. Secretaria Titulos.
4 [Eleborar proveido General Producto: Proveido preliminar para la Unidad 5 S|t
de Grados y Titulos
Se revisa si los datos consignados en el proveido
Secretaria son los correcto.
5 |Revisar proveido General Jes correcto? 2 2
SE: Continuar con el paso 6
NO: Volver al paso 4
Secrctaria Para dar conformidad se firma el proveido.
6 |Firmar proveido Producto: Proveido para la Unidad de Gradosy] 1 1 1
General .
Titulos
Secretaria Se trasladan los sigui d t
7 |Trasladar proveido - Provefdo para la Unidad de Grados y Titulos 5 5 1
General .
-~ Documentos presentados por el interesado
. R Unidad de Grados|Recepeionar el proveide y la d i6
§ |Recapeionar proveido y Titulos adjunta con los sellos respectivos. ! 1 !
9 |Registra documento Unidad (’le Grados Se registra el documento. 5 S 1
y Titulos
Se buscar Ia copia del grado o titulo profesional,
asi como también se busca en la base de datos el
N Unidad de Grados| grado o titulo escaneado.
10 {Buscar fa copia y Titulos ¢ Encontr grado o titulo profesional? 60 | 60 1
SI: Continuar con el paso 11
NO: Terminar procedimiento
. . . Unidad de Grados|Se imprime ¢l diploma del grado o titulo
11 {mpeimir el diploma y Titulos |profesional en papel de seguridad. 3 5 1
. Unidad de Grados .
12 | Entregar al interesado y Titulos Entregar al interesado 1 1 1
TOTAL 9% |96 ]3] 213]1]1}]2
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 0o

Fuente: Elaboracién Propia
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Tabla N° 200 Tabla ASME-VM Diagndstico PM2.4.7 Constancia de Grado o Tttulo Profesional en Trdmite

CONTADOR DERECURSOS -  IDENTIFICADOR DE RECURSOS
RECURSOS HUMANOS RECURSOS | RECURSOS NO IDENTIFICABLES

TIPO DE ACTIVIDAD

TIPODE VALOR

IDENTIFICABLES

—

g
E
=
° S .
4 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES 2 8
& 1BBEIRE 5 ]
E] Zlg & : :
- > 3 o s
g 5 -g 2 5 - : E » . »gn i 47 Revision | Traslado VA[ Contrg) sva
g1 8|glElEla|B1E o | 12| 1E
S|1E|LIElE|=|I=18 s g =1 { 1351 &
E|EI8|S|E|IQIEd = ] 138 IE 5
55.55,352.503 g .2 elgtgt [#
elajElElslelslE|s]| & S AL EIRE)
elgls|elE|E|=1%8]|¢8 o 5 s Sl Bji2 5
sl2lelg|E|Ele el & S [S151318151E151s|E
Elelglalglelelgls] 2 £ 124e]OlE A8 SIS
El interesado paga en caja el monto S EE ] i
1 |Ejecutar pago Caja correspondiente. 5 5 1 .3 1
Producto: Recibo de pago
]
) S fa Recepei la solicitud y el recibo de pago|
2 |Recepcionar documento General para la emisi6n de la constancia. ! !
|Regi praveid pcionado en un formato E
i S fa  |de Mi ft Excel elaborado por S ia
3 |Registrar documento General Goneral, 5 5
Producto: Proveido registrado
Se elabora proveido para la Unidad de Grados y)|
Secretaria Titulos.
4 |Elaborar provefdo General Prod Proveido preliminar para la Unidad 5 5 2
de Grados y Titulos
Se revisa si los datos consignados en el
Secretaria proveido son los cotrecto. .
5 |Revisar proveido Ger:e::l ¢es comecto? 2 2
SI: Continuar con el paso 6
NO: Volver at paso 4
Secretaria Para dar conformidad se firma el proveido.
6 |Firmar proveido cereta Producto: Proveido para la Unidad de Gradosy| 1 1
General .
Titulos
« . Se trasladan los siguientes d
7 {Trasladar proveido - - Proveido para la Unidad de Grados y Titulos 5 5
General o . 4
-D p por ¢l int
. Unidadde  |Recepcionar el proveide y la documentacion| =
8 [Recepoionar proveido Grados y Titules |adjunta con los sclios respectivos. ! ! .
N Unidad de .
9 [Registra documentos Grados y Titulos Se registra ¢l documento. 5 5
N . Unidad de  |Se verifica si el grado o titulo profesional esta
10 fVer d 1
criffcar grado o titulo Grados y Titulos |en trdmite. 15 15
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. Se emite oficio informando que el grado o titulo|
. . Unidad de R .
11 |Emitir oficio Grados v Titul profesional esta en trdmite o no. 5 5
adosy S [Producto: Oficio para Secretariz General
Se trasladan los sig; d
Unidad de  {- Oficio para Secretarfa General
12 | Trasladar documento Grados y Titulos |- Proveido para la Unidad de Grados y Titulos 5 3
-D p dos por el interesad /
13 |Recepeionar documento Séit:::;a Recepeionar el oficio con los respectivos sellos. | 1 1 (
La Secretaria General evalda para emitir la
constancia.
. Secretaria  |; Grado o titulo en trimite?
14 [Bvaluar offcio General SI: Continuar con ¢l paso 15 5 5
NO: Comunicar improcedencia y t
procedimiento
. Se elabora constancia de grado o titulo
15 |Elaborar constancia Secrstaria |profesional en tramite. 5 5
General . ! .
Pr : C )’
Se revisa si los datos consignados en el
Secretaria proveido son los correcto.
16 |Revisar constancia General es correcto? 2 2
SI: Continuar con el paso 17
NO: Volver al paso 15
Para dar conformidad se firma la constancia
. N Secretaria . .
17 |Fimmar constancia Producte: Constancia de grado o ftitulo| 1 1
General . .
profesional en trimite
18 | Entregar constancia Seerctaria Entregar constancia al interesado. 1 1 ‘
General :
Fin
TOTAL 70 | 70
TOTAL DIAS APROXIMADOS: 0]o

Fuente: Elaboracién Propia
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Tabla N° 201 Tabla ASME-VM Diagndostico PM2.5 Seguimiento al Egresado

_ CONTADORDERECURsos | DVNIITCADOR
RECURSOS "RECURSOS RECURSOS NO TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
HUMANOS | IDENTIFICABLES | IDENTIFICABLES
g . -
o § 3 CwE 4
% ACTIVIDAD AREA | DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES & T é S :> D <F
S g . ~
R~ 2 ‘2 - 7 £ \) -~
‘é:'v’ B % = 3 "g | Operacién | Revision | Traslado | Espera | Archivo | VA| Control | SVA
= é 51 < - B ZE
2|alsl 8¢ S , o
El5|5| 8¢ Z ‘g |8
EJEIE] && £ -8 |8
. Inicio
\ El egresado ingresa a la pagina web de su -
1 |Ingresar a la pagina web Egresado Facultad en el rubro seguimiento al egresado ! ! . !
Registra sus datos tales como nombres, ‘
2 |Registrar datos personales Egresado apellidos, donde labora, que tiempo labora,| 1 1 1
entre otros. Fin
TOTAL 2 {210 0 0 0 "2

TOTAL DIAS APROXIMADOS:

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 202 Tabla ASME-VM Diagndstico PM2.6.1 Emision de Constancias

CONTADOR DE RECURSOS mENTmCADQR DE RECURSOS
T REcorsos T — TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
RECURSOS HUMANOS : IDENTIFICABLES RE;CURSOS NO IDENTIFICABLES
z ' :
£ .
3 g
=} ] % 1 -
%|  ACTIVIDAD AREA | DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES £ E o ; Y > )
] g ® Eﬁ sl ’ ‘g | ) N ; ~—t
é 2 E 2 2 -g ": ~’ é % | Operacién | Revisién | Traslado | Espera | Archivo | VA| Contrel | SVA
@ Py = = 2 . - : ,
= @ =
AEIEHER LIS IR R R A AN
elalE|zlesle|cs|E|E) s % 5lel [ElcLElzlE ts
glelE|E|E=2|2|°2)|¢ i cged F LEES o IE EPELEL &R
g £ k =R R = I}
B2l 28|88z 2]2) St S 1ELEISIE|E|E|E15 0]
gl < 1B 1= nle] -] 7P A - Nl AR A ,rg__é_ .
Se cjecuta el pago de acuerdo a la tarifa T - N R I Iniclo
1 {Ejecutar pago Caja establecida por cada tipo de constancia. s 5 1 "3 1 1 % SN A T
Producto: Recibo de pago ’ i
Mesa de Partes de )
2 |Recepoionar documentos Registro (%entraly Recepoic_mar los requisitos para emisién de| . o ‘ . Ao n :.:
Archivo constancia. K ‘ <
Académico ‘
Se verifioa los requisitos entregados por el
interesa de acuerdo a que constancia solicitada. K
- Constancia de egresado, matricula, estudios, ’
primeros pucstos, tercio y quinto superior, .
promedio ponderado, conducts, no haber sido)
scparado de la Universidad, nota minima -
aprobatoria, al extranjero, nota vig 1 )
Mesa de Partes de numero de oreditaje; se presenta: )
. Registro Central y 1. Reporte de notas -
3 |Verificar requisitos 5 2. Recibo de pago H 511
Archivo ..
Académico 3. Solicitud
- Constanoia de internado rotatorio; se presenta:
1. Reporte de notas
2. Recibo de pago
3. Solicitud
4. Constancia de hospital :
{ presenta los requisitos completo?
SI: Continuar con el paso 4
NO: Terminar procedimiento
Mesa de Partes de
. . Registro Central y|Se registra en un cuaderno los datos de la
4 [Registrar solicitud glAmhivu ypersona que solicita la constancia, 2 ) ! b '.’
Académico
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Mesa de Partes de

Cada técnico tiene asignado de que Faculiad

5 |Trasladar documentos chls;r:;l?;:trnl Ylrealiza las constancias, por lo cudl se traslada a| 1 1
Académico quien corresponda,
El téonico recepciona los documentos para
elaboracion de la constancia.
¢El interesado es antiguo (menor de 1996)?
SI: Bugcar en archivo, continuar con el paso 11
NO: ;, Que tipo de constancia es?
Unidad de 1. Consfatwiu por egresn.do, matricula., estudios,
, Registro Central y n?ta mima ’aprobatona, ol ext aaero, nota
6 {Reoepoionar documentos Archivo vigesimal, nimero de creditaje, internado| 60 60
. rotatorio : Continuar con el paso 11
Académico . . .
2. Constancia de primeros puestos, tercio |
quinto supetior, promedio ponderado: Continuar|
con el paso 7
3 Constancia de no haber sido separado de la|
Universidad y conducta: continuar con el paso|
10
pmd”d do El téonico solicita el promedio acumulado o lo|
7 {Solicitar informacién Registro C'entraly que requiera para elaborar la constancia a laj 1 1
Archivo . Lo
L. Unidad de Procesos Académicos.
Académico
. . . Unidad de El téonico busoa en el sistema de procesos
Emite informacién . . s .o ..
8 solicitada Procesos académicos y emite la informacion solicitada, 10 10
Académi Producto: Promedio fado u otro
El téonico revisa la informacion entregada, para)
claborar la constancia que corresponda.
Unidad de (Es constancia de quinto y teroio superior?
9 |Revisar informacién Registro (;entral y|SI: Lpertene.ce en el quinto o tercio superior? o 10 —>
Archivo SI: Continuar con el paso 11
Académico NO: Comunioar improcedencia y terminar
procedimiento
NO: Continuar con el paso 11
El técnico busoa si existe resolucién de
Unidadde  famonestacién de la faoultad en el file det
. Registro Central y[estudiante.
10 [Buscar resolucién i Archivo Y ¢ Encontrar resolucion? i >
Académico  [SI: C icar improced
NO: Continuar con el paso 11
Unidad de Se elabora ¢] borrador de la constancia a partir|
1 Elaborar el borrador de{Registro Central ylde lo que indique el reglamento y de laf s s
i Archivo informacién que se necesite.
Académico  |Praducto: Borrador de constancia
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El Jefec de Unidad revisa el borrador de

Unidad de ia que esta do con los dc t
12 |Revisar borrador Registro C.enlral y|que se han requerido para su elaboracién. s s
Archivo ¢ Es correcto?
Académico  |SI: Continuar con el paso 13
NO: Describir correcoiones y volver al paso 11
Unidad de
13 Imprimir y  firmar|Registro Central y|El técnico que realizo la constancia imprime, . .
constancia Archivo sella y firma la constancia,
Académico
Unidad de
14 Firmar  constancia  por{Regiétro C.entral Y1E1 Jefe firma la constancia y se coloca el sello. 1 1
Jefe Archivo
Académico
Unidad de
. Registro Central y|Se traslada la constancia para firma del
13 | Trasladar sonstancia Archivo Vicerrector Académico s :
Académico
El Vicerrector Académico firma la constancia
16 |Firmar constancia chen'elctqrado ya que asi Jo determina el reglamento y sef o | 1
Académico  |colooan sello,
Producte: Constancia
17 Trastadar t: Vicer do |Trasladar la ia firmada para que se 5 s
firmada Académico  |entregue al interesado.
Mesa de partes de
Unidedde |Para que al interesado se le entregue Ja (
18 {Entregar constancia Registro Central y|constancia debe presentar el cargo. Esta entrega| 1 1
Archivo es registrada en un ovaderno de cargo. Fin
Académico
TOTAL 278 | 159
TOTAL DIAS APROXIMADOS: 1 0

Fuente: Elaboracién Propia
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Tabla N° 203 Tabla ASME-VM Diagnéstico PM?2.6.2 Emision de Historial Académico

".CONTADOR DE Rmsos IDENTIFICADOR DE RECURSOS
. — — i o VS TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
RECURSOS RECURSOS - ] oo
HUMANOS | IDENTI s | RECURS SNOIDENTIFICABLES
¢ % ‘ 4 I
o o g ~ 1
4 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES > -t s - - ;
b4 P . g . : -
P> ~ ;
Els] | 53 kl g| ] OO = Lo~~~
§ § 5- « j 3 gt - % R e ) . -§:8 | Operacitn | Revisién | Traslado | Espera | Archive { VA| Contrel | SVA
5 | 5 g g & 'Ei ’ <@ ‘f I 'E £
= i B e = 3 | : 2
é é % g g 8 ml. = ’E‘”_s-‘= E . L o =
2 &i g Sgg. 15EIE) Ltal Bl 8188
HHEHHE e HEOHEEHE R
ElEl=zl8l&l|8o SRAE Al r R R A
Se ejecuta el pago de acuerdo a la tarifa i i il Inice
Ejecutar pago Caja establecida para el historial académico. 5 5 1
Producto: Recibo de pago
Mesa de Partes de Recepcionar los requisitos para emision del
Recepcionar documentos Registro Central y histc:xpiialacaii ico, q P 1 1 [
Archivo Académico )
Se verifica los siguientes requisitos: \
1. Reporte de notas
Mesa de Partesde | 2. Recibo de pago
Verificar requisitos Registro Central y  |3. Solicitud s 51
Archivo Académico ¢ p los requisitos completo?
SI: Continuar con el paso 4
NO: Terminar procedimiento
Mesa de Partes de N
Registrar solicitud Registro Central y sze’:g‘soﬁc“iame;‘:;;‘;:::;;:‘::)“ defapersonal | | | I, ilif1
Archivo Académico |7 ' -

Mesa de Partesde  [Cada técnico tiene asignado de que Facuitad
‘Trasladar documentos Registro Central y  [realiza el historial académico, por lo cual se] 1 1 1
Archivo Académico |traslada a quien corrasponda.

Unidad de Registro |El téenico recepciona los documentos para 1 .
Recepcionar documentos Central y Archivo  |elaboracién del historial académico. 1 1 1 R IEEE SRR AR O I 1 I
Académico h -

Unidad de Registro | Se elabora el borrador del historial académico 2|
Elaborar el borrador de historial Central y Archivo | partir del reporte de notas. 180 | 30 1

Lore e

Académi Producto: Borrador de historial académico
E! Jefe de Unidad revisa el borrador del historial
Uniad e Regisro [0 e b ~
Revisar borrador Central y Archivo 4 q P ) 5 5 1 # L1
Académico ¢ Es correcto? N SR 5
SI: Continuar con el paso 9 ' L g

NO: Describir correcciones y volver al paso 7

AN
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Ymprimir y fimar historial] CPiorddeRegistro oo que realizo el historial académico ] ‘
9 démico Ceptral y Archivo |, e, sella y firma la historial académico ! ! L
aca Académico impnime, y :
) L - Unidad de Registro - .
10 i:;;mr historial académico por; . Ly Archivo ZI gzlf: firma el historial académico y se coloca) ; .
Académico sello.
I}J‘:;:dd::’;:e? 42 para que al interesado se le entregue a historial -
11 | Entregar historial académico £l académico debe presentar el cargo. Esta entrega] 1 1 o ’
Central y Archivo istrada en un cuademo de cargo. A Fin
Académico €6 regh ) g0 :
TOTAL 202 | 52 e
TOTAL DfAS APROXIMADOS: 0 0

Fuente: Elaboracion Propia
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PASO

ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Tiempo Minutos

Tiempo Minutos Efectivo

CONTADOR D RECURSOS, -

Tabla N° 204 Tabla ASME-VM Diagndstico PM2.6.3 Emisidn de Certificado de Estudios
' - IDENTIFICADOR DE RECURSOS

RECURSOS HUMANOS

RECURSOS

- RECURSOS NO IDENTIFICABLES

TIPO DE ACTIVIDAD

TIPO DE VALOR

IAuxiliar de URCyAA

[Técaico en Caja

[Técnico de Cuentas Corrientes

[Técnico URCyAA

PJefa de la Unidad de Registro

iCentral y Archive Académico

ISecretaria de VA

Vicerrector Académico

'IDENTIFICABLES

- Fnrmam?pqra cettificados -

) |Pasaje
flo

gistro .

Toner

{im piesui;a

[sistema de :(;hjn.

rica

w}

AN
(\ i
Operacién

[ ]

Revision

L

Traslado

Espera

Archivo

VA| Control | SVA

—

Ejecutar pago

Caja

Se ejecuta el pago de acuerdo a la tarifa
establecida para ¢l certificado de estudios por]
afio de estudios.

Producte: Recibo de pago

) Cundcmo’ld'e.Rc

.. [Encrgin.

Inicio

Recepeionar documentos

Mesa de Partes de
Registro Central y
Archivo Académico

R,

los req del

Recep pata
certificado de estudios

Verificar requisitos

Mesa de Partes de
Registro Central y
Archivo Académico

Se verifica los requisitos entregados por el

solicitante.

- Por primera vez:

1. Reporte de notas

2. Recibo de pago

3. Solicitud

4. Una foto tamaiio carnet

5, Const de no adeud

- Por segunda vez a mis:

1. Recibo de pago

2. Solicitud

3. Una foto tamafio carnet

4. Copia del certificado anterior

LP los requisi ipleto?

SI: (El solicitante es egresado?
SI: ysolicita por primera vez?

SI: Continuar con ¢l pasoe 4
NO: Continuar con el paso 7

NO: Continuar con €l paso 7

NO: Terminar procedimiento

actual (Egresado)

Trasladar file y constancia

Mesa de Partes de
Registro Central y
Archivo Académico

Jond

Se traslada la ia de no y el file
de! estudia a la Unidad de Ingresos (Cuentas
corrientes).

Recepeionar file

Unidad de Ingresos

Se recepeiona file y se firma cuademo de cargo.

(-2}

Verificar file

Unidad de Ingresos

Verifica con ¢l file si el solicitante tiene deuda,
¢ Tiene denda?

SI: Retener file y terminar procedimiento

NO: Continuar con el paso 7
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Registrar solicitud

Mesa de Partes de
Registro Central y
Archivo Académico

Se registra en un cuademo los datos de laj
persona que solicita el certificado de estudios.

Trasladar documentos

Mesa de Partes de
Registro Central y
Archivo Académi

Cada téenico tienc asignade de que Facultad

realiza el certificado de estudios, por lo cuil s¢
4

s enclad

a quien cor

Recepcionar documentos

Unidad de Registro
Central y Archivo
Académico

1 "

El técnico pei fos para
elaboracion del certificado de estudios.

Elaborar ¢l borrador de certificado

Unidad de Registro
Central y Archivo
Académico

Se elabora el borrador del certificado de
estudios a partir de lo que indique el reg) t

v de la informacién que se necesite.
Producto: Borrador del certificado de estudios

11

Revisar borrador de certificado

Unidad de Registro
Central y Archivo
Académico

El téenico administrativo encargado del control
de calidad de los certificados revisa el borrador|
que esta anexado (actas notas y plan def

lestudios)

¢ Es comecto?
SI: Conlinuar con ¢l paso 12
NO: Describir correcciones y volver al paso 10

Imprimir, pegar y firmar certificade

Unidad de Registro
Central y Archivo
Académico

El téenico imprime en original el certificado de
estudios, sella, pega la foto. Firma certificado y)|
su copia.

Firmar certificado por Jefe

Unidad de Registro
Central y Archivo
Académico

El Jefe firma ¢l certificado y se coloca el sello.

14

Trasladar certificado

Unidad de Registro
Central y Archivo
Académico

Se traslada el certificado para firma del
Vicemrector Académico

15

Fimmar certificado

Vicerrectorado
Académico

El Vicerrector Académico firma ¢l certificado
ya que asi lo determina el reglamento y se
colocan sello.

Producto: Certificado de estudios

120

Trasladar certificado firmado

Vicerrectorado
Académico

Trasladar certificado firmado para que se
entregue al interesado,

17

Entregar certificado

Mesa de partes de
Unidad de Registro
Central y Archivo
Académico

Para que al interesado se le entregue el
certificado debe presentar el cargo. Esta entrega
es registrada en un cuademo de cargo.

18

Archivar copia de certificado

Mesa de partes de
Unidad de Registro
Central y Archivo
Académico

Se archiva la copia del certificado de estudios.

®

Fin

TOTAL

TOTAL DfAS APROXIMADOS:

Fuente: Elaboracién Propia
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Tabla N° 205 Tabla ASME-VM Diagndstico PM2.6.4 Emision de Reporte de Notas

CONTADOR DE RECURSOS IDENI'{I‘EIEIS;;:)O%R DE
< S — TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
RECURSOS RECURSOS RECURSOSNO
HUMANOS | IDENTIFICABLES | IDENTIFICABLES
H ; e
g £1
=] ° ﬂE- E
% ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES % g . '§ _—__I -
) o3 | ) | e o
z 2 - B ' o g £ | Operacién | Revision | Traslado | Espera { Archivo | VA| Control | SVA
HHEIEA R R R AR
% ARBEL | |8llel [2] B
g S | 8. ] X o g
ElE|l 5 |22 z ol EIEIE|5lE|, |
513 8 3% £ A EREEINE
= = = [ v ;8 B R RN E flola e
Se gjecuta el pago de acuerdo a la tarifa L . E Inicio
1 [Pagar en caja Caja establecida para el reporte de notas s 5 | 3 AT R R 1} r .
Producto: Recibo de pago :
Unidad de g
2 |Recepcionar recibo de pago Procesos Se recepciona el recibo de pago. 1 1 1 ‘e .
Académicos
Unidad de El técnico busca en el sistema de procesos )
3 |Buscar notas requeridas Procesos académicos, las notas solicitadas por elf 2 2 1 d41]s .
Académicos  |interesado.
. Se imprime y sella el reporte de notas por
. Unidad de ¢ 0 afio démico depende de los
4 |Imprimir el reporte Procesos lici i i 1 1 2 sl 1]
Académicos | icitado por el interesado.
Producto: Reporte de notas ot
Unidad de ' . ®
5 | Entregar reporte Procesos Entregar reporte de notas al interesado 1 1 1 i
Académicos Fin
TOTAL o |[w] 1 4 5 afaf2ffala}s]s

TOTAL DIAS APROXIMADOS:

Fuente: Elaboracion Propia
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PASO

Tabla N° 206 Tabla ASME-VM Diagndstico PM3.1.1 Designacidn de Directores de los Centros de EU y PS en las Facultades
! B e e e

JRS

ONTADORD

TIPO DE ACTIVIDAD TIPODE VALOR
RECURSOS HUMANOS

ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES — —

Operacién | Revision | Traslado | Espera | Archivo | VA| Controtl | SVA

Tiempo Minutos Efectivo
[Secretaria (0) Docente del CF

Tiempo Minutos
Secretaria EUyPS

ISecretaria Decanato
iConserje

Decano
[Docente

-

El Decano es quien propondrd al docente que|
asumird el cargo de Director del CEUPS-F, el
cuhl deberd cumplir con los req lad

en la Directiva correspondiente,

Proponer al Director del CEUPS-F Decanato 960 120 | 1

Elaborar oficio preliminar para el Consejo de;
Facultad sobre la propuesta del Director del
Decanato CEUPS-E. 480 5 1
Producto: Oficio preliminar para Consejo de| ’
Facultad.

Elaborar oficio de designacién de Director del
CEUPS-F

w

Revisar ¢l contenido del oficio.

{Documento correcto?

SI: Continuar con el paso 4

NO: Describir correcciones y volver al paso 2

Revisar documento Decanato

En caso que sea comecto ¢l documento el
Decano procederd a la firma respectiva. En|
1 Facultades después de que se firma el
documento las secretarias o consetjes (Mesa de
partes) registran que el documento es derivado a
una comisibn en un archivo elaborado en|
Firmar oficio Decanato Microsft Excel o en un cuardemo de cargo o] 1 1 1
ambos.
Producto:
- Oficio de propuesta del Director del GEUPS-F
para el CF.

- Registro que el documento es derivado a una
comisién (Opcional)

Esperar la reunién de Consejo de Facultad que

Esperar reunion de Consejo de Facultad Decanato ™
se realiza una vez al mes

14400 | 14400

Con ¢l oficio de propuesta de emitido por el
Decanato, en sesion de consejo se designara al
Director del CEUPS-F. 120 15 1 1112
Producto: Acta de sesin de Consgjo def
Facultad.

Designar al Director del CEUPS-F en sesién|  Consejo de
del CF (Firmar acta) TFacultad

Elaborar resolucién preliminar de la d
Elaborar resolucién de designacién del Director]  Consejode  jdel Director el CEUPS-F. 430 10 1
del CEUPS-F Facultad Prod Resoluci limi de la

designaci6n del Director del CEUPS-F

S
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Revisar la  resolucién preliminar de la
designacion del Director del CEUPS-F.

8 |Revisar resolucién Consejo do (Es correcta la resolucién? 10 10
Facultad .
SI: Continuar con el paso 9
NO: Describir correcciones y volver al paso 7
/]
En caso que sea correcte el documento el
Decano (representante del Consejo de Facultad)
. .. Consejode |y en algunas facultades el secretario (a) docente]
9 | Firmar resolucién Facultad procederina firma Ia resolucis 1 1
Producto: Resolucién de designacién  del
Director del CEUPS-F.
Trasladar resolucion de-designacion del Direct
" s, . det CEUPS-F.
10 Tl:n.zladar dra:olucxon a la Direccion de EU y PS C;nsc_"o (Jie Documentos: 30 30
¢ interesado - Resolucion de desig del Director del
CEUPS-F.
R : Ia lucién de desipnacion del Dfecméfde Recepei la lucién del designacién de
b i RN irector -F t 1
11 Director del CEUPS-F Universitaria y Dlre:cﬁx; :el' CiUPS F de la Facultad para su 1
Proyecci6n Social Tesp °
. - - " D“ecmé.'l de El registro de la resolucién se realizard en un
12 Registrar la 6n de = del E formato elaborado en Microsoft Excel 5 5
Director del CEUPS-F Univemitariay | Registro en Mi ft Excell
Proyeceién Social] © \
Direccién de \
13 |Archivar lucion de  designacién de|  Eatensié Se archivard Ia resolucion de la designacion del| 5 5 ‘
> |directores Universitatiay |Director del CEUPS-F ¥
Proyeccidn Social in
TOTAL 16498 | 14608 12
TOTAL DIAS APROXIMADOS: 34 30

Fuente: Elaboracidn Propia
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Tabla N° 207 Tabla ASME-VM Diagndstico PM3.1.2 Elaboracion de Propuesta de Convenio en EUy PS
AT g T IDENTIFICADOR DE
CONTADOR DE REC : ity
i C RECURSOS RECURSOS "
" - T = = TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
RECURSOS HUMANOs |  RECURSOS RECURSOS NO
IDENTIFICABLES IDENTIFICABLES
=] N = .g /4] 1 o
% ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES & £ w | S i .
£ 2 lalfl | |2l2 1O O |~
AERE E =t Tgl N~ z
i ER A a g k] & | Operacién | Revisién | Traslado { Espera | Archive | VA| Control{ SVA
E| £ A2 o |3 |2 A
| = tals NI B =
e e =Y = Slea
-3 % E el 2le 1S
E| £ HEHIHE 5] B
= = |8 % 218|S 9N -8
= H 1w g|S alel= -l i
. R ionar d to de una organizacién
to or o =
1 Recepeionar dooumm. do una org Rectorado  |para establecer convenio con los respeotivos] 1 1 1
para establecer convenio
sellos.
Registrar oficio recepoionado en un formato de;
2 |Registrar oficio Rectorado  |Microsoft Excel elaborado por el Rectorado. 5 5 1
Producte: Oficio registrado
Redactar proveido para la DEUYPS que seréd
3 |Redactar proveido parala DEUYPS Rectorado  |dispussto por el Rector. 5 5 1
Producto: Prove{do para DEUYPS
Revisar si el proveido son correctos.
¢Documento correcto?
4 |Evaluar documento Rectorado | SI: Continuar con el paso 5 5 5 1
NO: Desoribir las correceiones y volver al paso
3
Una vez revisado el dc to se procederd a
. firmar proveido por el rector para su
5 |F
Firmar proveido Rectorado correspondiente trémite, 1 1 1
Producto: Proveido para DEUyPS
Trusladar a DEUyPS.
Documentos :
6 |Trasladar proveido a DEUYPS Rectorado - Proveido para DEUYPS 5 5 1
- documento de una organizacién para
establecer oonvenio
Dg;cmé::e Recepoionar documento de rectorado para
7 {Recepcionar documento de rectorado SXension cstablecer convenio con la Direccion de| 1 1 1
Universitaria ¥ |1 ensién Universitaria y Proyecoion Socil
Proyeccién Sooial] ¥ rroys :
Direccién de
i Ext Regi d to para establecer convenio,
8 |Registrar dooumento Universitatia y |Producto: Registro en Microsoft Excel 5 5 !
Proyeccion Social
Direccién de Se elabora.r.a un oﬂox.o preliminar para cc{nvocar
. Extension & una reunién respectiva con la organizacién que;
9 |Elaborar oficio para convooar a reunién PR solicite algin convenio. 5 5 1 2 111{1]1 1]1
Universitafiay § = . N . [
s . | Pr Oficio pr de convocatoria de '
Proyeccién Social v 5
Teunton parg Conventos, A
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- - - i -
Direccién do Revisar el- oficio preliminar respectivo a lal
Extensién convocatoria, e
10 |Revisar oficio . {Documento correcto? 10 10
Universitaria y .
Proyecsion Sosial SI: Continuar con el paso 11 R
4 NO: Describir correcciones y volver al paso 9 *
Direcciénde |En caso que sea correcto el documento el
1 1R ficio Extension director procederd a la firma respectiva 1 1
frmar olid Universitaria y |Producto: Oficio de convocatoria a reunién|
Proyeccion Social|para convenios
Direccién de \
12 |Esperar reunion }‘Exten'sxm:: Espt?rnr la reunién que.ha sido espz.:mﬁcado enel 2400 | 2400
Universitariay {oficio para convocatoria de esta misma.
Proyeccién Social /
Reunirse  con  los representantes de  las /
Direccién de  forganizaciones .
. Extension (El proyecto cumple con las expectativas?
S . 124
13 |Reunir con los representantes Universitariay |SI: Continuar con ¢l paso 14 0 120
Proyeccion Social[NO: Rechazar por estar fuera de alcance y
finalizar procedimiento
Oficina de Elaborar el proyecto de convenio con la
. Extension organizacién respectiva a partir de los puntos
: . . 60
14 |Elaborar el proyecto de convenio Universitariay Jacordados en la reunién respectiva. 9 60
Proyeoci6n Social] Producto: Proyecto de convenio.
Revisar proyecto de convenio elaborado por el
Direccionde |Jefe de Oficina.
, . Extension {Es correcto el proyecto de convenio?
13 [Revisar proyesto de convenio Universitariay |SI: Continuar con el paso 16 480 1 30
Proyeccién Social| NO: Desoribir observaciones y volver al paso
14
Elaborar oficio preliminar para la aprobacin
Direcciénde |del proyecto de convenio a Cooperacién
16 Elaborar oficio para la aprobacién del proyecto! Extension Téenica para que pueda ser visado y seguir el 5 5
de convenio a Cooperacién Técnica Universitaria y  |trdmite correspondiente.
Proyecoi6n Social| Producto: Oficio preliminar para la aprobacién|
del proyecto de convenio
Direccidn de  |Revisar el oficio del proyecto de convenio. #
. ., Extensién ¢Documento correcto?
17 {Revisar oficio Universitaria y |SI: Continuar con el paso 18 010
Proyecoion Social| NO: Describir correcciones y volver al paso 16 .
Direcciénde |En caso que sea correcto el documento laf
18 IFi fici Extension Directora procederd a la firma respectiva, 1 1
irmar okicio Universitariay |Producto: Oficio para la aprobacién del
Proyeocién Social|proyecto de convenio
Trasladar oficio a Cooperaci6n Técnica para su
Direccion de  |tramite correspondiente.
Extension Documentos: '
19} Trasladar oficio a Cooperacién técnica Universitariay {- Oficio para la aprobacién del proyecto de ! 10 Fi
Proyeccion Social|convenio, B "
- Proyeoto de convenio. :
TOTAL 4030 | 2680 26 "6 |. 6]
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 8 6

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 208 Tabla ASME-VM Diagndstico PM3. 1.3 Planificacidn de los Programas y Proyectos de EUy PS

CONTADOR DE RECURSOS IDENTIFICADOR DE RECURSOS
- - PAE e —— TIPO DE ACTIVIDAD TIPO
RECURSOS HUMANOS x;‘fcm%(fﬁ (;s DEVALOR
©
ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES N, —
E £ @ ° ol l——l — | — =~
S ) 2 £y
=] @ ™ E:' E] ¥ E & | B . Operacidn | Revisién | Traslado | Espera | Aschivo | VA| Control | SVA
2 a2 > o “
‘:‘, ‘E =) < g HE £ % gl g 5' | e N
] £ |8 2lE(&]g|d < R <. =
g CIEERE = v E" = @] e i g
18 | s | g 2l s =[5 18 -} S
° = |E|E|E(S|S|EIE{E .gg PO I £
21 & |5|5({g|eiz|8(8|8|E[F|Elslgl|Els & E3
LR EEHEITEHEE 5 £
a0 B 0 A |5 | & |85 [&|E 18 -7 &
Direccion de  |Elaborar oficio para convocar a reunién a los Inicio
Elaborar oficio para convocar a reunién Extensién jefes de unidades de la DEUPS. 5 511
P Universitariay [Producto: Oficio preliminar de reunién para
Proyeccidn Social|elaboracion del Plan Trabajo
Direceion de Revisar el. oficio preliminar respectivo a la
Extension convocatoria.
Revisar oficio R (Documento correcto? 0] 10 1
Universitaria y N
N | SL: Continuar con el paso 3
Proyeccién Social e y
NO: Describir cormmecciones y volver al paso 1 y
Direcciéonde [En caso que sea comecto el documento el
Firmar oficio Extension  [director procederd a 1a firma respectiva. 1 1 1
Universitaday | Producte: Oficio de reunién para elaboracién,
Proyeccion Sociel|del Plan Operativo \
Direccién de
Bsperar reunidn I'E.xtern.sxm:xy Esp?r‘ar reenun:rz de acuerdo 8 lo que sef 2400 | 2400
18
Proyeccidn Social /
. . . i . . |Reunir y revisar las actividades a realizar para
Reunir y reviser las actividades a realizar Equipo de trabajo los programas y proyectos de EUy PS. 30 | 30 |1 41 1
6 {Priorizar los programas o proyectos arealizar |Equipo de trabajo |Priorizar los programas o proyectos arealizar. | 30 | 30 |1 411 1 *
Elaborar requerimi de h y| Elaborar requerimientos de recursos humanos y|
7 |logisticos de los progmamas o proyectos a|Equipo de trabajo|logisticos de los programas o proyectos a} 30 | 30 |1 41 1
realizar realizar por la DEUyPS.
8 Establecer cronograma de actividades de log Equipo de trabsjo Establecer cronograma de actividades de los! 20 | 20 |1 sl 1 ‘
programas o proyectos programas o proyectos.
Congolidar el Plan de Trabajo tomando en
9 {Consolider el Plan de Trabajo Equipo de trabajo os  requer Yl oo | veo 1 .
Producto: Plan de Trabajo
Direcciénde  |Emisién oficio para aprobacién del Plan de E
Emitir oficio para aprobacién del Plan de| Extensién  {Trabajo al Vicerrectorado Académico. 10 | 10 1 10 ita iy '1" 3 g
Trabajo Universitariay |Producto: Oficio para aprobacién del Plan de
Proyeccion Social| Trabajo ]
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Direcciénde |Trasladar d: a la oficins resp
Extension  [Documento:
11| Trasladar docamento Universitariay |- Oficio para aprobacién del Plan de Trabsjo 3 5
Proyeccion Social |- Plan de trabajo
. . Vicerrectorado |Recepcionar oficio que procede de la DEUyPS
12 |Recepcionar oficio Académico  |con los respectivos sellos. ! !
Registrar oficio recepcionado en un formato de
Vicer 4o M o Taharad
13 {Registrer documento poianatl v Bxeel por el 5 s
Producto: Registro en Microsoft Excel
Elaborar proveido pare la- evaluacién del Plan
Vicerrectorado |de trabajo de Extensién Universitaria y|
. . 5
14 Elabarar proveido pers 1s DCPyP Académico  |Proyeccién Social por la DCPyP. 3
Producto: Provefdo para 1a DCPyP
Revisar si el provetdo es correcto.
Vicerrectorado ¢Documento correcto?
15 | Evaluar documento N SI: Continuar con el paso 16 0] 10
Académico e .
NO: Describir las correcciones y volver al paso:
14
Una vez revisedo el d de evalugcié
del Plan de trabajo de Extensién Universitaria|
. Vicerrectorado |y Proyeccion Social se proceders a firmar|
16 | Firmar proveido PORRPI proveido por el Vi Académico para su 1 1
correspondiente trdmite.
Producto: Proveido final dirigido & ia DCPyP
Trasladar 8 la DCPyP el proveido de evaluacién|
del Plan de trabsjo de Extension Universitaria
v Proyeccién Social.
Documentos :
. - Proveido dirigido a la DCPyP para la
17 | Trasladar documento Vloenectolénﬁr:o evaluacién del Plan de trabajo de Extensién| 5 5
Universitaria y Proyeccién Social
- Oficio del aprobacién del Plan de trabajo de
Extensién Universitaria y Proyeccién Social
- Plan de trabajo de Extensién Univetsitaria y|
Proyeccion Social
Direccién Central .
i del VA
18 | Recepcionar oficio de Planificacién y Rec?:;:;iﬁi‘:o que proceds del VA con los 1 1
Presupuesto e ) .
Direccién Central | Registrar oficio recepeionado en un formato de
19 [Registrar documento de Planificacién y{ Microsoft Exce} elaborado por la DCPyP. 5 5
Presupuesto | Producte: Registro en Microsoft Excel
Direccién Central
20 |Indicar a quien va dirigido el documento ds Planificacién y|Indicar a quien va dirigido el documento 5 5
Presupuesto
Evaluar si el Plan de Trabsjo de¢ Extensién
Universitaria y Proyeccion Social es correcto de
Direccién Central ,3.1";““ nos y s
21 |Evaluar Plan de Trabajo de Planificaciény {Plan de trabajo correcto? 2400 600
Presupucsto

SI: Continuar con el paso 22
NO: Describir observaciones y enviar
d pectivo para su 16
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Elaborar oficio preliminar de conformidad del
Plan de trabajo de Extensién Universitaria y

) Elaborar oficio de conformidad del Plan de i“;::g(:m:al Proyeccién Social. 5 5
Trabajo Presu ::) Y Producte: Oficio preliminar de conformidad]|
PUSSIO el Plan de trabajo de Extensién Universitaria
y Proyeccién Social
Direccién Central | o oer dommento.
23 | Revisar documento dePlaniﬁcaciény(‘ ocuniento corred 5 5
Presupuesto SIE: Continuar con el paso 24
P NO: Describir correcciones y volver al paso 22
Dissin o052, 72 1 et o oo
24 |Fi ificaciény ¥ 1
Firmar documento de Planificacién y Producto: Oficio del Plan de trabajo de !
Presupuesto |, o Tpie s e " 3
U iay Proy Social
Trasladar al VA el oficio de conformidad
delPlan de trabajo de Extension Universitaria y,
Proyeccién Social
Documentos :
- Oficio de conformided del Plan de trabajo de
Direccién Central | E: ion Universitaria y Proyeccidn Social
25 | Trasladar documento de Planificaciény[- Proveido dirigido a la DCPyP para la| 5 5
Presupuesto  [evaluacién de! Plan de trabajo de Extensién|
Universitaria y Proyeccién Social
- Oficio del Plan de trabajo de Extension
Universitaria y Proyeccién Social
- Plan de trabajo de Extensién Universitaria y
Proyeccidn Social
. . Vicerrectorado [Recepcionar oficio que procede de la DCPyP
26 |Recepeianar oficio Académico _ |con los respectivos sellos. ! 1
Registrar oficio recepcionado en un formato de
27 |Registrar documento Vicerreto Vieo (Bxeel por el 5| g
Producto: Registro en Microsoft Excel
Elaborar proveido para la aprobacién del Plan|
Vicerrectorado |de trabajo de Extensién Universitaria
28 " !
Elaborar proveido para el Rectorado PP Pr ién Social por el R N 5 5
Producto: Proveido para e] Rectorado
Revisar si el proveido es correcto
Vicer do D 7
29| Evaluar documento Académico | ST: Continuar con el paso 30 10} 10
NO: Describir correcciones y volver al paso 28
Una vez revisado el documento de
conformidad del Plan de trabajo de Extensién
30 | Firmar provetdo Vicerrectorado |Universitaria y Proyeccién Social se proceders 1 1
jrmac prf Académico  |a firmar proveido por el Vicerrector Académico

para su correspondiente trdmite.
Producto: Proveido final dirigido al Rectorado
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Trasladar documento

Vicerrectorado

Anadémm

Trasladar al Rectorado el proveido para la
evaluacién del Plan de trabajo de Extension
Universitaria y Proyeecion Social.
Documentos :

- Proveido dirigido al rectorado para la
aprobacién del Plan de trabajo de Extensién
Universitaria y Proyeccidn Social

- Ofiicio de conformidad del Plan de trabajo de
E: ién Universitaria y Proyeccién Social

- Proveido dirigido a la DCPyP para la
evaluacién del Plan de trabsjo de Extensién
Universitaria y Proyeccidn Social

- Oficio del Plan de trabsjo de Extension|
Universitaria y Proyeccién Social

- Plan de tmabsjo de Extension Universitaria y
Proyeccién Sociel

2

Recepeionar oficio

Rectorado

Recepcionar oficio que procede del VA con los
respectivos sellos.

@

33

Registrar oficio

Registrar oficio recepcionado en un formato de

Mil ft Excel elaborado por el Rectorado.

Producte: Registro en Microsoft Excel

34

Redactar  proveldo pars  elaboracién  de|
resolucidn por Secretaria General

Rectorado

Redactar proveido para  elaboracion de
resolucién por Secretaria Geneml que serd
dispuesto por ¢l Rector.

Producto: Proveido para secretaria general

35

Evaluar documento

Rectorado

Revisar si el proveido y los documentos
anexados son correctos.

¢Documento correcto?

SI: Continuar con el paso 36

NO: Describir las correcciones y volver al paso
34

Firmar proveido

Rectorado

Una vez revisado el documento para la
aprobacién del Plan de trabajo de Extensidn
Universitaria y Proyeccién Social se procederd a
firmar proveido por el rector pam su
correspondiente trémite,

Producto: Proveido para Secretarla General
para la aprobacién del Plan de trabsjo de
E. i6n Universitaria y Proyeccién Social

37

Trasladar proveido a Secretaria General

Rectorado

Trasladar a Secretaria General el proveldo para
la elaboracién de la resolucion del Plan de
Trabajo de Extensién Universitaria vy,
Proyeccién Social,

Documentos :

~ Proveido pamm Secretaria General para la
aprobacion del Plan de trabajo de Extension
Universitarja y Proyeccién Social

- Proveldo dirigido al rectorado pera la
{aprobacién del Plan do trabajo de Extension|
Universitaria y Proyeccién Sccial

- Oficio de conformidad del Plan de trabajo de
Extensién Universitaria y Proyeccidn Social

- Proveido dirigido a la DCPyP para lal
|evaluacion del Plan de trabsjo de Extension|
Universitaria y Proyeccion Social

- Oficio del Plan de trabajo de Extension
Universitaria y Proyeccion Social

- Plan de trubajo de Extension Universiteria y
Proyeccidn Social




. Secretaria  |Recepcionar proveido que procede del|
38 |Recepcionar documento General Rectorado con los respectivo sellos. 3 3
R proveido do en un formato
. Secretaria de Microsoft Excel elaborado por secretarial
39 | Registrar documento General general, 5 5
Producto: Registro en Microsoft Excel
Elaborar anteproyecto de resolucién aprobacion
40 Elaborar anteproyecto de resolucién de Secretaria del Plan de Trabajo de EU y PS para s 10| 10
probacion del Plan de Trabajo de EUy PS General posterior revisién por la Secretaria General,
Producto: Anteproyecto de resolucién
Revisar anteproyecto de resolucién verificando
queel ido y las especificaci sean las
Secretari correctas antes de su emision.
41 {Revisar anteproyecto de resolucién a ¢Resolucién bien elaborada? 10110
General .
SI: Continuar con el paso 42
NO: Describir las correcciones y volver al paso
40
Elaborer resolucién final de aprobacion
. . Secretaria tomando el anteproyecto de esta misma.
42 {Blaborar resolucién de aprobscién Generl  |Producto: Resolucién de aprobacién del Plan| > | >
de Trabsjo de EUy PS
La asesora legal revisa las formalidedes legales
. ) que debe la resolucié bacidn del
Ji L3
43 | Visar por Ia asesora legal Asesoria Legal Plan de Trabajo de EU y PS, otorgando su 3 5
ribrica y respectivo sello.
" . Secretaria Firmar resolucién a cargo de la Secretaria
44 | Firmar resolucién General General, 1 1
45 |Firmar resolucién Rectorado  |Firmar resolucitn s cargo del Rector 1 i ‘
F piar y ibil luci 51 como
también colocar los sellos respectivos
: " . Secretaria Producto:
46 |Fotocopiary transcribir resoluciones General - Resolucién final do aprabacién del Plan de 10 | 10
Trabajo de EUy PS
~Transcripciones de 1a resolucidn.
Distribuir resolucién de aprobacién del Plan de
Trebajo de EUy PS a las freas pertinentes.
Distribuir resolucién de aprobacién del Plan de . Documentos:
47 | trabajo de EUy PS Seoretaria genersl| p o olucién final de aprobacién del Plan def o0 |
Trabajo de EUy PS
-~Transcripciones de la resolucién
Direccidén de
. . E: i6 Recepei lucién con los respectivos|
48 | Recepcionar resolucidn Universitariay |sellos. 1 1
Proyeccidn Social|
Di inde |, Tucid onad
Extension = en un
49 |Registrar documento L formato de Microsoft Excel. 5 5
Universitaria y . N
Proyeccién Social Producto: Registro en Microsoft Excel
\
Direccion de \‘
) ) Extensién | Archivar resolucién de aprobacién del Plan de ‘
30 ) Aschivar resolucién Universitariay | Trabajo do EUy PS, 543
. } Fin
Proyeccitn Social
TOTAL 6131 4331 16
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 1B 9

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 209 Tabla ASME-VM Diagndstico PM3.1.4 Propuesta de Actuahzaczén de Polfttcas, Normas, Reglamentos, Entre Otros para Extension Universitaria y Proyeccion Social

: f - IDENFIFICADOR DE
CONTADOR DE RECURSOS RE CURS 0§
NS B TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
RECURSOS HUMANOS RECURSOS RECURSOS NO
IDENTIFICABLES IDENTIFICABLES
[=} 2 @ [
2 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES g & Blw | . —~
: el (5] |2 |58 | Ol ==
gz (3 |BlL|3] |2]B [, = _
E E E § ’E‘ E a & ] - § Operacién | Revision | Traslado | Espera | Archivo | VA| Control | SVA
g g ale{s|E 3 e E
HEEIE 2181 & ;
2 2 8 5 olels|y MR 3
gl E{ElEicletE|g| 8|8l 1
2 2 1s|g|sls1B818]8]%) 18
= = SIRIoloIs |8 0=l
Proponer actualizacién de politicas, normas, g
Jefatura do i entre otros. Inicio
Emitic oficio de la propuesta de Extension Producto: ]
1 |actualizacién de politicas, normas, Universitaria -Oficio de propuesta de actualizacién de politicas,| 1440 | 1440 1 1
{reglamento entre otros Proyeceién Soc)i,al normas, reglamento entre otros
Y -Propuesta de la politica, normas, reglamento entre
otros w
Direccion de
. Extensién Recepeionar oficio que procede de la Jefatura con| ;
2 |Recepsionar documento Universitariay  [los respectivos sellos. 1 1 ! .
Proyeceién Social
D; z::x;:e Registrar oficio pcionado en un fi de|
3 |Registrar documento et Microsoft Excel elaborado por Ia DEUYPS. S 5 1 1 .
Universitacia y Producto: Registro en Microsoft Excel oo
Proyeccién Social F Kot
Direccién de  |Elaborar oficio para convocar a reunién a los jefes de
. " Extensién unidades de la DEUYPS o Consejo de EU'y PS.
4 |Elaborar oficio para convocar a reunién Universitariay [Producte: Oficio preliminar de reunién para 5 5 ! Kl
Proyeccitn Social fevaluacién de prop <
Direccién ds  |Revisar documento.
. Extensién ¢Documento correcto? .
5 |Revisar documento Universitariay |SE: Continuar con el paso 6 5 5 L -
Proyeccién Social INO: Deseribir correcciones y volver al paso 4 N
Direccién de  {En caso que sea correcto el documento se procederi a
6 |mi doc : Extensién firmar a cargo del Director. 1 { 1
omar documento Universitariay |Producte: Oficio de reunién para evaluacién de
Proyeccién Social | prop
Direccién de
R Extension  |Esperar reunidn de acucrdo a lo que se establece en ¢l
7 {Esperar reunién Universitariay jdocumento. 2400 2400
Proyeccitn Socjal
Revisar la propuesta de actualizacién de politicas,
Revisar la propuesta de actualizacion de . . |normas, reglamento entre ofros. Si en caso se
8 politicas, normas, reglamento entre otros Equipo de Trabajo encuentra alguna observacion el equipo de trabajo se! 480 | 180 418 !
encargara de las modificaciones pertinentes.
A partir de haber establecido revisado la propuesta de
actualizacién para los respectivos documentos s¢|
Apmbar y consolidar la propuesta de| realizara la aprobacién y lidacion resp a. ]
9 de  politicas, nosmas,| Equipo de Trabajo|Producto: 480 | 120 4]18 1 10 1
{reglamento entre otros Aprobacién de prop de actualizacién de
politicas, normas, reglamento entre otros
- Acta de aprobacion 439




Elaborar oficio para remitic  propuesta de

Direccié actualizacié iti
Elaborar oficio para remitir propuesta de i de . de politicas, nofmas, reglamento cntre
I o Extension otros al Vicerrector Académico.
10 |actualizacién de  politicas, normas, . . . . 5 5
Universitaria y |Producto: Oficio preliminar de Ia propuesta de
|reglamento entre otros . . o i
Proyeccién Social |actualizacién de politicas, normas, reglamento entre
otros
Direccién de  (Revisar documento.
. Extensién {Documento correcto?
11 {Rovisar documento Universitaria'y |SI: Continuar con el paso 12 3 5
Proyeccién Social |NO: Describir correcciones y volver al paso 10
Direccién de  |En caso que sea correcto el documento se proceders a
Extensién firmar a cargo del Director.
irmar PR . e 1
12]F documento Universitariay [Producto: Oficio de la propuesta de actualizacion de 1
Proyeccién Social |politicas, normas, regl to entre otrog
Trasladar documento a la oficina respectiva.
Direccién de  |Documento:
Extensién - Oficio de la propuesta de actualizacién de
5
18 | Trasladar documento Universitaria y |politicas, normas, reglamento entre otros 5
Proyeccién Social |- Prop de actualizacién del politi normas,
Ireglamento entre otros
, . Vicerrectorado  |Recepeionar oficio que procede de la DEUYPS con
14 [Recepeionar offcio Académico  |los respectivos sellos. ! 1
Registrar oficio recepeionado en un formato de
. Vicer do |Mi ft Excel claborado por el Vicerrectorado,
15 [Registrar documento Académico | Académico. 5 5
Producto: Registro en Microsoft Excel
Evaluar que tramite va a seguir segin el asunto que se
remita,
{Aprobacid diant 1 del Vicerrectorado,
Vicerrectorado | Académico ?
16 |Evaluar documento Académico  |SI: Elaborar resolucién de aprobacién con Ia| 1o 10
revision y firma respectiva del  Vicerrector|
Académico
NO: Continuar con el paso 17
Elaborar proveido para la evaluacién de la Prop
5 . . Vicerrectorado |de actualizacién de politi nomas, regl
17 |Elaborar proveido para Consejo Consultivo Académico  |entro ofros 5 5
Producto: Proveido para cl Consejo Consultive
Revisar si el proveido es correcto.
. Vicerrectorado  [¢Documento correcto?
18 |Revisar documento Académico  {SI: Continuar con el paso 19 1o 10
NO: Describir las correcciones y volver al paso 17
Una vez revisado el d para la evaluacié
de propuesta de actualizacién de politicas, normas,
. gl o0 entre otros por el Vicerrector Académico
. 3 Vicemectorado R P
19 |Firmar proveido s se procederi a la fima para su corresp 1 1
Académico L,
tramite.
Producto: Proveido final dirigido al Conscjol
Consultivo
Trasladar a la Consejo Consultivo ¢l proveido para la
evaluacion respectiva.
Documentos :
Vicerrectorado |- Proveldo dirigido al Consejo Consultivo
20| Trasladar documento Académico |- Oficio de la propuesta de actualizacién de politicas, 5 3 Fin
normas, reglamento entre otros
- Propuesta de actualizacién de politicas, nommas,
reglamento entre otros
TOTAL 4870| 4210 36 26
TOTAL DIAS APROXIMADOS: 10 9

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 210 Tabla ASME—VAlDiafndstl

co PM3.2.1.1 Formulacidn y Presentacidn de los Pr ﬂlnas y Prayectas de EU g S en la DEUyPS

“ Yoo CONTADORDFRECURSOS
- TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
RECURSOS HUMANOS
e
8 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES % 2 - " —
s £ 28 . & D! |—|\ o N
e b4 2 | & - —
g £ (2 Bl |§l% ;
v ‘; & g E < |3 g 5 K] E Eb g a : | Operacién | Revisién | Traslado | Espera | Archive | VA| Contrel| SVA
8 > Ofw - 8 =] A
339333335,,305 3 SI1C1Z|R}
EEH?=-=..=43-=mw ™ o |B|Z el
Z 12 |s|gje|gls|a flals o |8 MBS
FRE-R R [ g I~ 8 E - l BN z £ IS 3
S.S.aggai.s-. glsls|5le(els(E]e
R AP HHRE
Fle |SISIElE[SI3ia|s|81S|8IS|S| 8|88 S|8
Direcciénde  |Recepcionar solicitud para el desamollo de Iniclo
N . . E: i algu.n o de
R del S Lo A . 1 1
1 |Recepsionar solictud del t iay |Universitatia o Proyeccién Social del
Proyeccion Social |i con los resp sellos.
Dg::l:.:‘é:m Registrar oficio recepcionado en un formato
2 |Registrar documento PR de Microsoft Excel elaborado por la DEUYPS. | 5 5 1
Universitatia y Producto: Registro en Microsoft Excel
Proyeecion Social F Regls
Evaluar ¢! documento si tiene correlacién con|
Direcciénde  |la i6n Universitaria y Pr ién Social.
3 |Evaluar documento Extensibny  |¢Pedido cumple con lo requerido? 480 | 30 1
Proyeccion Social {SI: Continuar con el paso 4
NO: Devolver solicitud al interesado y
Direcciénde | Etnitir documento.
4 [Emitir documento Extensiony  [Preducto: Oficio para evaluacién por el drea] 15 | 15 1
Proyeccién Social xpondi
Unidad de
. Extensién o N .
$ [Recepcionar documento Unidad de Regapcxonardocumamo de 1a solicitud. 1 1 1
Proyeccién Social
Umdadde
N Revisar d para evaluar & que CEUPS
6 | Revisar documento Umdadde F serd enviado para su correspondiente trémite, 480 | 60 !
Proyeccién Social
Unidad de . .
Emitr  ofio paa e  CEUPSF| Extension o |ooiwr  ofiio para el CEUPSF
7 |cones ondiente Unidad de comespondiente. 3 3 !
P e . | Producto: Oficio para la CEUPS-F
Proyeccién Social N
Trasladar documentos al CEUPS-F.
Unidad de Documentos:
Extensién o |- Oficio para la CEUPS-F
8 |Trasladar documentos Unidudds |- Solicitud para el desamrollo de algim| © | 1© 1
Proyeccién Social |p o proy de E i6; /
Universitaria o Proyeccién Social
. Recepcionar documento para su
9 |Recepcionar documento CEUPS-F correspondiente evaluacion. 1 1 1
Evaluar documento correspondiente para su o
10 | Evaluar documento CEUPS-F | atencién por CEUPS-F 2880 720 1
Emitir informe a Ja DEUyPS sobre el
11 | Emitir informe a la DEUyPS CEUPS-F documente enviado. 5 5 1
Producto: Informe dirigido ala DEUyPS
Trasladar documentos.
Documentos: =
-Informe dirigido ala DEUyPS
12 | Tresladar documentos CEUPS-F - Oficio para la CEUPS-F 10{ 10 1 N
- Solicitud para el desarrollo de algin o E
o proy do i6

Universitaria o Proyeceién Social
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Direccién de
: Extensién Recepeionar informe de la solicitud con los|
13 | Recepeionar informe Uriversitaria 3 pectivos sellos. 1 1
Proyeccién Social
DIE'::;:: de Registrar informe recepcionado en un formato,
14 |Registrar informo =KEMSIOn 4o Microsoft Excel elaborado porla DEUPS.] 5 | 5
u Y |producto: Registro en Microsoft Excel
Proyeccion Social
Evaluar el informe comespondiente para) w
Direcciénde  designarla elaboracién del proyecto.
: Extensién ¢Informe favorable? ~
15 | Bvalua informe Universiteriay  |S1: Contirac con el paso 16 120 | 120
Proyeccién Social {NO: Se le devuclve los documentos al
Elaborar proyecto utilizando los formatos ya,
. blecido en el respecth 1 En
EUmds%nduo caso que sea psra Extensién Universitaria of
16 { Elaborar proyecto Unidad do Proyeccién Social serd desarrollado por la| 7200 | 4500
) .+ Junidad correspondiente.
Proyeccién Social Prod Proyecto do e Ui
o Proyeccién Social
Direccidn de Elaborar oficio W Pamlgpfohafzéx_l del]
Extensién  |Provooc Pam 9
17 | Elaborar oficio para aprobacién del proyecto N Proyeccién Social. 5 5
Universitaria y . . "
3 . . |Producto: Oficio preliminar para sprobacién
Proyeccion Social
de proyecto
Direcciénde  |Revisar documento.
sar d Extensién ¢Documento correcto?
18 | Revisar ento Universitariay | 8I: Continuar con el paso 19 s 5
Proyeccién Social |NO: Describir correcciones y volver al paso 17
Direcciénde  |En caso que sea comrecto el documento se|
Fi Extensién procederd a firmar a cargo det Director.
19 d ento Universitariay  {Producto: Oficio para aprobacién de| L !
Proyeccién Social |proyecto de EU o PS
Direccion de | Trastadar documento a la oficina respectiva,
Extensién Documento:
20 Trasladar documento Universitariay |- Oficio para aprobacién ds proyecto 518
Proyeccién Social |- Proyecto de EU o PS
: . Vicerrectorado | Recepcionar oficio que procede de la DEUyPS
21 |Recepcionar offcio Acadéniico con os respectivos sellos, ! !
Registrar oficio recepcionado en un formato
. 1 Mi Py Jaborad
22 | Registrar documento vicemee do of  Excel por el o [
Producto: Registro en Microsoft Excel
Elaborar proveido para la cvaluacién del
de i Universitaria o
" proy
23 |Elaborar proveido para el Consejo Consultivo Vmerrecm.mdn Proyeccién Social por el Consejo Consultivo, | 5 5
Académico .
Producto: Proweido para el Consejo
Consultivo
Revisar si el proveido es correcto,
Viceirectorado Documento correcto?
24 | Evaluar documento Acaddniico SI: Continuar con el paso 25 0] 10
NO: Describir 1as correcciones y volver al paso
23
Una vez revisado el documento de evaluacidn
del proy de idn Universitaria o
N g Proyeccién Social se procederd a firmar
25 | Firmar proveido Vicel Jemico | provetdo por el Vicerrector Académico parasu| 1 1

correspondiente trémite.
Producto: Provefdo final dirigido al Consejo
Consultivo
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26

Tragladar documento

Trasladar al Consgjo Consultivo el proweido de;

Vicemrectorado
Académico

del  proy de
Universitdria o Proyeccién Social .
Documentos :

- Proveldo final dirigido al Consejo Consultivo
- Oficio para aprobacién de proyecto

~ Proyecto de EU o P8

27

Recepeionar documento

Consejo Consultivo

Recapcionar documento con los  sellos|
respectivos,

Registrar documento

Consejo Consultivo

Registrar oficio recepcionado en un formato
de Microsoft Excel elaborado por el Consejo
Consultivo,

29

Evaluar documento

Consgjo Consultivo

Producto: Registro en Microsoft Excel
Evaluar el proyecto de ién Uni

o Proyeccion Social

9560

60

30

Emitir oficio de opinién

Consejo C:

Elaborar oficio de opinién sobre el proyecto de
14 Universitag -én Social.

o Proy
Producto: Oficio de opinidn

31

Trasladar oficio

Consejo Consultivo

Trasladar oficio de opinidn.

Documento:

- Oficio de opinién

- Proveldo final dirigido al Consejo Consultivo
- Oficio para aprobacién de proyecto

- Proyecto de EU o P8

32

Recepcionar oficio

Vicetrectorado

A

Recepcionar oficio que procede del Consejo|

con los respectivos sellog,

33

Registrar oficio

Registrar oficio recepcionado en un formato:

de  Mi Excel elaborado por el

Vicer do A

 Producto: Registro en Miczosoft Excel

34

Elaborar elevacién para el Rectorado

Elgborar elevacién pars la aprobacién del
ion  Universitaia o

Proy para
Proyeccién Social por el Rectorado,
Producto: Proveido para el Rectorado

35

Evalvar documento

Revisar si la elevacion es correcto.
D ?

'
Académico

SI; Continuar con el paso 36
NO: Describir correcciones y volver al paso 34

36

Firmar elevacién

Vicerrectorado

Una vezrevisado el documento de aprobacién|

del proy para ién U of
Proyeccién Social se derd a firmar la

Académico

por el Vi A ico para
su correspondients trdmite,

Producto: Flevacién final  dirigido  al]
Rectorado

Trasladar documento

Trasladar al Rectorado la elevacién para la|

Vicerrectorado
Académico

¥ del p pasa
Universitaria o Proyeccién Social.
Documentos :
~ Elevacién final dirigido al Rectorado
- Oficio de opinién de! Consejo Consultivo
~Proveido final dirigide al Consejo Consultivo
- Oficio para aprobacién de proyecto
- Proyecto de EU o PS

Recepeionar oficio

Rectorado

Recepcicnsr oficio que procede del VA con log

p sellos,

Registrar documento

Rectorado

Registrar oficio recepcionado en un formato|
do  Microsot Excel elaborado por el
Rectorado.

Producto: Registro en Microsoft Excel
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Elaborar proveido para Consgjo L

Elaborar proveido para aprobacién del
- i6n  Universitati

proy para 1a 0

P ién Social por el Consejo Universitario.
Producto: Proveldo para  Consejo
Universitario.

Evaluar documento

Rectorade

Revisar si el proveido es correcto.
¢Decumento correcto?

SI: Continuar con el paso 42

NO: Describir correcciones y volver al paso 40

10

42

Firmar proveido

Rectorado

Una vez revisado el proveido pam la

p ién del proy para

Universitaria o Proyeccion Social se procederd
2 fimar provefdo por el rector para su
correspondiente trémite.

Producto: Proveido dirigido al CU para la
|eprobacién del proyecto para Extemsidn|
Universitaria o Proyeccién Social

del proyecto para Extension Universitaria o
Proyeccion Social,

Documentos :

- Proveldo dirigido al CU para la aprobacién

Traslader proveido a Consejo Universitario

del proy para E: idn L itaria of
Proyeccién Social

- Elevacion final dirigido al Rectorado
-Proveido final dirigido al Consejo Consultivo

- Oficio para aprobacién de proyecto

- Proyecto de EU o PS

Trasladar a CU e] proveido para la aprobacidén|

N

Recepeionar documento

Consejo
Universitario

Recgpeionar oficio que procede de Rectorado

con los respectivos sellos,

Agendar para reunién de CU

Consejo
Universitario

Poner en agenda el tema de revision de la

probacién del proy para E 6
Universitaria o Proyeccién Social para reuntién
de CUL
Producto: Tema agendado

Esperar do raunién de CU

Consejo
Universitatio

Esperar reunidn de CU que so realiza una voz|
al mes un aproximado de 15 dias o en casos!

P

14400

14400

Aprobar proy para jon
o Proyeccién Social (Firmar acta)

Consejo
Universitario

Revisar en reunién del CU el proyscte para
ién Universitaria o Proyeccién Social el

cual ser& descrito en un acta de reunién que es!

firmada por todos los integrantes del CU asf

como la redaccién de un proveido pars la

elaboracién de Ia resolucién por Secretaria

General.

Producto:

- Acta de reunién de aprobacién del proyecto

para Extensién Universitaria o Proyeccién|

Social

- Proveido para Secretaria General

60

60

NI,

Trasladar documentos a Secretaria General

Consejo
Universitario

Trasladar a Secretaria General los documentos
para la elaboracién de resclucién  de|

del  proy paa E 6
Universitaria o Proyeccién Social .
Documentos :

- Acta de reunién de bacién del

pIoy

Social

- Proveido para Secretaria General

- Proveido dirigido al CU para la aprobacién
del proyecto para Extensién Universitaria o
Proyeccién Social

- Elevacién final dirigido al Rectorado
-Proveido final dirigido al Consejo Consultivo

- Oficio para aprobacién de proyecto

- Proyecto do EU o PS

para Extension Universitaria o Proyeccién)

o
=]

Recepcionar documento

Secretaria General

Recepcionar prove{do que procede del CU con

los respectivos sellos.
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Registrar proveido recepcionado en un formato|
Regi & ento Secrotaria Ge ::n::l;irosoﬂ Excel elaborado por secretaria 5 s 1
Producto: Registro en Microsoft Excel
Elaborar anteproyecto de resolucién de
Elaborar anteproyecto de resolucién de Ts ibn  del proy para i
probacién del proy para i in General |Universitaria o Proyeccién Social para su| 10 [ 20 1
Universitaria o Proyeccién Social posterior revisién por Secretaria General
Producto: Antep de resolucié
Rovisar anteproyecto de resolucién verificando
que ¢l contenido y las especificaciones sean las
correctas antes de su emisién.
Reviser antep de i6 ia General | jResolucién bien elaborad 10| 10 1
S8I: Continuar con el paso 53
NO: Describir las correcciones y volver al
paso 51
Elaborar resolucién final de aprobacién del
pray para i Jniversitaria o)
Elaborar resolucién de aprobacién  de} Proyeccién  Social considerando el
proy para E ién  Universitatia o in General p de esta misma. 5 5 1
Proyeccién Social Prod Resolucién de aprobacién del
proy para d Universitaria o
Proyeccién Social
La asesora legal reviva las fonnalidades legales|
que debe contener 1a resolucién de aprobacién|
Visar por la asesora legal Asesoria Legal  |del p para ién Universitaria o] § 5 1
Proyeccién Social , otorgando su ribrica y|
spectivo sello.
resolucién Secretadia General Firmar resolucién @ cargo de la Secretaria| 1 1 1
General.
Firmar resolucién Rectorado Firmar resolucién a cargo del Rector. 1 1 1
F piar y ibi h asl como
tambidn colocar los selloa respectivos.
Producto:
-R ion final de aprobacién del proy
Fe piary ibi uci ia General [para E ion Universitaria o Proyeccién| 10 | 10 1
Social
- Proyecto para Extensién Universitaria o
Proyeccion Social
- Transcripciones de la resolucion
Distribuir la resolucion ds aprobacién dell
proy para ién Univeritaga o
Proyeccién Social a las éreas pertinentes.
Distribuir  resclucién e sprobacién del e ol do aprobacién e
proy pam E ién  Universitari: oSecremﬁaGenemlm 4 Universitast o,\_”‘, 2400 900 1
Proyeccién Social ps il i
~ Proyecto para Extensién Universitaria o
Proyeccion Social
- Transcripciones de la resolucién
Direccién de
. . i Recepci lucién  con los respecti
Recepcionar resolucién Universitariay  |sellos, 1 1 1
Proyeccién Social
Direcciénde | . Tt jonado en un
Registrar resolucién l:;xlclfmgn formato de Microsoft Excel.. 5 5|1 X ) 4 o
Universitasia y Producto: Registro en Microsoft Excel ' e ’ -
Proyeccién Social * Rops - A - N
Du-ecmé'nde Archivar  resolucién de  aprobacién  del o ,f‘n: O A “ I o 7\'
. . Extensién " MRS g .
Archivar resolucion o proy para 1 o]l 5 5 . - 11 i
Universitaria y Proyeccién Social. R } . Fi
Proyeccién Social e . S k ) B n
TOTAL waalzost) 8|32 s|s|a)1fal|s|s]a]al1]u4|t]a]s]s] N 1]23] 33} 1 |10l 1] 1] 28]20] 18
TOTAL DfAS APROXIMADOS: 61 | 44

Fuente: Elaboracién Propia
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PASO

ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Tiempo Minutos

Tiempo Minutos Efectivo

CONTADOR DERE s

RECURSOS HUMANOS

ecretaria EUy PS

Tabla N° 211 Tabla ASME-VM Diagndstico PM3.2.1.2 Formulacion y Presentaczdn de los Programas y yectos de EU y PS en las Facultades

TIPO DE ACTIVIDAD

TIPO DE VALOR

S-F

Secretaria (6) Docente del CF

Docente

irector del CE
[Conserje
[Director de EUy PS

[Decano

—

Elaborar proyecto para EU o PS

Dacente

Elaborar proyecto para Extension Universitarial
o Proyeccién Social.
Producto: Proyecto de EU o PS y CD

1920

1920

7N
S’
Operacitn

1

Revision

>

Traslado

Archivo

VA] Control | SVA

Recepcionar informe final del proyecto para
EUoPS

CEUPS-F

Recepeionar  proyecto  para  Extension

Universitaria o Proyeccion Social.

Inicio

w

Evaluar los proyectos de EU o PS

CEUPS-F

Evaluar  los proyectos de Extensi6

Universitaria y Proyeccién Social.
¢Cumple con los témminos de referencia y
esquema?

SI: Continuar con el paso 4
NO: L
cargo

por ef d a

1
obser

1920

1200

®
[

Emitir oficio para aprobacién del proyecto de|
EUoPS

CEUPS-F

Emitir oficio para aprobacién del proyecto de|
EU o PS por Consejo de Facultad,
Producto: Oficio de aprobacién de proyecto de|

EU o PS

N

Trasladar documento

 CEUPS-F

Trasladar documento.

Documentos:

- Oficie de aprobaci6n de proyecto de EU o PS
- Proyectos de EU o PS

Esperar reunién de Consgjo de Facultad

CEUPS-F

Esperar la reunién de Consejo de Facultad que|
se realiza una vez al mes.

14400

14400

Aprobar los proyectos de EU o PS en sesion|
del CF (Firmar acta)

Consejo de
Facultad

Aprobar los proyectos de EU o PS en sesién
del CF.

Producto: Acta de sesién de Consejo de
Facultad.

120

15

b/

Elaborar resolucién de aprobacién de proyectos|
dsEUoPS

Consejo de
Facultad

Elaborar resolucion  preliminar de la
apmbacwn de los proyectos de EU o PS.
de|

Product Resolucié preliminar

probacion de proyectos de EU o PS

480

30

Revisar resolucién

Consgjo de
Facultad

g Pt de '

Revisar la p

del proyecto de EU o PS

¢Es correcta la resolucién?

SI: Continuar con el paso 10

NO: Describir comrecciones y volver al paso 8

10

10

Firmar resolucién

Consejo de

Teacultad

En caso que sea correcto el documento el
Decano  (representante  del  Consejo  def
Facultad) y en algunas facultades el io
(a) docente procederan a firma la resolucién.

3

Producto:  Resolucién de  aprot del]
prayecto de EU o PS

L
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Traslad lucion de aprobacién  de
proyectos de EUo PS.
. Consgjo de Documentos:
11| Trasladar resolucién a 1a DEUyPS Facultad - Resolucién de aprobacién del proy de EU 10 10
oPS
- Proyecto de EU o PS
Direccién de
12 Recep Ia lucién de aprobacién de E i6 Recepcionar la resolucién de aprobacién de| 1 1
proyectos de EU o PS Universitariay  |proyectos de EU o PS.
Proyeccion Social
Revisar resolucion que este de acuerdo a los
L términos de referencia adecuado tanto en fisico
Dircecién de . .
Extensién como en digital.
13 {Revisar resolucién SN {Es conforme? 480 60
Universitaria y .
Proyeccion Social SI: Continuar con ¢l paso 14
NO: Describir observaciones y  emitir
documento a la facultad
Dg:f;;::e Registrar proyecto aprobado a la base de datos|
14 |Registrar proyecto aprobado  la base de datos Universitai claborado en Microsoft Excel. 10 10
niversitarta y . .
. ., |Producto: Registro en Microsoft Excel
Proyeccién Social
TOTAL 19363 | 17668 13
TOTAL DIAS APROXIMADOS: 40 | 37

Fuente: Elaboracién Propia

447




Tabla N° 212 Tabla ASME-VM Diagndstico PM3.2.2 Ejecu

cion y Control de los Programas y Proyectos de EUy PS

: - D IDENTIFICADOR DE
CONTADO! URSOS' iy
e AD RDEREC B RECURSOS -
SET w TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
RECURSOS REC‘IRSOS NO
HUMANOS IDENTIFICABLES
o ° 1-1..
] ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES ; 2 o | —— N =
e g le| 15| |2 1.1 > | >~
g | 8 (%23 » g = '
E -HE & IBF | Operacién | Revision | Traslado | Espera | Archive { VA| Control|sVA|
g 2 |z HERIEL: =5
) 3 g Els g
g 3 £ b
g E 215|538 g
= = 2181E |=
= = __zi > 1 & 1
Direccion de . . : g Inicio
I L o ., Proponer coordinadores para la ejecucién de log
Proponer coor es para la ej 5n de los, 5
1 s programas o proyecto de EU y PS de acuerdo al| 480 30 1
programas o proyeoto de EU y PS Universitaria y
. . Jrubro a tratar.
Proyeccién Sovial
Direcoién de Elabo_rar oficio para dcsxgnac.xfm de
. L L coordinadores  medjante  resolucion  de
Elaborar  oficio  para o de| Ext ] s
2 . i . Vicerrectorado Académico, 5 5 1
coordinadores Universitariay |~ . s e .
Proveceién Social | * Oficio pr de de
4 coordinadores
Dircccién do Revlsz?r ¢l oficio preliminar de designacién de|
Extensién coordinadores
3 [Revisar oficio o ¢Documento correoto? 10 10 1
Universitaria y .
Provyeccién Social SI: Continuar con el paso 4
4 NO: Describir correcciones y volver al paso 2
s En caso que sea correcto €l documento el
Direccién de N A .
. director procederd a la finna respeotiva.
. . Extensién . . .
4 |Firmar oficio . Producto: Oficio para la designacion de] I 1 1
Universitaria y coordinadores para los programas o proyectos
Proyeocién Sooial de EU 0 PS \
~N
Direcciénde | Trasladar documentos.
Extension Documentos:
§ |Trasladar dooumentos Universitariay |- Oficio para la designacién de coordinadores 5 5 1
Proyeccion Social}para los programas o proyectos de EU o PS
P
6 [Recepoionar oficio Vicerref:w.rado Reoepoionar ofmio que procede de la DEUyPS 1 1 1
Académico  {con los respectivos sellos.
Registrar oficio recepcionado en un formato de|
7 tRegi d ent Vicerrectorado |Microsoft ~ Excel  elaborado  por ¢l 5 5 1
jRegutrar doovmento Académico | Vicerrcotorado Académico,
Producto: Registro en Microsoft Exoel
Elaborar resolucién preliminar do designacién|
de los coordinadores para los programas o
d y P
Elaborar fucién de designacion de] Vicerrectorado proyectt?s e. Extensién  Universitaria o
8 innd Académico Proyecoién Social. 5 5 1 111}17]1 1
oo ores Producto:  Resolucion  preliminar  de
designacién  de  coordinadores  para  los g
' programas o proyeotos de EU o PS.
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Revisar la resolucion.
. ¢Documento correcto?
9 |Revisar documento VxA a dé:ix;:do SI: Continuar con el paso 10 10 10
o NO: Describir las correcciones y volver al paso)
8
Una vez revisada la lucion de desi
de los coordinadores se procederd a la firmal
! , Vicerrectorado {para su correspondiente tramite,
1017 resolucién Académico  |Producto: Resolucion de designacién de 1 !
coordinadores para los programas o proyectos
deEUOPS \
Traslader  resolucién a  la  oficina \
. correspondiente.
11 | Trasladar documento Vlcme.cto'rado Documentos : 5 5
Académico P . " P
- de g de coor
para los programas o proyeotos de EU o PS /
Direccién de
12 [Recepeionar resolucién !:'.xtcn.méfl Recepeionar resolucién con los respectivos 1 1
Universitariay |sellos.
Proyeccién Soocial
. . Controlar, supervisar y monitorear el programal
13 oConh-ola:; supervisar y monitorear | programa Coordinador |o proyecto de Extensién Universitaria of Cronogr Cxl:sgr
proyee Proyeccién Social al cual ha sido asignado. amas Fin
TOTAL 529 79
TOTAL DiAS APROXIMADOS: Cronogr| Cronoge
ama | ama

Fuente: Elaboracién Propia
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PASO

Tabla N° 213 Tabla ASME-VM Diagndstico PM3.2.3.1 Evaluacidn Final de los Programas y Proyectos de EUy PS en la DEUyPS
B 3 0 i ; - IDENTIFICADOR DE

:(QqNTADOIS-pERECURSOS ’ RECURSOS

TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR

RECURSOS * |
ENTIFICABLES

RECURSOS HUMANOS

ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES SN —_—
OO = =

Operacion | Revisién | Traslado | Espera | Archivo | VA] Contral | SVA

Tiempo Minutos

‘Tiempo Minutos Efectivo
Secretaria EUy PS
lSecretaria VA

iConserje

(Coordinador

Vicerrector Academice
IJefe de Oficina EU y PS
Director de EUy PS

[Técnico

i
Elaborar informe final del proyecto de Extension| Iniclo

Elaborar informe final del proyecto de EU o PS Coordinador | Universitaria o Proyeccién Social. 28300 | 28800 1
Producto: Informe finaly CD

s [BhergiaElectrien

N

Direccibn de

Extensitn Recepeionar informe final del proyecto con los|

Universitariay  |sellos respectivos.
Proyeccién Social

Recepcionar informe final

Direccién de  {Registrar informe final recepeionado en un

Extension formato de Microsoft Excel elaborado por la
Universitariay |DEUYPS.

Proyeccién Social | Producto: Registro en Micrasoft Excel

Registrar informe final

oo

Revisar informe final del proyecto de EU o PS.
{Cumple con esquema?

SI: Conti conelpaso 5 30 30 1
NO: Describir observaciones y enviar para su|
1 porel dinad

Direccién de
Extension
Universitaria y
Proyeccién Social

Revisar informe final

Direccién de
Extensién
Universitaria y
Proyeccidn Social

Elaborar oficio de aprobacién del informe final
por el Vicerrector académico. 5 5
Producto: Oficio preliminar de aprobacis

Elaborar oficio para aprobacién

Revisar €l oficio preliminar de Iz aprobacién del
proyecto final.

LD ? 10 10
SI: Continuar con el paso 7

NO: Describir correcciones y volver al paso 5

Direccion de
Extension

Universitaria y

Proyecci6n Social

Revisar oficio

Dircccidnde  |En caso que sea correcto ¢l documento el

Extensién director procedera a la firma respecti 1 1
Universitariay |Producto: Oficio de aprobacién del informe]
Proyeccién Social |final

Firmar oficio

/AN o\

Direccion de
Extensién
Universitaria y
Proyeccién Social

Trasladar documentos.
Documentos: 5 5 1
- Oficio de aprobacién del informe final

Trasladar documentos

Vicerrectorado  |Recepei oficio que p le de la DEUYPS|
Académi con log ivos sellos.

P

Recepcionar oficio

A

Registrar oficio recepcionado cn un formato de|
Vicerrectorado [Microsoft Excel elaborado por el Vicer d
Académico | Académico.

N n

Registrar documento

gistro en M ft Excel

P,
Pr
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Elaborar resolucién de aprobacién del informe|
1 Elaborar lucién de aprobacién del infc Vicerrectorado |final y felicitacién al docente . s 5 1
final y feficitacion al docente Académi Producto: Resolucion preliminar de ap .
del informe final y felicitacién al docente
Revisar fa resolucién.
. ¢{Documento correcto?
12 | Revisar resolucién Vﬁzmado SI: Continuar con el paso 13 10 10
NO: Describir las correcciones y volver al paso
11
Una vez revisada Ia resolucién de aprobacién del
informe final y felicitacion al docente se '
Vi i
13 |Fi resolucién lcem?to'mdo proc«::deré a la firma para su correspondiente 1 1 -
irmar Académico  {trimite,
Producto: Resolucién de  aprobacién del
informe final y felicitacion al docente
Trasladar resolucién a la oficina correspondient
Vicerrectorado |Documentos :
14 | Trastadar docomento Académico  {- Resolucién de aprobacién del informe final y 5 5
felicitacién al docente
Direccién de
. " E i6 Recepci resolucién con los respectivos
15 [Recepcionar resolucion Universitariay |sellos, 1 1
Proyeccién Social
. Reoi lucién de aprobacién y felivitacié
Dg:f;::;;:e al docente en un f¢ de Mi ft Excel 1
16 |R y gar resoluci6 P elaborado por Ia DEUyPS para su posterior] 3 5 11
Universitaria y
Proyeccién Sosial entrega al docente.
4 Producto: Registro en Microsoft Exce!
— bli a
17 Publicar resolucién en el portal Web de Ia| Direccitn de ‘Pu h:::):'; drgoﬂa‘svezed;:ﬁmzﬁiﬁ 480 30 1 ‘
UNHEVAL Informitica |1 2o o PrOBRMAs q "
de 6n. - Fin
TOTAL 29370 | 28920 15 8
TOTAL DIAS APROXIMADOS: 61 | 60

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 214 Tabla ASME-VM Diagndstico PM3.2. 3 2 Evaluacwn Final de los Programas Y Provectos de EUy PS en las Facultades

PASO

ACTIVIDAD

AREA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Tiempo Minutos

Tiempo Minutos Efectivo

CONTADOR DE RECURSOS

I.DENTII'ICADOR DE
- RECURSOS

RECURSOS HUMANOS

RECURSOS ¢ _

,RECURSOS NO

) 'mrmmcwws

TIPO DE ACTIVIDAD

TIPO DE VALOR

etaria EUy PS

etaria VA

icerrector Académico

[Decano

[Conserje

Secretaria (0) Docente del Cf
Director del CEUPS-F
PJefe de Oficina EU y PS

[Dacente
iConserje

)

 Eléctticn

nerp

Operacién

]
A

Revision

=

Traslado

o

Espera

Archivo

VA

Control | SVA

Elaborar informe final del proyecto para EU o PS

Docente

Elaborar informe final del proyecto para
Extensién Universitaria o Proyeccién Socia
Producte: Informe final del proyecto de EU o
PSyCD

2400

2400

IDirector de EUy PS

Inicio

Recepcionar informe final del proyecto para EU o
PS

CEUPS-F

Recepcionar informe final del proyecto paral
Extensién Universitaria o Proyeccién Soctal.

Evaluar informe final del proyecto de EU o PS

CEUPS-F

Evaluar informe final del proyecto de Extensién
Universitaria o Proyeccién Social.

{Cumple con los témminos de referencia y|
esquema?

SI: Continuar con el paso 4

NO: Levantar observaciones por el dacente a|
cargo

1920

[~

Emitir oficio para aprobacién del informe final
del proyecto de EU o PS

CEUPS-F

Emitir oficio para aprobacién informe final del
proyecto EU o PS para Consejo de Facultad.
Producto: Oficio de aprobacién de informe final
del proyecto de EU o PS

w

Trasladar documento

CEUPS-F

Trasladar documento.

Documentos:

- Oficic de aprobacién de informe final del
proyecto de EU o PS

- Informe final de EU 0 PSy CD

Esperar reunién de Consejo de Facultad

CEUPS-F

Esperar la reunién de Consejo de Facultad que se
realiza una vez al mes

14400

14400

\

Aprobar informe final del proyecto de EU o PS|
(Firmar acta)

Consejo de Facultad|

Aprobar los informe final del proyectos de EU o
PS en sesion del CF.

Producto: Acta de sesibn de Consejo de
Facultad.

Elaborar resolucién de aprobacién de informe|
final del proyecto de EU o PS

Consejo de Facultad P

Elaborar lucio liminar de la ap

del informe ﬁnal del proyec!o de EUoPS

1 Tanid

T 2 de

del informe fmal de pmyecto deEUo PS

480

30

Revisar resolucién

Consejo de Facultad

Revisar la 5n de bacién|

del informe final del proyecto deEUo PS
JEs correcta la resolucién?

SI: Continuar con el paso 10

NO: Describir cotrecciones y volver al paso 8

10




En caso que sea correcto el documento el Decano|
(representante del Consejo de Facultad) y enf
algunas facultades el secretario (a) d

10 | Firmar resolucién Consejo de Facultad s L 1 1
P a fimala 5n.
Producto: Resolucién de aprobacién del inf
final del proyecto de EU o g,s
Trasladar resolucién de aprobacién de proy
deEUOPS.
. . Documentos:
11 | Trasladar resolucién a la DEUyPS Conssjo de Facultad - Resolucién de aprobscién del informe final del 10 10
proyecto de EU o PS
- Informe final del Proyecto de EU o PSy CD
Direccién de
. . Extensi Recepcionar la resolucién de aprobacién del
12 [Recepeionar la resolucién Universitariay | informe final del proyecto de EU o PS. ! !
Proyeccidn Social
Revisar resolucion que este de acuerdo a los|
Direccién de c!e. tanto en fisico
Extensié como en digital.
13 |Revisar resolucién ieasion {Es conforme? 480 | 60
Universitaria y .
Proyeccién Social SE: Continuar con el paso 14
yeceion So NO: Describir observacienes y emitir d
a la facultad
Direccién de
. . 5 Registrar informe final aprobado a la bese de
14 ?:ﬁm informe final aprobado a Iz base de Uxﬁzte:is::‘xi‘uy datos en Microsoft Excel 10 10
Proyeccién Social Producto: Registro en Microsoft Excel
Direcciénde  |Elaborar oficio para emisién de resolucién de|
15 Elaborar oficio para emisién de lucién de E 16 felicitacién por el Vi démi 5 5
felicitacién Universitariay |Producto: Oficio preliminar de emisién de
Proyeccidn Social lucién de felicitacié
Direccién de Revtsar. lel ;ﬁfl‘u ?ml.]fmw para la emisién del
16 |Revisar oficio ension (Documento correcto? 10 10
Universitaria y :
Proyeccién Sosial SI: Continuar con el paso 17
NO: Describir correcciones y volver &t paso 15
Direcciénde  |En caso que sea comrecto ¢l documento el director|
1715 fici Extensién proceder# a la firma respectiva. 1 1
oliclo Universitariay  |Producto: Oficio para la emisién de lucié
P idn Social |de felicitacié
Trasladar documentos.
Direccidn de Documentos:
Extensién - Oficio para la emisién de resolucién de|
18 | Trasladar documentos Universitariay | felicitacién S
Proyeccidn Social |- Resolucién de aprobacidn del informe final del
proyecto de EU o PS
i R Vicerrectorado  |Recepeionar oficio que procede de la DEUyPS
19 |Recepcionar oficio Académico con los respectivos sellos. ! 1
Registrar oficio recepcionado en un formato de
. Vi d Mi ft Excel elaborado por el Vi dol
20 {Registrar documento Académico Académico. 5 3
Producto: Registro en Microsoft Excel
Vicerroctorado Elaborar resolucién de felicitacién al docente .
21 | Elaborar resolucién de felicitacién al docente X Prod Resolucidn preliminar de  felicitacién] 5 5
Académico
al docente
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Revisar la resolucién.
. !Documento correcto?
22 |Revisar resolucién vxm dé:r::o SI: Continuar con el paso 23 10 10
NO: Describir las correcciones y volver al paso|
21
Una vez da la resolucién de aprobacién del
) ) Vi o informe final y felicitacion al docente? sel
23 |Firmar resolucién émico procederd a la firma para su correspondiente] 1 1
tréimite.
Producto: Resoluciénde felicitacion al docente
. Trasledar resolucién a la oficina correspondiente.
24 | Trasladar documento V:::x::;;x::o Documentos : 5 5
-Resoluciénde felicitacion al docente
Direccién de
25 |Recepcionar resolucién Urﬁvm:r:;filay pei lucién con los respectivos sellos.] 1 1
Proyeccién Social
Direccién de Regi: lucién de felicitacién al docente en
26 | Registrar ucié Extensién un formato de Microsoft Excel elaborado por 13 5 5
=0 |Registrary enftregar resolucion Universitariay | DEUYPS para su posterior entrega al docente.
Proyeccién Social |Producto: Registro en Microsoft Excel
TOTAL 19897 18202 13
TOTAL DIiAS APROXIMADOS: 41 38

Fuente: Elaboracién Propia
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Tabla N° 215 Tabla ASME-VM Diagndstico PM3.2.4 Emision de Constancia de Participacion en el Desarrollo y Ejecucion de los Programas y Proyectos de EUy PS

_'CONTADOR DE RECURSOS | IDENTIFICADOR DE RECURSOS'
' ——= s e TIPO DE ACTIVIDA P ALO
RECURSOS [ . RECURSOS i RECURSOS NO D TIPODEV. R
HUMANOS [IDENTIFICABLES °  IDENTIFICABLES
9 g
51 .
| ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES & R N | —=
~ A | { / ) .
21sls @ £
] g EJ = E N . A «E Operacién | Revisién | Traslado | Espera | Archivo | VA| Control} SVA
o ) -
s5(5|5|8 15} 4 18
ER FRE 18] . lg
A 124 H
o= - 9 o o o S =N
Ele)l 2|8 )8 | 5]E g
Ejecutar pago en caja - ( Inicio
1| Egecutar pago Caja Producto: Recibo de pago por la constancia 014 1 1t ! ,
Recepcionar solicitud y recibo de D.lrecc.l(m. deE 16_11 Recepcionar solicitud y recibo de pago para a
2 Universitaria y Proyeccién| . . 1 1 1
pago f emision de constancia.
Social
Direccién de Extension VI::: ﬁi:tizscrer?:;z:: :
3 | Verificar los requisitos Universitaria y Proyeccién gredy 08 60 5 5 1
Sosial SI: Continuar con ¢l paso 4
NO: Denegar solicitud
Direccién de Extensién | Registrar solicitud recepcionado en un formato de
4 |Registrar solicitud Universitaria y Proyeccién | Microsoft Excel elaborado por la DEUYPS. 5 5 1
Social Producto: Registro en Microsoft Excel
Revisar y autorizar la revisién de Dllrecc.xon.de Extenswfl Revisar y autorizar la revisién de la base de datos
5 Universitaria y Proyeccitn 10 | 10 1
1a base de datos los proyectos 4 los proyectos.
Social
., ., | Verificar los proyectos en la base de datos.
. Direccion de Extension . X
Verificar los proyectos en la base| ., ~ " " . .. | ¢Cumple con las verificaciones?
6 Universitaria y Proyeccitn . 480 [ 30| 1
de datos Sodial SI: Continuar con el paso 7
NO: Denegar emision de constancia
Direccién de Extensién Elaborar Constancia de participacién en proyec.tos
. . ., |d EU o PS, tomando en cuenta si han sido
7 | Elaborar constancia Universitaria y Proyeccion . 5 S 1
Social concluidas,
Producto: Constancia preliminar
Direccién de Extension R;Zl;a;ltln::‘;tnegz?
8 |Revisar constancia Universitaria y Proyeccién ¢ . 10 | 10 1
Social SI: Continuar con el paso 9
NO: Describir las correcciones y volver al paso 7
Direccién de Extensién | Firmar constancia a cargo del Director.
9 | Firmar constancia Universitaria y Proy Product Constancia de participacion en] 1 1 1
Social proyectos d EU o PS
Direccion de Extension
10 | Entregar constancia Universitaria y Proyeccion | Entregar constancia al interesado. 1 1 1
Social
Direccién de Extension j
11 | Archivar cargo Universitaria y Proyeccion | Archivar cargo de la constancia emitida, 5 5 1 RE
Social 3 ] 1. 2 Fin
TOTAL ss3|77) 7| 1] 3 2 tl3fs]2falr)s 4
TOTAL DfAS APROXIMADOS: 1]0

Fuente: Elaboracién Propia
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Tabla N° 216 Tabla ASME-VM Diagndstico PM3.3 Publicacidn de Revista Valdizana de EUy PS
- "%¢ CONTADORDERECURSOS . .. kst knmguns:? o
— e — o . TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
RECURSOS HUMANOS RECURSOSNO ~— *-
IDENTIFICABLES . °
° [ i e -
° z e
v o . -
2 ACTIVIDAD ARFA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES =| E 14 N
Z £lel | |Bl5)3 2|8 | A~
3 2 | © g | > ) _
g g égé £ 2 a3 AlB E - ion | Revisién | Traslado | Espera | Archive |VA| Control] SVA
2l mlm] = ol ol @ = a2
& H -
< 1 2 |E|81E[S|E]8(a b - I g.g';
e 22|28l 8|c1zE s(E13|5|E|E} 212
5| E|Ele|Ele]lslE]alE g H 21212
3 2 slis|l2lelsls|&]lsls]s 21272
= = ’_gu P E A A S Plalo 1
Direccién de .
Proponer la Comisién Evaluadora para la|  Extensidn Pmp‘o ner I8 Com1§16n Evaluadora para la
1  ublicacién de la revista de EU y PS Universitariay publicacién de la revista de EU y PS que estaa) 15 15 1
Proyeccién Social cargo del Director.
Direccién de Elaborar oficio para aprobacién de propuesta de;
. L . : i del Comisién Evaluadora
?laborarnﬁclopara i de prop de R Producto: Oficio preliminar para aprobacidénde] 5 5 1
del Comisidn Evaluadora Universitaria y : L
Proyeccién Social fpropuesta de integrantes del Comisién
Evaluadora
Direcciénde  |Revisar documento.
. Extensidn ¢Es comrecto?
R d ento Universitariay |SE Continuar con el paso 4 10 10 !
Proyeccién Social NO: Describir correcciones y volver al paso 2
Direccién de En caso que sea comecto el documento se|
Extensién procederé a firmar a cargo del Director.
Firmar documento Universitariay Producto: Elaborar oficio para aprobacién de| 1 1 1
; de integrantes del Corisién}
Proyeccién Social Evalusdora,
Direcciénde | Trasladar documento a la oficina respectiva,
Extensién  |Documento:
s
Trastadar documento Universitariay |- Oficio para aprobacién de propucsta de| 5 - !
Prayeccién Social }integrantes del Comisién Evaluadora
Recencionar oficio Vicerrectorado |Recepcionar oficio que procede de 1a DEUYPS 1 1 1
eepelonar Académi con los respectivos sellos.
Registrar oficio recepcionado en un formato de|
) Vicer do |Mi ft Excel elaborado por el Vicem d
Registrar documento Académico | Académico, 5 5 1
Prod Registro en Mi ft Excel
Elaborar resolucién de aprobaciin de los|
Elaborar resolucién de aprobacién de los| Vi do |i del Comisién Evaluad 5 5 1
integr del Comisién Evaluad Académi Prod Resolucién preliminar de aprob
de los integr det Comisién Evaluad
Revisar 1 resolucién.
Vicerrectorado Documento correcto?
Revisar documento Académico SI: Continuar con el paso 10 10 10 1
NO: Describir las correcciones ¥ volver al paso|
8
Una vez revisada Is resolucién de aprobacién de| S .
los i del Comisién Evaluadora se| )
. . Vicerrectorado |procederd a la firma para su correspondiente} N
0 | Firmar resolucién Académico  |tedmite. 1 1 1 1
Prod Resolucién de aprobacién de los :
o del Comisién Evaluad :
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Trasladar  resolucién  a la  oficina

. correspondiente.
11 | Trasladar documento foenimo‘rado Dacumentos : 5 5
- Resolucién de aprobacion de los i
del Comisién Evaluadora /
Direccién de
12 |Recepeionar resolucién Ef{tenflo{l Recepcionar resolucién con los respectivos 3 3
Universitariay |sellos.
Proyeccién Social \
Direccién de
13 | Archivar resolucién E'xten-sxéx:: Archivar resolucion. 1 1
Universitaria y
Proyeccién Social
Evaluar proyectos de Extensién Universitaria y| Comisién Evaluar.pro yect.m de Extensitn Universitaria y
14 P cién Social Evaluadora Proyeccién Social. 6720 | 3360
oyes Producto: Formato de evaluacién
Comisién Emitir informe con los documentos evaluados 3|
15 | Emitir informe Eva‘lm o |1 DEUSES. 10 | 10
A Producto: Oficio de proyectos evaluados l\
Comisién Trasladar documentos.
16 | Trasladar Emitir informe Evaluadora Documentos: 10 10
e - Articulos cientificos evaluados
Direccién de
) Extension . .
17 [Recepcionar documentos Universitaria y Recepcionar informe. 1 1
Proyeccién Social
Direccién de
. . Extensién Registrar informe en Microsoft Excel.
8
18 {Registrar informe Universitariay {Producto: Registro en Microsoft Excel 10 10
Proyeccién Social
Direcciénde |Elaborar citacidén para convocar a reunién al
. . Extensién consejo de EU'y PS.
19 JElaborar citacién para el consejo de EU'y PS Universitariay |Producto: Citacién preliminar para consejo de 3 3
Proyeccién Social [EUy PS
Direccién de gc}nysaPrsel citacién preliminar para consejo de
20 |Revisar citacion Ffmen.sm{l ¢{Documento correcto? 10 10
Universitaria y .
Proyeccién Social SI: Continuar con el paso 21
4 NO: Describir correcciones y volver al paso 19
DI; i:::iz:c En caso que sea comecto el documento el
21 |Firmar citacién R director proceder4 a la firma respectiva. 1 1
Universitara y Producto: Citacién para consejo de EUy PS
Proyeccién Social ) P ) y
Consejo do
Revisar y aprobar el informe de los proyectos| Extensién  |Revisar y aprobar el informe de los proyectos de <
22 . P L 60 60 5
|seleccionados U iay JEUYPS )
Proyeccién Social
Consejode  |Emitir informe de aprobacién de los proyectos|
- . Extensién de EUy PS seleccionados.
23 {Emitir informe de aprobacién Universitariay |Producto: Informe de aprobacién de los| 10 10 3
Proyeccién Social | proyectos de EU'y PS
Consejo de Trasladar informe a la DEUyPS,
Extensién Documentos:
24 | Trastadar informe a la DEUYPS . - Emitir informe de aprobacién de los proyectos] 10 10 1
Universitaria y de EUY DS
Proyeccién Social J

- Proyectos de EU'y PS aprobados
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Direccién de

. Extensién . :
25 JRecepcionar documentos Universitariay Recepcionar informe. 1 1
Proyeceién Social
Direccién de
. . E i6 R informe en Mi ft Excel.
26 |Registrar informe Universitariay |Producto: Registro en Microsoft Excel 10 10
Proyeccitn Social
. . on de Derivar documento a la Unidad de
Derivar  documente a la  Unided def Extensién - .
27 . o Comunicacién ya que es el encargado de realizar| 10 10
Comunicacién Universitaria y ladi i6n do 1o revista,
Proyeccidn Social 4 diagramacion de 13 revist
. Unidadde |R i d para la elaboracién dla
28 |R: L, R . 5
ecepeionar documento Comunicacién |diagramacién de ls revista. 5
Unidad de Elaborar el disefio de la revista en base al perfil
29 |Elaborar e disefio de la revista Comumnicacién | %€ maneja la DEUyPS. 14400 | 14400
Producte: Disefio de la revista (Machote)
Direccion de Revisar la di ién de la tevista elaborad
Extensién por la Unidad de Comunicacién.
30 | Revisar diagramacién de la revista L, $Es comrecto? 60 60
Universitaria y .
Proyeccién Social SI: Continuar con el paso 31
oyese; NO: Levantar observaciones
Emitir oficio con la diagramacion de la revistal
Direcciénde  |fisico y virtual (CD) para su impresién con las|
Emitir oficio con la diagramacién de la revista] Extensién especificaciones adecuadas a la Direccidn de
31 : X P . . 10 10
para su impresién Universitariay |Servicios Académicos.
Proyeccién Social | Producto: Oficio de envio de diagramacién de|
revista
Direceidn do | Lrosiadar oficio.
Extensién Documentos:
32 | Trasladar oficio P - Oficio de envio de la disgramacién de la] 15 15
Universitaria y revista
Proyeccién Social - Revistas
Direccién de . B
33 | Recepcionar documento Servicios is c livos con los  sellos 1 1
Académicos  |/CPECVOS
Direccién de i '
g i [bie oot | |
Académicos Rl
ireccié; . Editori
Elaborar proveldo para la Unidad ds In Editorial Du'ecc.l n de Elalbom: pr.ovefdo para la Unidad de Editorial
35 Universitari Servicios Universitaria. 5 5
versiiana Académicos | Producto: Proveido preliminar para la UEU
Direccién de Revisar el proveido preliminar para la UEU .
. L {Documento correcto?
36 | Revisar proveido Servicios X 10 10
Académicos SI: Continuar con el paso 37
NO: Describir correcciones y volver al paso 35
Direccidnde |En caso que sea cotrecto ¢l documento el
37 |Firmar proveido Servicios Director proceders a la firma respectiva. 1 1
Académicos  |Producte: Proveido para la UEU
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Trasladar impresién de ejemplares.
Direcciénde  {Documentos:
Trasladar documento Servicios - Praveido para la UEU 15 15 1
Académicos |- Oficio de envio de la diagramacién
- Diagramacién de las revistas
Unidad de
Recepcei dc ydi i6 Editorial Recepcionar documentos. 1 1 1
Universitaria
. Realizar impresion de los ejempl dla
Realizar impresién de los ejemplares de la Um.dad.de diagramacién de la revista.
3+ L . Editorial . . 14400 | 9000 2
de larevista . Producto: Impresién de los ejemplares dla|
Universitatia |, " .
da la revista
Unidadde  |Trasladar impresién de gjemplares.
Trasladar impresién de ejemplares Editorial Documentos: 15 15 1
Universitaria |- Impresién de ejempl
Direccitn de
. . . Extensién . . .
Recepeionar ejemplares de revista Universitatiay Recepcionar ejemplares de revista. 1 1 1
Proyeccitn Social
Dirccoién de Elabo'mr oficio prelmunm: para la distribucién de
. s, . los ejemplares a las revistar a las facultades y|
Elaborar oficio para la distribucién de los|  Extensién otras dreas pertinentes s 5 1
|ejemplares a las revistas Universitaria y pem‘ - A
. . JProducto: Oficio preliminar de distribucion de
Proyeccién Social]” .
revista
., Revisar la documento
Direccion de
Extensién ¢Documento cotrecto?
Revisar documento L. SI: Continuar con el paso 45 10 10 1
Universitaria y NO: Describir las correcciones y volver al paso|
Proyeccién Social ¥ P
Direcciénde  [Una vez revisada la oficio de distribucién de|
" Extensién  [revista por el Director se procederd a la firma|
Firmar documento R o " 1 1 1
Ui iay {parasu cormresp trimite.
Proyeecién Social | Producto: Oficio de distribucién de revista
Direccién de Distribuir revistas cientificas a las oficinas
Distribuir revistas Un}ire ilfrri‘a Documentos : 960 | 180 | 1
Provensitn S | Oficio de distribucion de revista
¥ -Revista de EUy PS
Direccionde  {Publicacién de revista de EUy PS en portal web
. . ) Extensién de la UNHEVAL comrespondiente a EU y PS.
Publicar revista de EUy PS en el Portal Web Universitariay |Producto: Revista de EU'y PS publicada en el 480 15 !
Proyeccién Social | Portal web. ]
TOTAL smss |amsofi2| 333} 26| 1fala]ufio) 2] 3¢ |00, 124l1afs]s]az] 1 ]ie|ie
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 78 57

Fuente: Elaboracién Propia

459



4.3 REDISENO DE LOS MACROPROCESOS OPERATIVOS DE LA UNHEVAL

El redisefio de los procesos fue realizada mediante la metodologia AVA-ESIA en el

cual se analizo cada actividad para determinar si genera valor al proceso, utilizando para

ello 5 preguntas con “respuestas propuestas” y asi determinar las acciones a tomar de

acuerdo a los criterios de decision resultantes de la aplicacion de las preguntas.

43.1 PRIORIZACION DE PROCESOS

Como primer paso para el redisefio se hizo la priorizacion de los procesos, el

cual fue realizado tomando en cuenta los siguientes criterios:

Documentacion prohibida de solicitar

El articulo 40 de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General menciona:

40.1 Para el inicio, prosecucion o conclusion de un procedimiento, las
entidades quedan prohibidas de solicitar a los administrados la presentacion
de la siguiente informacion o la documentacion que la contenga:

40.1.1 Aquella que la entidad solicitante posea o deba poseer en virtud de
alglin tramite realizado anteriormente por el administrado en cualquiera de
sus dependencias, o por haber sido fiscalizado por ellas, durante cinco (5)
afios anteriores inmediatos, siempre que los datos no hubieren suftrido
variacion ni haya vencido la vigencia del documento entregado. Para
acreditarlo, basta que el administrado exhiba la copia del cargo donde
conste dicha presentacion, debidamente sellado y fechado por la entidad
ante la cual hubiese sido suministrada.

40.1.2 Aquella que haya sido expedida por la misma entidad o por otras
entidades publicas del sector, en cuyo caso corresponde recabarlas a la

propia entidad a solicitud del administrado.
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40.1.3 Presentacion de mas de dos ejemplares de un mismo documento ante
la entidad, salvo que sea necesario notificar a otros tantos interesados.
40.1.4 Fotografias, salvo para obtener documentos de identidad, pasaporte
o licencias o autorizaciones de indole personal o por razones de seguridad
nacional. Los administrados tendran libertad de escoger la empresa en la
cual sean obtenidas las fotografias, con excepcion de los casos de
digitalizacién de imagenes.

40.1.5 Documentos de identidad personal distintos a la Libreta Electoral o
Documento Nacional de Identidad. Asimismo, sélo se exigird para los
ciudadanos extranjeros carnet de extranjeria o pasaporte segiin corresponda.
40.1.6 Recabar sellos de la propia entidad, que deben ser acopiados por la
autoridad a cargo del expediente. |

40.1.7 Documentos o copias nuevas, cuando sean presentadas otras, no
obstante haber sido producidos para otra finalidad, salvo que sean ilegibles.
40.1.8 Constancia de pago realizado ante la propia entidad por algun
tramite, en cuyo caso el administrado s6lo queda obligado a informar en su
escrito el dia de pago y el niimero de constancia de pago, correspondiendo
a la administracion la verificacion inmediata.

40.2 Las disposiciones contenidas en este articulo no limitan la facultad del
administrado para presentar espontaneamente la documentacion
mencionada, de considerarlo conveniente.

La calificacion se dio tomando en cuenta la siguiente puntuacion:
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Tabla N° 217 Calificacion Segun Criterio “Documentacion Prohibida de

Solicitar”
N° de Documentos . .
Prohibidos de Puntuacién Equivalencia
Solicitar

0 1 Nada

1 2 Poco

2 3 Regular

3 4 Bastante
>4 5 Mucho

Fuente: Elaboracion Propia

= Barrera burocrdtica frente a las exigencias en la tramitacion de
procedimientos administrativos.

La calificacion se dio tomando en cuenta la siguiente puntuacion:

Tabla N° 218 Calificacion Segiin Criterio “Barreras Burocrdticas”

N° de Barreras Puntuacion Equivalencia
Burocraticas
0 1 Nada
1 n Poco
5 3 Regular
3 4 Bastante
>4 5 Mucho

Fuente: Elaboracion Propia

Como resultado de la priorizacion se obtuvo el siguiente cuadro:
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Tabla N° 219 Priorizacion de Procesos

CRITERIO DE
PRIORIZACION
TIPO DE MACROPROCESO PROCESO PROCESO PROCESO PROCEDIMIENTO CALIF
MACROPROCESO (NIVEL 0) (NIVEL 1) (NIVEL 2) (NIVEL 3) Documentacién | po
prohibida de burocriticas
solicitar
PM1.1.1 Propuesta de actualizacién
del RGI, politicas, normas y formatos 1 2 3
de investigacion
PM1.1.2 Establecimiento de lineas de 1 2 3
investigacion
PM1.1.3 Elaboracion de propuesta 1 ] ’
del convenio de investigacion
PM1.1.4 Elaboracién de proyectos de 1 3 4
. G 4 investigacion
B i6
Ngoyec:ztsl%z © [PMI1.15 Control del desarrollo y
investigacién gjecllqién ‘ de los proyectos de 1 3 4
investigacion
PMI1.1.6 Evaluacion de informes 1 5 3
PM. finales de investigacion
MACROPROCESO | PMI. Investigacion PM1.1.7 Ejecucién de las jornadas de . 5 3
OPERATIVO investigacion
PM1.1.8 Publicacién de revistas de 1 1 2
investigacion
PM1.1.9 Emisién de constancia de 9 2 4
mvestigacion
PM1.2.1 Registro de investigaciones,
producciones intelectuales e 1 1 2
PM1.2 Gestion de 1a | 1Ivenciones
propiedad intelectual | PM1.2.2 Publicacién en repositorios
de tesis en medios digitales de pre y 1 1 2
post grado
PM1.3 Gestion de
transferencia de
conocimiento

463




PM2. Formaci6én
Profesional

PM2.1 Gestién del
Proceso de
Admisién

PM2.1.1 Designacion de la comisiéon
de Admisién

PM2.1.2 Planificacion del proceso de
admisién

PM2.1.2.3 Elaboracién de
la propuesta del

reglamento general de
admisién

PM2.1.24  Aprobaciéon
del cuadro de vacante

PM2.1.2.5 Aprobacién de
las tasas y el cronograma
de admision

PM2.1.3 Organizaci6n del proceso de
admisién

PM2.1.3.1 Elaboracién de
prospecto

PM2.1.3.2 Inscripcion y
tramite de pago del
personal administrativo y
docente

PM2.1.3.3 Difusion del
examen de admision

PM2.1.3.4 Elaboraciéon
del examen de admision

PM2.1.4 Seleccién de postulantes

PM2.1.4.1 Inscripcion del
postulante

PM2.1.4.2 Evaluacién del
postulante

PM2.1.4.3 Resultados del
examen de admision

PM2.1.4.3.1 Entrega de
constancia de ingreso

PM2.1.4.3.2 Renuncia de
la vacante

PM2.1.4.3.3 Duplicado de
constancia de ingreso

PM2.2 Gestion del
Proceso Matricula

PM2.2.1 Matricula e inscripcion

PM2.2.1.1 Matricula ¢
nscripcién

PM2.2.1.2 Casos
especiales

PM2.2.1.2.1 Licencia de
estudios
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PM2.2.12.2

Reincorporacion

PM2.2.1.2.3
dirigida

Asignatura

PM2.2.2 Convalidacion

PM2.2.2.1 Convalidacion
por cambio de régimen o
plan de estudios

PM2.2.2.2 Convalidacién
por modalidad de traslado
interno,  externo y
graduados o titulados

PM2.2.2.3 Convalidacion
por movilidad estudiantil

PM2.3 Gestion del
Proceso de
Ensefianza -
aprendizaje

PM2.3.1 Gestién curricular

PM2.3.1.1 Elaboracién
del estudio de la demanda
social

PM2.3.1.2 Elaboracion o
actualizacién del
curriculo de estudios

PM2.3.1.3 Evaluacién del
curriculo de estudios

PM2.32 Gestion de
académica

la

carga

PM2.3.2.1 Asignacion de
la carga académica en
ciclo regular

PM2.3.2.2 Asignacion de
la carga académica en
ciclo de verano

PM?2.3.3 Planificacién de actividades

del docente

PM2.33.1 Rellenar
formato de carga lectivay
no lectiva

PM2.3.3.2 Elaboracién y
aprobacion del silabo

PM2.3.3.3 Planificacién
de sesion de Ensefianza -
Aprendizaje
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PM2.3.3.4 Elaboracién de

PM23.4 Sesion de ensefianza
aprendizaje

PM2.3.5 Control académico

PM2.4 Gestion del
Proceso Graduacion
y titulacion

PM2.4.1 Grado de bachiller

PM2.4.2 Titulo Profesional

modulos de Ensefianza - 2
Aprendizaje
PM2.3.3.5 Elaboracion de
instrumentos de 2
evaluacion
PM2.3.4.1 Sesion de 2
Clase
PM2.3.4.2.1 Evaluacién
de  competencias y 2
capacidades
PM2.3.42.2 Evaluacion 2
PM2.3.4.2 Evaluacién de | P2 ¢l sistetna académico
la sesion de Ensefianza - | PM2.3.4.2.3 Rectificacion .
Aprendizaje de nota S
PM2.3.4.2.4 Examen de 3
Subsanacion
PM2.3.42.5 Examen de 3
Aplazados
PM2.3.5.1 Cumplimiento
de la carga lectiva y no 2
lectiva
PM2.3.5.2 Monitoreo y 5
evaluacion del silabos
PM2.3.5.3 Asistencia del 9
docente a clase
PM2.4.1.1 Autorizacién
de practicas pre- 2
profesionales
PM2.4.1.2 Aprobacion de
las précticas pre- 2
profesionales
PM2.4.2.1.1 Designacién 2
. de asesor
PM2.4.2.1 Tesis
PM2.42.1.2 Aprobacion 5

del proyecto de tesis
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PM2.4.2.1.3 Revision del

PM3. Extension
universitaria y
proyeccion social

borrador de tesis 2
PM2.4.2.1.4 Sustentaciéon 2
de tesis
PM2.4.3 Emision del diploma de 10
grado o titulo profesional
PM2.4.4 Duplicado del diploma de 10
grado o titulo profesional
PM2.4.5 Certificacion del grado o 3
titulo profesional
PM2.4.6 Copia del grado o titulo en 4
papel de seguridad
PM2.4.7 Constancia de grado o titulo 3
en trimite
PM2.5 Seguimiento 2
al egresado
PM2.6.1 Emision de constancias 4
) PM2.6.2 Emision de historial 4
PM2.6 Gestién de la | académico
do;:;ljgtﬁg;on PM2.6.3 Emisién de certificado de 6
estudios
PM2.6.4 Emision de reporte de notas 4
PM3.1.1 Designaciéon de directores
de los centros de EU y PS en las 2
PM3.1 Gestion de la | facultades
organizacion de
programas y PM3.1.2 Elaboracién de propuesta de 2
proyectos de convenio en EU y PS
extension .
universitaria y PM3.1.3 Propuesta de actualizacion
proyeccion social | de politicas, normas, reglamentos 3

enfre  ofros  para  extension
universitaria y proyeccion social
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PM3.2 Gestion del
. desarrollo de
programas y
proyectos de
extension
universitaria y
proyeccioén social

PM3.2.1 Formulacion y aprobacion
de los programas y proyectos de EU'y
PS

PM3.2,1.1 Formulacién y
aprobacién de los

programas y proyectos de
EU y PS-DEUPS

PM3.2.1.2 Formulacion y
aprobaciéon de  los
programas y proyectos de
EU y PS-Facultades

PM3.2.2 Ejecucidn y control de los
programas y proyectos de EU y PS

PM3.2.3 Evaluacién final de los
programas y proyectos de EU y PS

PM323.1  Evaluaciéon
final de los programas y
proyectos de EU y PS de
la DEUPS

PM3.2.32  Evaluacién
final de los programas y
proyectos de EU y PS de
las Facultades

PM3.2.4 Emisién de constancia de
participacion en el desarrollo y
gjecucion de los programas vy
proyectos de EU v PS

PM3.3 Gestion de la
difusion de
programas y
proyectos de
extension
universitaria y
proyeccion social

PM3.3,1 Publicacion de la Revista
Valdizana de EU y PS

Nota: Las modalidades de titulacion diferentes a Titulo Profesional, no fueron consideradas para la priorizacion de procesos ya que no son incluidas en la actual Ley Universitaria N°

30220

Fuente: Elaboracion Propia
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4.3.2

De acuerdo a los resultados mostrados se considerd como procesos priorizados
aquellos que tienen calificacion mayor o igual a 3, los cuales son un total de 41.

Los procesos de planificacion de actividades y presupuesto se propone que sean
considerados dentro del proceso de Direccionamiento Estratégico ya que estan
alineados a su objetivo. Asi mismo por la adecuacion a la ley universitaria 30220
los procesos de examen de suficiencia profesional, experiencia profesional,
expedientes en materia civil, penal y otros no fueron considerados en la
priorizacion.
APLICACION DE LA PRUEBA DEL ACIDO Y REGLA ESIA

A cada una de las actividades de todos los procesos se les otorgd un valor por
cada pregunta aplicada para determinar su importancia dentro del mismo. Luego
de ello se eliminoé todas las actividades que no agregan valor y se mejor6 aquellas
actividades centrales que agregan valor, en esto consiste la regla ESIA:

» Elimine los pasos que no agreguen valor.

« Simplifique las actividades que quedan.

» Integre para conseguir un flujo sin obstaculos.

* Automatice para acelerar los procesos y ofrecer un servicio de mas alta

calidad.

Los resultados de la prueba acida se muestran a continuacion:
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Tabla N° 220 Prueba Acida PM1.1.1 Propuesta de Actualizacion del RGI, Politicas, Normasy Formatos de Investigacion

PRUEBA -~ |.

CRITERIO DE
- "DECISION

trabajo

[\

Actividad sospechosa

Intégrar, simpliﬁéar y

automatizar

Revisar documento

—

Actividad sospechosa

Integrar, simplificar y

automatizar

Firmar documento

Actividad sospechosa

Integrar, simplificar y

automatizar

Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

Esperar reunién

Actividad sospechosa

Establecer cronograma de trabajo

Actividad importante

Automatizar

Automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

Proponer la actualizacion del reglamento, politicas,
dircctivas o formatos de investigacion

Actividad importante

Automatizar

Automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

Consolidar propuesta de actualizacién del
reglamento, politicas, directivas o formatos de
investigacidn

Actividad importante

Automatizar

Automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

Elaborar oficio para remitir propuesta de actualizacién
del reglamento, politicas, directivas o formatos de
investigacion

Actividad sospechosa

Integrar, simplificar

automatizar

Integrar, simplificar

¥ v Ini implifi ivi
Revisar documento Actividad sospechosa automatizar' | al:z)%rnirtizarsuﬁ?di;at; las11 acst;;rtlgll;c;esdz
Firmar documento Actividad sospechosa i?:tiirl Z?izarsmp lificar gestion académica - documentaria
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa :::;%rn :rt,izarsmp lificar
Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Evaluar documento 0 0 1 1 1 3 Actividad importante Eliminar Eliminar actividades porque no aportan
Elaborar proveido para el Consejo Consultivo 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Eliminar valor al proceso, so6lo dan pase a
Revisar documento 0 0 0 0 1 | Actividad sospechosa Eliminar documentos
Firmar proveido 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Eliminar
Trasladar documento 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Eliminar

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 221 Prueba Acida PMI1.1.2 Establecimiento de Lineas de Investigacion

RESPUESTA PROPUESTA b st si o ¥ s

“Elaborar _oficio para sohcltar lmeas de 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integrar, simplificar

investigacion a las facultades automatizar

Revisar oficio 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa ::::tz grm Zrt,iza:unphﬁcar Integrar y simplificar las actividades y
Tntoerar.  simplificar automatizar mediante un sistema de

Firmar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa erar, P gestidn académica - documentaria
automatizar

Trasladar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar,  Stmp lificar
automatizar

Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar

Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar Eliminar actividades porque no aportan

Elaborar proveido para el Director de IIF 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar valor al proceso, sélo dan pase a

Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar documentos

Trasladar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar

Recepcionar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa g:lttzi 21;;7;1mp11ﬁcar Integrar y simplificar las actividades y
Tntoerar - smnlifioar automatizar mediante un sistema de

Evaluar documento 1 1 1 1 1 5 Actividad vital grar, P gestion académica - documentaria
automatizar

Emitir oficio con lo solicitado 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar, stmp lificar
automatizar

Trasladar documentos 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, sump lificar Integrar y simpliﬁcar las act'ividades y
automatizar automatizar mediante un sistema de

Recepeionar oficio 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Integrar, ~simplificar y | gestion académica - documentaria
automatizar

Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar

Esperar lo solicitado de las facultades 1 1 1 1 0 4 Actividad importante

Consolidar las lineas de investigacion de las 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Automatizar Autc')fnatnzar’ n}edlante un - sistema de

facultades estién académica - documentaria

i’;;:lllcar lineas de imvestigacion en el Portal 1 0 0 0 0 1 Actividad sospechosa

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 222 Prueba Acida PM1.1.4 Elaboracidon de Proyectos de Investigacion

T eREGUNTAS DR PRUERA |

Realizar convocatoria de presentacion  de 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Automatizar Autq{natlzar . c?dJantc un sistema de
proyecto de investigacion gestién académica - documentaria
Pubhc.ar cronograma. para los proyectos de 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
mvestigacion
Conformar grupos de investigacion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Formular proyectos de investigacion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Automatizar Alltg{natlzar m gdlante un sistema do
gestion académica - documentaria
Recepcionar proyectos de investigacién 1 1 1 1 0 4 Actividad importante glllttzgnrl z;rt,lzs;?p lificar y
Tntegrar, simplificar Integrar y simplificar las actividades y
Verificar los proyectos de investigacién 1 1 1 1 1 5 Actividad vital automat,izar P y automatizar mediante un sistema de
— : ‘ — — Tntegrar, simplificar y gestién académica - documentaria
Emitir oficio con los proyectos de investigacion | 1 1 1 1 0 4 Actividad importante g
automatizar
Trasladar documentos a DUIL 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepceionar documento 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar Eliminar actividades porque no aportan
- 0 0 0 D — Flimi valor al proceso, sélo dan pase a
Registrar documento 0 0 0 esperdicio iminar documentos
Elaborar proveido para la Jefatura 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Revisar los proyectos de investigacion 1 1 1 1 1 5 Actividad vital Automatizar Autgfxmatlzar m e;dlante un sistema de
gestion académica - documentaria
Registrar los proyectos aprobados 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Automatizar [gxcl;tt(i);a?::;é%?S;anfieoggnifxtl‘:;ide
a -
Equrar todos lqs’ proyectos para aprobacién 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
mediante resolucién
Elaborar oﬁmo para aprobaciéon de los 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Automatizar Autt_;fnatlzar }nqdlante un sistema de
proyectos de investigacion gestion académica - documentaria
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar Eliminar actividades porque no aportan
Firmar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar valor al proceso, s6lo dan pase a
Trasladar documentos 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar documentos
Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, stmp lificar y
automatizar
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Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
gestién académica - documentaria

Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

Registrar documento Desperdicio Eliminar
. .. Integrar, simplificar y
Revisar documento Actividad sospechosa automatizar
Ela'bo_rar 'reso‘hlmlon de aprobacién de proyectos Actividad importante Integrar, simplificar y
de investigacion automatizar
Revisar documento Actividad sospechosa Integr ar, simplificar y
automatizar
. . NP Integrar, simplificar y
Firmar resolucién Actividad importante automatizar
g Integrar, simplificar y
Trasladar documento Actividad importante automatizar
. . . Integrar, simplificar y
Recepcionar resolucién Actividad importante automatizar
Registrar resolucion Desperdicio Eliminar
Archivar resolucion Desperdicio Eliminar

Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

Fuente: Elaboracién Propia

473




Tabla N° 223 Prueba Acida PM1.1.5 Control del Desarrollo y Ejecucion de los Proyectos de Investigacion

. PRE

GUNTAS DE PRUEBA
o CACIDAT L

'RESPUESTA PROP

Desarrollar proyectos de investigacion

1 1 1 0 Actividad importante
Recep_clon_a’r informe de los proyectos de 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Automatizar Autgfnanzar' n}edlante un  sistema de
investigacion gestién académica - documentaria
Revisar informe 1 1 1 1 1 5 Actividad vital Automatizar Autq{natlzarl n}edlante un sistema de
gestion académica - documentaria

Esperar la acumulacion de todos los informes 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Emitir oficio con todos los informes 1 1 1 1 4 Actividad importante g:;%rn Zl;,izarsmphﬁcar Integrar y simplificar las actividades y

- Tntosrar.  SimplLficar automatizar mediante un sistema de
Trasladar documentos 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa etar, P gestién académica - documentaria

automatizar
Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar Eliminar actividades porque no aportan
Registrar oficio 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar valor al proceso, solo dan pase a
Elaborar proveido para Jefatura 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar documentos
Revisar y actualizar lqs u1fo_rme§,en la base de 1 1 1 i 1 5 Actividad vital Automatizar Autg{natlzar, n}edlante un  sistema de
datos de proyectos de investigacién gestion académica - documentaria
Elabor'ar _,plamllas de subvencion por 1 i 1 1 0 4 Actividad importante Automatizar Autg{natlzar’ n‘_nedxante un  sistema de
investigacion gestion académica - documentaria
Elaborar oficio para pago por subvencidn 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Eliminar
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar
Firmar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar Eal\llmmarl actividades Pfl’rquz no aportan
— — valor al proceso, solo dan

Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar documentop pase a
Elaborar proveido 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Eliminar
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar
Firmar proveido 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Eliminar
Trasladar documentos 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Eliminar

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 224 Prueba Acida PM1.1.6 Evaluacion de Informes Finales de Investigacion

AS DE PRUEBA

Automatizar mediante un sistema de

investigacion y articulo cientifico Actividad importante Automatizar gestién académica - documentaria
i i g I implifi . .
Recep clonar mforr’ne ﬁnql d‘? los proyectos de Actividad importante ntegrar, simplficar Integrar y simplificar las actividades y
mvestigacion y articulo cientifico automatizar . . .
_ — ) Tntegrar, _simplificar auto‘n"natlzar mpdxante un  sistema de
Evaluar informe final y articulo cientifico Actividad vital automat’izar gestién académica - documentaria
Esperar la a,cumulacmn de todos los informes Actividad importante
finales y articulos
Emitir oficio con todos los informes Actividad importante g‘ltgi ziza:lmp lificar Integrar y simplificar las actividades y
Tntoprar._ simplificar automatizar mediante un sistema de
Trasladar documentos Actividad sospechosa srar, P gestion académica - documentaria
automatizar
Recepeionar oficio con informe final y articulo .. ..
cientifico Actividad sospechosa Eliminar Eliminar actividades porque no aportan
Registrar oficio Desperdicio Eliminar salor alt proceso, solo dan pase a
- — ocumentos
Elaborar proveido para Jefatura Actividad sospechosa Eliminar
Rcv1§ar y a.ctua,lxzar la entrega de informe final Actividad vital Automatizar Autgp‘nahzar n}edlante un sistema de
y articulo cientifico gestion académica - documentaria
Elaborar oficio para aprobacion de informes .
finales, articulos cientificos y pago de Actividad importante Integrar,. simplificar
., automatizar
subvencién
Revisar documento Actividad sospechosa Integrar,' simplificar Integrar.y sxmpllt_'lcar las act_1v1dades y
automatizar automatizar mediante un sistema de
Firmar documento Actividad sospechosa Integrar,‘ simplificar gestién académica - documentaria
automatizar
Trasladar documento Actividad sospechosa Integr: ar,  Simp liffcar
automatizar
Recepcionar oficio Actividad sospechosa ;Illxttf)i z;rt,izaflmphﬁcar Integrar y simplificar las actividades y
Tntoerar.  SimoLificar automatizar mediante un sistema de
Registrar documento Desperdicio auto%lrl at’izar P gestion académica - documentaria
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Evaluar documento

Actividad importante

Integrar, simplificar
automatizar

Elaborar resolucion de aprobacion de informes
finales y articulos cientificos

Actividad importante

Integrar, simplificar
automatizar

Revisar documento

Actividad sospechosa

Integrar, simplificar
automatizar

Firmar resolucion

Actividad importante

Integrar, simplificar
automatizar

Trasladar documento

Actividad importante

Integrar, simplificar
automatizar

Integrar y simplificar las actividades y

~| automatizar mediante un sistema de

gestion académica - documentaria

Recepcionar resolucion

Actividad importante

Integrar, simplificar
automatizar

Registrar resolucién

Desperdicio

Eliminar

Archivar resolucién

Desperdicio

Eliminar

Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 225 Prueba Acida PM1.1.7 Ejecucion de las Jornadas de Investigacion

}&s

Emltlr.proveldo para SO.IICIt?.}' la organizacién 1 0 1 1 0 3 Actividad importante Automatizar Autc.){nanzar' rr_ledlante un sistema de

de las jornadas de investigacién gestion académica - documentaria

Recepcionar proveido 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar

Elaborar directiva para la realizacion de las c e o Integrar, simplificar y N ..

jornadas de investigacién 1 1 1 1 0 4 Actividad importante automat zar Integrar y simplificar las actividades y

— — Tntograr, simplificar y auto'n’latlzar ’mpdlante un sistema de

Evaluar directiva 1 0 0 0 1 2 Actividad sospechosa > gestion académica - documentaria
automatizar

Elaborar oficio para aprobacion de directiva 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integrar,. simplificar y
automatizar

Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa :llllltt(:)%l]‘.l ft’izaflmp lificar Integrar y simplificar las actividades y
Tntograr.  Sunolificar automatizar mediante un sistema de

Firmar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa grar, P y gestién académica - documentaria
automatizar

Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar y
automatizar

Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar

Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar

Elaborar proveido para la aprobacién de la 1 0 1 1 0 3 Actividad importante Elinyinar Eliminar actividades porque no aportan

directiva valor al proceso, sélo dan pase a

Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar documentos

Firmar documento 1 0 1 1 0 3 Actividad importante Eliminar

Trasladar documento 1 0 1 1 0 3 Actividad importante Eliminar

Esperar emision de resolucion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante

Recepcionar resolucion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar, simplificar y o )
automatizar Integrar y simplificar las actividades y

Registrar resolucion 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar automatizar mediante un sistema de

imoli estion académica - documentari

Emitir documentos para auntorizar gjecucion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar, sump lificar y | & a
automatizar

Recepcionar documento 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar

Emitir oficio con la directiva 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
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Eliminar actividades porque no aportan

Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar valor al proceso, sélo dan pase a
documentos
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Automatizar Integrar las actividades y automatizar
. L e ) mediante un sistema de gestion
Distribuir la directiva 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Automatizar académica - documentaria &
Organizar las jornadas de investigacion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Elaborar su exposicion de su proyecto 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Sustentar proyecto de investigacion finalizado 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Elaborar acta de sustentacion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Elaborar informe de los proyectos de 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integrar, simplificar y Inteerar v simplificar las actividad
investigacion sustentados P automatizar srar y P di S actividades y
— Totograr, _simplificar y automatizar mediante un  sistema de
Trasladar documentos 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa ’ gestion académica - documentaria
automatizar
. Integrar, simplificar y
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa automatizar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar Integrar y simplificar las actividades y
Elaborar informe de los jornadas de ot Integrar, simplificar y autqmatizar mpdiante un sistema de
investigacion 1 1 1 1 0 4 | Actividad importante automatizar gestién académica - documentaria
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, Simp lificar y
automatizar
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Intogr ar, simplificar y L .
automatizar Integrar y simplificar las actividades y
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar automatizar mediante un sistema de
impli . | gestion académica - documentaria
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar y | &
automatizar
Elaborar resolucion de felicitacién a los Inteerar.  simplificar
docentes que aprobaron los proyectos de{ 1 1 1 1 0 4 Actividad importante srar, P y
. Lo automatizar
Investigacion
. . Integrar, simplificar y | Integrar y simplificar las actividades y
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa automatizar automatizar mediante un sistema de
] ., N ) Integrar, simplificar y | gestion académica - documentaria
Firmar resolucién 1 1 1 1 0 4 Actividad importante automatizar
Ty Integrar, simplificar y
Trasladar documento 1 1 1 1 0 4 Actividad importante automatizar
. . _— . Automatizar mediante un sistema de
Recepcionar resolucién 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Automatizar gestion académica - documentaria
Archivar resolucion 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar

Fuente: Elaboracién Propia
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Tabla N° 226 Prueba Acida PM1.1.9 Emision de Constancia de Investigacion

" PREGUNTAS DE PRUEBA
RESPUESTA PROPUEST
Ejecutar pago 1 1 1 1 0 Actividad importante
Recepceionar solicitud 1 1 1 1 0 Actividad importante Integrar, _simplificar y
automatizar
Integrar y simplificar las actividades y
. automatizar mediante un sistema de
Registrar solicitud 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar gestion académica - documentaria, en el
que se incluya la verificacion en el
L sistema del pago hecho por el usnario
Verificar requisitos presentados 1 1 1 1 Actividad vital Integr ar, simplificar y
automatizar
Verificar todas las investigaciones concluidas 1 1 1 i Actividad vital Automatizar Autg{natlzar' mediante un sistema de
gestion académica - documentaria
Elabora constancia de investigaciones 1 1 1 1 0 Actividad importante Automatizar ¢ integrar
Firmar constancia 1 1 1 1 0 Actividad importante Integr ar,  simp lificar y o )
automatizar Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
. o impli gestién académica - documentaria
Entregar constancia 1 1 1 1 0 Actividad importante Integr ar, simplificar y
automatizar
Archivar cargo 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 227 Prueba Acida PM2.1.2.3 Elaboracion de la Propuesta del Reglamento General de Admision

| - PREGUNTAS DE PRUEBA - |- &
g ACIDA. - o 8z
. AN e lo)
&= a
E Q
5 ‘L,m
e
,,,,,, i U
Elaborar propuesta de reglamento 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Automatizar Autq{nauzar' medmnte un sistema de
gestion académica - documentaria
Elaborar oficio para convocar a reunién 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, stmplificar y
automatizar . . ..
Intoerar._ Simolificar Integrar y simplificar las actividades y
Revisar oficio 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa autoi at’izar p Y| automatizar mediante un sistema de
Tntoarar. _ simplificar gestion académica - documentaria
Firmar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa grar, P y
automatizar
Revisar propuesta del reglamento 1 1 1 1 1 5 Actividad vital Automatizar ‘Autclyfnatlzar medlante un sistema de
gestion académica - documentaria
. .. . Integrar, simplificar y
Elaborar oficio para aprobacion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa automat.zar
Revisar oficio 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar y L o
automatizar Integrar y simplificar las actividades y
Firmar oficio 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Intcgrar," simplificar y automatizar mediante un sistema de
automatizar gestion académica - documentaria
Registrar emision de oficio 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Trasladar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar y
automatizar
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar Eliminar las actividades pues no aportan
Revisar proveido 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar valor al procedimiento, solo hace un pase
Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar de documentos
Registrar emision del documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Trasladar documentos 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 228 Prueba Acida PM2.1.2.4 Aprobacién del Cuadro de Vacante

" PREGUNTASDEPRUEBA | &
. L ACIDA Lo &
nTabla 5
Elaborar oficio para Facultades 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, Stmp lificar
automatizar
Revisar oficio 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Inttegr ar, Simp lificar ) )
?u omatizar r Integrar y simplificar las actividades y
Firmar oficio 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa ntograr,  simplificar automatizar mediante un sistema de
automatizar gestion académica - documentaria
Registrar emision de oficio 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Trasladar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integrar,  simp Kificar
automatizar
Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr a, simplificar
automatizar
Registrar oficio 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Evaluar documento 1o 1|1 |1 4 | Actividad importante Integrar, ~ simplificar
automatizar AT .
— Totograr, simplificar Integrar_y s1mp11ﬁcar las actividades y
Elaborar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa automa t,izar automatizar mediante un sistema de
Tnto Simolificar gestion académica - documentaria
Revisar proveido 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa grar, plLiic
automatizar
Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar,  smp lificar
automatizar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, Simp lificar
automatizar
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
Agendar reunion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
Esperar reunion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
Asignar vacantes (Firmar acta) 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Elaborar resolucion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa ::t;irl Zrtgza:lmp lificar Integrar y simplificar las actividades y
Tntoarar. Sumplificar automatizar mediante un sistema de
Revisar resolucion 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa autoirlat’izar p gestion académica - documentaria
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Firmar resolucion 1| 1| 1| 1| 0| 4 |Actvidadimportante Integrar, simplificar
automatizar
Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Integrar, simplificar
automatizar
Revisar oficio 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Integr an, simplificar
automatizar
Firmar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, stmplificar
automatizar
Trasladar documentos 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simp lificar
automatizar
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar Integrar y simpliﬁcar las ac@vidades y
automatizar automatizar mediante un sistema de
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar gestion académica - documentaria
Esperar informacioén 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Consolidar asignacion de vacantes 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Elaborar oficio para aprobacion del cuadro de 0 0 1 1 0 5 Actividad sospechosa Integrar,. simplificar
vacantes automatizar
. . .. Integrar, simplificar
Revisar oficio 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa automatizar Integrar y simplificar las actividades y
. . . Integrar, simplificar automatizar mediante un sistema de
Firmar oficio 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa autogrrn atizar P gestion académica - documentaria
Registrar emision de oficio ] 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Trasladar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integrar ’ simplificar
automatizar
Recepeionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar elevacion para aprobacion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Revisar elevacion 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar
Firmar elevacion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar Eliminar las ac_tiv_ldades pues 1o aportan
_ — — — valor al procedimiento, sélo hace un pase
Recepcionar elevacion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar de documentos
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar proveido para Consejo Universitario 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Evaluar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar
Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Trasladar proveido a Consejo Universitario 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
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Recepcionar documento 0 2 Actividad sospechosa fir:xttigr; Zrt}zafunp lificar Integrar y simplificar las actividades vy
Tnfearar.  Simplificar automatizar mediante un sistema de
Agendar para reunién de CU 0 2 | Actividad sospechosa grar, P Y | gestion académica - documentaria
automatizar
Esperar de reunion de CU 0 2 Actividad sospechosa
Aprobar cuadro de vacantes ( Firmar acta) 0 4 Actividad importante
Trasladar documentos a Secretaria General 0 2 Actividad sospechosa i?lttf)%nr;rt’iz a:lmphﬁcar M Integrar y simplificar las actividades y
—— automatizar mediante un sistema de
R . .. Integrar, simplificar y . i .
ecepcionar documento 2 Actividad sospechosa : gestién académica - documentaria
automatizar
Registrar documento 0 Desperdicio Eliminar
. .. Integrar, simplificar y
Elaborar anteproyecto de resolucion 0 2 Actividad sospechosa automatizar
. . .. Integrar, simplificar y
Revisar anteproyecto de resolucion | 1 Actividad sospechosa automatizar
Elaborar resolucion de aprobacion del cuadro 0 4 Actividad importante Integrar,. simplificar y Integrar y simplificar las actividades y
de vacantes automatizar . . )
. s Integrar, simplificar y autqrpatlzar 'm_edlarge un sistema de
Visar por la asesora legal 0 4 Actividad importante automatizar gestion académica - documentaria
. . R Integrar, simplificar y
Firmar resolucion 0 4 Actividad importante automatizar
. . g g Integrar, simplificar y
Firmar resolucion 0 4 Actividad importante automatizar
Publicar resolucion en la pagina web 0 2 Actividad sospechosa
Fotocopiar y transcribir resoluciones 0 4 Actividad importante gll;ttzgnrq Zrt,ilaiunphﬁcar y Integrar y simplificar las actividades y
Distribuir resolucién de aprobacion del cuadro Integrar, simplificar y automatizar mediante un sistema de
S P 0 4 Actividad importante srar, P 3 gestion académica - documentaria
de vacantes automatizar
. . s . Automatizar mediante un sistema de
Recepcionar resolucion 0 4 Actividad importante Automatizar gestion académica - documentaria
Archivar resolucién 0 0 Desperdicio Eliminar Automatizar mediante un sistema de

gestion académica - documentaria

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 229 Prueba Acida PM2.1.2.5 Aprobacidn de las Tasas y el Cronograma de Admision

CIDA
‘ OPUEST. st
Elaborar el cronograma y tasas de admision 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
. ., .. Integrar, simplificar
Elaborar oficio para aprobacion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa automatizar
Revisar oficio 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Integr ar,  stmp lificar
automatizar . . .
Tntoorar. _ simplificar Integrar y simplificar las actividades y
Firmar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa autoi at,izar P automatizar mediante un sistema de
Tntegrar, _simplificar gestion académica - documentaria
Registrar emisién de oficio 0 0 0 0 0 0 Desperdicio autonatizar
Trasladar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar,  simp lificar
automatizar
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar Eliminar las actividades pues no aportan
Revisar proveido 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar valor al procedimiento, s6lo hace un pase
Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar de documentos
Registrar emision del documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Trasladar documentos 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
. . - Integrar, simplificar
Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa automatizar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar Integrar y simplificar las actividades y
] ] . .. Integrar, simplificar automatizar mediante un sistema de
Indicar a quien va dirigido el documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa auto%ni atizar P gestion académica - documentaria
., S ) Integrar, simplificar
Evaluar tasas de admision 1 1 1 1 0 4 Actividad importante automatizar
Elaborar oficio de respuesta 1 1 1 1 0 4 Actividad importante f:lt;%rn z;rt,izarsnnphﬁcar Integrar y simplificar las actividades y
Tntegrar.  sunplificar automatizar mediante un sistema de
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa autognr1 at’izar P gestién académica - documentaria
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Firmar documento 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Integrar, simplificar y
automatizar

Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar 'y
automatizar

Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar

Registrar oficio 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar

Evaluar oficio 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar

Elaborar elevacion para aprobacion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar

Revisar elevacion 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar

Firmar elevacién 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar Eliminar las actividades pues no aportan

Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar valor al procedimiento, solo hace un pase

Recepcionar elevacion 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar de documentos

Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar

Elaborar proveido para Consejo Universitario 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar

Evaluar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar

Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar

Trasladar proveido a Consejo Universitario 0 0 | 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar

Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa ﬁ?ﬁ; zi’izu_snnp lificar y Integrar y simplificar las actividades y
Tonto . smoiifioar automatizar mediante un sistema de

Agendar para reunion de CU 1 1 2 Actividad sospechosa grar, p y gestion académica - documentaria
automatizar

Esperar de reunion de CU 1 1 Actividad sospechosa

Aprobar tasas y el cronograma de admisién ( 1 1 1 1 0 4 Actividad importanto

Firmar acta)

Trasladar documentos a Secretaria General 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa ;?;Z%rn i;rt,izarsmphﬁcar y Integrar y simplificar las actividades y
Tntesrar.  simolificar automatizar mediante un sistema de

Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa srar, P y gestion académica - documentaria
automatizar

Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar

Elaborar anteproyecto de resolucion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar,  simp lificar 'y
automatizar

Revisar anteproyecto de resolucién 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Ial:ltt?; zzza:mpllﬁcm y Integrar y simplificar las actividades y

Elaborar resolucién de aprobacién de las tasas Integrar, simplific 7| automatizar mediante un sistema de

avorar reso ¢ ap 1 1 1 1 0 4 Actividad importante srar, pubicar gestion académica - documentaria
y cronograma de admision automatizar
] NP Integrar, simplificar vy
Visar por la asesora legal 1 1 1 1 0 4 Actividad importante automatizar
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Integrar, simplificar

Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
gestién académica - documentaria

Automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

Firmar resolucién Actividad importante :
automatizar
Firmar resolucion Actividad importante Integr ar,  Simp ificar
automatizar
Publicar resolucién en la pagina web Actividad sospechosa Integr ar,  Simp lificar
antomatizar
Fotocopiar y transcribir resoluciones Actividad importante Integr: ar,  SImp lificar
automatizar
Distribuir resolucién clle_ ?probaclon de las tasas Actividad importante Integrar,. simplificar
y cronograma de admision automatizar
Recepcionar resolucion Actividad importante Automatizar
Archivar resoluciéon Desperdicio Eliminar

Automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 230 Prueba Acida PM2.1.3.1 Elaboracion de Prospecto

"|." PREGUNTASDEPRUEBA - | & |
Recopilar y elaborar prospecto 1 1 1 4 Actividad importante
Revisar prospecto 1 0 1 1 4 Actividad importante
Elaborar oficio para aprobacion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa ;‘f&i Z‘;’izms_lmp lificar
Revisar oficio 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Integr ar, S implificar
automatizar Integrar y simplificar las actividades y
Firmar oficio 0ol o 1] 1o 2 | Actividad sospechosa Integrar, simplificar y | automatizar mediante un sistema de
automatizar gestion académica - documentaria

Registrar emisidn de oficio 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Trasladar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa lextt‘:)i t;rt,izaflmphﬁcar
Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar oficio 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar elevacién para aprobacion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Revisar elevacion 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar
Firmar elevacién 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar Eliminar las actividades pues no aportan
Recepcionar elevacion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar X:lgx(;;luirec:::ti:umento, s6lo hace un pase
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar proveido para Consejo Universitario 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Evaluar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar
Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Trasladar proveido a Consejo Universitario 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa glttz%; z;rt,izarsmphﬁcar y Integrar y simplificar las actividades y

- — Tntegrar,  simplificar y auto‘rflatizar ] m.ediante un sisgema de
Agendar para reunién de CU 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa automatizar gestién académica - documentaria
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Esperar de reunién de CU 0 2 Actividad sospechosa
Aprobar machote del prospecto de admision e g
(Firmar acta) 0 4 Actividad importante
Trasladar documentos a Secretaria General 0 2 Actividad sospechosa L?]ttzi z:;,izarslmphﬁcar y Integrar y simplificar las actividades y
ot ol automatizar mediante un sistema de
Recepcionar documento 0 2 | Actividad sospechosa eetar,  SIMPANCAr ¥ | oestion académica - documentaria
automatizar
Registrar documento 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar anteproyecto de resolucion 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar y
automatizar
. . -, Integrar, simplificar y
Revisar anteproyecto de resolucién 1 1 Actividad sospechosa automatizar
Elaborar resolucién de aprobacién del machote s Integrar, simplificar y N .
del prospecto de admision 0 4 Actividad importante automatizar Integrar.y St mphf_'lcar las act}v1dades Y
antomatizar mediante un sistema de
] o . Integrar, simplificar y | gestién académica - documentaria
Visar por la asesora legal 0 4 Actividad importante automatizar
. e g Integrar, simplificar y
Firmar resolucion 0 4 Actividad importante automatizar
. ., T Integrar, simplificar y
Firmar resolucién 0 4 Actividad importante automatizar
. . L - Integrar, simplificar y
Publicar resolucion en la pagina web 0 2 Actividad sospechosa automatizar
. v . R Integrar, simplificar y
Fotocopiar y transcribir resoluciones 0 4 Actividad importante 3 L .
piary P automatizar Integrar y simplificar las actividades y
e ., . L. automatizar mediante un sistema de
Distribuir _ resolucién  de ggr’obaclon del 0 4 Actividad importante Integr ar, simplificar y gestién académica - documentaria
machote del prospecto de admisién automatizar
Recepcionar resolucion 0 4 Actividad importante Automatizar Autc')Enatlzar, n‘.ledlante un sistema de
gestion académica - documentaria
Archivar resolucion 0 0 Desperdicio Eliminar
Determinar tipo de presentacion 0 4 Actividad importante
Elaborar la interfaz para el CD o presentacion 0 4 Actividad importante
del prospecto
. . ol . Integrar, simplificar y
Recepcionar interfaz o presentacion 0 2 Actividad sospechosa ’. L .
P P P automatizar Integrar y simplificar las actividades y
. . . o N automatizar mediante un sistema de
Revisar la interfaz del CD o disefio de la 1 5 Actividad vital Integrar, simplificar y gestién académica - documentaria

presentacion del prospecto

automatizar
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Emitir oficio de requerimiento de pago Actividad importante
Grabar CDs del prospecto Actividad importante
Elaborar oficio para impresion Actividad sospechosa Integr a, simplificar y
automatizar
Revisar oficio Actividad sospechosa Integr art,i simplificar y .
automatizar Integrar y simplificar las actividades y
Firmar oficio Actividad sospechosa Integrar, simplificar y | automatizar _mediante un sistema de
antomatizar gestion académica - documentaria
Registrar emision de oficio Desperdicio Eliminar
. .. Integrar, simplificar y
Trasladar oficio Actividad sospechosa automatizar
. .. Integrar, simplificar y
Recepcionar documento Actividad sospechosa automatizar at e vidad
— | Integrar y simplificar las actividades y
Realizar impresién de prospectos Actividad importante Integrar, simplificar automatizar mediante un sistema de
automatizar ” - .
- — gestion académica - documentaria
o o ntegrar, simplificar y
Trasladar prospectos Actividad importante automatizar
Recepcionar prospectos Actividad importante

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 231 Prueba Acida PM2.1.4.1 Inscripcion del Postulante

Brindar informacién 1 0 1 1 0 Actividad importante

Ejecutar pago ‘ 1 1 1 1 0 Actividad importante

Validar recibo del BN 1 1 1 1 0 Actividad importante

Realizar pre-inscripcion 1 1 1 1 0 Actividad importante

Recepceionar requisitos 1 1 1 1 0 Actividad importante :::;irl Zrt,izaslmphﬁcar Integrar y simplificar las actividades y
Tnteerar. Simolificar automatizar mediante un sistema de

Verificar requisitos 1 1 1 1 1 Actividad vital £rar, P gestion académica - documentaria
automatizar

Guardar documentos 0 1 0 -1 0 Actividad sospechosa Eliminar

Tomar foto 1 1 1 1 1 Actividad vital

Capturar huella digital 1 1 1 1 1 Actividad vital

Generar ficha de inscripcion 1 1 1 1 0 Actividad importante gzlttc:)g;;rt,izafxmphﬁcar Integrar y simplificar las actividades y
Tntoarar. _Simolificar automatizar mediante un sistema de

Firmar ficha 1 1 1 1 0 Actividad importante £rar, P gestion académica - documentaria
automatizar

Entregar ficha y prospecto 1 1 1 1 0 Actividad importante Automatizar Autgfnatlzar’ rr}edlante un_sistema de

gestion académica - documentaria

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 232 Prueba Acida PM2.1.4.3.1 Entrega de Constancia de Ingreso

PREGUNTASDEPRUEBA - | & .. | .o

I3

Generar constancias 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Esperar entrega 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Ejecutar pago de certificado 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Firmar certificado de enfermeria 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Firmar certificado de medicina 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Firmar certificado de psicologia 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Firmar certificado de odontologia 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Firmar certificado 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Recepcionar requisitos 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Verificar requisitos 1 1 1 1 1 5 Actividad vital
Registrar entrega de constancia 0 0 0 0 0 0 Desperdicio
Esperar finalizacion de entrega de constancia 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Elaborar oficio 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integrar, _simplificar
automatizar
Revisar oficio 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar
automatizar . . ..
- . — Tntegrar, simplificar Integrar y simplificar las actividades y
Firmar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa automat’izar automatizar mediante un sistema de
— gestion académica - documentaria
Registrar emision de oficio 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Integrar, simplificar
automatizar
Trasladar files a la URCyAA 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr a, simplificar
automatizar

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 233 Prueba Acida PM2.1.4.3.2 Renuncia de la Vacante

Integrar, simplificar

Recepceionar requisitos 1 1 1 1 0 4 Actividad importante g
P q P automatizar Integrar y simplificar las actividades y
Revisar requisitos 1 1 1 1 1 5 | Actividad vital Integr ar, simplificar automatizar mpdxante un  sisterna de
automatizar gestion académica - documentaria
Registrar solicitud 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Evaluar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
Elaborar resolucién 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar,  sump lificar
automatizar N .
: _ — Tntegrar, simplificar Integrar y simplificar las actividades y
Revisar resolucioén 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa automat;zar automatizar mediante un sistema de
Tntcorar.  Simolificar gestion académica - documentaria
Firmar resolucién 1 1 1 1 0 4 Actividad importante srar, Pl
automatizar
Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Revisar oficio 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar
Firmar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Trasladar documentos 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepeionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar elevacion para ratificacion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar Eliminar actividades porque no aportan
Revisar elevacion 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar valor al proceso, sélo dan pase a
Firmar elevacion 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar documentos
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepcionar elevacion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar proveido para Consejo Universitario 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Evatuar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar
Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
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Trasladar proveido a Consejo Universitario 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepcionar documento 0 0 1 1 2 Actividad sospechosa ﬁigr; z:;,izaflmp lificar Integrar y simplificar las actividades y
Intesrar.  SimpLficar automatizar mediante un sistema de
Agendar para reunién de CU 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa erar, P gestion académica - documentaria
automatizar
Esperar de reunion de CU 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
Ratificar renuncia de vacante( Firmar acta) 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Trasladar documentos a Secretaria General 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Automatizar Autg{xxanzar' “?e‘hamc un sisterma de
gestion académica - documentaria
Recepcionar documento 0 0 1 1 Actividad sospechosa Integr ar, simp lificar
automatizar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar anteproyecto de resolucion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar
automatizar
Revisar anteproyecto de resolucién 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Integr ar,  simp lificar L
automatizar Integrar y simplificar las actividades y
Elaborar resolucién de ratificacién de la P Integrar, simplificar automatizar mediante un sistema de
renuncia a la vacante 1 1 1 1 0 4 Actividad importante automatizar gestion académica - documentaria
Visar por la asesora legal 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar, simplificar
automatizar
Firmar resolucion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar, simp lificar
automatizar
Firmar resolucién 1 1| 1| 11 o | 4 [Actvidadimportante Integrar, - simplificar
automatizar
Publicar resolucién en la pagina web 1 0 0 1 0 2 Actividad sospechosa
Fotocopiar y transcribir resoluciones 1 1 | 1 4 Actividad importante iIIIllltteO%rn :\rt,izajlmp lificar Integrar y simplificar las actividades y
—— - - — e automatizar mediante un sistema de
Distribuir resolucién de ratificacién de Ia 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar,  simpl ificar gestion académica - documentaria
renuncia de vacante automatizar
Recepcionar resolucion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Eliminar
Registrar resolucion 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Evaluar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar
Elaborar proveido 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar Eliminar actividades porque no aportan
- - — — valor al proceso, solo dan pase a
Revisar proveido 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar documentos
Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar emisién del proveido 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
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. , .. Integrar, simplificar
Recepcionar proveido Actividad sospechosa : L
P P P automatizar Integrar y simplificar las actividades y
Registrar proveido Desperdicio Eliminar automatizar mediante un sistema de
. impli gestion académica - documentaria
Evaluar proveido Actividad sospechosa Integr ar,  Sump lificar
automatizar
. . .. Integrar, simplificar
Recepeionar documentos por el téenico Actividad sospechosa > o o
P P P automatizar Integrar y simplificar las actividades y
Registrar renuncia de la vacante Actividad vital Int_egr ar, simplificar automatizar ,medlante un sistema de
automatizar gestion académica - documentaria
Archivar documento Desperdicio Eliminar

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 234 Prueba Acida PM2.1.4.3.3 Duplicado de Constancia de Ingreso

Ejecutar pago

Actividad importante

Recepcionar requisitos

Actividad importante

Integrar, simplificar
automatizar

Revisar requisitos

Actividad vital

Integrar, simplificar
automatizar

Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

Registrar solicitud

Actividad importante

Elaborar duplicado de constancia

Actividad importante

Integrar, simplificar
automatizar

Firmar duplicado

Actividad importante

Integrar, simplificar
automatizar

Registrar entrega de duplicado

Actividad importante

Integrar, simplificar
automatizar

Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 235 Prueba Acida PM2.2.1.1 Matricula e Inscripcion

Ejecutar pago 1 1 1 1 0 Actividad importante

Habilitar sistema de procesos académicos 1 1 1 1 0 4 Actividad importante

Ingresar al sistema 1 1 1 1 0 4 Actividad importante :ltt?fn z;,iza:lmphﬁcar Integrar y simplificar las actividades y
Tntontar.  Simolificas automatizar mediante un sistema de

Inscribir a las asignaturas 1 1 1 1 4 Actividad importante star, P gestién académica - documentaria
automatizar

Generar reporte de inscripcién 1 1 1 1 0 4 Actividad importante

Recepcionar requisitos 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar,  Simp lificar
automatizar

Revisar requisitos 1 1 1 1 1 5 Actividad vital ;llttii Zrt,izarsmphﬁcar Integrar y simplificar las actividades y
T —— T automatizar mediante un sistema de

Registrar solicitud 0 0 0 0 0 0 Desperdicio grar, P gestion académica - documentaria
automatizar

Evaluar solicitud 1ol 1| 1|1 4 | Actividad importante Integrar, simplificar
automatizar

Elaborar resolucién 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar
automatizar N .
Tntegrar, Simplificar Integrar y simplificar las actividades y

Revisar resolucion 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa autoi at’izar P automatizar mediante un sistema de
Tntograr.  Sunplificar gestion académica - documentaria

Firmar resolucion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante grar, P
automatizar

Elaborar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar

Revisar proveido 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar Eliminar las actividades pues la actividad

Firmar proveido 0 0 1 | 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar anterior incluye el envio

Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar

Recepceionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa ;?lttzgr; Z:,izaflmp lificar Integrar y simplificar las actividades y
Intosrar. SimDLAG automatizar mediante un sistema de

Agendar reunién 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa graf, pliticar gestién académica - documentaria
automatizar

Esperar reunion 0 1 1 2 Actividad sospechosa
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Aprobar reinscripcion o retiro de asignatura 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Elaborar resolucion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar,  simp lificar
automatizar
Revisar resolucién 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa gﬁi Zrt,izarsxmphﬁcar Integrar y simplificar las actividades y
Tntograr. Simmlificar automatizar mediante un sistema de
Firmar resolucién 1 1 1 1 0 4 Actividad importante autognrq at’izar P gestion académica - documentaria
Entregar resolucion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integrar,  simplificar
automatizar
Elaborar oficio 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar, simplificar
automatizar
Revisar oficio 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa f:;i Zrt}zailmp lificar Integrar y simplificar las actividades y
Intearar.  Simplificar automatizar mediante un sistema de
Firmar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa autoil; at,izar P gestion académica - documentaria
Trastadar documentos 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa ntegrar, simp lificar
automatizar
Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar oficio 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Revisar documentos 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar
Elaborar proveido 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar E:lmlmllr las :;.tlv_ldatdes Pluels 1o aportan
: - — — valor al procedimiento, s6lo hace un pase
Revisar proveido 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar de documentos
Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar emision del proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepcionar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar
automatizar . . ..
— Tntegrar, simplificar Integrar y smphﬁcar las actividades y
Registrar proveido 0 0 0 0 0 0 Desperdicio automat’izar antomatizar mediante un sistema de
Tnicerar. simolificar gestion académica - documentaria
Evaluar proveido 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa srr, pit
automatizar
Recepcionar documentos por el técnico 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa f:lttzgx; e;rt,izaflmphﬁcar
— - - — Integrar y simplificar las actividades y
Rpmscnbu O retirar de’ la_ asignatura en el 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar, stmp lificar automatizar mediante un sistema de
sistema de procesos académicos automatizar e démi .
: — Tntegrar, simplificar gestion académica - documentaria
Archivar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio ?
automatizar

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 236 Prueba Acida PM2.2.1.2.1 Licencia de Estudios

|- PREGUNTAS DE PRUEBA

"ACIDA

- (SeginTablaN°0s) .

RESPUESTA PROPUESTA

CRITERIQ DE
DECISION "~

| TIPO DE ACTIVIDAD. * |

< s |-si | NO| NO ” .
Recepcionar requisitos 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar, simplificar 'y
automatizar
Revisar requisitos 1 1 1 1 5 Actividad vital hlttigr art,i asunphﬁcar Y | Integrar y simplificar las actividades y
;;lt ahzal i automatizar mediante un sistema de
Registrar solicitud ol o] o} o] o 0 | Desperdicio oetar,  SHUPHNCAr Y | pestion académica - documentaria
automatizar
Evaluar el documento 1 0 1 1 4 Actividad importante Integr ar,  Simp lificar y
automatizar
. . . Automatizar mediante un sistema de
Revisar documentos 0 0 0 0 1 Actividad sospechosa Automatizar . o .
gestién académica - documentaria
Elaborar proveido 11 ] 1] 1] o 4 | Actividad importante Integrar, ~ simplificar y
automatizar
Revisar proveido 0 0 0 0 1 Actividad sospechosa ;lltt:') gr:: t’izaslmp lificar 'y Integrar y simplificar las actividades y
Tnteerar.  simplLificar antomatizar mediante un sistema de
Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa grar, P Y| gestion académica - documentaria
automatizar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar 'y
automatizar
Recepcionar documento 1 1 1 1 0 4 Actividad importante g::tzgr; Zrt’izaslmp lificar y Integrar y simplificar las actividades y
Tntegrar, _simplificar automatizar mediante un sistema de
Revisar y evaluar el documento 1 1 1 1 5 Actividad vital : P Y| gestion académica - documentaria
automatizar
Emitir informe 1 1 1 1 0 4 Actividad importante g:ltt(z%rn z;rt,izaflmpllﬁcar y Integrar y simplificar las actividades y
Tntoerar.  simpLificar automatizar mediante un sistema de
Trasladar informe 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa esrar, P Y| gestion académica - documentaria
automatizar
Recepcionar informe 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa gltt(;%rn a;x;,izarsunphﬁcar M
Tntegrar, simplificar Integrar y simplificar las actividades y
Registrar informe 0 0 0 0 0 0 Desperdicio automat;zar P Y| automatizar mediante un sistema de
Tntograr, simplificar ¥ gestion académica - documentaria
Evaluar informe 0 0 0 1 2 Actividad sospechosa automatizar
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Integrar, simplificar

Elaborar resolucién 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa :
automatizar
Revisar resolucion 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa g:::)i i:lrt,izarsmphﬁcar Integrar y simplificar las actividades y
Tntoorar, _Simplificar automatizar mediante un sistema de
Firmar resolucion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante erat, P gestion académica - documentaria
automatizar
Registrar entrega de resolucion 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Integr ar,  Sump lificar
automatizar
Elaborar oficio 1 1 1 | 1| 1] 0| 4 |Actvidadimportante Integrar, simplificar
automatizar
Revisar oficio 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa i?ltti%rn Zl;,izaflmphﬂcar Integrar y simplificar las actividades y
Toteerar.  Sunplificar automatizar mediante un sistema de
Firmar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa star, P gestién académica - documentaria
automatizar
Trasladar documentos 0 0 i 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar
automatizar
Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar oficio 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Revisar documentos 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar
Elaborar proveido 1 1 1 1 0 4 | Actividad importante Eliminar Eliminar las actividades pues no aportan
- - — — valor al procedimiento, s6lo hace un pase
Revisar proveido 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar de documentos
Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar emision del proveido 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepceionar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar
automatizar T .
Tnteerar. simplificar Integrar y simplificar las actividades y
Registrar proveido 0 0 0 0 0 0 Desperdicio autoirq at’izar P automatizar mediante un sistema de
Tntograr, simplificar gestion académica - documentaria
Evaluar proveido 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa automatizar
Recepcionar documentos por el técnico 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa g::&%rn Zrt,izajlmphﬁcar
; - - - - — Integrar y simplificar las actividades y
Registrar hce{%m} de estudios en el sistema de 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar,  stmp lificar automatizar mediante un sistema de
procesos académicos automatizar -2 démi d .
: — Tntograr, simplificar gestion académica - documentaria
Archivar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio automatizar

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 237 Prueba Acida PM2.2.1.2.2 Reincorporacion

ACIDA

- qIntegrar,

“simplificar

Recepcionar requisitos 1 1 1 0 Actividad importante automatizar o o
Intoerar.  SimpLificar Integrar y simplificar las actividades y
Revisar requisitos 1 1 1 1 Actividad vital autoirm at,izar P Y| automatizar mediante un sistema de
Tntograr, simplificar y gestion académica - documentaria
Registrar solicitud 0 0 0 0 Desperdicio automat zar
[ d 0 1 1 1 Actividad importante Automatizar Automatizar mediante un sistema de
Evaluar el documento vidac fmp gestion académica - documentaria
. . . Automatizar mediante un sistema de
Revisar documentos 0 0 0 1 Actividad sospechosa Automatizar gestion académica - documentaria
, .. Integrar, simplificar y
Elaborar proveido 0 1 1 0 Actividad sospechosa automatizar
Revisar proveido 0 0 0 1 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar y Integrar y simplificar las actividades y
automatizar . . .
— Tntograr, simplificar y auto'n'aatlzard,m.edlaxate un  sistema de
Firmar proveido 0 1 1 0 Actividad sospechosa automatizar gestion académica - documentaria
Integrar, simplificar y
Trasladar documento 0 1 1 0 Actividad sospechosa automatizar
Recepeionar documento 1 1 1 0 Actividad importante glllttzgnrl Zrt’izaxs‘lmp lificar y Integrar y simplificar las actividades y
Tntograr, simplificar y automatizar mediante un sistema de
Revisar y evaluar el documento 1 1 1 1 Actividad vital automatizar gestion académica - documentaria
Emitir informe 1 1 1 0 Actividad importante ::fgf; Zrt,iza;slmphﬁcar y Integrar y simplificar las actividades y
Tntegrar, simplificar y automatizar mediante un sistema de
Trasladar informe 0 1 1 0 Actividad sospechosa automatizar gestion académica - documentaria
Recepcionar informe 0 1 1 0 Actividad sospechosa i?lttzi E:t;zarsmphﬁcar y
Tntograr,  Simblificar Integrar y simplificar las actividades y
Registrar informe 0 0 0 0 Desperdicio autognx; at’izar p Y| automatizar mediante un sistema de
Tntograr, simplificar y gestién académica - documentaria
Evaluar informe 0 0 1 1 Actividad sospechosa automatizar
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Elaborar resolucién 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Integrar, simplificar y
automatizar
Revisar resolucion 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa ;I;ttifrn Zrt,izarsmpllﬁcar y Integrar y simplificar las actividades y
Tntoarar. _sumblificar automatizar mediante un sistema de
Firmar resolucion 1 1 1 1 0 4 Acttvidad importante Srar, P y gestion académica - documentaria
automatizar
Registrar entrega de resolucion 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Integr ar, simp lificar y
automatizar
Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integrar, ~simplificar y
automatizar
Revisar oficio 0 0 0 0 | 1 Actividad sospechosa i?lttf)i z;rt,izaslmp lificar y Integrar y simplificar las actividades y
Tntoerar. Simolificar automatizar mediante un sistema de
Firmar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa srar, P y gestion académica - documentaria
automatizar
Trasladar documentos 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integrar, simplificar 'y
automatizar
Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar oficio 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Revisar documentos 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar
Elaborar proveido 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar Eliminar las actividades pues no aportan
- - — — valor al procedimiento, sélo hace un pase
Revisar proveido 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar de documentos
Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar emision del proveido 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepcionar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa ;ﬁttiirl i;rt,izafxmpllﬁcar y
Tntegrar, simplificar Integrar y simplificar las actividades y
Registrar proveido 0 0 0 0 0 0 Desperdicio automat’izar P Y| automatizar mediante un sistema de
Tntcerar. simplificar gestién académica - documentaria
Evaluar proveido 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa eetar, P y
automatizar
Recepcionar documentos por el técnico 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa ﬁfn Zrt’izaflmp lificar y
. - — - —: Integrar y simplificar las actividades y
Registrar remeorporacion  en el sistema de 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integrar,. simplificar 'y automatizar mediante un sistema de
procesos académicos automatizar gestion académica - documentaria
Archivar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Integr ar, simplificar y
automatizar

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 238 Prueba Acida PM2.2.1.2.3 Asignatura Dirigida

Tipo de inscripcién de asignatura dirigida

. s g Integrar, simplificar y
Ingresar al sistema 1 1 1 0 4 | Actividad importante automatizar Integrar y simplificar las actividades y
Int molifi automatizar mediante un sistema de
Verificar si puede llevar la asignatura dirigida 1 1 1 1 5 Actividad vital auti)g;] i;zs:rnp theary gestion académica - documentaria
Inscribir a la asignatura dirigida 1 1 1 0 4 Actividad importante gllt;%rn :;}Zs:rnphﬁcar y Integrar y simplificar las actividades y
Tntograr. simplificar automatizar mediante un sistema de
Imprimir ficha de inscripcién 0 0 0 0 1 Actividad sospechosa autognra atizar p y gestion académica - documentaria
Trasladar ficha de inscripcion 0 1 0 0 2 Actividad sospechosa Automatizar Autc.){natlzarr medlmte un sistema de
gestion académica - documentaria
Recepcionar ficha de inscripcién 0 1 1 0 3 Actividad importante Automatizar Autc.aanatlzarl rr_xedlante un sistema de
: gestion académica - documentaria
Esperar la asignacion del docente 1 1 1 0 4 Actividad importante
Asignar docente 1 1 1 1 5 Actividad vital
. . L - Integrar, simplificar y
Elaborar oficio de asignatura dirigida 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa automatizar
Revisar oficio 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Integr ar, SInp lificar y
automatizar . . L
Integrar. simplificar Integrar y simplificar las actividades y
Firmar oficio 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa autoi at’izar P y automatizar mediante un sistema de
Intearar. simolificar gestion académica - documentaria
Entregar oficio 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa grar, Sump y
automatizar
Archivar cargo 0 0 0 0 0 Desperdicio Integr ar,_—51mphﬂcar y
. automatizar
Recepcionar documento para asignatura o o Integrar, simplificar y N ..
dirieida 1 1 1 0 4 Actividad importante automatizar Integrar y simplificar las actividades y
£l Tntoerar. simpLificar antomatizar mediante un sistema de
Registrar documento 0 0 0 0 0 Desperdicio srar, simp y gestion académica - documentaria
automatizar
Revisar documento 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Automatizar Automatizar mediante un sistema de

gestion académica - documentaria
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Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

) .. Integrar, simplificar y
Elaborar proveido Actividad sospechosa automatizar
Revisar proveido Actividad sospechosa Integrar, simplificar y
automatizar
Firmar proveido Actividad sospechosa Integrar, simplificar y
automatizar
Trasladar documentos Actividad sospechosa Integrar, simplificar y
automatizar
. o ] Integrar, simplificar y
Recepcionar documento Actividad importante automatizar
\ .. . Integrar, simplificar y
Revisar y evaluar el documento Actividad vital automatizar
Emitir informe Actividad importante Integr ar, simplificar y
automatizar
) s Integrar, simplificar y
Trasladar informe Actividad sospechosa automatizar
. . .. Integrar, simplificar y
Recepcionar informe Actividad sospechosa automatizar
. . .. Integrar, simplificar y
Registrar informe Desperdicio automatizar
.. Integrar, simplificar y
Evaluar documento Actividad sospechosa automatizar
] .. Integrar, simplificar y
Elaborar proveido Actividad sospechosa automatizar
. . s Integrar, simplificar y
Revisar proveido Actividad sospechosa automatizar
. i . Integrar, simplificar y
Firmar proveido Actividad sospechosa automatizar
.. Integrar, simplificar y
Trasladar documento Actividad sospechosa automatizar
. .. Integrar, simplificar y
Recepcionar documento Actividad sospechosa automatizar
. .. Integrar, simplificar y
Agendar reunion Actividad sospechosa automatizar
Esperar reunion Actividad sospechosa
Aprobar asignatura dirigida (Firmar acta) Actividad importante
B . _ Integrar, simplificar y
Elaborar resolucién Actividad sospechosa automatizar
. ., . Integrar, simplificar y
Revisar resolucion Actividad sospechosa automatizar

Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria
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Integrar, simplificar y

Firmar resolucion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante d
automatizar
Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, sump lificar y
automatizar
Revisar oficio 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Integr ar, Simp lificar y
automatizar
Firmar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integrar, simplificar y
automatizar
Trasladar documentos 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integrar, simplificar y
automatizar
Recepcionar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar proveido 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Revisar proveido 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar Eliminar | vidad
Elaborar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar ?lmrarl asr actl(;/il a ets pu’els n; aportan
Revisar proveido 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar valora pa(s);edet:lléi?n%eiczoz ace un
Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar P
Registrar emision del proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepcionar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa glttzg; i;rt,izsgnp lificar y
Tnteerar. Siplificar Integrar y simplificar las actividades y
Registrar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa autogrrn atizar P y automatizar mediante un sistema de
TPy m——— T gestion académica - documentaria
Evaluar proveido 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Srar, sSumphiticar y
automatizar
Recepcionar documentos por el técnico 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa g:lttii Zrt;zs::l plificary
' Tnteorar, simpLificar v Integrar y simplificar las actividades y
Inscribir a la asignatura dirigida 1 1 1 1 1 5 Actividad vital autogrrn at’izar P y automatizar mediante un sistema de
—— gestion académica - documentaria
Archivar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Integr ar, simplificar y
automatizar

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 239 Prueba Acida PM2.2.2.2 Convalidacién por Modalidad de Traslado Interno, Externo y Graduados o Titulados

"PREGUNTAS DE PRUEBA.

AcA .

ESPUESTA PROPUESTA .

Intégrar,

Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

. . C o simplificar
Recepcionar requisitos Actividad importante automatizar
. .. .. . Integrar, simplificar
Revisar requisitos Actividad vital automatizar
. .. . Integrar, simplificar
Registrar solicitud Desperdicio automat.zar
Evaluar el documento Actividad importante Automatizar

Automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

Integrar, simplificar

Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

Elaborar proveido Actividad sospechosa atomatzar

Revisar proveido Actividad sospechosa 2111‘;:2%;1 ?t’i zarSimP lificar
Firmar proveido Actividad sospechosa ?lzttz%; z,izarSimp lificar
Trasladar documento Actividad sospechosa il;t;i i;rt,izarsimpliﬁcar
Recepcionar documento Actividad importante ;nuttZ%rn 2rt,izarsimpliﬁcar
Revisar y evaluar el documento Actividad vital ittzgni Zrt’iz arsimpliﬁcar
Emitir informe Actividad importante i?lttz%rn z;’lz arsimpliﬁcar
Trasladar informe Actividad sospechosa ﬁi’i Zrt’izarSimp lificar
Recepcionar informe Actividad sospechosa ;llttigr; Zrt’izarSimp lificar
Registrar informe Desperdicio illllttt:)gnrlirt,izarsimpliﬁcar
Evaluar informe Actividad sospechosa g&z%rn ;;,izarSimp lificar
Elaborar resolucion Actividad sospechosa gzlttigrrn Zrt’izarSimp lificar
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Integrar, simplificar

Revisar resolucién 1 1 Actividad sospechosa :
automatizar
Firmar resolucion 0 4 | Actividad importante Integrar,  simplificar
automatizar
Elaborar proveido 0 2 Actividad sospechosa ;llttzgr; a;rt,izarsmphﬁcar Integrar y simplificar las actividades y
— automatizar mediante un sistema de
. ; .. Integrar, simplificar . o .
Revisar proveido 1 1 Actividad sospechosa 2 gestién académica - documentaria
automatizar
Firmar proveido 0 2 Actividad sospechosa Integrar,' simplificar
automatizar
Trasladar documento 0 2 Actividad sospechosa Integr: ar,  stmp lificar
automatizar
Recepeionar documento 0 2 Actividad sospechosa allllttZi a:lrt,imrsmlphﬁcar Integrar y simplificar las actividades y
Tntearar . rTificar automatizar mediante un sistema de
Agendar reunion 0 2 Actividad sospechosa srar, P gesti6én académica - documentaria
agutomatizar
Esperar reunion 0 2 Actividad sospechosa
;Xc;t):))bar convalidacion de asignatura(s) (Firmar 0 4 Actividad importante
Elaborar resolucion 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, sump lificar
automatizar
Revisar resolucién 1 1 Actividad sospechosa ﬁfﬁ:} Zrt,izarsmphﬁcar Integrar y simplificar las actividades y
Inteerar.  simplificar automatizar mediante un sistema de
Firmar resolucién 0 4 Actividad importante srar, p gestion académica - documentaria
automatizar
Entregar resolucidn al estudiante 0 4 Actividad importante Integr ar, simplificar
automatizar
Esperar pago 0 4 Actividad importante
Ejecutar pago 0 4 Actividad importante
. sy s Integrar, simplificar
Recepcionar pago 0 4 Actividad importante automatizar
Elaborar oficio 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar
automatizar o .
— Integrar y simplificar las actividades v
. . .. Integrar, simplificar . . .
Revisar oficio 1 1 Actividad sospechosa automatizar automatizar mediante un sistema de
Tntcerar. Simolificar gestion académica - documentaria
Firmar oficio 0 2 Actividad sospechosa 8T 2 P
. automatizar
Trasladar documentos 0 2 Actividad sospechosa Integr: ar, simp lificar
automatizar
Recepcionar oficio 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
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Registrar oficio 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Revisar documentos 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar
Elaborar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar Eliminar las actividades pues 1o aportan
Revisar proveido 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar valor al procedimiento, sélo hace un pase
Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar de documentos
Registrar emision del proveido 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepcionar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa i?ltt?)%rn ::]rt,izarsnnphﬁcar y
Intoerar. Simphficar Integrar v simplificar las actividades y
Registrar proveido 0 0 0 0 0 0 Desperdicio auto%rn '1t,i7ar P Y| automatizar mediante un sistema de
Integrz;r : P gestién académica - documentaria
Evaluar proveido 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa automatizar
Recepcionar documentos por ¢l técnico 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa g:lt;i Zrt,izarsunphﬁcar y
Tnteerar. Simplificar v Integrar y simplificar las actividades y
Convalidar asignatura(s) 1 1 1 1 0 4 Actividad importante autoi at,izar p Y | automatizar mediante un sistema de
Tntograr, _simplificar y gestion académica - documentaria
Archivar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio automatizar

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 240 Prueba Acida PM2.2.2.3 Convalidacién por Movilidad Estudiantil

Recepcionar requisitos

~PREGUNTAS DE PRUEBA | &
s ) O‘g - s »:‘;. - .
| & & | .TIPO DPEACTIVIDAD

2 A

S

Actividad importante

Intcgraf, simbilﬁcar

automatizar S ..
- — - — _ Tntegrar, simpitficar Integrar y simplificar las actividades y
Revisar requisitos 1 1 1 1 5 Actividad vital automat’iz ar automatizar mediante un sistema de
Tntoerar. Simlificar gestion académica - documentaria
Registrar solicitud 0 0 0 0 0 Desperdicio £rar, P
automatizar
Evaluar el documento 0 0 1 1 2 Actividad sospechosa Automatizar Autcgnatlzar’ rr}edlante un  sistema de
gestién académica - documentaria
Elaborar proveido 0 0 0 0 1 Actividad sospechosa Intograr, simplificar
automatizar
Revisar proveido 0 0 1 1 2 Actividad sospechosa gl]ttzgl:] a:t,iza:lmphﬁcar Integrar y simplificar las actividades y
Tntograr. SimpLiFicar automatizar mediante un sistema de
Firmar proveido 0 0 1 1 2 Actividad sospechosa autoi at;zar P gestion académica - documentaria
Trasladar documento 0 0 1 1 2 Actividad sospechosa Integr ar,  Simp lificar
automatizar
Recepcionar documento 1 1 1 1 4 Actividad importante finuttt:)gr; :11;’12 a:lmp lificar Integrar y simplificar las actividades y
Tntegrar. Simplificar automatizar mediante un sistema de
Revisar y evaluar el documento 1 1 1 1 5 Actividad vital auto%nrl aézar P gestion académica - documentaria
Emitir informe 1 1 1 1 4 Actividad importante auttzg@rm zi’iza:unp lificar Integrar y simplificar las actividades y
Tnteerar. sumolificar automatizar mediante un sistema de
Trasladar informe 0 0 1 1 2 | Actividad sospechosa auto%rn atizar P gestion académica - documentaria
Recepcionar informe 0 0 1 1 2 Actividad sospechosa :lrllltf;%:l z;rt,izafunpllﬁcar
- — Tntesrar, _simplificar Integrar y simplificar las actividades y
Registrar informe 0 0 0 0 0 Desperdicio automat’izar automatizar mediante un sistema de
= Tntograr, simplificar gestién académica - documentaria
Evaluar informe 0 ¢ 0 1 2 Actividad sospechosa automatizar
Elaborar resolucion 0 0 1 1 2 Actividad sospechosa ﬁiﬁ? t’iza:lmp lificar Integrar y simplificar las actividades y
: Tntomear. Sinolificar automatizar mediante un sistema de
Revisar resolucion 0 0 0 0 1 Actividad sospechosa autoir'l at;zar p gestion académica - documentaria
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Integrar, simplificar

Firmar resolucién 1 1 1 1 0 4 Actividad importante :
automatizar
Entregar resolucion al estudiante 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integrar,  simplificar
automatizar
Esperar pago 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Ejecutar pago 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Recepcionar pago 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar, simplificar
automatizar
Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar
automatizar . . ..
: . — Tntegrar, simplificar Integrar y simplificar las actividades y
Revisar oficio 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa automat,izar automatizar mediante un sistema de
Tnteerar.  Simplificar gestion académica - documentaria
Firmar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa grar, P
automatizar
Trasladar documentos 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar
automatizar
Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar oficio 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Revisar documentos 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar
Elaborar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar Elilminzlir las ;;:.tiv‘idatdes Plue}s) 10 aportan
- valor al ento,
Revisar proveido 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar de docugx?nctosmu » 8010 hace unl pase
Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar emision del proveido 0 0 ¢ 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepcionar proveido 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Integr ar,  simp lificar
automatizar T .
' - — Tntegrar, simplificar Integrar y simplificar las actividades y
Registrar proveido 0 0 0 0 0 0 Desperdicio automat’izar antomatizar mediante un sistema de
Tntearar. Simplificar gestién académica - documentaria
Evaluar proveido 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa grr, P
automatizar
Recepceionar documentos por el técnico 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa E:ltti%; ?&izarsmp lificar
Tntegrar. SimpLfcar Integrar y simplificar las actividades y
Convalidar asignatura(s)s 1 1 1 1 0 4 Actividad importante autogrxn at;zar P automatizar mediante un sistema de
Tntoerar.  Solifioar gestion académica - documentaria
Archivar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio erar, P
automatizar

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 241 Prueba Acida PM2.3.1.1 Elaboracién del Estudio de la Demanda Social

- PREGUNTAS DEPRUEBA . |-
T ACmA. L T35
7+ =(Segan Tapla.N°05) = =27
N M . £ S "s ]
T2 l3le =
"RESPUESTA PROPUESTA " < ¢ St | NO | NO SO GRS ,
Emitir citaciéon 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Automatizar Autgmatlzar’ n.ledlante un sistema de
gestion académica - documentaria
Esperar reunion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
Elaborar términos de referencia 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Automatizar Autg{natlzar’ n}edlante un  sistema de
gestibn académica - documentaria
Determinar el mecanismo de elaboracion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Automatizar Autgfnatlzar' rgedlante un sistema de
gestién académica - documentaria
Recopilar y procesar datos 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Automatizar Autg{natlzar’ Ir}edlante un sistema de
gestion académica - documentaria
Evaluar resultado 1 1 1 1 1 5 Actividad vital Automatizar Autqgnatlzar’ n"ledlante un sistema de
gestion académica - documentaria
Elaborar informe final 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Automatizar Aut(.){natlzar’ n}edmnte un sistema de
gestidn académica - documentaria
Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa gzxttf)%rn ?zrt’izarsmp lificar Integrar y simplificar las actividades y
— : Tntegrar,  simplificer automatizar mediante un sistema de
Evaluar documento 1 1 1 1 1 5 Actividad vital automatizar gestion académica - documentaria
Emitir informe 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa g;ttz%rn z:;zarsmp lificar Integrar y simplificar las actividades y
Tntcerar.Sumplificar automatizar mediante un sistema de
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa srar, P gestion académica - documentaria
automatizar
Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 | Desperdicio Eliminar Eliminar las actividades pues no aportan
Revisar documento 0 0 1 1 1 3 Actividad importante Eliminar valor al procedimiento, s6lo hace un pase
Sellar documento 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar de documentos
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
Agendar reunién 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
Esperar reunion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
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Aprobar el Informe del Estudio de la Demanda

Social (Firmar acta) 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Automatizar Autqgnatxzarl rr}edlante un sistema de
gestion académica - documentaria
Elaborar anteproyecto dé resolucién 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, sump lificar y
automatizar
Revisar anteproyecto de resolucion 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Integrar, simplificar y
automatizar
Elaborar resolucion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar,  Simp lificar y
automatizar . ..
Tntcerar. simplificar Integrar y simplificar las actividades y
Firmar resolucion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante auwiat’izar P Y| automatizar mediante un sistema de
Tnteerar. SimpLificar gestidn académica - documentaria
Firmar resolucion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante grar, P y
automatizar
Fotocopiar resoluciones 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integrar,_ simplificar y
automatizar
Distribuir resolucién 1| v ] 1] 1] 0| 4 [Actvidadimportante Integrar, ~simplificar y
automatizar
Elaborar oficio o lo | 1] 11]o 2 | Actividad sospechosa Integrar, simplificar y
automatizar
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa i?lttiiii’izaflmphﬁcar Y Integrar y simplificar las actividades y
Tnte ;r SoTifiear v | Automatizar mediante un  sistema de
Firmar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Gl M P y gestion académica - documentaria
automatizar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar,  simp lificar y
automatizar
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar clevacion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar
Firmar elevacion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar Ehlmmaitr las a;.tiv_ide;des gluelsl no aportan
— — valor al procedimiento, sélo hace
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar de docmll)qentos ace un pase
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar
Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Trasladar documento - 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
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Recepcionar documento 0 2 Actividad sospechosa i:ltt:%rn z;rt,izarsmp lificar y Integrar y simplificar las actividades y
Tntegrar, _sumplificar automatizar mediante un sistema de
Agendar reunioén 0 2 Actividad sospechosa erar, Y | gestion académica - documentaria
automatizar
Esperar reunion 0 2 Actividad sospechosa
Ratificar la resolucion (Firmar acta) 0 4 Actividad importante
Trasladar documento 0 2 Actividad sospechosa ;?ltti%rn:l;’iza:lmp lificar y Integrar y simplificar las actividades y
Tntcerar. Simplificar v automatizar mediante un sistema de
Recepeionar documento 0 2 Actividad sospechosa srar, P 3 gestion académica - documentaria
automatizar
Registrar documento 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar anteproyecto de resolucion 0 2 Actividad sospechosa Integrar, _simplificar y
automatizar
. . . Integrar, simplificar y
Revisar anteproyecto de resolucion 1 1 Actividad sospechosa automatizar
. s Integrar, simplificar y
Elaborar resolucion 0 4 Actividad importante automatizar
Visar resolucion 0 4 Actividad importante g:lt;irn Zi,izafunphﬁcar y Integrar y simplificar las actividades y
Tntoerar.  Simolificar automatizar mediante un sistema de
Firmar resolucién 0 4 Actividad importante srar, P Y | gestion académica - documentaria
automatizar
Firmar resolucién 0 4 Actividad importante Integr ar, simplificar y
automatizar
. o . o Integrar, simplificar y
Fotocopiar y transcribir resoluciones 0 4 Actividad importante automatizar
e .l o Integrar, simplificar y
Distribuir resolucion 0 4 Actividad importante automatizar
Recepcionar resolucién 0 4 Actividad importante Automatizar Autqllnatxzar’ medlante un sistema de
gestion académica - documentaria
Registrar documento 0 0 Desperdicio Eliminar Aut(.)matxzar’ medlmte un  sistema de
gestion académica - documentaria
Archivar resolucion 0 0 Desperdicio Eliminar Automatizar mediante un sistema de

gestion académica - documentaria

Fuente: Elaboracicn Propia
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Tabla N° 242 Prueba Acida PM2.3.1.2 Elaboracién o Actualizacion del Curriculo de Estudios

| " PREGUNTAS DE PRUEBA -
: ACIDA
o o : | Automatizar mediante un sistoma do
Emitir citacién 1 | 1 0 Actividad sospechosa Automatizar gestion académica - documentaria
Esperar reunién 1 1 0 Actividad sospechosa
Revisar antecedentes 1 1 0 Actividad importante
Revisar cutriculo de estudios anterior 1 1 0 Actividad importante
Revisar documentos de gestion universitaria 1 1 0 Actividad importante
Revisar los lincamientos de politica curricular 1 1 0 Actividad importante
. . . s . Automatizar mediante un sistema de
Determinar competencias y definir perfiles 1 1 1 1 0 Actividad importante Automatizar gestion académica - documentaria
. .. . . Automatizar mediante un sistema de
Establecer plan de estudios 1 1 1 1 0 Actividad importante Automatizar gestion académica - documentaria
) o . Automatizar mediante un sistema de
Determinar el perfil del docente 1 1 1 1 0 Actividad importante Automatizar gestion académica - documentaria
Diseiiar los lineamientos de articulaciéon 1 1 1 1 0 Actividad importante Automatizar Autc.afnatlzar’ rr_ledlante un sistema de
gestion académica - documentaria
Definir la estructura del silabo a utilizar 1 1 1 1 0 Actividad importante Automatizar Aut(')fnatlzar’ n_ledlante un _ sistema de
gestion académica - documentaria
. . ) . , P . Automatizar mediante un sistema de
Definir los lineamientos de consejeria y tutoria | 1 1 1 1 0 Actividad importante Automatizar gestién académica - documentaria
Elaborar tabla de convalidacion 1 1 1 1 0 Actividad importante Automatizar Autc?fnatlzar’ medmnte un sistema de
gestion académica - documentaria
. s . Automatizar mediante un sistema de
Consolidar documento final 1 1 1 1 0 Actividad importante Automatizar gestion académica - documentaria
. . .. . . Automatizar mediante un sistema de
Evaluar propuesta del curriculo de estudios 1 1 1 1 1 Actividad vital Automatizar sestion académica - documentaria
Emitir curriculo de estudios 0 0 1 1 0 Actividad sospechosa irlxlttzg;:lrt,izaslmphﬁcar y Integrar y simplificar las actividades y
Integrar, simplificar y automatizar mediante un sistema de
Trasladar documento 0 0 1 1 0 Actividad sospechosa automatizar gestion académica - documentaria
. . ., Integrar, simplificar y
Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 Actividad sospechosa automatizar

513




Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar Integrar y simplificar las actividades y
.. . Integrar, simplificar y automatizar mediante un sistema de
Evaluar propuesta 1 1 1 1 1 5 Actividad vital automatizar gestion académica - documentaria
Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integrar, simplificar y
automatizar
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa glttii z;x;,iza?unphﬁcar y Integrar y simplificar las actividades y
Integrar. _sunplificar automatizar mediante un sistema de
Firmar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa erar, p y gestion académica - documentaria
automatizar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integrari simplificar 'y
automatizar
Recepceionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar 'y
automatizar T ..
Tntoarar. simplificar Integrar y simplificar las actividades y
Emitir curriculo de estudios 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa autognrl aézm P Y| automatizar mediante un sistema de
Tntosrar. Simplificar v gestion académica - documentaria
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa srar, P Y
automatizar
Recepeionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar Eliminar actividades porque no aportan
Revisar documento 0 0 1 1 1 3 Actividad importante Eliminar valor al proceso, solo dan pase a
Sellar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar documentos
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
Agendar reunién 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
Esperar reunién 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
Aprobar el Curriculo de Estudios (Firmar acta) | 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Automatizar Autgfnatlzar’ rr}edlante un sistema de
gestion académica - documentaria
Elaborar anteproyecto de resoluciéon 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr a, simplificar y
automatizar
Revisar anteproyecto de resolucion 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Integr ar, Stmp. lificar 'y
automatizar
Elaborar resolucion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante irlllttf)%rrl z;rt,izarsmphﬁcar y Integrar y simplificar las actividades y
Intoprar.  simpLificar automatizar mediante un sistema de
Firmar resolucion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Srar, P y gestion académica - documentaria
automatizar
Firmar resolucion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar, simplificar y
automatizar
Fotocopiar resoluciones 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar, simp lificar 'y
automatizar
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Integrar, simplificar y

Distribuir resolucién 1 1 1 1 0 4 Actividad importante g
automatizar
Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar y
automatizar
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Integr ar, stmplificar y
automatizar
Firmar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar y
automatizar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar y
automatizar
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar elevacion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar
Firmar elevacion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar Elllmmarl actividades Pf;rquz no aportan
. - - valor al proceso, s6lo dan pas
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar documentos pase @
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar
Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
Agendar reunién 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
Esperar reunion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
Ratificar la resolucién (Firmar acta) 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Automatizar Autc')fnatlzar’ n.ledlante un_sistema de
gestion académica - documentaria
Recepcionar documento 0 0 1 1 2 Actividad sospechosa Integr a, simplificar 'y
automatizar
Registrar documento 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar Integrar y simplificar las actividades y
imoli automatizar mediante un sistema de
Elaborar anteproyecto de resolucion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa ﬁz‘i Zrt,izarsmphﬁcar y gestion académica - documentaria
Revisar anteproyecto de resolucion 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Integrar, ~simplificar y

automatizar
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Integrar, simplificar y

Elaborar resolucion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante automatizar
Visar resolucién 1 | 1| 1] 1] 0| 4 |Actvidadimportante Integrar, _simplificar y
automatizar
Firmar resolucién 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar, simplificar y
automatizar
Firmar resolucién 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar,  simp lificar y
automatizar
Fotocopiar y transcribir resoluciones 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar, simplificar 'y
automatizar
Distribuir resolucién 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar, simplificar y
automatizar
Recepcionar resolucion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar, simplificar y
automatizar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
. . Integrar, simplificar y
Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa automatizar Integrar y simplificar las actividades y
. o Integrar, simplificar y |automatizar mediante un sistema de
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa automatizar gestion académica - documentaria
Firmar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, stmp lificar 'y
automatizar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar
automatizar
Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar Eliminarl actividades %(;rqug Do aportan
— valor al proceso, s6lo dan pase a
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar documentolsa P
Firmar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
. .. Integrar, simplificar y
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa automatizar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar Integrar y simplificar las actividades y
. . Integrar, simplificar y | automatizar mediante un sistema de
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa automatizar gestion académica - documentaria
Subir Curriculo de Estudios 1 1 1 1 0 4 | Actividad importante Integrar, - simplificar y

automatizar

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 243 Prueba Acida PM2.3.2.1 Asignacion de la Carga Académica en Ciclo Regular

D

TPREGUNTAS DE FRUEBA | 3

A PROPUES!

simplificar

- . ' ‘ Integ&u, y
Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa automatizar
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa ﬂi%rn f;l;,izarsmphﬁcar y Integrar y simplificar las actividades y
Totosrar Simolificar automatizar mediante un sistema de
Firmar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa grar, P Y| gestion académica - documentaria
automatizar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integrar,  simplificar y
automatizar
Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar proveido 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar Elllmmz:l actividades ch)rquz no aportan
_ valor roceso, S
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar documentos o olo dan pase a
Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepcionar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar y L L
automatizar Integrar y simplificar las actividades y
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar automatizar mediante un sistema de
. impli estidn académica - documentaria
Revisar documentos 1 0 1 1 1 4 Actividad importante Integr ar, simplificar y | & !
automatizar
Elaborar o reestructurar la distribucién de la 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Automatizar Autq{natlzar' n.ledlante un_ sistema de
carga académica (Rellenar formato) gestion académica - documentaria
) .. Integrar, simplificar y
Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa autornatizar
. .. Integrar, simplificar vy
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa auto%lrl atizar P * | Integrar y simplificar las actividades y
o — automatizar mediante un sistema de
Firmar documento 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa tegrar, ~ simpltticar ¥ | gestion académica - documentaria
automatizar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integrar,  simplificar y
automatizar
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Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar Eliminar actividades porque no aportan
Revisar documento 0 0 1 1 1 3 Actividad importante Eliminar valor al proceso, sélo dan pase a
Sellar documento 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar documentos
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
Agendar reunién 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
Esperar reunion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
Aprobar Carga Académica (Firmar acta) 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Automatizar Aut9maﬂzar' medmnte un sistema de
gestion académica - documentaria
Elaborar anteproyecto de resolucion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar,  Sump lificar
automatizar
Revisar anteproyecto de resolucion 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Integr ar,  Simp lificar
automatizar
Elaborar resolucion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar,  sump lificar
automatizar
Firmar resolucion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar, simplificar
automatizar
Firmar resoluciéon 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar, simplificar
automatizar o .
Tntcorar.  Sumplificar Integrar y simplificar las actividades y
Fotocopiar resoluciones 1 1 1 1 0 4 Actividad importante autoir] at’izar p automatizar mediante un sistema de
Intesrar. simplificar gestion académica - documentaria
Distribuir resolucién 1 1 1 1 0 4 Actividad importante srar, P
automatizar
Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integrar, simplificar
automatizar
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Integr ar, Simp Hificar
automatizar
Firmar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar
automatizar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar
automatizar
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 | Desperdicio Eliminar Elilminarl actividades Pf;rq“g no aportan
py - — valor al proceso, solo dan pase a
Elaborar elevacién 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar documentos
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar
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Firmar elevacién 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar

Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar

Recepceionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar

Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar

Elaborar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar

Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar

Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar

Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar

Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa

Agendar reunién 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa

Esperar reunion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa

Ratificar la resolucién (Firmar acta) 1 1 1 1 0 4 Actividad importante

Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Automatizar gAel;tt?g:la;f:;én:}zglf?i?cu;infﬁgma de

Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa ;llt;gr; irt’izarsmp lificar

Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar

Elaborar anteproyecto de resolucion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Z::ti%rn z;rt,izarsunphﬁcar

Revisar anteproyecto de resolucion 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa g:;tt?)i Zl;,izaflmphﬁcar

Elaborar resolucién 1 1 1 1 0 4 Actividad importante 2:&2%; a:;,iza:lmp lificar Integrar y simplificar las actividades y

- — Tntograr, _simplificar Y autop:xatizar ’m'ediante un sist.ema de

isar por la asesora legal 1 1 1 1 0 4 Actividad importante automatizar gestion académica - documentaria

Firmar resolucién 1| 1] 1| 1| 0] 4 |Actividad importante Iniegrar,  simplificar

Firmar resolucién 11t 1| 1| ol 4 |Acividad importante Integrar, _simplificar

Fotocopiar y transcribir resoluciones 1 1 1 1 0 4 Actividad importante glllttignl; Zrt’izarslmp lificar

Distribuir resolucién 11t 1] 1] o | 4 |Actvidad importante tograr, simplificar

Recepcionar resolucion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante ;ﬁzgr; z;rt,iza:lmphﬁcar Integrar y simplificar las actividades y
: — Tntegrar, simplificar autqn'latizar ) mediante un sistema  de

Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa automatizar gestion académica - documentaria
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Integrar, simplificar y

Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa .
automatizar
Firmar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, Simp lificar y
automatizar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Int_egr ar, simplificar y
automatizar
Recepcionar oficio 0 0 I 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar Eliminar actividades porque no aportan
- — — valor al proceso, sélo dan pase a
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar documentos
Firmar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepcionar documento 0 0 i 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar,  simp lificar
automatizar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar Integrar y simplificar las actividades y
. .. Integrar, simplificar y automatizar mediante un sistema de
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa automatizar gestién académica - documentaria
Subir Carga Académica 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar, simplificar 'y
automatizar
Esperar término de reinscripcion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integrar, simplificar y L o
automatizar Integrar y simplificar las actividades y
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar automatizar mediante un sistema de
. imoli estién académica - documentari
Verificar lista de inscritos 1 1 1 1 1 5 Actividad vital Integr ar, simplificar y | & a
automatizar
Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, sump Lificar 'y
automatizar
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa E:It;%rn e;rt,izarSImphﬁcar y Integrar y simplificar las actividades y
Tntegrar, simplificar y automatizar mediante un sistema de
Firmar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa automatizar gestion académica - documentaria
. Integrar, simplificar y
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa automatizar

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 244 Prueba Acida PM2.3.2.2 Asignacion de la Carga Académica en Ciclo de Verano

Realizar pre-inscripcion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Recepcionar documento 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integrar,. simplificar
automatizar . . .
Integrar y simplificar las actividades y
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar automatizar mediante un sistema de
Tntoatar. SimpLificar gestion académica - documentaria
Verificar disponibilidad de docente 1 1 1 1 1 5 Actividad vital srar, P
automatizar
Revisar documentos 1 0 1 1 1 4 Actividad importante
Elaborar o reestructurar la distribucion de la 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Automatizar Autgfnatlzar' n}edlante un sis!:ema de
carga académica (Reltenar formato) gestion académica - documentaria
Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar
automatizar
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa g:;%rn z;l;,izarslmphﬁcar Integrar y simplificar las actividades y
Tntcerar. _simplificar automatizar mediante un sistema de
Firmar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa autogr;fl at’izar P gestion académica - documentaria
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar
7 automatizar
Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar Eliminar actividades porque no aportan
Revisar documento 0 0 1 1 1 3 Actividad importante Eliminar valor al proceso, solo dan pase a
Sellar documento 0 0 1 1 0 2 1 Actividad sospechosa Eliminar documentos
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
Agendar reunion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
Esperar reunién 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
Aprobar Carga Académica (Firmar acta) 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Automatizar Automatizar mediante un sistema de

gestion académica - documentaria
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Integrar, simplificar y

Elaborar anteproyecto de resolucién 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa automatizar
Revisar anteproyecto de resolucion 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Integr ar, stmp lificar y
automatizar
Elaborar resolucién 1 {1 | 1| 1| 0o 4 |Actvidadimportante Integrar, _simplificar
automatizar
Firmar resolucion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integrar,_ simplificar y
automatizar
Firmar resolucién 1 | 1| 1] 1] 0| 4 |Actvidadimportante Integrar, simplificar y
automatizar T .
Tnteorar.  Simplificar v Integrar y simplificar las actividades y
Fotocopiar resoluciones 1 1 1 1 0 4 Actividad importante auto%rrx at’izar P Y | automatizar mediante un sistema de
Tnteatar.  Simplificar gestién académica - documentaria
Distribuir resolucion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante srar, P y
automatizar
. . Integrar, simplificar y
Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa automatizar
. . Integrar, simplificar y
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa automatizar
Firmar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar y
automatizar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar,  simp, lificar y
automatizar
Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar Eil‘llmmarl actividades F‘firquz no aportan
- — valor al proceso, s6lo dan pase a
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar documentos P
Firmar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar y
automatizar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar Integrar y simplificar las actividades y
. .. Integrar, simplificar y automatizar mediante un sistema de
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa automatizar gestion académica - documentaria
Subir Carga Académica t | 1| 1| 1| 0| 4 |Actividadimportante Integrar, _simplificar y
automatizar
Esperar pago 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Ejecutar pago 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Verificar recibos de pago 1 1 1 1 1 5 Actividad vital
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Recepcionar oficio 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integrar, ~ simp lificar 'y
automatizar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
. . Integrar, simplificar y
Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa automatizar Integrar y simplificar las actividades y
. . Integrar, simplificar y automatizar mediante un sistema de
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa automatizar gestion académica - documentaria
Firmar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integrar, simplificar y
automatizar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar 'y
automatizar
Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar Ezllllmmarl actividades R‘l’rqus no aportan
— valor al proceso, sélo dan pase
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar documentog P a
Firmar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr: ar, simplificar 'y
automatizar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar Integrar y simplificar las actividades y
. . Integrar, simplificar y automatizar mediante un sistema de
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa automatizar gestion académica - documentaria
Aperturar curso 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar, simplificar 'y
automatizar
Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr: ar, Simp lificar y
automatizar
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Etlxttzgni :l;’iza:‘lml) liffcar y Integrar y simplificar las actividades y
Tntoerar.  Simplificar automatizar mediante un sistema de
Firmar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa sraf, P y gestion académica - documentaria
automatizar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar y
automatizar
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integrar,  simplificar y
automatizar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar Integrar y simplificar las actividades y
; o Integrar, simplificar y |automatizar mediante un sistema de
Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa automatizar gestion académica - documentaria
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar y
automatizar
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Integrar, simplificar

Firmar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa :
automatizar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integrar, simplificar
automatizar
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa ﬁ:ﬁrm z;rézarslmp lificar Integrar y simplificar las actividades y
Tntoerar._ simplificar automatizar mediante un sistema de
Verificar registro 1 1 1 1 1 5 Actividad vital srar, P gestion académica - documentaria
automatizar
Venﬁc_ar si es necesario tomar medidas 1 1 1 1 1 5 Actividad vital Automatizar Autg;natxzar’ n?edxantc un sistema de
correctivas gestion académica - documentaria
Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar,  sSimp Lificar
automatizar
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa :lllllttzgnr] Zrt,izarsmphﬁcar Integrar y simplificar las actividades y
Tntomrar._Sunplificar automatizar mediante un sistema de
Firmar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa star, P gestion académica - documentaria
automatizar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, Simp lificar
automatizar
Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar Ehlmmarl actividades Rcl’rqus 1o aportan
— — valor al proceso, solo dan
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar documentos pase a
Firmar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepeionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar 'y
automatizar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar Integrar y simplificar las actividades y
. o Integrar, simplificar y |@2utomatizar mediante un sistema de
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa automatizar gestion académica - documentaria
1| 1] 1| 1] 0o 4 |Actividadimportante Integrar, simplificar y

Ejecutar medidas correctivas

automatizar

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 245 Prueba Acida PM2.3.4.2.3 Rectificacion de Nota

PREGUNTAS DE PRUEBA
Recepcionar la solicitud y requisitos 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integrar, _simplificar y o o
automatizar Integrar y simplificar las actividades y
Verificar documentos 1 1 1 1 1 5 | Actividad vital Integrar,  simplificar automatizar mediante un sistema de
automatizar gestion académica - documentaria
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar proveido para el docente 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integrar, simplificar y
automatizar T .
: — Tntograr, smplificar y Integrar_y s1mphf1car las actividades y
Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa automat’izar automatizar mediante un sistema de
Tnfeerar.  Simplificar gestion académica - documentaria
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa srar, P y
. automatizar
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa ;‘:&i Zrt,izarsmphﬁcar y Integrar y simplificar las actividades y
Tntograr. Simelificar automatizar mediante un sistema de
Emitir informe 1 1 1 1 0 4 | Actividad importante grar, P Y| gestion académica - documentaria
automatizar
Esperar informe del docente 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Recepcionar informe 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integrar, simplificar 'y o .
automatizar Integrar y simplificar las actividades y
Registrar informe 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar automatizar mediante un sistema de
impli estion académica - d tari
Revisar informe 1| 1| 1| 1| 1| 5 |Actvidadyvital Integrar, sitmplificar | BeSTIOR acacbruea - docuientarta
. automatizar
Autorizar resolucion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar, sump lificar 'y
automatizar
Elaborar resolucion de rectificaciéon de nota 1 1 1 1 0 4 Actividad importante i?lt;%rn Zrt;zaflmp lificar 'y Integrar y simplificar las actividades y
Intcorar simolificar automatizar mediante un sistema de
Firmar resolucion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante exar, P Y | gestion académica - documentaria
automatizar
Entregar resolucion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar, Simp lificar 'y
automatizar
Esperar pago de acta y registro de notas Actividad importante
Efectuar pago por acta y registro de notas Actividad importante
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Verificar pago por acta y registro 1 1 1 1 1 5 Actividad vital
Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integrar, simplificar y
automatizar
Firmar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integrar,  simplificar y | Integr: ar y simplificar las actividades y
automatizar automatizar mediante un sistema de
Trasladar documentos 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Integrar, ~simplificar y | gestion académica - documentaria
automatizar
Archivar copia de resolucion y cargo oficio 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar el documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar Eliminar actividades porque no aportan
Elaborar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar valor al proceso, so6lo dan pase a
Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar docurnentos
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
. .. Integrar, simplificar
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa automatizar
Registrar el documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Trasladar documento a los técnicos . Integrar, simplificar Integrar y simplificar las actividades y
procesadores 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa automatizar automatizar mediante un sistema de
T ] : impli estidn académica - documentaria
Corregir nota 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integrar, simplificar 8
automatizar
Emitir acta y registro adicional 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar, simplificar
automatizar
Firmar acta y registro adicional 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Visar acta adicional 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Firmar acta y registro adicional 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Entregar conformidad de notas 1 1 1 1 0 4 Actividad importante g:lttzg; i::rt’iza:lmp Lificar Integrar y simplificar las actividades y
Tntoerar. Simplificar automatizar mediante un sistema de
Trasladar acta y registro adicional 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa auto%; at,izar P gestion académica - documentaria
Recepcionar acta y registro adicional 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Integrar, ~simplificar Integrar y simplificar las actividades y
automatizar automatizar mediante un sistema de
Archivar acta y registro adicional 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar gestion académica - documentaria
Visualizar nota corregida 1 1 0 0 2 Actividad sospechosa

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 246 Prueba Acida PM2.3.4.2.4 Examen de Subsanacion

PREGUNTAS DE PRUEBA |
. AcpA o5 ; o
.. ASegan 1 ‘N° U % 2 o «
- egin Tabla °09) o | 2 Z | TIPODEACTIVIDAD. |-
/ L : - : 1 . ~2 r3 : 4 B o E [ﬂ | o o N
'RESPUESTA PROPUESTA " SE | SL. | NOp NO | SI | © o L
Ejecutar pago 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Ingresar al sistema 1 1 1 1 1 Actividad vital Integr ar, simplificar y
automatizar . . ..
Tntoerar.  Simplificar Integrar y simplificar las actividades y
Verificar pago 1 0 1 1 1 4 Actividad importante autogrrn at,izar P Y| automatizar mediante un sistema de
Verificar si puede levar el examen de Integrar, simplificar gestion académica - documentaria
eriticar 1 puede  tevar 1 0 1 1 1 4 | Actividad importante gtar,  Sump y
subsanacion automatizar
Inscribir al examen de subsanacion 1 1 1 1 1 5 Actividad vital Integrar
Imprimir ficha de inscripcion 1 1 1 1 1 5 Actividad vital Integrar Integrar las actividades
Trasladar ficha de inscripcion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integrar
Recepceionar ficha de inscripcion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa irllltteéie;rt,izarslmphﬁcar y
Tntoprar.  Simplificar Integrar y simplificar las actividades y
Esperar la asignacion del docente 1 1 1 1 0 4 Actividad importante autognr1 at’izar P Y | automatizar mediante un sistema de
Intograr, _simplificar y gestion académica - documentaria
Asignar docente 1 1 1 1 0 4 Actividad importante automatizar
Elaborar oficio de examen de subsanacion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integrar,. simplificar y
automatizar
Revisar oficio ol o] o | o1 1 | Actividad sospechosa Integrar, simplificar 'y o N
automatizar Integrar y simplificar las actividades y
Firmar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integrar,. simplificar y auto.n’latlzar ’m'edlante un  sistema de
automatizar gestion académica - documentaria
. e s Integrar, simplificar y
Entregar oficio 1 1 1 1 0 4 Actividad importante automatizar
Archivar cargo 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Recepcionar documento para examen de| ;| gy | ;| 5 | 4 | Actividad importante Eliminar
subsanacién Eliminar actividades porque no aportan
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar valor al proceso, sélo dan pase a
Revisar documento 0 0 1 1 1 3 Actividad importante Eliminar documento
Elaborar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
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Revisar proveido 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar
Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Trasladar documentos 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Revisar y evaluar el documento 1 1 1 1 1 5 Actividad vital Eliminar
Emitir informe 1 1 1 1 1 5 | Actividad vital Eliminar Eliminar  actividades  porque la
Trasladar informe 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar venﬁs:agon de que S1 €8 procedept.e o 1o
1 solicitud, se realiza en actividades
Recepcionar informe 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar anteriores
Registrar informe 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Evaluar documento 0 0 1 1 1 3 Actividad importante Eliminar
Elaborar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Revisar proveido 0 0 0 0 1 1 | Actividad sospechosa Eliminar Eliminar actividades porque no aportan
: - — — valor al proceso, sélo dan pase a
Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar documento
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
Agendar reunién 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
Esperar reunion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
Aprobar que el_estudlante rendira el examen de 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
subsanacién (Firmar acta)
Elaborar resolucién 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simp lificar y
automatizar T .
: ' — Tntograr, simplificar y Integrar_ y smphf"war las actividades y
Revisar resolucién 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa automat’izar automatizar mediante un sistema de
Tnte Smolificar gestién académica - documentaria
Firmar resolucién 1 1 1 1 0 4 Actividad importante £rar, p y
automatizar
Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Revisar oficio 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar
Firmar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Trasladar documentos 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar Ehlmmi:’l actividades Pfi‘rquz no aportan
valor roceso, solo dan
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar documentop ° ol pase @
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Revisar documento 0 0 1 1 1 3 Actividad importante Eliminar
Elaborar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
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Revisar proveido 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar
Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar emision del proveido 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepcionar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, SHp lificar y L .
automatizar Integrar y simplificar las actividades y
Registrar proveido 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar automatizar mediante un sistema de
impl; estion académica - documentaria
Evaluar proveido 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar y | 8
automatizar
Recepcionar documentos por el técnico 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa gllltt?)%rn z;rt,izarsmphﬁcar y Integrar y simplificar las actividades y
Tntoerar. Simplifioar automatizar mediante un sistema de
Evaluar cumplimiento de condiciones 1 1 1 1 1 5 Actividad vital autognr1 at’izar P ¥ | gestion académica - documentaria
Inscribir a la examen de subsanacién 1 1 1 1 1 5 Actividad vital Integr ar, simplificar y | Integr: ar y simpliﬁcar las act.ividades y
automatizar automatizar mediante un sistema de
Archivar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar gestioén académica - documentaria
Esperar para rendir el examen de subsanacion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Rendir el examen de subsanacion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Esperar 72 horas para colocar la nota en el | 1 1 1 0 4 | Actividad importante
sistema
Subir notas al sistema académico 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Generar registro y acta 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Revisar impresién 1 0 1 1 0 3 Actividad importante
Firmar registro y acta 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Visar acta de evaluacion de subsanacion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Firmar registro y acta 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Entregar conformidad de notas 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Trasladar registro y acta 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Automatizar Autg{natlzar' medmnte un sistema de
gestion académica - documentaria
Recepcionar registro y acta 0 0 1 1 2 | Actividad sospechosa Integrar, simplificar y Integrar y simplificar las actividades y
automatizar automatizar mediante un sistema de
Archivar registro y acta 0 0 0 Desperdicio Eliminar gestion académica - documentaria
Visualizar nota del examen de subsanacion 1 0 2 Actividad sospechosa

Fuente: Elaboracién Propia
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Tabla N° 247 Prueba Acida PM2.3.4.2.5 Examen de Aplazados

PREGUNTAS DE PRUEBA

;i

g 1 . ‘Aut.or,nvatlzar mediante un sistema ‘ de
Programar examen de aplazados 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Automatizar gestion académica - documentaria
. .. Integrar, simplificar y
Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa automatizar
Revisar oficio 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa ﬁtt‘:)?n :x;,izarslmphﬁcar y Integrar y simplificar las actividades y
Totograr, simplificar ¥ auto_matizar mediante un sistema de
Firmar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa automatizar gestion académica - documentaria
. . Integrar, simplificar y
Trasladar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa automatizar
. . .. Integrar, simplificar y
Recepceionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa ¢
P P automatizar Integrar y simplificar las actividades y
Registrar oficio 0 0 0 0 0 0 - | Desperdicio Eliminar automatizar mediante un sistema de
impli estion académica - documentaria
Autorizar emisién de resolucién 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ari simplificar y | &
automatizar
Elaborar resolucion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar,  Simp lificar y
automatizar
Revisar resolucion 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa ﬁiﬂ’izaﬁml’hﬁcar y Integrar y simplificar las actividades y
Tnteerar. simplificar automatizar mediante un sistema de
Firmar resolucién 1 1 1 1 0 4 Actividad importante srar, P y gestion académica - documentaria
automatizar
. . . C Integrar, simplificar y
Trasladar copia de resolucién 1 1 1 1 0 4 Actividad importante automatizar
Recepcionar resolucion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar Eliminar actividades porque ya fue
Registrar resolucion 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar especificada anteriormente
Recepeionar resolucion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa g:lt;%rn Zrt’izarSlmp lificar y Integrar y simplificar las actividades y
Tateerar.  simolificar automatizar mediante un sistema de
Publicar cronograma 1 1 1 4 Actividad importante srar, P y gestion académica - documentaria
automatizar
Esperar para realizar pago 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Ejecutar pago 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
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Integrar, simplificar

Ingresar al sistema 1 1 1 1 1 5 Actividad vital f
automatizar L ..

- Tntograr, simplificar Integrar y simplificar las actividades y
Verificar pago 1 0 1 1 1 4 Actividad importante automat’izar automatizar mediante un sistema de
Verificar si puede llevar la examen de 1 0 1 1 1 4 Actividad importante Integrar, simplificar gestion académica - documentaria
aplazados ad imp automatizar
Inscribir al examen de aplazados 1 1 1 1 1 5 Actividad vital g:;gr; Zrt,izarSlmp lificar Integrar y simplificar las actividades y

Tntesrar.  SumpLificar automatizar mediante un sistema de
Generar ficha para examen de aplazados 1 1 1 1 1 5 Actividad vital auto%rn at’izar P gestion académica - documentaria
Esperar para rendir el examen de aplazados 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Rendir el examen de aplazados 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Esperar 72 horas para colocar la nota en el 1 1 1 ] 0 4 Actividad importante
sistema
Subir notas al sistema de procesos académicos 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Generar registro y acta 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Revisar impresion 1 0 1 1 0 3 Actividad importante
Firmar registro y acta 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Visar acta de evaluacion de aplazados 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Firmar registro y acta 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Entregar conformidad de notas 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Trasladar registro y acta 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Automatizar Autc'){natlzar' medlante un sistema de
gestion académica - documentaria
Recepcionar registro y acta 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Integrar, simplificar y | Integrar y simplificar las actividades y
automatizar automatizar mediante un sistema de
Archivar registro y acta 0 Desperdicio Eliminar gestion académica - documentaria
Visualizar nota del examen de aplazados 1 Actividad sospechosa

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 248 Prueba Acida PM2.4.3 Emision del Diploma de Grado o Titulo Profesional

Ejecutar pago 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Recepcionar requisitos 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Ia]:ttii Zrézarsmp liftcar
Tnicorar. Simolificar Integrar y simplificar las actividades y
Verificar requisitos 1 1 1 1 1 5 | Actividad vital grar, P automatizar mediante un sistema de
automatizar i -y .
gestion académica - documentaria
Registrar solicitud 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
; - Integrar, simplificar
Elaborar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa automat zar
Revisar proveido 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa il::tii z;rt,iza:unpllﬁcar Integrar y simplificar las actividades y
Tnfoprar.  SimoLificar automatizar mediante un sistema de
Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa grar, P gestion académica - documentaria
automatizar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar
automatizar
Recepcionar proveido 0 0 1 1 }.0 2 Actividad sospechosa ;lxttigr; t;rt,izarsmphﬁcar Integrar y simplificar las actividades y
. Tnteerar.  Simolificar automatizar mediante un sistema de
Revisar y evaluar los documentos 1 1 1 1 1 5 Actividad vital £rar, P gestién académica - documentaria
automatizar
Emitir informe 1 1 1 1 0 4 Actividad importante g:%rn Zrt,izarsmp lificar Integrar y simplificar las actividades y
Tnfesrar. SimpLificar automatizar mediante un sistema de
Trasladar informe 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa erar, P gestién académica - documentaria
automatizar
Recepcionar informe 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar informe 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar proveido 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar Etllllmmarl actividades p’c;rqug no aportan
- valor al proceso, sélo dan pase a
Revisar proveido 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar documentoz P
Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
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Integrar, simplificar

Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa A Integrar y simplificar las actividades y
automatizar . . .
: Tntograr, _simplificar automatizar mediante un sistema  de
Agendar reunidn 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa ’. gestion académica - documentaria
automatizar
Esperar reunién 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
Aprobar grado o titulo profesional (Firmar acta) | 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Elaborar resolucion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integrar, _simp lificar
automatizar T .
Tnteerar.  Simplificar Integrar y simplificar las actividades y
Revisar resolucién 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa auto%rn at’izar p automatizar mediante un sistema de
Tntoerar. _Simolificar gestidn académica - documentaria
Firmar resolucién 1 1 1 1 0 4 Actividad importante £tar, P
automatizar
Elaborar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Revisar oficio 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar
Firmar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Trasladar documentos 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar oficio 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar elevacion para ratificacion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Revisar elevacion 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar Eliminar actividades porque no aportan
Firmar elevacion 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar valor al proceso, solo dan pase a
- — — — documentos
Registrar emision del documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepcionar elevacion 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Evaluar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar
Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Trasladar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa glljttzg;i’izarsmp lificar y Integrar y simplificar las actividades y
- Tntograr, simplificar y auto'nllatizar ’m‘ediante un sistema de
Agendar para reunién de CU 0 1 1 Actividad sospechosa automatizar gestidn académica - documentaria
Esperar de reunion de CU 1 1 0 Actividad sospechosa
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Ratificar grado o titulo profesional (Firmar

acta) 1 1 0 4 Actividad importante
Trasladar documentos 0 1 0 2 Actividad sospechosa Automatizar Autc‘){natlzarl rr_ledJante un sistema de
gestion académica - documentaria
Recepcionar documento 0 1 0 2 Actividad sospechosa Integrar,  simplificar y
automatizar
Registrar documento 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar proveido 0 1 0 2 Actividad sospechosa Integrar, ~simp lificar y
automatizar
. , i Integrar, simplificar y
Revisar proveido 0 0 1 1 Actividad sospechosa automatizar
. , .. Integrar, simplificar y
Firmar proveido 0 1 0 2 Actividad sospechosa automatizar
. Integrar, simplificar y
Trasladar documentos 0 1 0 2 | Actividad sospechosa automatizar Integrar y simplificar las actividades y
. ) . Integrar, simplificar y | automatizar mediante un sistema de
Recepcionar proveido 0 1 0 2 Actividad sospechosa automatizar gestién académica - documentaria
Revisar documentos 1 1 1 5 Actividad vital Integr ar, simplificar y
automatizar
Fjlaborar res_oluclon de ratificacion del grado o 1 1 0 4 Actividad importante Integrar,_ simplificar y
titulo profesional automatizar
Revisar resolucion 0 0 1 1 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar 'y
automatizar
Firmar resolucion 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar, simplificar y
automatizar
Firmar resolucion 1 1 0 4 Actividad importante Integrar, ~simp lificar 'y
automatizar
Publicar resolucion en la pagina web 0 1 0 2 Actividad sospechosa
Fotocopiar y transcribir resoluciones 1 1 0 4 Actividad importante Integrar, _ simplificar y Integrar_y simplificar las act_ividades y
automatizar automatizar mediante un sistema de
Registrar resolucion 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar gestion académica - documentaria
Foliar y clasificar 1 0 0 2 Actividad sospechosa ;Illlt;%; a;rt,izarslmp lificar 'y
Tnteerar. simplificar Integrar y simplificar las actividades y
Recepcionar y revisar folder correspondiente 0 0 1 1 Actividad sospechosa autognrl at,izar P Y | automatizar mediante un sistema de
Tntograr, simplficar y gestién académica - documentaria
Caligrafiar 1 1 0 4 Actividad importante automatizar
Pegar foto en ¢l diploma y libro 1 1 0 4 Actividad importante
Recepceionar y verificar datos 0 1 1 4 Actividad importante
Firmar el diploma 1 1 0 4 Actividad importante
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Firmar diploma 1 1 1 1 0 4 Actividad importante

Firmar diploma 1 1 1 1 0 4 Actividad importante

Firmar diploma 1 1 1 1 0 4 Actividad importante

Firmar diploma 1 1 1 1 0 4 Actividad importante

'ngllggar diploma a la Unidad de Grados y 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa

Colocar codigo de barra y nro. del diploma 1 1 1 1 0 4 Actividad importante

Sellar diploma 1 1 1 1 0 4 | Actividad importante

Registrar diploma 1 0 1 1 0 3 Actividad importante

Publicar diplomas para recoger 1 1 1 1 0 4 Actividad importante

Recepcionar DNI de usuario 1 0 1 1 0 3 Actividad importante

Buscar diploma, resolucién v libro 1 0 1 1 0 3 Actividad importante

Verificar datos del diploma 1 0 0 1 1 3 Actividad importante

Rellenar datos del usuario y firmar 1 1 1 1 0 4 Actividad importante

Efectuar pago por fedateado 1 1 1 1 0 4 Actividad importante

Recepcionar copia y diploma 1 1 1 1 0 4 Actividad importante i?ltti%rn i’iz;lmp lificar y Integrar y simplificar las actividades y
: . — Tntegrar, simplificar y auto.r?atizar ] m;diante un sist_ema de

Registrar entrega de diploma 1 1 1 1 0 4 Actividad importante automat.zar gestién académica - documentaria

Entregar diploma 1 1 1 1 0 4 Actividad importante

Trasladar expedientes 1 1 0 1 0 3 Actividad importante Automatizar Automatizar mediante un sistema de

gestion académica - documentaria

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 249 Prueba Acida PM2.4.3 Duplicado del Diploma de Grado o Titulo Profesional

"|. "PREGUNTAS DE PRUEBA

Ejecutar pago 1 1 1 1 Actividad importante

Recepeionar requisitos 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Integr ar, simplificar y o .
automatizar Integrar y simplificar las actividades y

Verificar requisitos 11 1] 1] 1 5 | Actividad vital Integrar, _simplificar y | automatizar mediante un sistema de
automatizar gestion académica - documentaria

Registrar solicitud 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar

Emitir proveido 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa gxtti)%rn izllrt;zarSImp lificar y Integrar y simplificar las actividades y
Tntearar. _siroplificar automatizar mediante un sistema de

Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa star, P Y| gestion académica - documentaria
automatizar

Recepcionar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar

Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar

Elaborar proveido 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar El;mm&; actividades R‘l’rqug no aportan

— alor roceso, solo

Evaluvar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar Xocumentols) © an pase a

Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar

Trasladar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar

. . .y Integrar, simplificar y
Recepcionar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa automatizar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar Integrar y simplificar las actividades y
o P Integrar, simplificar y |automatizar mediante un sistema de

Emitir informe 1 1 1 1 0 4 Actividad importante automatizar gestion académica - documentaria

Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar,  stmp lificar 'y
automatizar

Recepcionar informe 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar

Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar Eliminar actividades porque no aportan

Elaborar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar valor al proceso, so6lo dan pase a

Evaluar documento 0 0 0 0 1 1 | Actividad sospechosa Eliminar documentos

Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
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Trasladar proveido 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepcionar documento 0 2 Actividad sospechosa ﬁiﬂ zrt,izarsmp lificar y Integrar y simplificar las actividades y
Tatoarar.  Simplificar automatizar mediante un sistema de
Agendar para reunion de CU 0 2 Actividad sospechosa grar, P y gestién académica - documentaria
automatizar
Esperar de reunién de CU 0 2 Actividad sospechosa
Aprobar duplicado del grado o titulo g
profesional ( Firmar acta) 0 4 Actividad importante
Trasladar documentos a Secretaria General 0 2 Actividad sospechosa Automatizar Autg{natlzar' medlantc un gls.tema de
gestion académica - documentaria
. .. Integrar, simplificar y
Recepcionar documento 0 2 Actividad sospechosa automatizar
Registrar documento 0 0 Desperdicio Eliminar
, . Integrar, simplificar y
Elaborar proveido 0 2 Actividad sospechosa automatizar
. o .. Integrar, simplificar vy
Revisar proveido 1 1 Actividad sospechosa automatizar
. . - Integrar, simplificar y
Firmar proveido 0 2 Actividad sospechosa automatizar
.. Integrar, simplificar y
Trasladar documentos 0 2 Actividad sospechosa automatizar Integrar y simplificar las actividades y
. . .. Integrar, simplificar y |automatizar mediante un sistema de
Recepcionar proveido 0 2 | Actividad sospechosa automatizar gestién académica - documentaria
. . y Integrar, simplificar y
Revisar documentos 1 5 Actividad vital automatizar
Elaborar resolucién de ratificacion del grado o N Integrar, simplificar y
titulo profesional 0 4 Actividad importante automatizar
. .. .. Integrar, simplificar vy
Revisar resolucion 1 1 Actividad sospechosa automatizar
. . P Integrar, simplificar y
Firmar resolucién 0 4 Actividad importante automatizar
. ., N Integrar, simplificar y
Firmar resolucion 0 4 Actividad importante automatizar
Publicar resolucién en la pagina web 0 2 Actividad sospechosa
Fotocopiar y transcribir resoluciones 0 4 | Actividad importante Integrar, simplificar y | ptegrar 'y simplificar las actividades y
automatizar automatizar mediante un sistema de
Registrar resolucién 0 0 Desperdicio Eliminar gestion académica - documentaria
Foliar y clasificar 0 2 Actividad sospechosa Integrar, ~simplificar y

automatizar
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Recepcionar y revisar folder correspondiente

(=4

=]

(=4

<

—

—

Actividad sospechosa

Integrar, _simplificar y Integrar y simplificar las actividades y

automatizar . . .
Calierafi 1 1 1 1 0 4 Actividad i Integrar, simplificar y agtggztliigégieilﬁec l:llenim.ema de
grafiar ctivi 1mportante automatizar gestion a C ocu aria
Pegar foto en el diploma y libro 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Recepcionar y Verificar datos 1 0 1 1 1 4 Actividad importante
Firmar el diploma l 1 1 1 0 4 Actividad importante
Firmar diploma 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Firmar diploma 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Firmar diploma 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Firmar diploma 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
'_}'{tausllg;lar diploma 2 la Unidad de Grados y 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
Colocar codigo de barra y nro. del diploma 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Sellar diploma 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Registrar diploma 1 0 1 1 0 3 Actividad importante
Publicar diplomas para recoger 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Recepcionar DNI de usuario 1 0 1 1 0 3 Actividad importante
Buscar diploma, resolucion y libro 1 0 1 1 0 3 Actividad importante
Verificar datos del diploma 1 0 0 1 1 3 Actividad importante
Rellenar datos del usuario y firmar 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Efectuar pago por fedateado 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Recepcionar copia y diploma 1 1 1 1 0 4 Actividad importante g:lttiirl :rt,izarslmphﬁcar y Integrar y simplificar las actividades y
o : —— Totegrar, simplificar y auto;gatizar ’m'ediante un sist‘ema de
pgistrar entrega de diploma 1 1 1 1 4 Actividad importante automatizar gestion académica - documentaria
Entregar diploma 1 1 1 1 Actividad importante

Fuente: Elaboracién Propia
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Tabla N° 250 Prueba Acida PM2.4.5 Certificacién del Grado o Titulo Profesional

Pagar en caja 1 1 1 1 0 4 Actividad importante

Recepcionar documentos 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Automatizar Autc_)n’natlzar, medmnte un  sistema de
gestion académica - documentaria

Registrar nimero de certificacion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Automatizar Aut(.)?latxzar’ n'1ed1ante un  sistema de
gestion académica - documentaria

Sellar y firmar 1 1 1 1 0 4 Actividad importante

Pegar esticker 1 1 1 1 0 4 Actividad importante

Entregar al interesado 1 1 1 1 0 4 Actividad importante

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 251 Prueba Acida PM2.4.6 Copia del Grado o Titulo en Papel de Seguridad

| "PREGUNTAS DEPRUEBA

Pagar en caja 1 1 1 1 0 4 Actividad importante

Recepcionar documento 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Eliminar

Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar

Elaborar proveido 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar Eliminar actividades porque no aportan

Revisar proveido 0 0 0 0 1 1 | Actividad sospechosa Eliminar g:l:lfm:xllm}s)roceso, stlo dan pase a

Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar

Trasladar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar

Recepcionar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar y L o
automatizar Integrar y simplificar las actividades y

Registra documentos 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar automatizar mediante un sistema de

Buscar la copia 1 0 1 1 0 3 Actividad importante itt?)gr:l Zrt;zarSimp lificar y | gestion académica - documentaria

Imprimir el diploma 1 1 1 1 0 4 Actividad importante

Entregar al interesado 1 1 1 1 0 4 Actividad importante

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 252 Prueba Acida PM2.4,7 Constancia de Grado o Titulo en Trdmite

RESPUESTAPROPUESTA. [ |st N0 o st | OF ) s
Pagar en caja 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Recepcionar documento 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Eliminar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar proveido 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar E:lmmar] actividades p,‘;rq“za’;o aportan
— valor al proceso, sélo a
Revisar proveido 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar documentos pase
Firmar proveido 0 0 I 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Trasladar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepcionar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar L o
automatizar Integrar y simplificar las actividades y
Registra documentos 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar automatizar mediante un sistema de
impli estién académica - documentaria
Verificar grado o titulo 1 1 1 1 1 5 Actividad vital Integrar,  simplificar 8
automatizar
Emitir oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa fl?xtteo%rr;rt’iza:lmp lificar Integrar y simplificar las actividades y
Tntegrar, _simplificar automatizar mediante un sistema de
Trasladar documentos 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa automatizar gestion académica - documentaria
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa ﬁzgrg &;rt,izarsmphﬁcar ' Integrar y simplificar las actividades y
Tntegrar, _simplificar automatizar mediante un sistema de
Evaluar oficio 1 1 1 1 1 5 Actividad vital automatizar gestion académica - documentaria
Elaborar constancia 1 1 1 1 0 4 Actividad importante ;Iz:l';gnl; aart,izarslmp lificar
Tntcerar._ simplificar Integrar y simplificar las actividades y
Revisar constancia 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa autoi at,izar p automatizar mediante un sistema de
Tntegrar, _Simplificar gestion académica - documentaria
Firmar constancia 1 1 1 1 0 4 Actividad importante automatizar
Entregar al interesado 1 1 1 1 0 4 Actividad importante

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 253 Prueba Acida PM2.6.1 Emisié

de Constancias

Ejecutar pago 1 1 1 1 0 4 Actividad importante
Recepcionar documentos 1 1 1 1 0 4 Actividad importante ﬂiﬁf t,izarsunphﬁcar Y | Integrar y simplificar las actividades y
— : Tntegrar, simplificary automatizar mediante un sistema de
Verificar requisitos 1 1 1 1 1 5 Actividad vital automatizar gestion académica - documentaria
| Registrar solicitud 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Trasladar documentos 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa
Recepcionar documentos 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Automatizar i‘;ﬁ;’;ﬁiﬁrgﬁ;ﬁgﬁ;ﬁ:mm de gestion
Solicitar informacion 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Automatizar ﬁ;iﬁ’g;‘igza_ré?’zduﬁt:t:g a51stema de gestion
Emite informacion solicitada 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Automatizar i‘;?;aﬁgazaf(ﬁiduﬁfmug:lmma de gestion
Revisar informacion 1 1 1 1 1 5 Actividad vital Automatizar ;ii?éggfgﬁﬁiﬁ:ﬁ:mﬂm de gestion
Buscar resolucién 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Automatizar ﬁ;t;tgéraaﬁt;:atr:;duﬁt:mug:mema de gestion
- . Integrar, simplificar y
Elaborar la borrador de constancia 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa automatizar
. . Integrar, simplificar y
Revisar borrador 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa automatizar
— - . . . Integrar, simplificar y
Imprimir y firmar constancia 1 1 1 1 0 4 Actividad importante automatizar
Firmar constancia por Jefe 1 1 1 1 0 4 Actividad importante ﬁiﬁ l;,izarsnnp lificar y Integrar y simplificar las actividades y
Tnte P — automatizar mediante un sistema de
Trasladar constancia 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa auto%rnzr t’izar P y gestion académica - documentaria
\ . .. . ) Integrar, simplificar y
Firmar constancia 1 1 1 1 0 4 Actividad importante automatizar
. .. Integrar, simplificar y
Trasladar constancia firmada 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa automatizar
. s Integrar, simplificar y
Entregar constancia 1 1 1 1 0 4 Actividad lmportante automatizar

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 254 Prueba Acida PM2.6.2 Emision de Historial Académico

Ejecutar pago

Actividad importante

Recepcionar documentos

Actividad importante

Integrar, simplificar
automatizar

Verificar requisitos

Actividad vital

Integrar, simplificar
automatizar

Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
gestién académica - documentaria

Registrar solicitud

Desperdicio

Eliminar

Trasladar documentos

Actividad sospechosa

Automatizar

Automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

Recepcionar documentos

Actividad importante

Integrar, simplificar
automatizar

Elaborar la borrador de historial

Actividad sospechosa

Integrar, simplificar
automatizar

Revisar borrador

Actividad sospechosa

Integrar, simplificar
automatizar

Imprimir y firmar historial académico

Actividad importante

Integrar, simplificar
automatizar

Firmar historial académico por Jefe

Actividad importante

Integrar, simplificar
automatizar

Entregar historial académico

Actividad importante

Integrar, simplificar
automatizar

Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 255 Prueba Acida PM2.6.3 Emision de Certificado de Estudios

' Ej ecutaf ia@ Actividad unportanteg -

Recepcionar documentos Actividad importante zr:lttzglm:;zmsimpliﬁcar Integrar.y simplificar las act.ividades y

S — — - Tntograr, _ simplificar auto‘n'latlzar ’m_edlante un  sistema de
erificar requisitos Actividad vital automatizar gestion académica - documentaria

Trasladar file y constancia Actividad sospechosa Automatizar Automatizar mediante un sistema de

gestion académica - documentaria

Integrar, simplificar

Recepcionar file Actividad importante A
automatizar
Verificar file Actividad vital Integrar,  simplificar
automatizar
. .. . . Integrar, simplificar
Registrar solicitud Desperdicio automatizar
Trasladar documentos Actividad sospechosa Integrar,  simplificar
automatizar
Recepcionar documentos Actividad importante Integrar, simplificar
automatizar
Elaborar la borrador de certificado Actividad sospechosa Integrar,  simplificar
automatizar
Revisar borrador de certificado Actividad sospechosa Integrar, simplificar Integr ary smphﬁcar las act}v1dades Y
automatizar antomatizar mediante un sistema de
Imprimir, pegar y firmar certificado Actividad importante Integrar,  simplificar gestion académica - documentaria
automatizar
Firmar certificado por Jefe Actividad importante Integrar, simplificar
automatizar
- .. Integrar, simplificar
Trasladar certificado Actividad sospechosa automatizar
. i N Integrar, simplificar
Firmar certificado Actividad importante automatizar
- . Integrar, simplificar
Trasladar certificado firmada Actividad sospechosa automatizar
- .. . Integrar, simplificar
Entregar certificado Actividad importante automatizar
Archivar copia de certificado Desperdicio Eliminar

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 256 Prueba Acida PM2.6.4 Emisién de Reporte de Notas

Pagar en caja 1 1 1 | 0 4 Actividad importante

Recepcionar recibo de pago 1 1 1 1 0 4 Actividad importante Automatizar Aut(_)Fnatlzar, medlante un sisiema de
gestioén académica - documentaria

Buscar en el sistema las notas requeridas 1 1 1 1 0 4 Actividad importante

Imprimir el reporte 1 1 1 1 0 4 Actividad importante

Entregar reporte 1 1 1 1 0 4 Actividad importante

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 257 Prueba Acida PM3.1.3 Propuesta de Actualizacion de Politicas, Normas, Reglamentos entre Otros para Extension Universitaria y
Proyeccion Social

Emitir oficio de la propuesta de actualizacion

Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediaote un sistema de
gestién académica - documentaria

Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

o ] Integrar, simplificar y
de politicas, normas, reglamento entre otros Actividad importante automatizar
Recepcionar documento Actividad sospechosa Integrar,. simplificar y
automatizar
Registrar documento Desperdicio Integrar, simplificar y
g P automatizar
. ., .. Integrar, simplificar y
Elaborar oficio para convocar a reunién Actividad sospechosa automat zar
Revisar documento Actividad sospechosa Integrar, simplificar
automatizar
Firmar documento Actividad sospechosa Integrar, ~ simplificar
automatizar
Esperar reunion Actividad sospechosa
Rewfl_sar la propuesta de actualizacién de Actividad sospechosa Integrar,. simplificar y
politicas, normas, reglamento entre otros automatizar
Aprobar vy consolidar la propuesta de Inteorar.  simplificar
actualizacion de politicas, normas, reglamento Actividad importante grar, P y
automatizar
entre otros
Elaborar oficio para remitir propuesta de o
actualizacién de politicas, normas, reglamento Actividad sospechosa Integrar, simplificar y
automatizar
entre otros
Revisar documento Actividad sospechosa Integrar, ~ simplificar y
evisa P automatizar
Firmar documento Actividad sospechosa Integrar, simplificar y
rm P automatizar
L. Integrar, simplificar y
Trasladar documento Actividad sospechosa automatizar

Integrar v simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria
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Eliminar actividades porque no aportan
valor al proceso, sélo dan pase a

documentos

Recepcionar oficio Actividad sospechosa Eliminar
Registrar documento Desperdicio Eliminar
Evaluar documento Actividad importante Eliminar
Elaborar proveido para Consejo Consultivo Actividad importante Eliminar
Revisar documento Actividad sospechosa Eliminar
Firmar proveido Actividad importante Eliminar
Trasladar documento Actividad importante Eliminar

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 258 Prueba Acida PM3.2.1.1 Formulacién y Aprobacion de los Programas y Proyectos de EU y PS en la DEUPS

Intégrar, simpliﬁcar

Recepeionar solicitud del interesado 1 1 1 Actividad importante 4
automatizar . . ..
._ Tntegrar, _simplificar Integrar y simplificar las actividades y
Registrar documento 0 0 0 0 Desperdicio automat’izar automatizar mediante un sistema de
Intoerar. Simplificar gestion académica - documentaria
Evaluar documento 1 1 1 Actividad vital erar, P
automatizar
Emitir documento 0 0 1 1 Actividad sospechosa Integr ar,  Sip lificar
automatizar
Recepcionar documento 0 0 1 1 Actividad sospechosa Integr ar, simplificar
automatizar . . ..
— ) Tntosrar, simplificar Integrar y simplificar las actividades y
Revisar documento 1 1 1 Actividad vital automat’izar automatizar mediante un sistema de
Tntosrar.  SumpLficar gestion académica - documentaria
Emitir oficio para el CEUPS-F correspondiente | 0 0 1 1 Actividad sospechosa erar, P
automatizar
Trasladar documentos 0 0 1 1 Actividad sospechosa Integrar, ~ simplificar
automatizar
Recepcionar documento 0 0 1 1 Actividad sospechosa Integr ar, siplificar
automatizar
Evaluar documento 1 1 1 Actividad vital :::;iﬁ’izarslmp lificar Integrar y simplificar las actividades y
Intesrar. Simolificar automatizar mediante un sistema de
Emitir informe a la DEUyPS 1 1 1 Actividad importante au toi at’izar P gestién académica - documentaria
.. Integrar, simplificar
Trasladar documentos 0 0 1 1 Actividad sospechosa automatizar
Recepcionar informe 0 0 1 1 Actividad sospechosa Integrar,  simplificar
automatizar . . ..
— Tntograr, _simplificar Integrar y simplificar las actividades y
Registrar informe 0 0 0 0 Desperdicio automat’izar automatizar mediante un sistema de
Tntegrar, simplificar gestion académica - documentaria
Evaluar informe 1 1 1 Actividad vital automatizar
C Integrar, simplificar
Elaborar proyecto 1 1 1 Actividad importante automatizar
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Integrar, simplificar

Elaborar oficio para aprobacién del proyecto 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa : y
automatizar
Revisar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa gllltgfrn z;rt,iza:lmphﬁcar ¥ Integrar y simplificar las actividades y
Tnfe RO - o— automatizar mediante un sistema de
Firmar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa erar, plucar -y gestion académica - documentaria
automatizar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr a, simplificar y
automatizar
Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar proveido para el Consejo Consultivo 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar Eliminar actividades porque no aportan
— — valor al proceso, solo dan pase a
Evaluar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar documentos
Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Recepcionar documento 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integrar, simplificar y
automatizar
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Integrar, _simplificar y
automatizar . . L.
— - Tntograr, simplificar Y Integrar.y s1mphf_'lcar las act}v1dades y
Evaluar documento 1 1 1 1 1 5 Actividad vital automat’izar automatizar mediante un sistema de
Tntoerar._ simolifioar gestion académica - documentaria
Emitir oficio de opinidn 1 1 1 1 0 4 Actividad importante srar, P y
automatizar
Trasladar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Integr ar,_. simplificar y
automatizar
Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar
Registrar oficio 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar elevacion para el Rectorado 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Evaluar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar
Firmar elevacién 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Trasladar documento 0 0 1 1 0 2 | Actividad sospechosa Eliminar Eliminar actividades porque no aportan
: - — — valor al proceso, solo dan pase a
Recepcionar oficio 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar documentos
Registrar documento 0 0 0 0 0 0 Desperdicio Eliminar
Elaborar proveido para Consejo Universitario 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
Evaluar documento 0 0 0 0 1 1 Actividad sospechosa Eliminar
Firmar proveido 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Elimipar
Trasladar proveido a Consgjo Universitario 0 0 1 1 0 2 Actividad sospechosa Eliminar
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Recepcionar documento 0 0 0 2 Actividad sospechosa
Agendar para reunién de CU 0 0 0 2 Actividad sospechosa
Esperar de reunién de CU 0 0 0 2 Actividad sospechosa
Aprobar p.r,oyecto' para_Extensmn Universttaria 1 i 0 4 Actividad importante
o Proyeccion Social (Firmar acta)
. . . Automatizar mediante un sistema de
Trasladar documentos a Secretaria General 0 0 0 2 Actividad sospechosa Automatizar gestion académica - documentaria
. . Integrar, simplificar
Recepcionar documento 0 0 0 2 Actividad sospechosa automatizar
. .. Integrar, simplificar
Registrar documento 0 0 0 0 Desperdicio automatizar
Elaborar anteproyecto de resolucion de T
aprobacién del proyecto para Extension|{ 0 0 0 2 Actividad sospechosa i?lttigr; E:;,izarSlInp lificar
Universitaria o Proyeccion Social
. . .. Integrar, simplificar
Revisar anteproyecto de resolucion 0 0 1 1 Actividad sospechosa automatizar
Elaborar resolucién de aprobacion del proyecto o
para Extension Universitaria o Proyeccion | 1 1 0 4 Actividad importante ﬂi%rn irt,izarsunphﬁcar Integrar y simplificar las actividades y
Social automatizar mediante un sistema de
Visar por la asesora legal 1 1 0 4 Actividad importante gﬁi Zrt’iza:mp lificar gestion académica - documentaria
. . R Integrar, simplificar
Firmar resolucién 1 1 0 4 Actividad importante automatizar
. . C Integrar, simplificar
Firmar resolucion 1 1 0 4 Actividad importante automatizar
. . . R, Integrar, simplificar
Fotocopiar y transcribir resoluciones 1 1 0 4 Actividad importante automatizar
Distribuir resolucion de aprobacién del "y
proyecto para Extension Universitaria o] 1 I 0 4 Actividad importante i?lt::)grilzrt’iza:lmp lificar
Proyeccion Social
Recepcionar resolucion 1 1 0 4 Actividad importante glllttigrrn zrt,i?arslmphﬁcar
Tntograr - simplificar Integrar y simplificar las actividades y
Registrar resolucion 0 0 0 0 Desperdicio automat’izar automatizar mediante un sistema de
: - 5 — Tntegrar, _simplificar gestion académica - documentaria
Archivar resolucion 0 0 0 0 esperdicio automatizar

Fuente: Elaboracion Propia

550




Tabla N° 259 Prueba Acida PM3.2.4 Emisién de Constancia de Participacion en el Desarrollo y Ejecucion de los Programas y Proyectos de EU y PS

Ejecutar pago

Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
gestién académica - documentaria

Actividad importante
. .. . Y Integrar, simplificar y
Recepeionar solicitud v recibo de pago Actividad importante automatizar
Verificar los requisitos Actividad vital Integr ol simplificar y
automatizar
Registrar solicitud Desperdicio Integrar, simplificar ~y
automatizar
Revisar y autorizar la revision de la base de Actividad vital Integrar,- simplificar y
datos los proyectos automatizar
Verificar los proyectos en la base de datos Actividad vital
. L Integrar, simplificar y
Elaborar constancia Actividad importante antonatizar
. . . . Integrar, simplificar vy
Revisar constancia Actividad vital automatizar
. . N i Integrar, simplificar vy
Firmar constancia Actividad importante automatizar
) N Integrar, simplificar y
Entregar constancia Actividad importante automatizar
. .. Integrar, simplificar y
Archivar cargo Desperdicio automatizar

Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 260 Prueba Acida PM3.3.1 Publicacion de la Revista Valdizana de EU y PS

Proponer la Comision Evaluadora para la

publicacién de la revista de EU y PS Actividad importante
Elaborar oficio para aprg)})aclon de propuesta Actividad sospechosa Integrar,. simplificar y
de integrantes del Comisién Evaluadora automatizar
Revisar documento Actividad sospechosa Integrar, simplificar y | Integrar y simpliﬁcar las act'ividades y
automatizar automatizar mediante un sistema de
Firmar documento Actividad sospechosa Integrar, ~ simplificar y | gestion académica - documentaria
automatizar
.. Integrar, simplificar y
Trasladar documento Actividad sospechosa automatizar
. . . Integrar, simplificar y
Recepcionar oficio Actividad sospechosa automatizar
} .. Integrar, simplificar vy
Registrar documento Desperdicio automatizar
Elaborar resolucién de aprobacion de los C Integrar, simplificar y o -
integrantes del Comision Evaluadora Actividad importante automatizar Integr. ay 51mp11ﬁcar las act}v1dades Y
: — automatizar mediante un sistema de
. i ntegrar, simplificar Y | gestion académica - documentaria
Revisar documento Actividad sospechosa automatizar
. ol s g Integrar, simplificar y
Firmar resolucion Actividad importante automatizar
g o Integrar, simplificar y
Trasladar documento Actividad importante automat.zar
Recepcionar resolucion Actividad importante ;?ltteoi Zrt’izarsmp lifficar 'y Integrar y simplificar las actividades y
Tntegrar, simplificar y automatizar mediante un sistema de
Archivar resoluciéon Desperdicio automatizar gestion académica - documentaria
Evaluar Broyect_os de Extension Universitaria y Actividad vital
Proyeccion Social
Emitir informe Actividad importante Integrar, simplificar y

automatizar
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Integrar y simplificar las actividades y

Trasladar Emitir informe Actividad sospechosa gllltti?n i:ll;;’iza:mp lificar automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria
Recepcionar documentos Actividad sospechosa Integrar, ~ simplificar
automatizar
Registrar informe Desperdicio Integr ar,  Sump lificar
automatizar N ..
— : — Integrar, _simplificar Integrar y simplificar las actividades y
Elaborar citacion para el consejo de EU y PS Actividad sospechosa automat’izar automatizar mediante un sistema de
Tnteerar Simblificar gestion académica - documentaria
Revisar citacién Actividad sospechosa srar, p
automatizar
Firmar citacion Actividad sospechosa Integrar,. simplificar
automatizar
Rev1sa}r y aprobar el informe de los provectos Actividad vital
seleccionados
Emitir informe de aprobacion Actividad importante auttf)%; aat,iyarSImp lificar Integrar y simplificar las actividades y
rr— - pm—r - automatizar mediante un sistema de
Trasladar informe a la DEUyPS Actividad sospechosa auto%; at’izar P gestion académica - documentaria
Recepcionar documentos Actividad sospechosa Eliminar
Registrar informe Desperdicio Eliminar Eliminar actividades porque no aportan
- l : valor al proceso, solo dan pase a
Derlvar‘ qc?cumento a la Unidad de Actividad sospechosa Eliminar documentos
Comunicacion
Recepcionar documento Actividad sospechosa aultignrl z:lrt,iza:mphﬁcar Integrar y simplificar las actividades y
Tntegrar, simplificar automatizar mediante un sistema de
Elaborar ¢l disefio de la revista Actividad importante automat’izar p gestién académica - documentaria
Revisar diagramacidn de la revista Actividad vital
iti i la diagramacion de la revista .. Integrar, simpli N .
ﬁar?z?lsruohfz:;?e:i%r:l agr ! v Actividad sospechosa auteogrm at’izar plificar Integrar'y s1mpht_'10ar las actividades y
- _ automatizar mediante un sistema de
Trasladar oficio Actividad sospechosa tograr, simplificar 'y | gestion académica - documentaria
automatizar
Recepcionar documento Actividad sospechosa Eliminar
Registrar documento Desperdicio Eliminar Eliminar actividades porque no aportan
Elaborar proveido para la Unidad de la Editorial . .. valor al proceso, sélo dan pase a
Universitaria Actividad sospechosa Eliminar documentos
. | Revisar proveido Actividad sospechosa Eliminar
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Firmar proveido

Actividad sospechosa

Eliminar

Trasladar documento

Actividad sospechosa

Eliminar

Recepcionar documento y diagramacion

Actividad sospechosa

Integrar, simplificar
automatizar

Realizar impresion de los ejemplares de la
diagramacion de la revista

Actividad importante

Integrar, simplificar
automatizar

Trasladar impresion de ejemplares

Actividad sospechosa

Integrar, simplificar
automatizar

Integrar y simplificar las actividades y
automatizar mediante un sistema de
gestion académica - documentaria

Recepcionar ejemplares de revista

Actividad sospechosa

Integrar, simplificar
automatizar

Elaborar oficio para la distribucion de los

Integrar, simplificar

ejemplares a las revistas Actividad sospechosa automatizar
Jemp = —rr Integrar v simplificar las actividades y
Revisar documento Actividad sospechosa tegrar, sumpliticar automatizar mediante un sistema de
automatizar 1 gestion académica - documentaria
} .. Integrar, simplificar
Firmar documento Actividad sospechosa automatizar
. s Integrar, simplificar
Distribuir revistas Actividad importante automatizar

Publicar revista de EU y PS en el Portal Web

Actividad sospechosa

Fuente: Elaboracion Propia
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4.3.3 REDISENO DE PROCESOS DE ACUERDO A RESULTADOS DE LA
APLICACION DE LA METODOLOGIA AVA-ESIA
Se redisefiaron los procesos de acuerdo a los resultados de la aplicacién de la
metodologia AVA-ESIA, quedando como sigue:

4.3.3.1 TABLAS ASME - VM DE PROCESOS — REDISENO
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Tabla N° 261: ;_Tabla ASME-VM Rediseiio PM1.1.1 Propuesta deActua]izacidn del RGI, Poltticas, Normas y Formatos de Investigacion
R CONTADOR DE RECURSOS '

| IDENTIFICADOR DE RECURSOS

= . ¥ - TIPO DE ACTIVIDAD ALO!
RECURSOS ' RECURSOS RECURSOSNO IDENTIFICABLES. rropEAeR
HUMANOS JIDENTIFICABLES | » Py 2 oL e

ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

PASO

Y

>

Traslad Espera Archivo

Tiempo Minutos Efectivo

VA | Control | SVA

iConsejo Consultivo DUL

lTefe de Oficina
kSecremria DUL
[Director de la DUI
Tinta.o"Toper ",
Cnergla Eléciricn

Emitir (elaborar, firmar y enviar) la citacién a sesién
al equipo de trabajo de fa DUI que esta conformado|
por: El director, jefe de oficina, personal
Direccién  |administrativo y consejo consultivo de DUI. Esta
1 |Emitir cita¢ién a sesién de trabajo Universitaria de|actividad es realizada mefiante un sistema de gestién] 5
Investigacién démica - d {a, con la asignacién de un}
codigo de trémite y su regiistro automético.

Producto: '

-Citaci6n a sesién de trabajo

—
—

Establecer un cronogan{a de trabajo. Esta actividad|
es realizada mediante un sistema de gestién| 30 1 14 1 1
académica - documentarig.

Equipo de
Trabajo DUL

[

Establecer tronograma de trabajo

El equipo de trabajo DL elabora la propuesta de
Elaborar la propuesta de actualizacién dél| Equipo de actualizacién ya ses Yel reglamento, politicas,
3 |reglaments, politicas, directivas D, Trabajo DUL directivas o f de {nvestigacién en las sesi 60 1 14 1 1
formatos di investigacién de trabajo. Esta actividadl es realizad: di un

de gestién acadérhica - d ia,

A partir de haber establegido las actualizaciones para|
los respectivos documentps, el equipo de trabajo DUT
consolida la propuesta. Esta actividad es realizada}
Equipo de di un sistema de gestién académica -
Trabajo DUI |documentaria.

Producto:

-Prop de lizacitn del regl politicas,
directivas o fi de i

Consolidar p de actualizacién dél

4 |reglaments, politicas, directivas n
formatos dé investigacién

30 1 14 1 1

Enviar la prop de lizacién del regl

politicas, directivas o formatos de investigacién all
Consejo Consultivo pafa su revisién y posterior|
aprobacion. Esta actividad es realizada mediante un
sistema de gestién académica - documentaria, con la
i de un cddigh de trimite y su registrof

Enviar propuesta de sctalizacién d8l| Direcci6
reglaments, politicas, directivas | Universitaria de
formatos d investigacién Investigaci

w

automatico.

Documento:

-Prop de Jizacitn del repl politicas,
directivas o formatos de ifivestigacién

TOTAL ) 130 342 s5| s
TOTAL DIAS APROXIMADOS: 0

Fuente: Elboracién Propia
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Tabla N° 262: Tabla ASME-VMRediseﬁo PM1. 12 Establecimiento de Lineas de Inves;igacio’n

CONTADOR DE RECURSOS IDENTIFICADOR DE REGURSOS
RECURSOS mmos ) TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
2 HUMANOS | IDENTIFICABLES: _ RECURSOSNO IDENTIFICABLES ©
£ i Se— 3 :
E 0
) . £ 12
% ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE .48 ACTIVIDADES 2 i =y
& g 48 2 ™
= 12 VOOl = o~
g : 18 gl ™
ic_: E 5 5 LT g A _§? ) VA| Control | SVA
=l a a < P Q 2 Operacith Revisién Traslado Espera Archivo
HELE: . 3 B3Es B
glgl%)2 . s|g 1d
HHAE B 2 e ElEl s B
a al) &= i N - 5 =] - :
Emitir (elaborar, firmar, enviar) la solicitud de|
lincas de investigacion a las facultades. Estaj
actividad es realizada rpediante un sistema de
Direccién gestibn académica - documentaria, con la Inicio
1 |Solicitar lifeas de investigacion a las facultades Universitaria de  {asignacién de un cédigo de trémite y su 5 1 1 i-
Investigacién  fautomdtico. '
Producto:
Solicitud de lineas de investigacién a las
facultades.
Recepcionar documento y evaluar si existen las|
lineas de investigacion
(Existen las lineas de invisstigacién aprobadas? ’
ST: Continuar con el pasd 3
Instituto de NO: Elaborar y agrobar las lineas de| .
2 |Evaluar si gxisten lineas de investigacién Investigacién de la ]investigacién mediante el Consejo de Facultad y| 60 1 1
Facultad continuer con el paso 3
Esta actividad es realizad: di un s
de gestién académica 3 documenteria, con laf
asignacién de un cédigo de trimite y su registro
automiftico,
Instituto de Enviar lineas de investigacién solicitadas a 13| )
3 |Enviar linens de investigacién Investigacién de la | DUIL 5 1
Facultad Documento: Lineas de ijivestigacion aprobados > \
Direccién ; e, >
4 |Esperar lo$olicitado de las facultades Universitaria de Esperas s lineas do intestigecion aprobadas de 2400 )
. las facultades
Investigacién l
A panir de las lideas de investigacion]
recepcionadas de las facultad lidar las /
mismas. Esta actividad és realizada mediante un
. . s Direccién sisterna de gestién acadéinica - documentaria, con
5 l(llon:solidar las lineas de investigacién de la Universitaria de  }1a asignacion de un cédigp de trimite y su registro| 30 1 1 1
Investipacién  |automético. ’
Producte:
-Registro de las lineas de investigacién de las
Direccién El téenico de la DUI publica las lineas de| ‘
6 |Publicar lifieas de investigacién en el Portil Web | Universitariade  |investigacién en el Portal Web de la UNHEVAL,| 10 1 i 1 1.k y
Investigacién en la seccién de Investigacidn. Fin
. TOTAL N 2510 24 2] 2]1 12 2| 2] 3 1] 4, 51 s
s

TOTAL D{AS APROXIMADOS:

Fuente: Elaboracién Propia
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PASO

ACTIVIDAD

AREA

Tabla N° 263: Tabla ASME-WRe(Iiseﬁo PMI. 1.4 Elaboracién de Proyectos de Investigaqién

. . CONTADOR DERECURSOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Tiempo Minutos Efective

RECURSOS HUMANOS

- . RECURSOS

TIPO DE ACTIVIDAD

TIPO DE VALOR

Uefe de Oficina de Investigacion

Director del IIF

[Docentes

Secretaria VA

[Vicerrector Académico

[Secretaria DUI

[Director de DUL

‘IDENTIFICABLES |

Exergia Eléctrica

N
N

Operacién

]

Revisién

= D

Traslade

Archivo

VA| Control } SVA

Realizar ¢onvocatoria para la presentagién def
proyectos de investigacién

Direccién
Universitaria de

Realizar la convocaboria (elaborar, firmar y

enviar) para la preséntacién de proyectos de

investipacién tomando en consideracién el

cronograma ya aprobado, Esta actividad es|
Lo o

Investigacié

1 un sistema de gestidn|
démica ~ dc faria, con la ién de|

un c6digo de trémite y su registro automético.
Producto:
-Convocatoria

_ Jrinta.ofoner

Inicio

I8

de los

Publicar cr para la p
proyectos de investigacién

Instituto de
Investigacién de la
Instituto de
Investigacién de la
Facultad

El Director publica el cronograma para la

p i6a de los proy de en
los Institutos de Investigacién de la Facultad:

respectivas.

Conformar grupos de investigacién

Equipo
Investigador

Los docentes conforman sus grupos de|
investigacién para la élaboracién y ejecucién de|
sus proyectos de investigacién.

ES

Formular § enviar proyectos de investigacion

Equipo
Investigador

Los equipos investigadores formulan y envian sus
proyectos de investigacién de acuerdo a los
lineamientos de investigacién que se tienen en los|
Institutos de Investigatién de la Facultades. Esta
actividad es realizads mediante un sistema de;
gestiébn  académica x documentaria, con la

|asignacién de un cédigo de trémite y su registro

automatico.
Producto:
-Proyecto de investigadion

w

Evaluar los proyectos de investigacion

Instituto de
Investigacién de la
Facultad

El Director recepeiond y evalia si los proyectos|
de investipacién cumplen con todos los requisitos;

establecidos. Esta actividad es realizada mediantef

un sistema de gestidn académica - documentaria,
con la asignacién de un codigo de trimite y sul
registro automdtico.

¢Cumple con requisitoy?

SI: Continuar con el piso 6

NO: Describir observiiciones y enviar al equipo
investigador

Producto:

-Ficha de evaluacién

60
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El director envia los proygctos de investigacién aj
la Jefatura de Investigacion Universitoria. Esta
actividad es reslizada mizdiante un sistema de
gestién  académica - documentaris, con la|
asigriacién de un c6digo de trimite y su registro
automatico.

Documentos:

-Proyectos de investigacidh enviados,

Instituto de
Enviar los proyectos de investigacién Investigacién de la
Facultad

o

El Jefe recepciona y revisa los provectos def
investigacién que contengan la ficha de|
evaluacién cuya nota minima es 14 dada por el
Director ds IIF. Esta actividad es realizada
Jefatura de di un sistema de gestién académica -|
Revisar log proyectos de investigacién Investigacién  |documentaria, con 1a asighacién de un cédigo de] 30 1
Universitaria  |trémite y su registro automético.

{Es correcto?

SI: Continuar con el paso §

NO: Describir observaciohes y enviar al Instituto]
de Investigacién de la Fachltad correspondiente

~

El Jefe registra los proyéctos aprobados para su

posterior seguimiento, Esta actividad es realizada
Jefatura de mediante un sistema dé gestidn académica -

Investigacién  |documentaria, con la asighacién de un cédigo de| 30 1

Universitaria  |trdmite y su registro autemdtico.

Producto:

-Registro de proyectos de investigacién

Registrar  los proyectos de  investigacidn
aprobados

L

) Jefatura de )
. L P Esperar todos los proyeclos de investigacién def
Esperar todos los proyectos de gacién ]nv. At s facultades.
Universitaria

-]

14400

El Jefe envia el registrd de los proyectos de|
i igacién para su aprobacién. Esta actividad
Jefutura de es realizada mediante un sistema de gestién
10 | Enviar registro de proyectos de i igacis igacié démica - d i3, oon la asignacidn de| 5 1
Universitaria  |un cédigo de trémite y su fegistro automético.
Documentos:

-Registro de proyectos de investigacién

Recepcionar el registto de proyectos de

investigacion y revisa si debe o no ser aprobado|

mediante resolucién. Estj actividad es realizadal

mediante un sistema dé gestién académica -

Vicemrectorado  ]documentaria, con la asighacién de un cédigo de
Académico trémite y su registro automatico.

{El documento debe ser aprobado?

SL: Continuar con el paso 12

NO: Describir observacidnes y devolver al 4real

remitente

11 |Revisar dogumento
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Emitir res¢lucién de aprobacién de los proyectos
de investigacion

Vicerrectorado
Académico

Elaborar la resolucién dé aprobacién que incluye
la firma del Vicemectop Académico. Luego la
envia mediante un sistema de gestion académica -
documentaria a las &réas pertinentes, con la
asignacién de un cddigo de tramite y su registro|
automético.

Producto:

“Resolucién de aprobacipn de los proyectos de|
investigacién

Recepeiondr resolucién

Di

R

D la lucion. Esta activided es
realizada mediente uy sistema de gestion|

Universitaria de
Investigacién

démica - taria  que incluye la
recepcidn y registro de la resolucion.
Documente:
-Resolucién de aprobacifn de los proyectos del
investigacién

TOTAL

17203

TOTAL DIAS APROXIMADOS:

Fuente: Elaboracioén Propia
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Tabla N° 264: Tabla ASME-VM Redisefio PM1.1.5 Control del Desarrollo y Ejecucidn de los Proyectos de Investigacion

CONTADOR DE RECURSOS IDENTTFICADOR DE RECURSOS
—. - = s TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
RECURSOS RECURSOS iy
£ HUMANOS | IDENTIFICABLES RECURSOS NO IDENTIFICABLES
o 2 & E
?,: ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE L,AS ACTIVIDADES E g '5 ' RN
& s E A4 () I > | <=
& 3 g val Controt| sva
a £ é s . éé Operacién | Revistén Traslado Espera Archivo
2 [y L -
s | 513 - SE)
g o 5 5 o @
E| 8 3 g EE
3 S
e |2 & g8
L . é 218 £ ER=1
Los grupos de investifacién desarrolian los A :
proyectos de investigacion que han sido
1 |Desarrollal proyectos de investigacion Grupo s ‘fa probad di Lpci6 28800 5
Investigacién
Documento:
. -Informe de investigacion
Los grupos de investigacifn envian los informes
de investiacién desarrollados. Esta actividad es|
realizada mediante un sistema de gestion
e . N Grupos de P N . . e
2 |Enviar informe de investigacion Investipacién - ia, con la de] S 5
& un c6digo de trimite y su registro automético.
Documento:
~Informe de investigacién
El Director recepciona y evalita ¢l informe de
acuerdo a lo establecidd en los proyectos de] B
i ijgacién. Esta actividad s lizad
o [P 12 s & ke sl
3 |Bvaluar informe de investigacién Investigacién de mentaria, con 'gnacion 60 1
de trémite y su registro adtomdtico.
la Facultad
¢Es correcto?
SI: Continuar con el pasg 4
NO: Describir observacipnes y enviar a grupo
de investigacién =
4 Esperar 13 entrega de todos los infofmes de| . Instftutt? dc de Esperar la entrega de fodos los informes def 14400 >
mvesngacl.bn 1a Facultad 3
El director del IIF erivia los informes de
investigacién a la Jefajura de I igacié
Instituto de Um\fersnam. .Esta ac‘kmdac.l. es re,alfzada
. . . S . mediante un sistema dé gestion académica -
5 |Enviar los informes de investigacién Investigacion de |, . : . 10 1
la Facultad ia, con la de un codigo|
de trimite y su registro adtomatico.
Documentos:

~Informes de investigaciéi enviados.
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-

Revisar y actualizar los informes en 1a base del
datos de ptoyectos de investigacion

Jefatura de
Investigacién
Universitaria

El Jefe revisa y adtvaliza los informes def
investigacién en la bise de datos de proyectos|
de i igacin. Esia activided es realizad

mediante un sistema de gestion académica -

ja, con la asignacidn de un cédigo
de trimite y su registrg automatico.
{Cumplié con todos 1§ establecido?
SI: Continuar con el faso 7
NO: Describir observaciones y devolver a las
Instituto de Investigacion de la Facultad

30

~

Emitir planillas de subvencién por invesﬁgncién

Jefatura de
Investigacién
Universitaria

A partir de lIa revisidn que se ha realizado, el
Jefe emite (claboraf, firmar y enviar) a la|
Direccién General de-Administracion, la planilla;
para el pago respectivo por subvencién de|

i6n. Eata widad ©s realizad
mediantc un sistema de gestion académica -|
4

con la asi i6n de un cddigo|
de trimite y su registro automético.
Producto:
~Planilla de subvenciéh enviada,

60

Fin

TOTAL

43365

v

©

TOTAL DfAS APROXIMADOS:

90

Fuente: Elaboracién Propia
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_Tabla N° 265: T abla ASME—W Redisefio PM1.1.6 Evaluacidn de Informes Finales de Investigacion

ACTIVIDAD

PASO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Tiempo Minutos Efectivo

CONTADOR DE RECURSOS

IDENTII'ICADOR DE RECU’RSOS

RECURSOS HUMANOS

RECURSOS
IDENTII'ICABLES

+ RECURSOS NO mm@xwm ’

TEPO DE ACTIVIDAD

T{PO DE VALOR

Vicerrector Académico

ria VA

Hefe de Oficina de

Investigacién

iDirector de DUI

[Docentes
L?ecrelarin UL

I.Dlrector de IF

tstema do Gestibn Académica |-

Operaciéi)

Revisién

L

Trastado

y

Espera

Archivo

VA| Contret | 5VA

Redactar y ‘envier informe finel del proyecto de
investigacidh y articulo cientifico

Grupos de
Investigacion

El grupo de investigacidh redacta el informe
final del proyecto de investigacién y articulo
cwntiﬁco ylo envia pard su evaluacién. Esta

ividad es i un sistema de

gestion acaddmica - ddcumentaria, con la|
asignacién de un cédigo di trémite y su registro
automatico.

Producto;

Informe final del proyectq de investigacién
-Articulo cientifico

120

Inicio

[N

Evaluar informe final y articulo cientifico

Tnstituto de

El Director recepciona y ¢valta el informe final
y erticulo cientifico. Esta aetividad es realizad

di un sistema de gestidn académica -
ia, con la de un cédigo.

d. +.

Investigacion de
la Facultad

de trimite y su registro autpmético.

¢Es comecto?

SI: Continuar con el paso 3

NO: Describir observaciofies y devolver para su
correccion

60

Esperar la éntrega de todos los informes finales
y articulos

w

Instituto de
Investigacién da
la Facultad

Esperar la entrega de todds los informes finales
y artfculos para enviar a I§s DUL

144060

ES

Enviar infofmes finales y articulos cientificog

Instituto de
Investigacién de
Ia Facultad

El Dircctor envia los inforines finales y erticulos
cientificos a la Jefatum de Investigacién. Estal
ividad es & un sistema de|

gestién académica - ddcumentaris, con la
asignacién de un cédigo dp trimite y su registro
automstico.

Documentos:

-Informes  finales de los
investigacién

-Anticulos cientificos

proyectos  ds

Evaluar y actualizer la entrega de informe final
y articulo clentifico

w

Jefatura do
Investigaoién
Universitaria

El Jefe recepciona, evaltia y actualiza el estado
de los informes finales y articulos cientificos.
Esta actividad es realizadi mediante un sistemal
do gestién académica - documentaria, con la|
asignacién de un cédigo db tramite y su registro
automético.

;cumplié con todos lo estdblecido?

SI: De manera paralela continuar con el paso 6
y elaborar planilla de subvencién

NO: Describir observadiones y enviar al

Instituto da Investigacién de le Facultad

30
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@

Enviar eviluacién de informes finaled
articulos ciéntificos para su aprobacién

Jefatura de
Investigacién
Universitaria

El Jefe envia los resultadds de la evaluacién de

informes finales y artipulos cientificos al

Vi tor Académico pata su aprobacién. Esta)
ividad es realizad i un sisterna de

gestion académica - documentaria, con la

asignacién de un codigo de trimite y su registro

automético,

Documentos:

- Resultados de la eva!uacién de informes

Enales y articulos cientifichs

-

Revisar dochmento

Recepeionar documentos  revisar si debe o na
ser  aprobad diants fucién.  Esta

idad es realizad: i un sistema de
gestion  académica - décumentaria, con la

Vicerrectorado  |asignacién de un ¢6digo de trdmite y su registro

Académico

automético,

(Bl documento debe ser aprobado?

S$1: Continuar con el paso [

NO: Describir observaciones y devolver al érea|
remitente

Emitir lucién  de bacién de  los

Vicerr d

La secretaria elabora la resolucién de
aprobacién que incluye la firma del Vicerrector|
Académico. Luego la envia mediante un sistema
de gestién académica - dogmnentaria a las éreas)

8 .
informes fidales y articulos cientfficos

Académico

pertinentes, con la asignatién de un codigo de
trémite y su registro autemiftico.

Producto:

~Rosolucion de aprobacidh de los proyectos de
investigacion

o

Recepoionsf resolucién

Direccién
Universitaria d
Investigacién

Recepci lucién, Esta ividad es
{realizada mediante un sistema de gestion|

démica ~ d ia, con la asignacion de
un cddigo de trdmite y su registro automatico.
Producto: Resolucion di sprobacién de los
informes finales y articulos cientificos

]

TOTAL

14648

31

TOTAL DiAS APROXIMADOS:

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 266: Tabla ASME-VM Rediseiio PMI.1. 7 Ejecucion de las Jornadas de Investigacion_

CONTADOR DE RECURSOS

IDENTIFICADOR DE RECURSOS

1IPO DE ACTIVIDAD

TIPO DE VALOR

Producto: Exposicién dél prayecto

g RECURSOS HUMANOS "“RECURSOS NO IDENTIFICABLES
g -
=1
o 2
E ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE L.AS ACTIVIDADES g 2 -
? < « 8 é s 5 ] ,g YA| Control { SVA
ﬁ |;_§- E 3 E = % 2 e ) el Espera Archive
AR EE E
2 glEl1elElel gy 8
SEle|ElE BBl
gz 25 HRE
. 2.5 55 sla|1&12 2 N
Emitir (elaborar, fimmar ¥ enviar) la solicitud para|
la organizacién de las jomadas de investigacion.
Esta actividad es realizail di un sistema|
. ™ Lo " Direccién de gestién académica : documentaria, con la
1 ].Smmr SOlF t.nwd ?ara' Ia organizacidn dé las Universitariade | asignacién de un cédigo de trémite y su registro|
iomadas dg investigacién Investigacién  |automdtico.
Producto:
-Solicitud para organizagién de las jomnadas def
investigacién
El Jefe recepciona la solicitud y elabora la
directiva para la realizagién de las jomadas de|
investigacién. Esta aptividad es realizadal
Elaborar directiva para la realizacién dg las Jefau'xra (.le N d un sistema .t%e g.elsnén anedf:n.uca 7
jomadas d§ investigacién IHV-@SUg?CIG.n . @ c.on s . de un codigo de
Universitaria | trémite y su registro autofpdtico.
Producto: '
-Directiva para la realizacién de jomadas def
investigacion.
El Jefe envia la directiva a la oficinal
coirespondiente  para su aprobacién. Estaj
actividad es realizada rhediante un sistema dej
Jefatura de gestibn académica - documentaria, con le
3 |Enviar dirdctiva para su aprobacién Investigacidén  |asignacién de un cédigo de trémite y su regj:
Universitaria | automético.
Documento:
Directive para Is realizacién de jomadas de|
A investigacién enviada
’ Direccién
4 |Esperar emision de resolucién Universitariade |Esperar emision de resohicién
. . Investigacidn
Recepoionar la resolucién y la enviar a los|
institutos de investigacidn de las facultades (|
- d ). Esta actividad es realizad it un|
Direccib de gesti6n acadéinica - d ia, con|
5 |Enviar directiva aprobada Universitariade  }la asignacién de un cédigo de trdmite y su registro
Investigacién  |automético.
Daocumento:
-Directiva para la realizicién de las jornadas de]
investigacién
Organizar s jomadas do investigacié Ins‘v.:tuﬁ)d;ﬂa il las :" .,’ ) de investigacién de|
Facultad ale éael
El grupo investigador el4bora la exposicién de su
7 Elaborar exposicibn del proyecto de Grupos proyecto a partir del informe final y el articulol
investigacifin investigadores | cientifica presentado.




o

i,

Sustentar froyecto de investigacién

Grupos

Sustentar proyecto de ihvestigacién concluido

para su evaluacién por el Jprado Evaluador.

o

Elaborar acta de sustentacién

Jurado Evaluador

El Jurado Evaludor elsbora el acla de
sustentacién a partir d& lo calificado en g
sustentacin.

Producto: Acta de sustenjacién

30

Emitir €] informe de los proyectod de
investigacitn sustentados

Jurado Evaluador

El Jurado Evaluador erhite (elabora, firma y)|
envia) el informe dé los proyectos de;
investigacién sustentados y lo envia a la DUL
Esta actividad es realizad di un si

de gestién académica - documentaria, con la
asignacidn de un cddigo de trémite y su registro

|automético.

Productoe: Informe de prdyectos de investigacion|

120

Emitir infarme de los jornadas de investigacién

Direccién
Universitaria de
Investigacion

Emitir (elaborar, firmar y enviar) el informe de
todo el desarrollo de las jémadas de investigacién
y lo envia a] Vicerrectorado Académico para la
emisién de resolucién de felicitacién. Esta
actividad es realizada midiante un sistema de
gestién académica - documentaria, con la
asignacién de un cédigo e trémite y su registro|
automitico.

Producto: Informe del désarrollo de las jomadas|
de investigacién enviado

120

Revisar dogumento

Vicerrectorado
Académico

Recepcionar documentos 'y revisar si debe o no
ser aprobado mediante regolucién. Esta actividad|
es realizada mediante Un sistema de gestién
académica - documentari, con la asignacién de|
un cédigo de trémite y su registro automético.

¢El documento debe ser aprobado?

SI: Continuar con el paso 13

NO: Describir observaciones y devolver al real
remitente

—
w

Emitir resdlucién de felicitacion a los d

que aprobdron la sustentacién de los proyectos
de investigacién

Vicerrectorado
Académico

La secretaria elabora la résolucién de aprobacién)
que incluye la firma del Vicerrector Académico.
Luego la envia mediante un sistema de gestion|

Aémi 4

- ia a las dreas perti A
con la asignacién de un gédigo de trémite y su
Tegistro automético.

Producto: Resolucién de felicitacién a los
d que la i6n de losg
proyectos de investigacion

h

Recepeionir resolucion

Direccién
Universitaria de
Investigacién

Recepeionar la resolucién. Esta actividad es
tioad

diante un sistema de gestién
démica - d i3, con la ién de|

un codigo de trémite y su fegistro automdtico.
Documentos:

Resolucién de felicitacién a los docentes que
aprobaron la sustentaci6i de los proyectos de
investigacién

Fin

TOTAL

4503

30

12

TOTAL DiAS APROXIMADOS:

Fuente: Elaboracién Propia
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Tabla N° 267: Tabla ASME-VM Redisefio PM1.1.9 Emision de Constancia de Investigacion

. CONTADORDERECURSOS  -| IDENTIFICADORDE RECURSOS:
- - s - - e = - TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
RECURSOS | RECURSOS NO IDENTIFICARLES
HUMANOS R RS
£ T T S P
2 i
= g s
2 . $ E £
2 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES H 2 S [:I I bl I
& = é VA| Control | SVA
E = g ‘E Revisién | Traslado | Espera Archive
0 I - =) = i U :
o I 2 . s 8
SIR- AR 2 -l Lo
€l @ E ] 12 = 3
HHHE IHEE
£l @ 15181 8]
MHEE 2312 8
= =3 ] @ | =15 .
N X Ejecutar pago en caja; S
1
Ejecutar pago Caja Prod Pago por & 4
El Jefe recepciona la solicitud presentada y
verifica en el sistema si ¢l pago realizado
da con la sdlicitud recepoionada. Esta)
'y Tirad, iant, ‘ot
Jefatura de ::?;;iad es“ s un. con ‘::
2 | Verificar solicitud presentada Inv?sug?cllfn ssignacién de un c6digo de trémite y su registro 5 1
Universitaria .
automético.
(Pago realizado es cofreoto?
SI: Continuar con el paso 3
NO: Denegar emisi6n de constancia
El Jefe verifica fodas las investigaciones|
" Jefatura de ::ncfluldas.dfst:s;::\lqda?'es' rec:lx_'znda medla'nte
3 [Verificar todas las investigaciones cofjoluidas Investigacién {Investigaci g i a0 10 1
Univ ' |SI: Continuar con el paso 4
NO: Dencgar emisién de constancia
Elab la const de investigacion. Esta
actividad es realizada mediante un sistema de
Direcoién gestion démica - d ia, con la
4 |Emitir canstancia de investig Universitaria de |esignacién de un cédigo de trémite y su registro| 5 1]11
Investigacién |automético.
Producto:
-Constancia de Investigaoion
TOTAL . #4l1{2]1]1 )
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 0

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 268: Tabla ASME-VM Redisefio PM2.1.2.3 Elaboracidn de la Propuesta del Reglamento General d¢ Admision

CONTADOR DE RECURSOS' IDENTIFICADOR DE RECURSOS :

TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR

RECURSOS | . 'RECURSOS

: po RE 7 “ABLES
HUMANOS | .rpENTIFICABLES | . RECURSOS NO IDENTIFICABLES,

ion de

ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION HE LAS ACTIVIDADES

PASO
on’Académiica)

O T = o] =

Operacifim | Revisién | Trasladg Espera Archivo

VA| Control { SVA

de [a Direcc
misién

Tiempo Minutos Efectivo

aria

cret!
IAdmision
Comisién de Admisién

[Director de Admisién
Jefe de Ad
S@stgma de Gesti

+. |- Degumentaria

El Jefe elabora la propuesta del reglamento gineral de
admisién previa revisibn del reglamento ipmediato
anterior aprobado. Esta actividad es fYealizada
Jefatura de  |mediante un sistema de gestién académica
Admisién d taria, con la asignacié
trémite y su registro autgmatico.
Producto:

-Propuesta de ¢

Inicid

-

°| 2400 1

Elaborar propuesta de reglamento de un chdigo de

PR

» general de

Emitir (claborar, firmar y enviar) citaciéa a réunién de
trabajo a la Comisién de Admisién. Esta actividnd €s|
o ) Jefatura de realizada mf:diante un sf,ist'ema de gestién achc%micn -
Emitir citacion a reuni6n Admision de ia, con la @sig n de un chdigo de] 5 1 1
trémite y su registro automético.
Producto:

-Citacién a reunidn

(]

Se refine 1a Comisién de Admisién, Jefe de Admision|
y el Direotor de Admisitn para revisién la revision de|
la propuesta del reglaménto general de admisién, si en|
caso existiera alguna observacién en la mismé reunién
Comisiénde |se corrige lo observadp., Esta actividad es yealizad
Admisidn mediante un sistema de gestion acadgmica -
d ia, con la asi de un cédigo de|

(o

w

Revisar propuesta del reglamento 120 1 J1[3]1

=2

tramite y su registro automético.
Producto:
~Propuesta final del reglamento general de adtision

Emitir (claborar, firmar y enviar) propuesta del
regl to general de afimision al Consejo Consultivol
para su revision y postefior aprobacion. Esta hotividad
Emitir pfopuesta del reglamento general] Direccionde  |es realizada mediante us sistema de gestion académica
de admision Admisién de taria, con la psignacién de un cddigo de
trémite y su registro automético.
Documento:

-Propuesta del regl o general de admisi6h

&

TOTAL ) i 2530 3 |2|3j3f = 12 . |3falsf3f2{a] 4 |4]4

TOTAL DiAS APROXIMADOS: 5

Fuente: Elaboracién Propia
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Tabla N° 269: Tabla ASME-VM Redisefio PM2.1.2.4 Aprobacién del Cuadro de Vacante

- CONTADOR DE RECURSOS | i IDENTIFICADOR DE RECURSOS

TIPO DE ACTIVIDAR TIPO DE VALOR

- ":RECURS0S - BEURSOS NHFICABLES - - °
RECURSOS HUMANOS R3OS ICAB .
IDENTIFICABLES RECURSOS NO IDENTIFICABLES

O T > By -

ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

PASO

VA Control | SVA

Tiempo Minutos Efectivo

‘| Operaclén | Revistén | Traslado Espera Archlvo

[Secretaria de Ia Direcclén de Admisién
[Director de Admiston

[Secretaria de Decanato

|Docentes

Hefo de Admisisn

[Vicerrector Administrativo
[Vicerrector Académico

Secretaria de Consejo Unlversitario
Secretaria (o) Docente del CF
[Director de Posgrado

[Secretaria de SG

[Secretarta General

Rector
Decano

|Asesora Legal

-, [Portal Web

Emitir (elaborer, firmar, enviar) la solicitud dei

la asignacion del nbmero de vacantes por

Escuelas Profesionales. fsta actividad es

Direccién de [realizada mediants un sisterma de gestion,

Solicitar I agignacién del ndmero de vacantes Admision Jémica - d ia, con la i6
de un cédigo de tramije y su registro

automético.

Producto:

-Solicitud de asignacién de guadro de vacantes

Inicio

—

pc d gvaluar y

que se derive para que se fesuclva en Consejor
de Facultad. Esta activiad es realizada
mediante un sistema de ghstién académica -
documentaria, con la asignacién de un cédigo|
de trémite y su registro automatico.
Decumento:

-Solicitud de asignacién de ¢uadro de vacantes

2 |Evaluar documento Decanato

Poner en agenda el tema de asignacién de|
Consejode | vacante por Escuela Profesional do la Facultad

Facultad para reunién de Consejo de Facultad.
Producto: Tema agendado

3 jAgendar reuhién

/

. Esperar reunién de Consejo de Facultad que se
Consejo de N

realiza una vez 8l mizs o en casos| 14400

Facultad : )

excapeionales,

IS

Esperar reufién

Aprobar en reunién de Consejo de Facultad el
mimero de vacantes qué se asignan por
Escuela Profesional de acuerdo a les
modalidades, por cual révisan informacién
sobre el nimero de ingfesantss asi como| 30 12 1 1
tainbién la asignacién de vapantes del proceso
de admisién enterior,

Producto:

-Acta de reunién asignacién de vacantes

\

Consejo de
Facultad

©

Aprobar esignacién de vecantes

Enviar documento a Decanato. Esta actividad
es realizada mediante un pistema de gestién
démica - d ia, con la asignact
do un cbdigo de trdmife y su registro| 5 1 o f L3 AN
automético. - o ] -t
Documentos : L 1 . :
-Aota de reunién asignacién de vacantes - s g 1- 1.5 1

Consejo do
Facultad

LN

Euviar docuinento
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~

Elaborar la resolucién de de asignacién de| o
vacantes que incluye la firma del Decano y . a4, . k
Seeretario de Consejo de Facultad. Luego la IS P -k B R ot B A
envia mediante un siftema de gestion - B : E :
ecadémica - documentarid a la Direccién de| :
Admisién, con la asignacion de un cédigo de
trémite y su registro automdtico.

Producto:

-Resolucién de de asignacién de vacantos por
Escuela Profesional

Enitir resolucién Decanato

o0

Se recepciona los documeitos emitides por lal
Facultad. Esta actividad es realizada medianta}
un  sistema  de gesidn académica -
Direccién de  |documenteria que incluys ln recepcidn y|
Admisién  |registro de la resolucién,

Documento:

-Resolucién de de ssignacién de vacantes por|
Escuela Profesional

Recepeionar documento

o

Se esperar hasta que tddas laz Facultades
emitan en nimero de vacintes que asignaron| s
para cada Escucla Profesional.

Direccién de

Esperar informacién Admisién

—-

Se elabora un documentd con el cuadro de
vacantes de las diferentes jnodalidades para el|
proceso de admisién correspondiente de todos
las Escuelas Profesionales. Esta actividad es
realizada mediante un Sistema de gestién| 60 1
académica - documentsria que incluye la|
recepcién y registro de la résolucién.
Producto:

-Cuadro de vacantes

Jefatura de

Consolidar gsignacién de vacantes Admisién

Se envia el cuadro de vacantes a Consejo
Universitario.  Esta ividad  es lizad
mediante un sistema de gestion académica -
documentaria, con Ia asigfacién de un cédigo| s 1
de trdmite y su regjstro automético.
Documento:

-Cuadro de vacantes

Direccién de

Enviar docunento Admisién

La Secrctaria General recepciona los
Consgjo |documentos y sgenda el téma para reunién de|

Universitario  |{CU,

Producto: Tema agendadd

Agendar parh reunion do CU

Consejo Esperar reunidn de Univeriitario que se realizal
Universitario | una vez al mes ¢ en casos éxcepcionales.

Esperar de reunién de CU

—_

El Consejo Universitario afirueba en reunién el
cuadro do vacamtes de las diferentes
modalidades para el procgso de admisién el
cual sera descrito en un acfa de reunién que es
firmada por todos los integrantes del CU. 60 1] I RO
Producto:

- Acta de reunién de aprobacién del cuadro de
vacantes de lag diferentes inodatidades para el|
proceso de admision

Consejo

Aprobar cuaro de vacantes Univessitatio

La Secretaria de Consejo Universitario envia
los documentos a Secretaifa Genera! para la| . . = .
lat ién de lucién de aprobacién del B B 3 . B A

proy de Extensién Universitatia o I

Proyeccién Social. Esta adtividud es realizad
Consejo mediante un sistema de gestion académica - s ' i - i . .
Universitario  }d in, con la asigiacién de un cddigo) . B R 4 o i :
de trimite y 5u registro automatico, : ’
Documentos: A . 1] ) !
~ Acta de reunién de aprotiacién del cuadro da ’ :
vacantes de las diferentes fnodalidades pam el | -
proceso de admisidn g . : | A . 2

Enviar docuinento a Secretaria General
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Elaborar la resolucién e aprobacién que . 2 » . :
incluye el visado de asesbria legal, las firmas . ; o [
de la secretaria peneral y rector. Luego la o ’ :
envia mediante un sistema de gestion) ’ Ll -l
” N " § « . démica - d faria a las 4reas . . . |

i:::; :solqmén de aprobacién del cuadro di P pestinentes, con Ia asignation de un cédigo de| 10 ' ke _ 18 ] . o | ‘

trémite y su regjstro autordético. = % =

Producto: . B ! ) E
-Resolucién de aprobacién del cuadro de . ) B
vacantes de las diferentes modalidades para el : e : .
proceso de admisién - N B ’ <ol R

Publicar 1a parte resolufiva en el rubro de

tuct probada  por  Consejo|
. . . S i Universitario en gria General en la
Publicar resclucién en la pagina web General pégina web de la UNHEVAL, 10 1
Producto:

-Resolucién publicada,

la lucién. Esta actividad es
i un sistema de gestién)
démica ~ d ria que incluye Ia)
Direccidn de :peién y registro de la besolucién.
Admisién Documento:
-Resolucién de aprobacién del cuadro de
vacantes de las diferentes modalidades para el B i .
proceso de admision RO IR S NE I

Recepcionar resolucién
Fin

TOTAL sset | atzlz|lmflaafa]zfoyals|]a]|s)s]. « shstefel o |ajale] o Juln

Fuente: Elaboracién Propia
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; i . Tabla N° 270: Tabla ASME—VM Redisefio PM2.1.2.5 Aprobaczdn de las Tasas y el Cronogmma de Admmon

PASO

.. . CONTADOR DE RECURSOS - S . : mEN‘ﬂr ICADOR DE] RECURSOS

“RECURSOS =TT s TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR|
RECURSOS HUMANOS i . . i
IDENTIFICABLES RECURSOSNO mmnmmu:s

ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

D) I RN g

| Operactén | Revistén | Traslado | Espera Archivo

Fisto- Librg

VA| Control | SVA|

Tiempo Minutos Efective

ria de Consejo
de Posgrado

Secretaria de la Direccién de
JAdmistén

iDirector de Admisién
(Comisién de A

Defe de Admisdén
[Secretaria de DCPYP
[Director de DPCPyP
[Técnteo de la DCPyP

{Jefe Unidad do Presupuesto
[Vicerrector Administrativo
[Vicerrector Académico
ISecretaria de SG
{Secretaria General
|Asesora Legal

Cuaderno %o Re

fReclor
iU
{Decano

Establecer las fechas que se Yealizard el examen|

de admisién y el cobro por fscrip cambio

de especialided, entre ofros, lo cual es

Comisién de [registrado en un archivo Bsta actividad es
Admision  [realizade mediante un siitema de gestién|

académica - documentaria,

Producto:

-Tasas y cronogrmma de adnlisién

Elaboror ¢l crpnograma y tasas de admision

»

Enviar documiento a la Unidad de Presupuesto |
Esta actividad es realizada mediante un sistera
Direccién de de gestién académica - dofumentaria, con la
Enviar docuniento asignacidn de un cddigo de trémite y suf 5 1 1
Admisién q "

registro automético.

Documento:

-Tasas y cronograma de adniisién

El Jefe de Ia Unidad de Presjipuesto recepeional
ly envia al técnico responsable para evaluar sij
las tasas de admisibn son correctas y si el
cobro es congruente. Bsta actividad es
Unidad de ‘reahzada mcdxanle un sistema de gestlén
); ia, con la

de un céd.lgo de trmile y su registro]
jautorndtico.

Producto:

-Documento de evaluacién de las tasas

Evaluar docimento 120 11

El Jefe de la Unidad de Prisupuesto cnvia el
documento a Consejo Universitario, Estal
|actividad es realizada medignte un sistema de|
Unidad de gestidn académica - dociymentarin, con la
Envior docuriiento de evaluacién de los tasas Presupussto {asignacién de un cdédigo de trAmite y su| 5 111
- registro automatico.

Documentos:

~Tesas y cronograma de adnjisidn
-Docummento de evaluacién de las tasas

La Secretaria General revisa y agenda €l tema

Conssjo de revisién de Ia aprobacidn de los tasas y el
Universitari de admisién pafa reunién de CU.
Producto: Tema agendado

Agendar para reunién de CU

N

Esperar ds réjmién de CU Consgjo Esperar reunién de CU que se realiza una vez]

P 14400
Universitario el mes o en casos excepmna]cs

~

Revisar y aprober enreunidndelCU las tasas|
y el cronograma de admisiSh cual serd descrito
en un acta de reunién que e firmada por todos|
los integrantes del CU. 60 11111 1114
Producto:

- Acta de reunién de aprobacién de las tasas y -
clcronagmmadcadmisién o T

Consejo

Aprobar tasds y el cronograma de admision Universitario

La Secretaria de Consejo ‘Umvexsmm envia| . DR A { . = i L

los d pam 14 ion de
lucién de aprobacién de las tesas y e i ) ) i g

. cronograma de edmision T st .

Enviar docurilentos a Secretaria General U'S.;ms_ejo_o Documentos : H 1 i o A i 2| 1] .

- Acta de reunién de aprobacién de las tasas y| - ' .

el cronograma de admisién - P R - b 1 - -

-Documento de evaluacién de las tasas '

- Tasas y cronograma de adihisién
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Emitir resolution de aprobacion de las tasas y|
cronogrema de admision

La secretaria elabora la resolucién  def
aprobacién que inchiyé el visado de asesoria
legal, las firmas de 1o secretaria general y
rector. Luego la envia ediante un sistema de

General

gestion académica - dog iz a las éreas
pertinentes, con la asighacién de un cadigo de|
trimite y su registro autdmatico.

Preducto:

|-Resclucién de aprobdcion de las tasas y
| cronograma de admisiér

Publicar resolucién en Ia pigina web

Secretaria
General

Publicar ls parte resofitiva en el mubro de|
resoluciones  aprobe: por  Consejo
Universitario en Secretaria General en la pégina)
web de ln UNHEVAL,

Producto: Resolcién publicado.

Recepeionar fesolucién

Direccién de

Admisitn

Recepeionar la resolucion, Esta actividad es|

lizad. di un sisteme de gestién|

académica - documerdtarin que incluye lal
y registro de la resolucid

TOTAL

14883

TOTAL DiAS APROXIMADOS:

Fuente: Elaboracign Propia
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Tabla N° 271: Tabla ASME-VM Redisefio PM2.1.3.1 Elaboracidn de Praspectn N

CONTADOR DE RECURSOS | ' IDENTIFICADOR DERECURSOS

2 i - 2 e TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
RECURSOSNO IDENTIFICABLES .~

" RECURSOS

RECURSOS HUMANOS [DENTIFICABLES |

e Gestion Acadénlca -

ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LA§ ACTIVIDADES

PASO

. I >Irol<

VA| Control { SVA

Tiempo Minutos Efectivo

Operacién | Revisién | Traslade Espera Archivo

[Heja Bm:m A3
pon

ra

Director de Admision

Personal de ko Direccién de Admistén
(Locador de serviclos)

n
T écaico de la Unidad de Editorial
ISemmﬂa de Consejo Universitario

Secretaria de Ia Direccion de
Universitaria

IAdmisién

Comisién de Admisién
Tefe de Admi:
[Vicerrector Administrativo
[Vicerrector Académlco
Rector

Director de Posgrado
[Decano

[Secretarta de SG
iSecretaria General
Asesora Legal

(T anh]
el
[y
IThita

Cﬁadé{m,dc'R@glsm-lem det s

. Docﬁibeqiamv' )

|portat Wt

- {Escibet
éary

Se recopila toda la infonnad'jén necesaria para la E Te N S A =z

elaboracién del prospectd, esta contiene la i

descripeién del plan de estiilios de cada Escuela

. Comisién de me?s.i?nal, asi como el reglamemo general de

Recopﬂnrye'iabom prospecto imision admisidn, €l cuadro de vact:;s, el cronograma| 9600 1
de admisién y las tasas a cobsar. El prospecto se

realzn en un archivo de Office.

Producto:

-Machote del prospecto de edmisién

La Comisién de Admisién revisa €l prospecto|
laborado por el docente engargad

Comisién de
Admision

~

¢Contiene observaciones? 240 11511
S1: Comegir observaciones ¥ volver al paso 1
NO: Continuar con el paso 3

Revisar prospecto

Enviar ¢l machote del prospecto de admisién a|
Consejo de Facultad. Esta §etividad es realizada
|mediante un sistema de gestién académica -
{documentaria, con Ja asignacién de un cédigods[ 5 1 1
trémiite y su registro automético.
Documento:

-Machote del prospecto de admisién

Direccién de

3 |Enviar docurhento ‘Admision

La Secretarin General revisay agenda el tema de|

Consgjo revision de la aprobaciési del machote del
Univessitario  {prospecto do admisién para feunién ds CU.
Producto: Tema agendado

EN

| Agendar pard reunién de CU

Esperar reunién de CU que se realiza bna vez a
mes un aproximado de 15 dias o en casos| 7200
excepcionales.

Consejo
Universitario

©

Esperar de rejinién de CU

Revisar y aprobar en réunidn det CU el
hots del de 4dmisién el cual serd

deserito en un acta de reuntién que es firmads,

por todos los integrantes del CU. 60 1111 1114

Producto:

- Acta de reunion ds

del prospecto de admisién

Consejo
Universitario

S

Apmbarmao‘hote del prospacto de admisién

bacién del mach

La Secretariz de Consejo universitario envia los
documentos a Secretaria General pam la L U
Jaboracién de resolucién de bacién del 2 R T | g7 .
hote del prospecto e admisién. Esta) i : 1T :
ividad es realizada medi un sistema de| ; F . 5
gestion ecadémica - dotnmentaria, con la] S 1 » . g “ SR T Y B ’
|asignacién de un cédigo de trimite y su registrof A .
automético. . g
Documentos ; o ; : L B -
- Acta de reunién de aprobagién del machote del. A
prospecto de admisién

Consgjo
Universitario

<

Enviar docntfiento a Secretaria General
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Elaborar la reselucién dé aprobacién que incluye;
¢l visado de asesoria legal, las finmas de la|
secretaria general y fpetor. Luego l2 envig
mediante un sistema de gestién académica -
documentaria a las &rgas pertinentes, con la

i6n de un cédigd de tramite y su registro|

Emitir resolusién de aprobacién del machote dgl
de admisié

|

automético,
Producto:

Resolucién de aprobacién Elaborar resolucié
de aprobacién del maghote del prospecto del
admisién

©

Publicar resolucion en ha pagina web

Publicar la parte resclutiva en el rubro de
resoluciones  aprobades  por  Consejo

Universitario en fia General en la pagina
web de la UNHEVAL,
Producto: Resolucién giublicado.

Direccion de
Admisié

Recepcionar la resoluéién. Esta actividad es
realizada mediante un sistema de gestién

4§ que incluye laf

peibn Y registro de li resol

Determinar tipo de presentacién

Direccion de
Admision

A partir de la aprobicién de machote dell
de admision, se debe d inar que|

tipo de presentacién debe de tener segin el
proczso de admision, ¢p caso se €l proceso de
admisién | se realiza l_ibm‘ en el proceso de|
admisién II se entrega CD.

Elaborar la interfaz para el CD o presentacidn|
del prospectd

Diseflador

Se elabora la interfaz pam el CD del prospecto|
de admisién o Ja presesitacion del e
libro segim lo que designe Ja Direccidn del
Admision, 1a persona gncargada de realizar |
interfaz 0 presentacin es alguien extemo a la)
UNHEVAL.

Producto: Inferfie de} CD de prospecto de
admisién o disefio dz la presentacién del
prospacto

w

Revisar la interfaz del CD o disefio de
presentacion del prospecto

Direccion de
Admisién

Se recepeiona y revisa si lo entregado por ell
disefiador es comecto.

¢ Es correvto?

SI: Continuar con el pado 14

NO: Volveral paso 12

4

Emitir requetimiento de pago

Direceién de
Admisién

Se emite &l requerimiefito para el pago por la
elaboracidn de [a ifterfaiz del CD o la
ion del prosfia Bsta actividad es

realizada mediante wi sistema de gestién
démica - d tia, con 1a asignacién de

un codigo de trimite y su registro automatico.
¢ Es el proceso de admision 12

S1: Continuar con ¢l pado 16

INO: Continuar con el piso 15

Producto: Requesimiento de pago

=

Grabar CDs del prospecto

Direccién de
Admisién

Se graba en CDs la interfaz del prospecto,|
finalizar procedimiento.

5

Solicitar impiesién

Direccién de
Admisién

Solicitar i ién del | de admisié

Esta actividad es realizdda mediante un sisternal
de gestién académica > documentaria, con I
asignacién de un codigd de tramite y su registro|
automtico,

Producto: Solicitud pari impresion

Realivar impresion de prospectos

Unidad de
Editorial
Universitaria

i . &y reclizar impresion de
los ejeruplares del machipte.

Producto: Impresién ‘de los ejemplares del
machote
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Unidedde  |Trasladar prodpectos. N
Trasladar prospectos Editorial :
Uriversitati

®

Direcciénde  |Recepcionar piospectos, y fimnar en el fibro def | ) " “ A N ] ./
Admisién  [cargo. - I I [ ; ;

19 |Recepcionar prospectos

TOTAL N 27048 s 2 & 6|1 4 1yt 2 1 O IR I B - 200 000 : . s | . o1
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 56 i g

Fuente: Elaboracién Propia
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Tabla N° 272: Tabla ASME-VM Redisefio PM2.1.4.1 Inscripcion del Postulante

.CONTADOR DERECURSOS ~[- - IDENTIFICADOR DERECURSOS ¢! g
N o 7 s i on, f TIPO DE ACTIVIDAD TIP ALO:
RECURSOS | -.RECURSOS RECURSOSNO IDENTIFICABLES OPEVALOR
¢ | HUMANOS |IDENTIFICABLES I
o B HEb
2 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 2 g :'w -
Ay = j : =
5 =3 £ OO =D o=
sl |4 : . ~ —
v . .
HIES < 8 8 o o B - i VA| Control | SVA
= R t 3 E S B E 2 & o,
2 E' g E : E y -g & 5 | % = 13}_: Operacién | Revisién Traslado Espera Archivo
8 - 'g'u‘ = E g =18 - ‘: ‘B la ]
£] %= @ E A A IO -5 Al fnl S &=
Slels & E S 3 mlelel feol8]e o
s1e|ls el &t <z Etalsl 5| & 18] 5]¢E &
§1Elcal gy 8 &8 ElElelz{Ele gz
Slelzelels &2 .E-E a| dalerE =2 g
. LA Lol mlE bdlo el g = D Lo
Unidadde  |El personal brinda todj informacién referente a el | )
. . i Inscripeibn y men de admisién ya sea por modalidades,
1 |Brindar informacion Registro de leccitn general 0 p . 511
Postulante Producto: Folleto
Se ejecuta el pago de acuerdo al tipo de examen|
tales como: modalidides, seleccién general o
preferencial.
2 |Ejecutar pago Caja Producto: Pago realizado 5 1
¢realizd pago en caja?
SI: Continuar con el paso 4
. NO: Continuar con el paso 3
. En caso el postulante ha realizado el pago en el
In‘:;dafiéie Banco de la Nacién, debe acercarse a la Unidad|
Validar recibo del Banco de 1a Nacién Regigtcr; dey deinscripciénconsuB'_uucherparavalidarelpago 111
Postulante insl poder pre-inscribjrse. Continuar con el paso
El postulante se pre ipsctibe via intemet por la|
pegina de la UNHEVAL, edjuntando una
4 [Reatizar preinseripsidn Postulante declmcxi‘Sn jurada, capia de DNI: resoluclé'n. de 15
exoneracién (en caso Sea necesario) y requisitos|
de acuerdo a cada modalidad.
Proeducto: Pre-inscription realizada
Recepcionar y verificar los requisitos (entre ellos
consultar en el sistema el pago realizado). Estal
. ividad es realizads medi un sistema def
Umdad do gestién  académica i documentaria, con la X . g’ : | : N
. 5 Inscripcién y . . .. . . | . b N N
R y verificar reqy . asignacién de un cddigo de trdmite y su registro] 15| 1 . | ; . : - < Al Ji )
ol Registro de N ¥ 1 X . X . s . -
A automético.
& A, ' R
SI: Continuar con el piso 6 ] 5
NO: Finalizar procedimiento H P
Unidad de
6 |Tomarfotd Inscr.lpcxény .Se tf)m.ar foto al pdstulante para la ficha de 1 1 1 1
Registrode  |inscripeién.
Postulante ]
Unidad de i .z T3 7 T .
. Inscripeidny | Se captura la huella digital del postulante para la ; k
7 | Capturar el digital Registrode  [ficha de inscripeién. 3 L 2 b oAty 1 & ! “ i
Postulante 1 i
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Unidad de

A partir de los datos anteriores se genera e

Fin

8 |Generar ficha de inscripeién l'.nscr.lpcxény imprime la ficha de injscripcién y el estudiante lo| 3
Registrode  {fimma.
Postulante Producto: Ficha de inscripeién
Entregar fitha de ifscripeién y prospecto al
postul Esta actividad es realizad 4
un sistema de gestién académica - documentaria,|
Unidadde  [con la asignacidn de un cddigo de trimite y suj
Inscripeiény  |registro.automético.
9 |Entceger fichay prospecto Registrode  |sel postulants neceita cambiar de Escuels !
Postul Profesional o duplicadd de ficha?
SI: Realizar cambio de Escuela Profesional o
duplicado de ficha
NO: Finalizar procediiniento
) TOTAL . 9
TOTAL DIAS APROXIMADOS: 0

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N°©273: Tabla ASME—W Redtseﬁo Pp2, 1.4.3.1 Entrega de Commncta de Ingreso

CONTADOR D]: REC URSOS
7 TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
RECURSOS HUMANOS
e
K
i 2
5 & £
o 2 g |3
/] ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTTIVIDADES E T fé —_— :> | |~
A g £ E] 5 . - ~
Fl A 5
3 £ |2|3| | £ vA| Contral |sVA
2 s 3 % £ £ Revisién | Traslado | Espera | Archivo
H 3 ls|sisl s
SHEHR I HEE
Sl2|B|g|8E|E é b é
CiIs|&|®|EE g &|8 g
Zl1818 § 2 E|lD| &
gl1E|8 22518181 &
Unidad de
1 |Generar cofstancias Inscr?pclén y |Segenerslas constarfcrps nflel mddulo de admision, 450 1 X
Registode | Producto: Constancia de ingreso \
P \! . -
Unided de . .
o Inscripcidny . . . cronog )
2 |Esperar entiega . Segiin cronograma se epera la fecha de entrega de la cdnstancia.
- Registro de rama
Postul /
3 Ejecutar pago dej Caia Se ejecuta el pago de aguerdo a lo estipulado en las tasas. s 1
certificado Y Producte: Pago realizido
En caso el ingresante opte por realizarse el certificado inédico en el centro médico|
4 Fitmar ’ci;rliﬁcado de| Centro Médico de }a UNHEVAL, lo primero que realizara s pasar por enfermeria, para que ses, s 1
enfermeria revisado.
Productoe: Certificado de enfermeria firmado
Fimar certificado  de| . Realizar revisién por el médico y firmar certificado de fhedicina.
3 L medicina Centro Médico | b dinctor Certficado de mediina firmado 3 !
Fimar cértificado  de . |Realizar revisidn por el psicdlogo y firmar certificado psicoldgico.
psicologia Centro Médico Producto: Certificado psicoldgico firmado 3 !
Fimar  cértificado  de| . |Realizar revisién por el odontélogo y firmar certificadd de odontologia.
7 odontologi$ Centro Médico Producto: Certificado odontoldgico firmado 3 !
: Direccién de El Director como conformidad que el ingresante pasé por medici sicologi
8 |Firmar certificado Bienestar o PO 4 610 pase P 08, P Cond I 1
Universitari Yy ; firma y sella el certificado.
10
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Recepcionar todos 1bs requisitos.

Por seleccién genefal o preferencin:

- Centi de Estidios original i Tuiddy

- Partida ds Nacimiénto original

-Centificado de Sald, vigente expedido por el Medico de la UNHEVAL o Centro ifo Salud del
MINSA.

Adicional a lo enterfpr

Por primeros puesjos:

- Certificados de estiidios originales qus scredite el primef o segundo lugar visados phr Ja UGHL o
DRE.

Por victima de teriorksmo:

- Regietro Unico de Victima RU.V o el certificado del MIBIS.

Por persona con dk_scapaddad:

-~ Copia legalizada ‘de 1a Resolucién de Inscripcion en €l Registro Nacional de Bersonal con
Discapacidad otorgala por el CONADIS

Por graduadoyy lktulados:

- Copia legalizada del diploma del titnlo pmfes-iom! 0 del grado académico de bechiller|
autentificados por et fedatario do la universidad de origen ¢ nolano piiblico.

- Copia legalizada d&l certil de Estudios ofiginales, cop

- Los ingresantes q\\e procedan do universidades v:xv.rmjcms presentaran fowcopa deﬁ diploma de)
titulo profesional o del grado académico de bachiller, inc]uymdo los cemﬁmdos de estudios|
[atenticados por et fpdatario de la universidad ds ongen, labi ido por|
12 univarsidad de orjgen y i por el Mini! de Relaci 4 ypnrlaSUNEDU
Por traslada nactofial o extranjero:

- Universidad estafjl: Copia legalizada del centificado driginal de estudios univetsitarios, con
celificaciones aproliadas de wn minimo de cuatro semektres, dos ciclos anuales o 72 créditos;|
Certificado expedidd por el decano de Ia faculiad u oficiiia correspondiente de la urliversidad de;
origen du 10 heber §ido sencionado por medida ducq;hmﬂia

- Uni i f Partida de nacimicnio o pasaporte de A

de estudios uni con califi e un minimo de cusiro sémestres, dos,
ciclos anuales o 72 créditos; Certificado de no haber sn'jo sancionado por medida disciplinarial
expedido por Ia universidad de origen.

Por truslado intemo;

Unidad de -Cumplir con habe} aprobado por lo mencs cuatro pdriodes lectivos semestraled, dos ciclos|
ot anuales o 72 crédito}.
9 | Recepciohar requisitos lnscnpm bny 7 No haber sido sanéionado por Ja Facultad o Vicemectorado Académico 1
Registro de Por acuartelado o licenciados de las FF.AA.;
Postul - C ia de tice} de lay fuerzas armadas o constancia do estar prestando sefvicio militar
acuartelado
Por egresados del toleglo mayor secundarlo:
-~ Certificados de estudios secundarios que acredite haberlos culminado en ol cilegio Mayor]
Secundarjo Presiderte del Perty
Por egresado del GNA:
~Certificado de estudios secundarios que acredite haher estudindo en el colegio d¢ splicacisn,|
egresado del afio 2015.
Beca 18 pregrado: .
- Constancia de haber sido declarado apto por la Oficin de Enlace Regional del PRONABEC
BECA 18-Regidn Hilémuco
Por deportista deslnmﬂn o califfeado:
- Constancia de ser deportista Destacado Nacional expedida por el Comits Olimpicp Peruano o|
IPD. En caso de ser Deportista Destacndo Regionel, constaheia expedida por el IPD
+ Constancia expedida por el Instituto Peruano del in;mz a nivel nacional de nd haber sido
sancionedo por fafia grave o ammd p iso notarial de 2 lg|
UNHEVAL en todsj las comp T desu pecialidad, en Ias que 1¢, id
intervenga durante €] tiempo qus dure st permanencia
+ Elingresants que ¢ encuentra inscrito en algtin club en las liges respectivas deberd presentar su
carta paso del club de origen 8 favor del CLUB UNHEVAL, en todes las disciplinay IEEPBCUVBS Los|
que no estuviesen inseritog deberén msmbime en la Liga de Hufnuco como jugpdores de Ia
UNHEVAL en todsy las digcipli 4 8 1a UNHEVAL durante el
tiempo de permanenicia en Ja misma.
Por comunidades ¢campeslnn y/o nativas dela reglon Hjiduuco;
-Partida de nacimiémo original visado u ¢torgado por ¢l Registro Civil al que pertencce 13|
|comunidad.
-Copiadel DN, en ¢l que debe sustentar s direccidn amql en 1a comunidad campesifja y/o nmvn
~Certificado original de estudios con lus gali
‘apmbatoms de lod()s log cursos de secundaria de la LE. &v In comunidad o do zonss nledaﬁas en
caso de no imp faenla idad de crign, con nombres y apellidog conforms 3]
lapanida de nadnuuuo y &l Documento Nacional de identidad.
« Casta do i6n del i o;ef:de]a hidad o de 1a i ina of
nativa, en la cual o ypecil del yuebla ino o native respecti
adjuntando copia e} acta de alccclbn dal presidente y copin del padrén do comuneros.
Unidad de Verificar los reghisitos de acuerdo al tipo de ingreso (Entre ellos verificar pago en]
Inseripcién el sistema).
10 | Verificar refjuisitos tpelony ¢es correcto? 15
Registrode o, Conti 1 paso 11
Postulante - : Continuar coh el paso

‘Terminar pfocedimiento
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Unidad do o . o
Registrar de| Insoripeitny llj:s:‘ ;n](:l:::;:;:mmon se registra la entrega de colistancia para que sus datos , )
constancia Registro de ) I
Po te Producto: Ingressnte f-bglstrado )
Unidzd de ) .
Esperar fipalizacién de] Inscripciony o . cronogra
entrega de éonstancis Registro de Se espera de acuerdo al cronograma 1a finalizecién de 1§ entrega de constancia. ma
Envier files a Ja URCYAA. Esta actividad es realizada mediante un sistema de
. Direccién de  |gestion académica - dds g, con la asignacién dz un cédigo de trimite y su
1 1
13 | Envier files Admisién registro automético. 3
Producto: Files - .
TOTAL i : s | oo o Jalas]
TOTAL DIAS APROXIMADOS: 1

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 274: Tabla ASME—WRediseﬂo PM2.1.4.3.2 Renuncia de la Vacante

PASO

CONTADOR DE RECURSOS IDENTIFICADOR DE RECURSOS

S oTRSos —— S TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
RECURSOS HUMANOS DENT URSC ABLES RECURSOS NO IDENTIFICABLES

ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

- o o] <~

Operaciéhy | Revisién | Traslade | Espera Archivo

VA[ Cpntrol | SVA

Tiempo Minutes Efectivo

4

Hoja Bonid A4

ecretaria de Consejo
[Universitario.

ilo

ector
IIinprcsnm' e

Técnico de [a Unidad de Procesos

lAcadémicos

[Secretaria de Decanato

Wefe de 1a Unidad de Procesos
[Académicos

Vicerrector Académico
IDirector de Posgrado

[Sisferun de prd@éos acadéniicos
i;éaligmfo

Docuiiientaria

IPCs )

lSecrctnria General
i!fse.’mer

IDecano
'Suretarin de SG
lAsesora Legal
[Tampén:

—-

" [Gistima de Geshibn AcadEmica - -

|Energia Eléctrica, .

Tinta
{Bortal et

g 1
4

Soliciter renuncia de la vacente
jrenuncia notarial. Estp actividad es realizada
mediante un sistema de gestién académica -
d ia, con la fsignacién de un codigo

Inicio

Solicitar rehuncia de la vacante Interesado do ite y su registro automtico,

Producto: <
-Solicitud de duplicada del diploma del grado o 3
titulo profesional.

2

1

Recepcioner  y  revisar  los AR RN o
D dos (entre ellog ltar en el sistema S -
el DNI y la constancia de ingreso). Esta o ’
actividad es realizada mediante un sistema de
gestibn  académica - documentaria, con la
{asignacion de un cédigp de trdmite y su registro
automdtico.

¢Documentos completds?

SI: Continuar con el pdso 3

NO: Terminar procedithiento

Revisar requisitos Decanato

w

El Decano evalta y autoriza la renuncie de la
vacante, Esta actividad es realizada mediante un| 7 7
Evaluar documento Decansto  [sistema de gestién académica - documentaris,| 10 1 Lk Sl IR R 1
con la asignacién de un cddigo de trémite y sul : ’ ’
registro automitico,

.

Elaborar la resolucién de renuncis de vacante.
Luego Ia envia mediante un sistema de gestién T

démi - docuy ia a Consgjo d
Universitario, con Ia asignacién de un cédigo de|
trémite y su registro automdtico . R
Producto; Resolucion de renuncia de vacante e . 1 4.1 "

Emitir resofucién Decansto

[

La Secretarisa  Gereral recepciona  los ; ]
Consejo documentos y agenda %l tema de ratificacién de R : N
Universitario  |la renuncia a la vacante en reunién dz CU.

Producte: Tema agendado » . \

Agendar pafa reunién de CU

@

Consei Esperar reunion de CU que se realiza uns vez sl - . . 3
Esperar de yeunién de CU onsejo i .

C 7" |mes un aproximado e 15 dias o en casos| 14400
Universitario .
excepoionales.
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~3

Ratificar rehuncia de vacante

Revisar y ratificar en feunién del CU la
ia a |a vacante, el cupl serd descrito en un
acta de rcunidn que es firmada por todos los:
integrantes de! CU.

Producto:

~ Acta de reunién de ratifiéacion de renuncia del
la vacante

Consejo
Universitario

60

o

Enviar docymentos

La Sccretaria de Consejo universitario envia los
documentos 8 Secretarin General para la]
elaboracion de la resolucivn de sprobacién de
renuncia de vacante. Esta ictividad es realizada
Consgjo mediante un sistema de gestién académica -
Universitatio  |d ia, con la ssighacion de un cédigo
de trémite y su registro autpmético.
Documentos
- Acta de reunién de ratifipacion de la

a la vacante

Emitir regplucién de ratificacion de la|
renuncia a la vacante

-

Elaborar la resolucién de aprobacién que:
incluye el visado de asesoria legal, las firmas de
la secretaria general y reptor. Luego la envia)
di un sistema de gestibn académica -
documentaria g las dreas pertinentes, con la|
asignacién de un codigo d¢ trimite y su registro|
{automatico
Producto: Resolucién dg ratificacién de la|
renuncia a la vacante

Secretaria
General

10 | Publicar refolucién en la pagina web

Publicar la patte resolutiva en el rubro de:
resoluciones  gprobaday  por  Consejol
Universitario en Secretarfa General en 1a pégina|
web de la UNHEVAL.

Producto: Resolucién pulilicado.

Secretaria
General

11 |Recepci y evaluar d

Recepcionar y evaluar 10s documentos para
. derivar al técnico responséble segln la Escuelal
T{}f:}t&:‘ie Profesional que corresporida. Esta actividad es

. lizad un ‘sistema de gestion
Académicos académica - d ia, con Ja asignacion de

un codigo de trémite y su registro automético.

12 | Registrar rénuncia de la vacante

El técnico recepeiona dociimentos y registra laj
de la vacante en el sistema de
procesos académicos.

Producto: Registro de la rgnuncia de vacante

Unidad de
Procesos
Académicos

TOTAL

14585 | 2

30

TOTAL DfAS APROXIMADOS:

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 275: Tabléa ASME-VM Rediseiio PM2.1.4.3.3 Duplicado de Constancia de Ingreso

PASO

ACTIVIDAD

DESCRIPCION BE LAS ACTIVIDADES

Tiempo Minutos Efectivo

*’ CONTADOR DE RECURSOS'

" IDENTIFICADOR DE RECURSOS" *

RECURSOS
HUMANOS

T RECURSOS

| RECURSOSNO IDENTIFICABLES

PE

TIPO DE ACTIVIDAD

TIPO DE VALOR

Secretaria de Ia Direccién de
mision

[Técnico en caja
|Admisién
Director de Ady

IDENTIFICABLES

<.

Paﬁ}é]l c(mtiﬁuo

A&

nerg Blect

]

Revisién

Traslado | Espera

N

Archivo

-

VA

Control

SVA

Ejecutar pago

Caja

Se ejecuta el pago de acuerdo al tarifario,
Producto: Pago realizado

o

Solicitar duplicado de constancia

Interesado

Solicitar duplicado dé constancia. Esta actividad
es realizada mediante un sistema de gestidn
académica - documentaria, con la asigncién de|
un c6digo de tramite ¥ su registro automiitico.
Producto:

-Solicitud de duplicado de constancia

Revisar requisitos

Direccion de
Admision

Recepcionar y revisat los requisitos (entre ellos
consultar en el sisterria el pago realizadg, DNI y,
certificado de estudids o constancia de ingreso).
Esta actividad es realizada mediante un sistema
de gestion académica - documentaria, con la|
asignacién de un c6digo de trimite y su registro
automético.

¢ Es correcto?

SI: Continuar con el paso 4

NO: Terminar procedimiento

Evaluar solicitud

Direccion de
Admisién

Evaluar solicitud.

Producto: Solicitud yegistrada

Jingresante menor de} 20107

SI: Buscar en archivds y continuar con ef paso 5
NO: Buscar en la Base de datos en el mpdulo de
admision y continuar con el paso 5

w

Emitir duplicado de constancia

Direccion de
Admisién

Emitir (elaborar, finpar y enviar) duplicado de
constancia a partir de Ja informacién obtenida de
archivos o del mddulo de admision. Esta
actividad es realizada mediante un sistema de
gestion académica - documentaria, con la
asignacion de un cédigo de trdmite Y su registro
automaético.

Producto: Duplicadd de constancia de ipgreso

10

Fin

TOTAL

26

TOTAL DIAS APROXIMADOS:

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 276 Tabla ASME—WRedlseno PM2. 2 1.1 Matricula e Inscnpcmn
’ CONTADOR DE RECURSOS

IDENTIFICADOR DE RECURSOS 8

- = e~ TIPO DE ACTIVIDAD TIPO BE VALOR
- "RECURSOS 1::0 IDENTIFICXBLES i}

RECORSOS.

RECURSOS HUMANOS IDENTIFIE, ABLES.

ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

PASO

O |3 =~

VA| Cintrol | SVA]
Operaciéh | Revisién | Traslado Fspern Archivo

Tiempo Minutos Efectivo

cretaria de fa Unidad de

[Tefe de Ja Unidad de Pracesos
ocesos Académicos

|Académicos

-

Técnico de 12 Unidad de
Procesos Académicos
uaderna de cargo

[Docente

IDecano
kecreiarla Docente del CF

{Secretaria de Decanato
[Técnico Caja
[Finta

‘; Doc_l'g"r&e_niarih

e

. [Enertia Bléctrica’

El estudiante o ingresente para adquirir
pertencncia a la UNHEVAL, realiza el pago
correspondiente  de aguerdo a su modalidad
( di regular, di imregular  of
ingresante). Se ejecuta el pago en caja o en el
banco sl cbdigo que la UNHEVAL asigna.

¢Pago se realizo en caja;?

SI: Continuar con el pago 2

NO: Esperar recaudo {de 48 horas del banco y
continuar con el paso 2

$Que tipo de estudiante gs?

Regular: Continuar con el paso 2

Ingresante: Notificar 4] ingresante el usuario y)
para que acckda al sistema de procesos
académicos y continuar ¢on el paso 2

Producto: Pago realizado

—

Ejecutar pago Caja 30 1

Unidedde  |A partir del pago que se ejecute, se habilita el
Habilitar sftema de procesos académicos Procesos i de pracesos académicos para Ia inscripeién{ 5
Académicos  |del estudiante.

[}

El cstudiante ingresa sl sistema de procesos
académicos, paa reslizar su inscripeion y
Inscribir a Ips asignaturas Estudiante  |[scleccions las asignatura que llevard en el semestre| 5
o afio académico, segun} el plan de estudios de la
Escusla Profesional a la que pertenece.

w

El sistema de procesgs académicos genera el

reporte de inscripeion.

¢El estudiante necesita reinscripeion o retiro de| -

asignatura?

SI: ;Se encuentra en la fecha para reinscripeién o . 3 g ;

. Lo . retiro? N . AR I ; I

Generar reporte de inscripcion Estudiante S: Volver al paso 3 1 P | R 3

NO: ;Pueds solicitarlp por su Decanato? 1

SI: Continuar el jraso 5 N
NO: Finalizar procedimiento. B

NO: Finalizar procedimiento

Producto: Reporte de ifiscripcion

S
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w

Solicitar reinscripcion o retiro

Estudiante

Solicitar reinscripcidén o retiro especificando el
motivo por el cual se réinscribe o se retira ¢
ingresar el documento que justifique el motivo por|
el cual se reinscribe o se retim, en caso se requiera.
Esta actividad es realizada mediante un sistema de
gestion  académica - documentaria, con la
asignacién de un cddigo e tramite y su registro

|automatico.

Producte:
-Solicitud de reinscripcion o retiro

o

Recepciondr y evaluar solicitud

Decanato

Recepcionar solicitud y évaluar los documentos|
presentado por e] estudiante (entre ellos consultar
en ¢l sistema del pago réalizado y el reports de
inscripcién). Esta actividad es realizada mediante
un sistema de gestién acddémica - documentaria,
con la asignacién de un pédigo de tramite y sy
registro automatico.
¢Procede lo solicitado?
SI: ;La resolucién es yprobado por Consejo
Universitario?

SI: Enviar a CF y contintar con el paso 8

NO: Continuar con el paso 7
NO: C icar al estudiante la improcedencia de
su peticién y terminar procgdimiento

~

Emitir resolucion

Decanato

Elaborar la resolucién que putoriza la reinscripcion|
o retiro de la asignatura, gue incluye la firma del
Decano, Luego la envia iediante un sistema de;
pestion académica - dodumentaria a las fireas
pertinentes, con la asignicién de un codigo de
trémite y su registro automiitico .

Producto: Resolucién de  aprobacion de
reinscripeion o retiro de la asignature

Agendar reynion

Consejo de
Facultad

Poner en agenda el tenia de aprobacién de la|

ipcion o retiro de Ia asi para ié

de Consejo de Facultad,
Producto: Tema sgendad

U=

Bsperar reupién

Consejo de
Facultad

Esperar reunién de Consgjo de Facultad que se|
realiza una vez al mes o en casos excepeionales.

14400

—
o

Aprobar reinscripcién o retiro ds asignatura

Consejo de
Facultad

Aprobar en reunién de Consejo de Facultad la
reinscripeién o retiro de la asignatura abase de la
evaluacién del Decano, el cual serd descrito en un|
acta de reunidn que es finmada por todos los
integrantes del Consejo de Facultad .

Producto: Acta de reunién de aprobacién de

reinscripeidn o retiro de la asignatura

30

Enviar documento

Conscjo de
Facultad

Enviar documento 2 Decanato. Esta actividad es|
realizada mediante un sistema de gestién

d de un

- ia, con la 16

codigo de tramite y su regigtro automético.
Documentos :

- Acta de reunién de aprobacién de reinscripcién o
retiro de la asignatura
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Emitir resolucion

Decanato

Elaborar 18 resolucién de aprobacién que incluye
la firma del Decano y Sécretario de Conscjo de
Facultad. Luego la envia fnediants un sistema de
gestidn académica - docushentaria a la Unidad de
Procesos Académicos y al estudiante, con la
asignacidn de un cddigo e trimite y su registro
automatico.

Producto: Resolucién de  aprobacién  def
reinscripeion o retiro de la asignatura

Enviar docymento

Decanato

Enviar documento a la Unided de Procesos|
Académicos. Esta activide es realizad: di

un sistema de gestion acddémica - documentsria,
con la asignacién de un pédigo de tramite y su
registro automatico.

Documentos ¢

- Resolucion de aprobaéién de reinscripeién o
retiro de la asignatura

Recepeiondr y revisar documentos

Unidad de
Procesos
Académicos

Recepeionar y revisar el cdntenido de la resolucion
y si cumple con lo gie comesponde segin,
1 Esta actividad es realizada mediant

un sistema de gestién acddémica - documentaria,
con la asignacién de un pédigo de tramite y su|
registro automatico.

¢Es correcto?

SI: Derivar al técnico responsable segin la Escuela
Profesional que poiida y i con el

paso 15
NO: Emitir documento para rectificacién a la|
Facultad

Reinseribir o retirar de la esignatum en el
sistema de procesos académicos

Unidad de
Procesos
Académicos

Bl téenico recepeiona los documentos y reinscribe
o retira de la asignatura e el sistema de procesos

démicos y sella como do el d
Esta actividad es realizada mediante un sistema de
gestion  académica - documentaria, con la

automético.
Producto: Genera reinscriscripeion o retiro de la
asignatura

asignacion de un cddigo e trémite y su registrof

TOTAL

14546

TOTAL DiAS APROXIMADOS:

Fuente: Elabaracion Propia
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Tabla N° 277: Tabla ASME—WRedtseno PM2.2. 1 2.1 chencza de Estudtos

CONTADORDERECURSOS . IDEN'I'IFICADORDERECURSOS
REéL\Rsos G — TIPO DE ACTIVIDAD TIPD DE VALOR
RECURSO! (0] ES
. S HUMAN! IDENTIFICABLES RECURSOSI\OIDENTIFICAE : .
: g %
e 2 2 g % :
2 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES | 2 £ s | g 15 R r
g £ B = |2 = ) -
2 g z 3|z, |& : () | 1> > -
-] = @
E S |g s% = g va| controt | sva
& gia Slasg|s E - Operacign | Revision | Traslado | Espera | Archive
a % .g % i 5 w ™
E -E = |8 ﬁ ] .g “ g
AHEREIEHEP Bl gl
e |2 ® v £ 2
AHIBHIHEILE o
a IR g.%"g.

—

Solicitar licencia de estudios especificando el
motivo por el cual se solicita y adjuntar el
certificado médico ekpedido por el MINSA o
ESSALUD, en caso que el motivo de 1a licenci
Soicitar licencia de estudios i iy ‘|.mr S:’llut:is‘::;a dtct;‘::;:n :L;::Z:d?
ia, con la asignacién de un cddigo)
de trémite y su registrd automético.

Producto:

Solicitud de licencia de

Inicio

1,

.

Recepei y evaluar los documentos|
do por el estirdi Esta actividad es

un sisterna  de

démica - d faria, con Ia asignacién de 1

Evaluar el documento Decanato 1.1 cédigo do trimite ¥ su registro automético. | ° | !

{La soficitud lo lvera alguna ision?
SI: Continuar con el jaso 4
NO: Continuar con el paso 3

CT i o

Como el Decano es fesponsable de resolver la|
solicitud de licencia de estudios, éste revisa los|
documentos  presenjados  juntos con I
normatividad vigente para este caso (entre ellos
consultar en el distema el reporte de
inscripcién). Esta actividad es realizadaf
di un sistema de gestién académica ~) 30 | 1
d ia, con la asignacién de un cédigo|
de tramite y su registrd automAtico.
¢Opinién favorable para el estudiante?
SI: Continuar con ¢l paso 8
NO: C icar al esf la imp d

de su peticidny P

Revisar documentos D
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Enviar dopumento

Enviar documento a la Cémisién de Curriculo y
Homolosacién, Esta actividad es realizad

un sistema de gestién académica -

ia, con la asignacién de un c6digo
de tréamite y su registro automético.
Producto:

-D para evaluacién porla

w

Revisar y evaluar el documento

R i d > ¥y a partir de lo

Comision de
Curriculo y
Homologacién /
Comisién de
Asuntos
Académicos

solicitado Ia comision revisa y evaliia a base de
la normatividad vigente, & el estudianie puede
acceder a la licencia de ejstudios. Esta actividad|
es realizada mediante uh sistema de gestion|
académica - documentaris, con la asignacion de
un cbdigo de tramite y su begistro automético.

1=4)

Emitir informe

Comisién de
Curriculo y

La comisién emite (elabdra, firma y envia) el
informe a partir de la dopumentacién revisada,
ya sea favorable o no para el estudiante. Esta)

ividad es realizada médi un sistema de|

Comisién de
Asuntos
Académicos

{gestion académica - di;cmnentaria, con la

asignacién de un cédigo de tramite y su registro|
automético,
Producto: Informe de la ¢omision

30

Evatuar informe

Decanato

Recepcionar y cvaluar el informe emitido por Ia|
sién. Esta actividad es reslizada modi

un  sistema de gedtibn académica -
do ia, con la asipnacién de un cédigo
de trédmite y su registro automtico.

Informe favorable para ] estudiante?

SI: Continuar con el paso

NO: Comunicar al estudisnte la improcedenci
do 50 peficién y terminar

2,

20

Emitir resblucién

Decanato

Elaborar 1a resolucion que autoriza Ia licencia de|
estudios, que incluye 14 firma del Decano.
Luego la envia mediante un sistema de gestién

démi - d fitaria a las  4reas|
con la ion de un codigo de
trémite y su registro autonitico

Producto: Resof de aprobacién de i
de estudios

A4

Enviar dosumento

Decanato

Enviar documento a la Unidad de Procesos|
Académi Esta ividad es .

mediante un sistema de gestion académica -

ia, con Ia asignacién de un cédigo
de trémite y su registro aujomitico.
Documentos :
- Resolucién de aprobacién de reinscripéién o

refiro de la asignatura
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10

y revisar d

Unidad de
Procesos
Académicos

Recepcionar y revigar el contenido de laj
resolucion y si cumple con lo que cotresponde|

segin regl Esta actividad es realizad:
mediante un sistema de gestion académica -
d con la i6n de un cddigo
de trimite y su registrd automatico.

¢Es correcto?

SI: Derivar al técnico responsable segin la
Escuela Profesional que corresponda y

{continuar con el paso 11

NO: Emitic documento para rectificacién a la|
Facultad

.

11

Registrar licencia de estudios en ¢l sidterna de
procesos académicos

Unidad de
Procesos
Académicos

El técnico recepciona documentos Y registra lal
licencia de estudios én el sistema de procesos
académicos y sell} como procesado clf

4 to. Esta actividad cs realizad,
un gistema de gestion académica -

d ia, con la asignacién de un cddigo
de trimite ¥ su registrd automatico.
Producto: Estudiante con licencia de estudios

TOTAL

TOTAL DfAS APROX{MADOS:

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N°278: Tt abla ASME— VM Redisefio PM2.2.1.2.2 Remcorporacwn

CONTAI)OR DE RECURSOS IDENTIFICADOR DE RECUR?OS

S BRSO — TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
RECURSOS HUMANOS - . RECURS 1 REC i NO IDENT] .
IDENTIFICABLES | IREcugsosmomENTmIC{\BLEs’

ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

PASO

O | dlr D o<~

Operacidn | Revision | Traslado | Espera { Archivo

VA] Control ] SVA

‘Fiempo Minutos Efectivo

ecretaria de Ia Unidad de

{Presidente de Ia Comision de CyH

jo AA

[sistema de Gestion Académica :, -

bowmentafia

efe de la Unidad de Procesos

iComision de CyH o AA
Académicos

‘nergia Eéctrica  ©

iDecano

{Secretaria Decanato
IProcesos Académicos
[Técnico

Hoja Bond. |

Iﬁnpréséfé

Solicitar reincorporacién. Esta actividad es
realizada mediante un sistema de i6
- . . . démica - d taria, con la asignacién del
Solicitar rgincorporacién Estudiante un codige de tramite ¥ su registro automatico. 3
Praducto:

-Solicitud de reincorporacién

Inicio

—

d

Recepcionar  y  evaluar  los
dos por el estudi Esta actividad es
rcalmda mediante un sistema do gestidn]
! -d faria, con Ia asignacién de

2 [Bvaluar el documento Decanato un cidigo de trémite ¥ su registro automatico. o141

¢La solicitud lo resolvera alguna comisi6
SI: Continuar con el faso 4
NO: Continuar con ¢l paso 3

Como el Decano es jesponsable de resolver la|
solicitud de reincorforacién, este revisa los
docuraentos  presenfados juntos con Ia
normatividad vigente para este caso (entre cllos
consultar en el sisterha el reporte de notas 0
historial académico). Esta actividad es d:
3 |Revisar documentos D di: un sistema de gestién académica -§ 30 | 1
d taria, con la asignacién de un cédigo)
de trAmite y su registrd automético.

¢Opinién favorable para e} estudiante?

SI: Continuar con el Qaso 8

NO: C jcar al 1a improced

de su peticid ytmnifmr,

Enviar documento a 14 Comisién de Curriculo y|
Homologacién. Esta actividad es realizadal
di un sistema de gestién académica - i . ;
Enviar dopumento D d taria, con la asignacién de un cédigo] 5 | 1] 1 : R ! IBERERY R E7 3 T R I
de trimite y su registré automético. : i

Producto:
~Documento para evaluacién por la comision

2

-~
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Revisar y evaluar el documento

R i d to y a partic de loj

Comisién de

Curriculo y

solicitado la comision révisa y evalda a base de
Ia ividad vigente, si ¢l estudiante puede

U
Hc

Comisién de

Asuntos

Académicos

/

acceder a la reincorporjcién. Esta actividad es

lizad di ul sisterna de gestion|
démica - d

- fia, con la asignaci6n de|

un c6digo de tramite y sh registro automatico.

L=

Emitic informe

Jinforme a partir de I2 documentaci6n revisada,

La comisién emite (elabora, firma y envia) el

ya sea favorable o no para el estudiante. Estal

dad ey realizada tpedi un sistema de;

it
- 1L 1

- ia, con la
asignacién de un c6digo de tramite y su registro
automético.

Prod Informe de 13 comisi

30

Evaluar informe

Decanato

Recepcionar y evaluar ¢f informe emitido por Ia
isién. Esta actividad ¢s roalizada medi

un sistema de gestion académica -
d ia, con la ién de un cédigo)

de trimite y su registro gutomético.
¢Informe favorable para el estudiante?
SI: Continuar con el paso 8

NO: Comunicar al estugliante !a improcedenci

de sup y

1%

o

Emitir resplucion

|reincorporacion. Luego la envia mediante un

Elaborar la resolucifn que autoriza 1la

de gestién acadimica - documentaria a

las areas pertinentes, chn la asignacién de un
codigo de tramite y su rédgistro automético .
Producto: Resolucién dg reincorporaci

Enviar dofpumento

Enviar documento a la Unidad de P
Aadidemi Esta aptividad es o

di un sistema do gestion académica

d

ia, con fa ajignacién de un cédigo
de tramite y su regjstro Jutomatico.
Documento: Resoluciéh de reincorporacion

10

Recepcionar y evaluar d

Unidad de

Procesos

12

Recepcionar 'y evalua{' el documento paral
derivar al técnico respohsable segiin la Escuela

P

A
£

Pr que

Ly

u

T

reincorporacién en el sistsma de|
procesos dcadémicos

Unidad de

A

Procesos

Py}

El técnico recepeiona documento y registra Ia
reincorporacién en el gistema de procesos
académicos y sella como procesado el
d Esta actividisd es realizad. di

un sistema de  gpstion  académica -

d taria, con la ajignacion de un cédigo
de tramite y su registro dutomético.
Producto: Estudiante cgn reincorporacién

TOTAL

TOTAL DiAS APROXIMADOS:

Fuente: Elaboracion Propia
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PASO

TIPO DE ACTIVIDAT TIPO DE VALOR
RECURSOS HUMANOS

ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

o o ] <=

e 5

‘VA| Confrol [ SVA

Tiempo Minutos Efectivo

‘Operaciéh | Revision | Traslade | Efpera | Archive

ISecrctaria de Ja Unidad de Procesos

[Presidente de {a Comisién de CyH o
Académicos
[Técnico de Ia Unidad de Procesos

Jefe de Ia Unidad de Procesos
|Académi

IDirector Académico
iDocente Secretario del CF
Comisién de CyH o AA
|Académicos

ISecretaria de Decanato

Académicn

iDocente

[Decano

<

4Qué tipo de inscripein de asignatura dirigida
Tipo de inicripcion de asignatura dirigida :;? o

A&

¢l sistema fe p
b) Mediante resolucior

-

El estudiante ingresa al sistema de procesos
académicos pars la inscripcion a  la(s)
asignatura(s) dirigida(s) y verifica si tiene la|
opeidn de inscribirse a una o varias asj|
Verificar i puede llevar la asignatura dirigida Bstudiante  |dirigidas, previamente el estudiante debe estar| 5
|matriculado.

¢Es aceptable lo que se requiere?
SI: Continuar con ¢l pidso 2

Inicio

NO: Terminar procedifpiento

El estudiante se inscfibe a la(s) asi )]
dirigida(s) que el sisteina le muestre & imprime;
su ficha de inscripeidp de la(s) asi )
dirigida(s).

Producto: Ficha de inscripcién s la
dirigida

Inscribir a ja asignatura dirigida Estudiante

w

La Secretaria del Dip Académi
recepciona la ficha de inscripeién del

' Esta soidad es 1700 ai,
un  sistema de pestidn  acedémica |
Depurtamento |, is, con la Asignacién de un cédigo| 1440 1
de trémite y su registro automatico. Luego el
Director Académico tiene el lapso de 3 dias|
hébiles para esignar e} docente que dicterd I
i dirigida soligitada por el estudiante,

Esperar 1a Asignacidn del docente

N/

El Direstor Académico asigna al docente

Dm;‘:c’ responsable de la asignatura dirigida en elf 30 1
istema de p idémicos, intranet.

Asignar ddgente

w

Se envia un comunicgdo al docente sobre la|
asignatura dirigida del cual es responssble y al
di para su conocimi del docent

Departamento  |asignado. Esta aclividid es realizada medi
Académico fun sistema de  festibn scadémica -
d ia, con la asignacién de un cédigo

de trdmite y su registro automatico.

Producto: Comunicadp de asignatura dirigida

Enviar conjunicado de asignstura dirigida
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Recepcionar documénto  para  asignatura
dirigida. Esta actividad es realizada mediante un|
sistema de gestidn académica - documentaria,
con la asignacién de un cédigo de trémite y su
registro automatico.

a) El estudiante solicita al Decanato la|

. e . Inicio
. e asipnatura  dirigida por los  motivos
1 |Recepciond pard difigide Decangto iderados en el reglamento de estudios, por| 1
cual presenta una solicitud ¥ su reporte de notas
b) El Director Acadénico solicita al Decansto
la asignatura dirigida por el motivo de que
existen menos de 7 estudiante pam una
ssignatura de ciclo rpgular u otro que este
contemplado en el reglémento de estudio.
El Decano de acuerdo a lo presentado deriva el
d al érea cdmrespondi va sea la
Comisién de Cumidulo y Homologacion,|
Comisién de Asuntos Académicos o al Director|
Académico, Esta artividad es realizadal
2 |Revisar dosumento Decanato N di un sistema .d? ges.ti'én %Bdém,ici.’ o
ia, con la gsignacin de un codigo|
de trdmite y su registro automstico.
4El documento es derivado a alguna Comisién o
Director?
SI: Continuar con el piso 3
NO: Continuar con el paso 6
Enviar documento a la Comisién de Curriculo y
Homologacidén, Esta actividad es realizada
di un sistema de gestién académica -
3 |Enviar documento Decanato d ie, con la @signacién de un cddigo| 3
de trémite y su registro automatico.
Producto:
-Documnento para evalucion por la comisién
Comisiénde |Recepcionar documedto y & parir de lo
Curriculoy  [solicitado la comisién o el Director revisa y
Homologacion / |evalia & base de la normatividad vigente, si ¢l o
. . Comisiénde [los estudiantes pueden llevar la asignatura
4 [Revisar y éyaluar ef documento Asmtos  |dirigida. Bsta actividad cs realizada modiante] 2" 2
Académicos |un sistema de |estidn académica -
/Direccion | d ja, con la Asignacién de un cédigo
Académica  |de trimite y su registro automético.
Comisiénde {La comisién o el Difector Académico emite;
Curriculoy  {(elabora, firma y envia) el informo & partir de la
Homologacién / fdocumentacidn revisada, ya sea favorable o no
- Comisiénde |para el estudiante. Esla actividad es realizada
5 |Emitic infarme Asuntos di un sistema de gestidn académica - % :
Académil d ia, con la &signacidn de un cédigo,
/Direccion  [de trémite y su registro automético.
Académica  |Producto: Informe de fomisién <
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Evaluar informe

Decanato

Recepcionar y evaluar el ipforme (Si procede de
alguna Comisién) o del documento presentado)
por el Director Académich para ¢l Consejo de
Facultad. Esta-actividad $s realizada mediante|
un sistema de gestion académica -
d ia, con la esignacion de un cbdigo
de trdmite y su registro automatico.

sInforme favorable pera el estudiante?

SI: Continuar con el paso 7

NO: C i Jianty oficio &l di

que no procede su peticién y terminar|

P

~

Enviar documento

Decanato

Enviar documento 8 Consejo de Facultad, Esta
ividad es realizada medi un sistema de

pestion  académica - documentaria, con Ja

|asignacién de un cédigo de trémite y su registro

sutomético.

[Documentos:

- Informe de la Comisién o Direccién

Académica (Depende del ¢aso)

D P dog por el

oo

Agendar retinién

Consejo de
Facultad

Poner en agenda el tenia de aprobacién de|
{asignatura dirigida para rdunién de Consejo de
Facultad.

Producto: Tems agendadg

0o

Esperar rednion

Consejo de
Facultad

Esperar reunién de Conséjo de Facultad que se
realiza una vez al mes o er} casos excepcionales.

14400

Aprobar asignatura dirigida

Consejo de
Facultad

Aprobar en reunién de Fonsejo de Facultad
1a(s) asignatura(s) dirigidd(s) e base del informe
emitido.

Producto: Acta de reunién de aprobacion de
esignatura(s) dirigida(s)

30

11

Envior documento

Consejo de
Facultad

Enviar documento a Decanato. Esta actividad es
realizada mediante un sistema de gestién

démica - d ia; con Ia asignacién de
un codigo de trédmite y su fegistro automético.
Documento: Acta de reuriién de aprobacidn de|
|esignatura(s) dirigida(s)

Emitir resdlucion

Decanato

Elaborar la resolucién de aprobecién de lg
asignatura(s) dirigida(s) que incluye la firma del
Decano y Secretario de {onsejo de Facultad.
Luego la envia mediante yn sistema de gestién|
|scadémica - documentariz a la Unidad de
Registro Central y Archivo Académico y al
estudiante, con la asignagién de un cédigo de
tramite y su registro sutomatico.

Producto: Resolucién de aprobacién def
asignatura(s) dirigida(s)

Enviar documento

Decanato

Envisr documento a la Unidad de Procesos
Acadér Esta vidad s oo

mediante un sistema de gestién acedémica -
d ia, con la asignacién de un cédigo
de tramite y su registro automético.
Documentos:

- Resolucion de sprobagién de asi S
dirigida(s)
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14 [R ionar y evaluar d

Unidad de
Procesos
Académicos

Recepcionar y revisar el contenido de la
resolucion y si cumplé con lo que corresponde
segln reglamento. Esia actividad es realizada
di un sistema de gestién académica -

ia, con la asign de un cédigo

4
de trémite y su registro automético,
(¢Bs correcta?

SI: Derivar al técnicp responsable segin la
Escuela Profesional que comesponds y
continuar con el paso 15

NO: Emitir documentd para rectificacién a la
Facultad

20

15 | mscribir a }a asignatur dirigida

El técnico recepeiona el documento e inscribe

al estudiante a la(s) asignatura(s) dirigida(s) en

sistema de procesos agadémicos y sellar como
do el de ;

Produeto: Estudiante insctito.en la asignatura
dirigida

TOTAL

16139

TOTAL DiAS APROXIMADOS:

Fuente: Elabdracion Propia
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. . Tabla N° 280: Tabla ASME-VM Redisefio PM2.2.2.2 Convalidacion  por Modalzdad de Traslado Interno, Externoy Graduados o Titulados
* CONTADOR DE ERECURSOS .|, mENIEICADOR DE m:cunsos

TIPO DE ACTIVIDAT} TIPO DE VALOR

RECURSOS HUMANOS : IDENT]I"IC ABLES

RECURSOS NO IDENTIFICABLES

emica ~

ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

PASO

Sl T N

Operaciéy | Revisién | Traslado | Ejpera | Archivo

VA/ Contol | VA

Tiempo Minutos Efectivo
rocesos académicos

ecretaria de la Unidad de Registro

[Presidente de kn Comisién de CyH o
iCentral y Archivo Académico

laa
e

lJefe de la Unidad de Regisfro
[Central y Archivo Académico
[Comision de CyH o AA
[Técnico de Ia Unidad de Regis
Central y Archivo Académico
stenin de Gestién Acad

iSecretaria de Decanato
3

IDecano
[Secretario de CF
|Docente
[Técnico Caja
lSlsléma de
ocumentaria .

Soliciter convalidaciés] por por modalided de|
traslado  interno, extemno y graduados o
titulados adjuntando (en el caso que sea,
des de otra jmiversidad) una copial
sm\plu del certificado Ye estudios y los silabos
de cada asig; () debid frendad
con sello y firma del Director Académico,
autenticados por el fedatario de Ia Univensidad
de origen. Esta actividad es realizada mediante|
un  sistema de  pestion académica -
d ia, con la hsignacion de un cédigo
de trimite y su registro automstico.
Producto:
Solicitud de lidacion por modalidad de
traslado interno, extemo y graduedos o
titulados

o

0 . T

3 por dalidad de
traslado  iiterno, extemo y graduados of  Estudiante
titulados

Recepcionar y  evaluar los  documentos
do por el i y izar que el

documento se derfivg a la Comision de

Currfeulo y Homolojacién o Comisién de

Asuntos  Académicos, EHsta actividad s
lizad di Un sistema de gestidn)

ia, con la asignacion de

un codigo da trémite y u registro sutomdtico.

¢Proceds lo solicitado?

SI: Contituar con el pz;so 3

NO: C icar al la i d

de su peticion y tcmunar prooedmuenw

©

Evaluar el documento Decanato P

Enviar dacmncnto a la Comisién de Currioulo y|
Homologaci Esta actividad es realizad:
mediante un sistema ‘e gestién académica -
EBnviar docymento Decanato d ia, con la hsignacion de un cédigo] 5 |11
de trimite y su registro automatico.
Producto:

-Di para evalyaoion por la

w

Recepeionar documerto y a partir de lo "
solicitado la comisidn revisa y evalia a base de E A . .
Comisiénde  |la normatividad descrita en el reglamento de | N I B . ¢ 1 F
Curriculoy  |estudios vigentes y de los requisitos presentados| ) g - :
ogac por el i si existe lidacién de| .
Comisién de  |asignatura(s) v cuales de ellas son convalidadas. -
Asuntos Esta actividad es realizada mediante un sistema
Académicos  |de gestion académica - documentaria, con la| N .
asignacién de un codigh de trdmite y su registro ;e R

autormatico. | i 1 i - - /

He

~

EN

Revisar y evaluar el documento
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Comisin de

La comisién emite (elabiora, firma y envia) el
informe & partir de la ddcumentacién revisada,
ya sea favorable o nio parj el estudiante,
Producto: Informe de la fomisién

30

a4,

Recepcionar  y  evalupr  los

b2 do por el diante. Esta actividad es
realizads mediante un sistema de gestién

démi: I

- i, con la asignacién de
un ¢édigo de trémite y su registro automético.
¢Procede lo solicitado pof el estudiante?

SI: ;La resolucién es aprobado por Consejo.
Universitario?
SI: Enviar a CF y contifiuar con el paso 8
NO: Continuar con el paso 7
NO: Comunicar al estudiante la i d

de su peticién y terminar procedimiento

Elaborar la resolucién que autoriza la

lidacion de asignatura(s)s. Luego la envia

™

un sistema d¢ gestiébn académica -
documentaria al estudiante y & las dreas
pertinentes, con Ja asignicién de un codigo de|
trédmite y su registro autorético.

Producto: Resolucién de convalidacion de|
asignatura(s)

Poner en agenda el tema de aprobacién do
convalidacién ‘de asignatiwa(s) para reuni6n de
Consejo de Facultad.

Producto: Tema agenda.zio

i

Esperar reunién do Consgje de Facultad que se|
realiza una vez al mes o e casos excepcionales.

14400

Aprobar en reunién de Consejo de Facultad
lidacion de asigng s) a base de la

evaluacién del Decano.
Producto: Acta de reutién de sprobacién de
convalidacion de asignatira(s)

30 1

o

Enviar documento a Decdnato. Esta actividad es
realizada mediante un sistema de gestion!

4 3,

- i, con la asignacién de
un ¢ddigo de trémite y su registro automéatico.
Documento: Acta do reunion de aprobacién de
convalidacion de asignatira(s)

t

Elaborar la sesolucién de aprobacién que
incluye la firma del Décano y Secrstario de
Consejo de Facultad. Lujego la envia mediante
un sistema de gestion académica - documentaria
a la Unidad de Registio Central y Archivo
Académico y al 1 con la asignacién doj
un cddigo de tramite y su registro automatico.
Producto: Resolucién de aprobacién de
reinscripeion o retiro de Ia asignatura

Se espera hosta que el estudiante pague lo
comespondients por cada  asignatura(s)|
convalidado,

Currieulo y
S Homologacién /
5 |Bmitis informe Comisién de
Asuntos
Académs
6 |Evaluar inférme Decanato
7 {Bmitir resolucién Decanato
, . Consejo de
8 |Agendar retnién Facultad
.. Consejo de
9 |Esperar reunién Facultad
BTN . Consejo de
10 | Aprobar copvalidacion de asignatura(s) Facultad
. Consejo de
11 |Enviar doctimento Facultad
12 |Emitir resolucién Decanato
13 | Esperar pago Decanato
14 [ Bjecutar pajgo Caja

El estudiante realiza el pago en caja.

Produeto: Pago realizadd
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Enviar documento a la Unidad de Registro|
Central y Archivo Académiico. Esta actividad es
lizad: diante un sistema de gestién
. | démica - d ia, con la asignacién de
o . 3
Enviar doa(mentos Decanato un codigo de tramite y su fegistro automético. .
Documentos:
- Resolucién de aprobacién de lidacién de
asignatura(s)
Recepcionar y revisar ¥l contenido de lal \
[resolucién y si cumple oo lo que corresponde
segin regl Esta getividad es realizad
di un sistema de gestién académica -
Unidad de d ia, con la asignacion de un cédige
. Registro Central |de trémite y su registro autpmatico,
v d 20 1 1
i ry evaluar y Archivo LEs correcto?
Académico  {SI: Derivar el técnico fpsponsable segin la
Escuela P ional  ge ponda y
continuar con el paso 17
NO: Emitir documento para rectificacién a la
Facultad
’ ) . El téenico recepciona el & y lid ) i
RcUl;liage‘ixetml las asignatura(s) descritds en la resolucién
Convalidar psignatura(s)s g"‘mm derivada de la Facultad en e sistema de| 10 1
Kca démico procesos académicos. Fin
Producto: Genera convalidacidn :
TOTAL seo|s|7] 1 [4] 2 2o e o | ) 1 ] i i
) ) TOTAL DIiAS APROXIMADOS: 33 ) ) i

Fuente: Elaboyacién Propia
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Tabla N° 281: Tabla ASME-VM Redtseﬁo PM2.2.2.3 Convalidacidn por Movilidad Estudumttl

PASO

ACTIVIDAD

AREA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Tiempo Minutos Efectivo

CONTADOR DE RECURSOS

) ]DENT].FICADOR DE RECURSOS

RECURSOS HUMANOS

* RECURSOS -

IDENTIFIC ABLES |

RECURSOS,NO mENT]FICABLES -

TIPO DE ACTIVIDAD

TIPO DE VALOR

Secretaria de Decanato

Decano

istro Central y Archivo

retaria de I Unidad de
démico

o AA
e
[Aca

Tefe de Ia Unidad de Regisiro
[Presidente de la Comisién de CyH

(Central y Archivo Académico
‘Comisién de CyH o0 AA

[Técnico de la Unidad de Registro
Central y Archivo Académico

[Técnico Cajn

Solicitar  convalidacion
estudiantil

por  movilidad

Estudiante

{estudiantil

Solicitar  convalidaéion por  movilidad
estudiantil adjuntandp el Certificado de
estudios de la Univeisidad donde realizé ls
movilided estudiantil y la Constancia de
estudios donde realizé la movilidad estudiantil.

de gestion académica - documentaria, con la
asignacién de un ¢6digo de trimite y su registro
automatico.
Producto:
-Solicitud de convalidacidn por movilidad

Esta actividad es realifada mediante un sistemal

tema de Gestion Académica -
mentaria - ' ¢

Jocu

D)
L

1E| Operacién

Revisitén

L

Traslade

Espera

Archivo

VA

Cohtrol { SVA

Inicio

[¥]

Evaluar el a,ocumento

Decanato

Recepcionar y evaluar los  documentos|
presentado por el estutliante y autorizar que el
documento se derivé a8 la Comisién de
Curriculo y Homologacién o Comisién de
Asuntos  Académicoi. Ests actividad es|
realmda medlante un sistema de gestién

ica - iria, con la ibn de;

un codigo de trédmite y du registro automético.
{Procede lo solicitado?
SI: Contmuar con el pdso 3

NO: G al estjidiante la i d

de su peticiény !erminigr procedimiento

w

Enviar doctimento

Decanato

Enviar documento 4 la Comisién de Curriculo y|
Homologacién. Esta actividad es realizadal

di un sistema dg gestién académica -
ia, con la bsignacién de un codigo

q

de trdmite y su registro automitico.
Producto:
-Dx

Py s

para porla

EN

Revisar y evaluar el documento

Comision de
Curriculoy
Homologacidn /
Comisién de
Asuntos
Académicos

Recepcionar documefito y =& partit de lo
|solicitedo la commén Tevisa y evalus a base de
la ividad y la d d

por el estudinnte, si existe oonvahdacxén de|
asignatura(s) y cusles de ellas son convalldadns
Esta activided es realiZada mediante un

de gestidn académica - docurentaris, con la|
{asignacion de un codigo de trimite y su registro
|automético.

[

Emitir infoime

Comisién de
Curriculoy
Homologacidn /
Comisién de
Asuntos
Académicos

La comisién emite (elabora, firma y envia) el
informe a partir de la documentacion revisada,
ya sea favorable o no pira el estudiante.
Producto: Informe de 12 comision

30




[

Evaluar informe

Decanato

Recepcionar y evaluar el informe emitido por la
comisién.

¢Procede lo solicitado par el estudiante?

SI: Continuar con ¢l pasp 7

NO: Comunicar 2l estudiante la improcedencia
de su peticién y terminar procedimiento

~

Bmitir resofucién

Decanato

Elaborar ls resolucith que autoriza la
lidacién de asignatura(s)s. Luego la envia

un sistema dé gestién académica -

documentaria al estudiente y a las dreas!
pertinentes, con 1a asigniicién de un cddigo de,
tramite y su registro autoimatico .

Producto: Resolucién de convalidacién de
asignatura(s)

£

Esperar pago

Decanato

Se espera hasta que e!' estudiante pague lo
comrespondiente  por cada  asignatura(s)
convelidado.

960

0

Ejecutar pago

Caja

El estudiante realiza el pfigo en cgja,
Producto: Pago realizadp

10

Verificer pdgo

Decanato

Verificar en e] sistema &] pago reslizado. Estal

ividad Hoad, a:

es un sistema de|

gestién  académica - éncumentaria, con la
asignacién de un codigo ile trimite y su registro
automético.

Enviar docymento

Decanato

Enviar documento a la Unidad d¢ Registro
Central y Archivo Acadénico. Esta actividad es|
reslizada mediante un sistema de gestién|

1o 1 o

- con la asignacion de

un cédigo de trimite y su registro automatico.
Documento:
Resolucién de aprobacitn de lidacion de

;signamm(s)

R,

poiondr y revisar d

Uhidad de
Registro Central
y Archivo
Académico

Recepcionar y revisar ¢l contenido de la
resolucién y si cumple con lo que corresponds

seglin reglamento. Bsta ectividad es realizadal

3

un sistema dé gestién académica -

documentaria, con la asignacién de un cddige
de trdmite y su registro aitomético,

¢Bs correcto?

SI: Derivar al técnico responsable segin la
Escuela Profesional Que comesponda y
continuar con el paso 13

NO: Emitir documento para rectificacién a la
Facultad

Convalidar asignatura(s)s

Unidad de

El téenico rccepciona- los documentos y
lida las asigr ) descritas en la

Regi Central
y Archivo
Académico

resofucion derivada de la Facultad en el si

de procesos académicos.
Producto: Genera convalidacién

TOTAL

1180

TOTAL DfAS APROXIMADOS:

Fuente: Elabdracién Propia
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. T‘_abla N°© 282: Tabla ASME-VM Redzseﬂo PM2. 3 1.1 Elaboracion del Estudw de la Demanda Social

L : N CONTADOR DE'RECURSOS N - lDENTIFlCADOR DE. RECUMOS
- = - - - TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
~RECURSOS 8 T . )
RECURSOS HUMANOS RECURSOS . TP
o IDENTIFICAD i : ; N .
=)
% ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES é ﬁ g § 2
£ - <8 |3 ] E
. s E IHEBHHEBHE =) D~
% 3 E S8 ‘g% & 7 va | Control| SVA
2 i FREERE 8= S8 - Operactén | Revislon | Trastado | Espera | Archivo
g g leg2 |5 <|< e |& g
a 23T w|e PR 31518 ‘?
5 =hlgs |3 5 lelgis|e
gs*-si.s" ElslE s z |3
HEHp HHH
- s - h oE la 2, > |w> 1ot Slwle - =
Emitir (elaborar, fimar ¥ enviar) la citacién pam convocar al
. sesién de trabajo a la Comisién d¢ Cumiculo y B B . :
Comisiéde | tomalogacién de Ja Facultad que ecth cohformado por 3 ; At Iniclo
1 | Emitir citacidn a sesién de trabajo H °¥  |docentes. Esta acuvndad es realizada medm\te un sistema de| 5 1 as
omologacnonde P . e
Ia Facultad gestién - con la i de un| .
codigo de trimite y su registro automético,
Producto: Citacidn a sesién de frabajo \
= = = S \ =
Comisién de
2 |sperarsenitsn Curletloy 1l erar reunién de acuerdo & o stablecido dnla itacén. | 1440
P Homologacion de * :
1a Facultad
Comisiénde  |Elaborar términos ds referencia del estudid de la d d: b
. . Curriculoy  {social. Esta actividad es realizada medianty un sistema de| (
3 |Elaborer témiinos de referencia logacién de|gestion académica - d in, con Ia ésignacion de un 120 2 1
laFacultad  codigo de trdmite y su registro automético.
Dy inar ¢l j de elaboracién del estudio de laf g
|demanda social Esta actividad cs realizada mediante un|
sistema de gestion académica - documentaria, con la
asignacién de un cédigo de trémite y su regisiro automético,
$Qué mecanismo elegir?
Comisién de Contrato de fa: Contratar conjultorla para la
. Cumiculoy elaboracidn del estudio de la demanda social, esperar .
Dy el deelab Homolo m; ge |cloboracién y continuar con el paso 8 ] 2 1 * o
lnFaE-EIt ad Prictica Pre Profeslonal: Convocar y seleccionar|
{estudiantes para que elaboren el estudio de 13 demanda social
como practica pre profesional, esperar elaboracién y
continutar con ¢l paso 8
Elaboracién Propla: Elaborar el estudio de Iz demanda
social mediante la comisién de curriculo y Homologacion de;
Ia facultad, continuar con el paso 5.
Comisiénde {Recopilar datos, procesarlos y realizar el anilisis de
. Curdculoy  |resultados. Esta actividad es realizada mediarite un sisterna de| =
5 |Recopilar y grocesar datos fogacién de |gestibn académi ia, con Ia asignacién de un 3840 2 1
la Facultad  {codigo de trimite y su reglstro automatico,
Evaluar resultado. Esta actividad es realizjda f un|
Comisiénde {sistema de gestibn académica - docunientanis, con lal
. Cumiculoy  Jasignacién de un cddigo de trimite y su regisiro automatico,
6 |Bvaluar resultedo Homologacién de{zcumple con el contenido temético? 6 2 !
laFacaltad  {Sf: Continuar con el paso 7
NO: Analizar oportunidades de mejora y voliver el paso 5
Eiaborar el informe final del Estudio de Ia Demanda Social a| ; )
Comisién d partir del anlisis de resultados. Esta actividad es realizada| L ) I
(;’uni culr:: ¢ |mediante un sistema de gestién eeadémica - documentaria,| : N A K !
Elaborar infojme final Homolo 'gxde con la esignacién de un cédigo de trimile y su registro| 480 2 1 . R AR 1| r 1 t]v
hFam 4 |utomitice. ST e ! A 4
Continuar con el paso 9 R
Producto: Informe del estudio d2 Ja demands social ¥
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Recepoionar y evaluar docuinento. Fsta actividad es realizada)
diante un sistema de gejtion académica - documentar,
Comisiénde |con la asignacién de un &odigo de trmite y su registro
Curricnloy  |automético.
Evaluar docuento Homologacién de | jeumple con el contenido teinitico?
laFacultad  {Sf: Continuar con el paso 9
INO: Describir jone§ y devolver d para el
1 fento de b :

©

La comisién envia el Infoime del Estudio de la Demanda
Social a Consejo de Facultad, Esta actividad es realizada|
mediante un sistema de gestién académica - documentaria,|
con la asignacién de un ¢édigo de tramite y su registro} S 2 1
automético.

Documento:

|-Informe del Estudio dz la Diemanda Social

Comisién de
Currculoy
Homologacion de

In Faculted |

Enviar informfie

Poner en agenda el tema de aprobacién del Informe del

Consejode  [Estudio de la Demanda Soginl para reunién de Consejo de
Facultad Focultad,

Producto: Tema agendado .

| Agendar reurjién

i 14400
Facultad vez al mes o en casos exceprionales,

Esperar Consejode  |Esperar reunién de Consejo de Facultad que se realiza una

Aprobar en reunion de Consejo de Facultad el Informe def
Estudio de la Demanda Social el cual sera descrito en un acta
de reunién que es firmadi por todos los integrantes del
Consgjo de Facultad . 60 1 1
Producto:

-Acta de reunién de aprobacion del Informe del Estudio dela
Demanda Social

Aprobar el Informe del Estudio de ln Demanéa Consejo de
Social Facultad

Enviar documento a Decafiato. Esta actividad es realizada
diante un sisterna de gestion académica - documentaria,|

con la asignacién de un ¢édigo de tramite y su registro|

automdtica, 3 1

Documentos ;

~ Acta de reunién de aprobagion del Informe del Estudio de la|

Demanda Social

Consejode

Enviar docurhiento Faculted

Elaborar Ia resolucién de apjobacicn que incluye la firma del|
Decano y Secretario de Corlsejo de Facultad. Luego la envia|
un sistema de gesion acedémica - documentaria a
Consejo Universitario para su retificacién, con la i6,
de un cédigo de trdmite y su registro automatico.

Producto:

-Resolucién de eprobacién, del Informe del Estudio de lo|
Demanda Social

Emitir resolutién Decanato 10 1|1 1

La ia General los d y agenda el
tema para reunién de CU. 5 1
Producto: Tems agendado

Consejo

Agendar rewfién Universitario

Consejo Esperar reunién de Unive:si!_}uio que se realiza una vez al mes
Universitani 0 en casos ional

Esperar reunién

El Consejo Universitario rafifica en reunién Ia resolucién de
laprobacion del Informe del estudio de la demanda social €]
cual serd descrito en un acfa de reunidn que es firmada por|
todos los integrantes del CU; 0 " L3 R R R I
Producto:

- Acta de reunidn de matificacién de la resolucién de|
aprobacién del Informe del Estudio de Ia Demanda Social

Consejo

Ratificar la résolucion Universitario

La Secretaria de Consejo miversitario envia los d

a Secretaria General pama 14 elaboracién de la resolucién de
ratificacién de la aprobacidn del Informe del estudio de laj
demanda Social. Esta actividad es realizada mediante un|
sistema de gestibn scaddmice - documentaris, con la| 3 1 .
Jasignacion de un cédigo de framite y su registro automético. N -
Documento:

- Acta de reunién de mfificacién de la resolucion de| . 8 A
laprobacién del Informe del Estudio de la Demanda Social, A S g . ¥ )

Consejo
Universilario

Enviar docurflento
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Elaborar la resolucion de dprobacién que incluye el visado dej
asesoria legal, las firmas de la secretaria general y rector.
Luego la envia mediante Yn sistema de gestion académica -

- . s ia a las dreas ferth con la asigriacién de un|
19 {Emitir esoluigién tarlo General c6digo de tramite y su registro automatico . 1
Preducto:
Resolucion de ratificaciérl de Ia resolicién de apiobacion del
Informe del Estudio de la Demanda Social
Recepcionar Ja resolucién. Bsta actividad és realizad:
{mediante un sistema de gastién académiica - dpcumentaria|
20 |Recepcionar jesclucidn Aseas Pertinentes |9° incluye la recepeion y fegistro de la resolucioi. 3

Documento:
lucién de ratificacior, de la resolucién de apfobacidn dell
Informe del Estudio de la Demanda Social

TOTAL

034

TOTAL DfAS APROXIMADOS:

Fuente: Elaboracién Propia
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N . i Tabla N° 283: Tabla ASME- V]WRedisg’ia PM?2.3.1.2 Elaboracion o Actualizacion del Currfcula de Estudi

. " CONTADORDERECURSOS =, ~ - =~ ;+ %} IDENTIFICADORDERECURSOS -
) eE TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
RECURSOS HUMANOS
a
o g 2 153 | E|.
2 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES | & B8 g E|C 2 ﬁ
B s - -F- s|3 -1 — .
3 £2312% 1= (2150 ] IS 1elge : - > >~
E B b - -1 s
£ 13 gsls< (£ 8|8 g {3|3]&| 15| ® " {4 VA | Controt | sVA
Bl 5 |a 8 E gl g S 5 21218 EI_E ; " €] operacién | Reviston | Trastada | Espera | Archivo
VealeE | |dlg of I EE ) K
a BTleL Byl s>l slel El5] ] R B
] =§,8e 28 <S|a als slals|Ifk £ AB
T 2 D E: HEHER SN = .
HHEHEE LR IR HHEEEIHEE 3 t
HHEHBEHIEHEHEHBHEEHE R E ki :1'E
. N aldz|Eda|8 48 a alels|8 glakg 42 g & s N
Emitic (elaborar, firmar y enviar) la citacién y :
para convocar @ sesién de trabajo a la Comisién
Comisi de Curriculo y Homolégacién de la Facultad
c:;;de que estA conformado bwr 3 docentes, Esta
1 | Eniitir citnciéh o sesién de trabajo Homologaci 63: dawncﬁvidad ey realizada riediante un sistema d¢| § 1
!aFBi:llad gestién scadémica - locumentara, con la|
agignacion de un c6digo‘de trémite y su registro
fautomético,
Producto: Citacién a sexién de trabajo
"1 Comisién de . . .
. Curdouloy  |Esperar remnién de acnejdo a lo establecido en
2 feuni
Eeperar reunign Homologacion de Jia citacién, 1440
. . la Facultad - - .
Comisién de Rovisar antecedentes
Cumoloy |65t curriculo do estudios anterior?
3 [Revisar antecpdentes Homolo, m‘:: e SI: Continuer con el pasé 4 § 2 1
In Fa?l‘xltxd NO: Elaborar cstudio de In demanda social y
. . conelpaso$ .
N " | Comision de B .
. . . . Curdeuloy  |Revisar Ia rosolucién de ‘preacién y currfculo del
4 2
Revisar curriculo de estudios anterior Homologacién do |estuios or 20 1
. N la Facultad - .
Cm“::;;de Rovisar el estudio de fp demanda social, los|
5 | Revisar docuinentos de gestién universitaria Homolo, cib: de‘f\mdamentol cumicularys ¥ ol informe de] 20 2 1
I Faﬁlta 4 |evaluacion del currfculo e estudios
. ) Comisidn da
6 : " . . . Curricule y N . . . N
Rovisar Jos liieandentos de politica curricular Homologacién de !Ztvnmrlcshnetmnemosﬂe politica curricular 15 2 1
- o 1a Facultad - - -
- R = - pr— " c =
o m!no ° especificas y definir peffil del ingresante y del
Detenminar cgmpetencias y definir perfiles Hmc‘“o]’: ; ;’l g |earessdo. Eetn actividad es realizada mediante] 15 2 1
F a;"“ﬂ‘m on  sistema  de  gostién  acaddmica -
. documentaria. . N .
Dy inar cursos de f i fesional
Comisién de establecer matriz de distfibucién y secuencia de!
& Curriculoy  |cussos, asignar horas, creditaje y requisitos(
8 {Establocer plin do o8 Homologncién de [segin cursos. Esta aptividad es realizada) ® ? !
laFaculted |medinnte un gisterna dp gestién scadémica -
{documentaria,
c"““m"" Determinar ¢l perft del focento. Esta actividad|
Detenmninar el perfil del docente Homologaci J gl realizada mediante yin sistema de gestién) 18 2 1
I Fa?; tad ncadémica - documentarja.
Comision do Disefiar lincamientos dy articulacién ontre Ia
mmb‘ P . Somica, infvestigicicn y 5
Disetar los liteamientos de articulacién Ho:;;:u“cl?éi dg‘llniwmmm' ia. Esla adtividad es realizada| 15 2 1
laFnsc‘;ll tad |rucdiante un sistema di gestibn académica -
documentaria.
Comisiénde |Definir la estructura éel silsbo ya sea por
5 it Currfculoy  [competencias o por objétivos. Esta actividad es
Defini la estrn del elabo a u Homologacién do {realizada  mediante un sistema de gestin » : !
laFacultad  [académica - documentada.
G c:lr:)de Definir los lincamientos ‘de consejerfa y tutorfa.
Defiriir los lingamientos de consejeria y tutor(y Homologaci 6: &0 Esta actividad es realizala mediante un eistema) 30 7 1
I Fn? Alted de gestién académica - dhcumentaria,




Comision da

Elaborar tabla de convaliddeién. Esta actividad

13 | Elaborar tabl4 de convalidacién Hmii;kg::iobi o] realizada mediante un sistema de gestién| 30
5 1a Facultad académica - documentaria. .
Consolidar el contenido y elaborar propuesta|
Comisiénde  |del cardculo de estndios. Esta actividad es
14| Consotidar doumento final N Cu:ﬂcu!?yde rcahlmdn m::d.mme v.m gistema de gestién @
la Facultad  [Producto:
-Propuesta del Curriculo ds estudios
Evaluar propuesta del cujmiculo de estudios.
Comisién de Esta ac.ﬁvidud es {ea!imda ';nedimlse un sistema
culoy de gestion académica - docymentaria,
15 | Evaluar proptesta del curriculo de estudios Homologacién de 1Propuesta del currioulo de gstudios corcecto? 30
Ia F:g:xlm d SI: Continuar con el paso 16
NO: Analizar propaesta dd mejora y volver al|
paso 5
La comisidn emite (elaborm, firma, envia) la|
propuesta del curdenlo de estudios a In|
Comisi Direccién de Asuntos ‘Académicos. Esta
A mc:;:’da actividad es realizeda mediante un sistema de
16 | Enviar currictlo de estudios Homologaci ; do gestibn  académica - dogumentaria, con laf s
8 asignacidn de un cédigo de trimite y en registro)
1a Facultad N
automatico.
Documento:
~Propuesta de curriculo de éstudios
Recepeionar documento y evaluar i la
propuesta del curriculo de pstudios es correcto
de acuerdo a los requisités necesarios. Esta
actividad o realizada mediante un sistema de|
Direceién de  {gestién académica - documéntaria,
17 | Evulvar prophesta Asuntos (Propuesta del currculd de estudios es| &
Académicos  Icomecta? R
SI: Continuar con el paso 1§
NO:  Deseribir  cometciones,  devolver
pora el 4 i de|
observaciones y volver al piso 14
Emitir (elaborar, finmar, fmviar) informe de]
conformidad de la propuelta del currdeulo de
estudios. Estn actividad es realizada mediante
Direcciénde |un  sitema de  gestidn  académica -
18 | Emitir informé do conformidad Asuntos documentaria, con la ssigiacién de un cédigo| 10
Académicos  [do tramite y su registro antojmitico.
Producto:
-Informe de conformidad del curdeulo de
estudios enviado
La comisién envia el cunfeulo de estudios 1]
Consejo de Facultad. Bsta sptividad es realizada
‘o di un sistems de gestién académica «
C:‘""“ cul“” ""’; documentaria, con In asigiacién de na codigo
19 | Enviar currienlo de estudios Homologacitn do de trémite y su registro autojndtico. E
1o Faculfad Documentos:
-Informe do conformidad del curriculo de
estudios envisdo
-Curriculo de estudios
i Poner en agenda el teina de revision y
Consejo de  {aprobacién del Cumicnlo do Estudios parm|
20| Agendus reunfén Facultad reunion de Consejo de Facultad. : !
. Producto: Tema agendado
. Consejode  [Esperar reunién de Consejd de Facultad que e,
21 {Esporar reunién Fecultad  |reoliza una vez al mes o en &asos excepcionales, 100
Aprobar en reunién de Cosejo do Faonltad ef /
Curriculo de Estudios el cudl serd descrito en un| p
Comsciode  |*%2 de reanisn que es firnada por todos los
22 {Agrobar el Cirriculo do Estudios Fec:}lm 4 {integrantes del Consejo de Facultad. & 1 |n2 -3
Producto:

-Acta de reunién do aprobacién del Curriculo de|
Hstudios
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Enviar docnmiento

Consejo do
Facaltad

Enviar documento a Decarjato. Esta actividad

eg realizada mediante un ¥istema de gestién
ica - di ia, ¢on la asignacién de|

un cédigo de trimite y su registro automatico.

Documentos:

- Acta de reuni¢n de aprobacién del Cusiculo

de Eetudios

Emitir resolucién

Decanato

Elaborar lo resolucion db sprobacién que
incluye 1z firma del Decafio ¥ Secretario de|
Conscjo de Facultad. Luegd la envia mediantef
un sisterna de gestién acadéinica - documentariaf
a Consejo Universitario para su ratificacién, con|
In esignacién de un cédigo de trimite y su
fregistro automético.

Producto:

-Resolucién de aprobacién del Currenlo de
Ertudios

o
@

Agendar reur[[bn

Conscjo
Universitario

Lo Secretaria General recepcionta  los
documentos y sgenda el teipa para reanién de|
CU.

Producto: Tema agendado

/

Esperar reunign

Conssjo
Universitario

Esperar reunién de Universitario que se realiza
una vez al mes o en casos exiepcionales.

14400

Ratificar In refolucién

Consejo
Universitario

El Consejo Universitario ralifica en reunién In
resolucién de aprobacién del Curdeuls de
Estudios el cual serd desciito en un acta de
reanién que es firmada por tpdos los integrantes
delCU.

Producto:

- Acta de reunién de rmatificacién de la|
resolucién de aprobacién del Curdeulo de
Estudios

:

Enviar docunipnto

Consejo
Universitario

La Secretaria do Consejo unjversitario envia log
documentos 8 Secretarin Gemeral pam la
laboracién de locién de bacion dell
Currfculo de Estndios, fsta actividad es
realizada mediante un sislema de  gestién
démica ~ d ia, ¢on Ip asignacién de|
un cédigo de trimite y su registro autonritico,
Documentos:
-Acta de remnidn de [fatificacién de 1a
rosolucién de aprobacién del Curriculo de
Estudios,

2

9

Emitir resoludion

Elaborar la resolucién dy aprobacién que
inchrye el visado de asesorld legal, las firmas de
In secretaria general y rectpr. Luego la envia
mediante un sistema de gestién académica -

General

a las dreas pertl con la
asignacién de un codigo de irfinite y su registro|
automatico.

Producto:

de ifi 161 HU la lucién de
aprobacién del Currionlo de Estudios

Enviar docunentos

Enviar a la Unidad de Procesos Académicos log
documentos pars subir el curiculo de estudios
ul eistema. Este actividad ef realizada medi

un  girtema  de  gestién ncadémica -

Académico

d ia, con la arignieidn de un cddigo|
de trémite y su registro sutorético,
Documontos

- Resolucién de aprobaciép del Cumiculo de!
Estudios por Consejo de Faclltad

- Curriculo de Estudios

Subir Curriculo de Bstudios

Unidad de
Procesos
Académicos

Revisar docwmento y pasaile al técnico quien|
sube €] curriculo de estudips al sistema, Estal
sctividad es realizada mediante un sistema de|
gestién académica - dochmentaria, con Ila
nsignacién de un cédigo de trimite y su registro
automético.

Fin

TOTAL

30865

TOTAL DIAS APROXIMADDS:

Fuente: Elaboracidn Propia
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PASO

Tabla N° 284: Tabla ASME-VM Redisefio PM2.3.2.1 Asignacion de la Carga Académica en Ciclo Reguiar
08 - :

] TIPO DE ACTIVIDAD TIPO D VALOR
RECURSOS HUMANOS

ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAB ACTIVIDADES

OO | D]

Espira | Archivo

VA | Coprol | sVA

Tlempo Minutos Efectivo

[Secretaria de Departamento

lAcadémico
ISecretaria (o) Pocente del CF

[Vicerrector Administrativo
Director de Post grado

ISécretaria en SG

1Jefe de ba Unidad de Procesos

[Técnico

{Secretaria de Consgjo
Secretaria VA
Secretaria General
|Asesora Legal

Secretaria Decanato
IVicerrector Académico

[Director Académico

[Docente

Emitir {elaborer, firmar y énviar) la solicitud de

carga académica, Esta adtividad es realizad

Vicerrectorado [mediante un sistema de gestion académica -
Académi d fa, cont I asignagion de un cédigo de

trémite y su registro automftico.

Producto: Solicitud de carga académica

Solicitar cargi académica

»

Recepeionar documento y revisar plan de

di 1 de distribucién de carga
Departamento |académica, registro de aulas y Iaborutorios,
Académico  |[registto de docentes nombrades, cargal
académica del ciclo antirior y registro def
alumttos aprobados

Revisar doetjnentos 30 1 1

Elsborar o reestiucturar fa distribucién de Ia

carga académica, Bsta aétividad es realizad
di un sistema de pestién académica -

documentaria, con la asignacién de un cédigo de

trémite y su registro sutomitico. 30 i

(Existen cursos sin asignacion de Docente?

SI: Solicitar y gestionar ¢dntrato de docentes y|

continuar con el paso 4

NO: Continuar con el paso 4

Elaborar o § Ia distibucién de Ja| Dep
carga acadéniica Académico

S

Enviar la carga académica al Consgjo de

Fecultad, Esta actividad es realizada mediante un

Departamento  [sistema de gestién acadérhica - documentaria,|
Académico  fcon Ia asignacién de un eédigo de trhmits y su|

registro automético.

Producto: Carga académicd

Enviar cargaacadémica

Poner en agends €l te%na de revision |
. Consejo de bacién de la Carga Aciidémica para reunion|
Agendar reufién Facultad de Consejo de Facultad,

Producto: Tema agendado_

N

Consejode  |Esperar reunién de Consefp de Facultad que se
Facultad realiza una vez al mes o en gasos excepcionales.

Esperar reunin 4400

<

Aprobar en reunién de Cdnsejo de Facultad lal
Carga Académica la cual sefd descrita en un acta)
de remién que es firmada por iodos los
{integrantes del Conssjo de Faoultad 60 1 1{12
Producto:
Acta de reunién de aprobacién de la Cargal
Académica

Consejo de

Aprobar Carfa Acedémica Facultad

)

Enviar documento 8 Decanto. Esta actividad es|
realizada medisnte un Sistema de gestion
Conscio de émica « di i, con la asignacion de
Enviar docurjento onsejo un cbdigo de trimite y su régistro automético. H 1
Facultad i

Documentos:

- Acta de reunién de aprbbacién de la Carge
Académica
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©

Eritir resolutién

Decanato

Elaborar 1a resolucién de apfobacion que incluye|
la firma del Decano y Secrétario de Consgjo de|
Facultad. Luego la envia médiante un sistemna de
gestion académica - docuinentaria a Consejol
Universitario pam  su  ritificacién, con I
asignacién de un cédigo de tramite y su registro
automatico.

Producto:

-Resolucidn  de  aprobacién de la Cargal
Académica

| Agendar reuriion

Consgjo
Universitario

La  Secrctarie General recepciona los
documentos y agenda el teéma psm reunién de|
Ccu.

Producto: Tema agendado _

Esperar reuniin

Consejo
Universitario

Esperar reunion de Univerditario que se realiza)
una vez al mes o en casos excepcionales.

1400

=

Ratificar Ia résolucion (Finmar acte)

Consgjo
Universitario

El Consejo Universitario ratifica en reunién de
CU la resolucién de aprobacién de la Carga
|Académica el cual sent dedcrite en un acta de
reunién que es firmada por todos los integrantes
del CU,

Producto:

- Acta de reunion de ratificacién de la|
resolucidn de aprobacién de la Carga Académica

Enviar docurpento

Consejo
Universitaio

La Secretaria de Consejo Upiversitario envia los

parala elaboracién de ién de)
ratificacién de la aprobicién de la cargal
académica. Esta actividad €5 realizada mediante
un sisterna de gestién acadérnica - documentaria,
con In asignacién de un cddigo de trimite y su
registro automdético.
Documentos :
-Acta de reunién de ratificaién de fa resolucién
de aprobacién de la Carga Agadémica,

=

Emitit resoluvion

Secretaria General|

Elaborar 1a resolucién de apiobacién que incluye
el visado de asesorla legdl, los fimnas de la
secretaria general y rectdr. Lucgo la envial
racdiante un sistema de gestion oacadémica -
documentaria a las éreas pertinentes, con la
asignacién de un cédigo de trimite y su registro
automético .

Producto:

Resolucién de ratificacién de la hucién de|

aprobacidn de In Carga Acndémica

Enviar docusfrentos

Vicemrectorado
Académico

Enviar a [a Unidad de Procésos Académicos los
documentos para subir Iz carga académica al
sisterna, Esta actividad es réalizads mediante un
sistema de gestién acadéniica - documentaria,
con la asignacién de un c6iligo de trimite y su
registro automatico,

Documentos

Resolucitn de ratificacién de la resolucion de

aprobacidn de Ia Carga Académica
- Carga acedémica

Subir Carga Académica

Unidad de
Procesos
Académicos

Revisar documento y paseflo al técnico quien
sube la cargn académicd al sistema. Estal
actividad es realizada mediante un sistema de|
gestion académica - dodumentaria, con la

{asignacién de un cddigo de trimite y su registro|

3

Esperar témmino de reinsoripeién

Unidad de
Procesos

Esperer hasta que termine réinscripeidn

17760
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Verificar lista de inseritos

Departamento
Académico

Recepcionar Jista de insgritos que procede de la
Unidad de Procesos Apadémicos y verificatla,
Bsta actividad es realizida mediante un sistemal
de gestidn scadémica - documentaria, con la
asignacién de un cédigd de trimite y su registro
atitomiético,

(Es necesaria la reestfucturacién de Iz carga
académica?

SI: Volver al paso 3

INO: Continuar a paso §9

5

Remitir lista de inscritos

Remitir lista de insciitos al docente. Esta;
actividad es reglizada fediante un sistema de|
gestion jca - d ia, con la

Académico

asignacidn de un cédigd de trdmite y su registro
automético.
Producto: Lista de inscritos enviada

Fin

TOTAL

TOTAL DiAS APROXIMADOS:

Fuente: Elaboracién Propia
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PASO

ACTIVIDAD

Fabla N° 285: Tabla ASME-VM Rediseiio PM2.3.2.2 Asignacion de la Carga Académica en Ciclo de Verano
i CONTADOR DE RECURSOS o > ECURSOS

DESCRIPCION DE L:AS ACTIVIDADES

Tiempo Minutos Efectivo

RECURSOS HUMANOS

TIPO DE ACTIVIDAR

TIPO DE VALOR

|Secretaria de Ia Coordinacién del

ciclo de verano

Coordinador del Ciclo de Verano

TCOEN GF GIIAAd a6 PTocesos

Académicos
|Jefe de Unidad de Procesos

|Académicos

[Secretaria Decanato
[Secretaria (o) Decente del CF

[Decano
Docente

[Técnico

iTécnico Cajn

"\,j

Ejpera

Archivo

VA

Control

Realizar pré-inscripeién

Estudiante

Realizar inscripeién en bl sistema académico,
para es{ presentar a la Coordinacién del Ciclo
de Verano la solicitud con el mimero de
estudiantes a llevar el ¢urso para el ciclo de|
verano,

Inicio

Verificar di¥ponibilidad de docente

Coordinacién del
ciclo de verano

Recepcionar solicitud que proceds  del|
estudiante juntamente cofl la lista de estudiantes
inscritos y verificar disponibilidad de docente.
Esta actividad es realizada mediante un sistema
de gestién académica - documenteria, con la
asignacion de un cédigo de trémite y su registro
automdtico.

¢docente disponible?

SI: Continuar con el pasd 3

NO: Finalizar procedimiénto

Revisar docimentos

Coordinacién del
ciclo de verano

Revisar plan de estudios, reglamento de
distribucién de carga acédémica, resolucién de
epertura  del ciclo dé wverano, calendario
académico del ciclo de verano, reglamento de
estudios, registro de dfulas y laboratorios,
registro de docentes nombrados

20

Elaborar o
carga acadéfnica

Coordinacién del
ciclo de verano

Elaborar o reestructurar la distribucién de la
carga académica. Esta fotividad es realizada
mediante un sistema dé gestién académica -|

d taria, con la asign de un cddigo
de trémite y su registro altomstico.

¢Existen cursos sin asigngcion de Docente?

SI: Solicitar y gestionar gontrato de docentes y
continuar con el paso 5

NO: Continuar con el pao 5

30

[

Enviar cargh académica

Coordinacién del | ,

ciclo de verano

Envier la carga acadéimica al Consejo de
Facultad. Esta actividad es realizad di

un  sistema  do pgeitidn académica

ia, con la asignacién de un cédigo
de trémite y su registro aitomético.
Documento:

-Carga académica

Agendar retinidn

Consejo de
Facultad

Poner en agenda el tema de revisién y

bacién de la Carga Académica para
de Consejo de Facultad.
Producto: Tema agendat!o

Esperar reunién

Consgjo de
Facultad

Esperar reunién de Congsisjo de Facultad que se|

realiza una vez al mes o ep casos excepcionales.

4400
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o0

Aprobar Carga Académicy el cual ser d

en un acta de reunién qué es firmada por todos|

Consejode  |los integrantes del Consejg de Facultad
Facultad Prodacto:

- Acta de reunién de spfobacién de la Carga

Académica

Aprobar Carga Acadénica 60 11 {2

o

Enviar documento a Decaiato, Esta actividad es
lizad, di un sistema de gestidn
démica - d ia, con la esignacién de

un cédigo de trimite y su registro automatico. s 1

Documentos:

- Acta de reunién de apfobacion de la Carg|

Académica

Consejo de

Enviar docimento Facultad

Blaborar la resolucién de aprobacién que
incluye la firma del Dedano y Secretario de
Consejo de Facultad. Luégo la envia mediante
un sistema de gestion académica - d ia
a Consejo Universitario pdra su ratificacién, con|
la asignacién de un cédigo de trémite y sul
registro automético.

Producto:

-Resolucién de aprobapion de la Carga
Académica

Emitir resofucion Decanato

Enviar a la Unidad de Progesos Académicos los
documentos para subir 13 carga académica al
sistema. Elaborar la resolucion de aprobacién|
que inoluye la firma del Dipcano y Secretario de
Consejo de Facultad. Luégo la envia mediante]
un sistema de gestion académica - documentariaf
Enviar doctimentos Decanato a Consejo Universitario pira su ratificacion, con| 3 1)1
la asignacién de un codigo do tramite y su
registro automético.

Documentos: .

- Resoluciones de aprobacién de la carga
académica por Consejo de Facultad

- Carga académica

Revisar documento y pasjrlo al téenico quien
sube la carga académica al sistema de matricula.
Esta actividad es realizads mediante un sistemal
de gestién académica - documentaria, con Ja
asignacién de un cédigo dp tramite y su registro
automético.

Unidad de
Subir Cargd Académica Procesos
Académicos

0 1 1

Coordinacién del
ciclo de vereno

Esperar pago Esperar pago por curso de verano, 2400

Ejecutar pago en caja.

Ejocutar pego Caja Producto: Pago realizado por curso de verano

Verificar en el sistemna los pagos realizados. Esta

ividad es realizad i un sistema de
gestion  académica - ddcumentada, con la
Coordinacién del |asignacién de un c6digo dip trdmite y su registro 10 A u . B - Clals

ciclo de verano  jautondtico. / K U I : - . ;

Pago realizados suman 1600 goles o més? e Y - ) -
SI: Continuar con el paso 16 - ’
NO: Anular e] curso y volver al paso 4 R

Verificar pago
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Enviar doctjmentos

Coordinacién del

Eunviar a la Unidad de Protesos Académicos los|
documentos pare subir 14 carga académica al
sistema y aperturar ocursds. Esta ectividad es

ciclo de verano

di un sistema de gestion
démica - d

- ia, con la asignacién de;
un ¢odigo de trémite y su registro automatico,
Documentos:

-Registro de estudiantes por asignatura.

Aperturar curso

Unidad de
Procesos
Académicos

Recepcionar documentos, aperturar curso y|
matricular  estudiantes. Esta actividad  es|

Jizada mediante un sistema de gestién
o 4

démi ia, con la asi én de

un cédigo de trémite y su registro automético,
Producto:
-Registro de estudiantes mhtriculados

60

Enviar registro de matriculados

Unidad de
Procesos
Académicos

Remitir lista de inscritos al docente. Estal
jactividad es realizada mejliante un sistema de
gestién académica - ddcumentaria, con la|
asignacién de un cédigo d@ trdmite y su registro|
automdtico.

Documentos:

-Registro de estudiantes mptriculados

Verificar registro de matriculados

Docente

Recepcionar registro dé matriculados  que
procede de la Unidad de Procesos Académi

un gistema de gestion académica -

d

ia, con la asignacién de un codigo
de trémite y su registro autpmatico.

{registro correcto?

SI: Finalizar procedimiznto

NO: Continuar con el paso 20

y verificarlo. Esta actkvxdad es realizadaj

20

correctivas. Esta actividad es realizada mediante
un sistema de pgestion académica -

Verificar § es 10 tomer

Coordinacion del

correctivas

ciolo de verano

d taria, con la asignacion da un cédigo
de trémite y su registro automatico.

€3 necesario tomar medidis correctivas?

Sk Continuar con ¢l paso 21

NO: Finalizar procedimiedto

Verificar s es necesajio tomar medidas|

| Solicitar ejécucion de medidas correctivas

Coordinacién del
ciclo de verano

Solicitar a la Unidad de Procesos Acedémicos la
ejecucién de medidas corrpctivas. Esta actividad
s realizada medisnte un sistema de gestién

démica - d ia, con la asignacién de

un cédigo de trédmite y su ii:gist:o gutomético,
Producto:
-Solicitud de ejecucién de medidas correctivas

Ejecutar médidas correctivas

Unidad de
Procesos
Académicos

correctivas do acuerdo al shstento respectivo

Recepcionar documentos y ejecutar medidas|

30

TOTAL

17129

TOTAL DiaS APROXIMADOS:

Fuente: Elaboracion Propia
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PASO

ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Tabla N° 286: Tabla ASME-VM Rediserio PM2.3.4.2.3 Rectificacion de Nota i
- CONTADOR DE RECURSOS ] IEEN!M?;Q.DOR DE RECURSOS.

RECURSOS HUMANOS

| RECURSOSINOIDENTIFICABLES

TIPO DE ACTIVIDAD

TIPO DE VALOR

émico

émico
LJefe de Ja Unidad de Procesos

{Académicos

Tiempo Minutos Efectivo

‘Coordinador de sede descentralizada
tudiante

(Técnico de la Unidad de Procesos
ccretaria de Asuntos Académicos

Académicos
isteria di.-ﬁrnc‘%ﬁiis acﬁdéri{ic&

[Decano

Secretaria Decanato

[Técnico Caja

[Técnico de la Unidad de Regis
Ceutral y Archivo Acad,
IDocente

[Director Acad,

iDirector de Asantos Académicos

fsetts

A Operacién

[]

Revisién

>

Traslado

Espera

N

Archive

VA

Contripl

SVA

Recepciohar y verificar solicitud presentada

Decanato

R : licitud oré d.

P pré y verificar el
pago realizado y denmlds requisitos, Esta)
actividad es realizada médiante un sistema de
gestién académica - djcumentaria, con lal
|asignacién de un codifo de trémite y su
regiatro automatico. )

Enviar solicitud al docente

Decanato

Enviar solicitud al docedite. Esta actividad es|
realizada mediante un sisterna de gestion

Fya) 1 ; -8

- ia, con la

de un codigo de tréinite y su registro
automitico.

Documento:

|-Solicitud de rectificacién de notas

Emitir informe

Docente

El Docente iona § y clabx

¢l informe detallado favorable o no para el|
estudiante, el cual es emiado al Decano, Esta
ividad lizada médiante un sistema de

21
gestion académica - ddcumentaris, con la|
asignacién de un cédigo de tdmite y su|
registro automatico. K

Producto:

-Informe sobre solicitud de rectificacion de
notas

Esperar itjforme del docente

Decanato

EL Docente por reglamento tiens un lapso de;
5 dias hébiles para entreghr el informe.

1440

Recepeiohar y revisar informe

Decanato

Revisar el informe emitio por el Docente 8|
partir del cual tomard una decisidn en un
lapso de 5 dias hébiles.

¢El informe es favorable?

SI: Continuar con el pasd, 6

NO: Emitir 4andurn de no p

del documento al estudiafite

Emitir resolucion de rectificacion de nota

Decanato

Elaborar resolucidn part la rectificacién de
notas. Luego la envia midiente un sistema de
gestién académica - doclimentaria a las 4reas
pertinentes, con la asignetion de un cédigo de
trémite y su registro autorpatico.

Producto:

-Resolucién da rectificacipn de nota

Esperar pago de acta y registro de notas

Decanato

Se espera un tiempo pn(dencial para ol pago
del ecta y registro de notd,

Efectuar page por acta y registro de notas

El pago se efectita en cajg de la UNHEVAL,

Verificar i)ago por acta y registro

Decanato

La secretaria verifica pagd en el sistema.
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El Decano solicita rectifigacién de nota a la
Unidad de Procesos Académicos. Estal s
actividad es realizada muliante un sistemna de;
P gestién académica - dogumentaria, con la
10 | Solicitar fectificacién de nota Decanato 3 ds un obdigo do twdmite y sul LI W I
Tegistro automatico,
Producto:
-Solicitud de rectificacién te not
Recepcionar documento § pasarlo al téenicol
para que a partir de los dpcumentos enviados,
se corrija la nota del estidiante mediante ol
11 |Corregir fiota y emitir acta y registro adicidnal Proces?s ladicional con la rectificacion de mota 10 1 1
Académicos
efectuada.
Producto:
~ Registro de notas ediciorial firmado
- Aota notas adicional firmiada
’ ¢Que tipo de Docente es? ’
a) El Docente de la sede central: después ds
haber realizado la revisjén correspondiente
firma el registro y acta. Continuar con el paso|
14
b) Docents invitado: es el :.Di:ector Académico
quien realiza la firma. Continuar con el paso| S
) . . . s 14
12 [F seta y registro adicionsl Do c) Docents de las sedes descentralizadas| 3 ! e
d con  prefup de la
icipalidad: es el Coordinador quien
realiza 1a firma.
Continuar con ¢l paso 13
Producto;
- Registro de notas adiciorial firmado
- Acta notes adicional firmipda
) ) Bl Decano visa ¢l acta de fidicional de la Sede ) " i
. - descentralizada.
13 | Visar actd adicional Decanato Producto: 3 |1
. 3 -Acta adicional firmada y yisada . . N
El Director de Asuntos Académicos como
Direccion de | conformidad firma el registro y acta adicional, .
14 |Firmar acia y registro adicional Asuntos Producto: 1 1 N =
Académicos |- Registro de notas adicioral finnado
- Acta notas adicional finnpda
El acta y registro adicional se envia a la
Unided de Registro Central y Archivo
A caddrmi Esta R es 1izad
Direccién de di un sistema de pestién ecadéniica -
15 |Bnviar acta y registro adicional Asuntoy d ia, con la asignacién de un codigo| § 1 1
. Académicos  |de tramite y su registro autpmatico.
Documentos:
- Registro de notas adiciorial firmado
- Acta notas adicional firmipda
Recepeionar y acta y registro adicional. Esta
activided es realizada medjante un sistema de
Unidaddo  |gestién académica - docwientaria, con la
. . . Registro Central |asignacién de un cédigo dé trémite y su
» . " 1 6
16 ¥ actay registro y Archivo  [registro sutomético. i !
Académico  |Decuntentos:
- Registro de notas adiciodal firmado R
- Acta notas adicional firmada ) ; .
_— ) . El estudianto visualiza I jiota ida en ol : ) - ‘ - I ‘
.. 1 1 1]
17 |Visualizaf nota corregida Estudiante sistema do procesos acadéinicos, 2 1 g .. ] ) L
s . ' e : Fin N N .
: TOTAL w7 s| 1 Jr] v J2lajrfrf 2}y Ay Aalstrprrelsl sl o lujn
i TOTAL DfAS APROXIMADOS: s ) ‘ -

Fuente: Elabordcién Propia
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Tabla N° 287: Tabla ASME-VM Redisefio PM2.3.4.2.4 Examen de Subsanacion

PASO

. CONTADOR DE RECURSOS

IDENTIFICADOR DE RECURSOS
. Frreeee TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR

RECURSOS HUMANOS

fedn

ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES .
‘/' ‘\' - \
N —_— > '_ - ~

‘| Operacién | Revisién | Traslado | Esgora | Archive

Academ

VA| Controf | §VA|

Tiempo Minutos Efectivo

icos

caja’

tor Académico
ém

cretaria de Ia Direccién de Asnntos

=

do sede di
Técnico de }a Unidad de Reg. Central y

f\rchivo Académico
IDivector de Asuntos Académicos

[RIE e Ia O

[Técnico Caja
ISecrelarin (0) Docente del CF

btudiante

[Decano
IDii
[Docente

N,

]Secretaria Departamento Académico

ecretaria de Decanato
ISistema de Gesiibn

< IMédile

El estudiante realiza el pago en caja.

Producto: Pago realizido

¢Qué tipo de inschipcién del examen de
Bjecutar pago Caja | subsanacién es? 10 1
’ a) Mediante el sistemd de procesos académicos,
continuar con el paso 4

b) Mediante resolucién, continuer con el paso 16

Inicio

(M)

El estudiante ingresa al sistema y verifica si
cumple con los requisitos (Pego por derecho de
examen de subsanaciési, tener nota mayor o igual
a 7 y otros aspectos n base a la normatividad]
Estudiante vigente) para inscribirse a rendir el examen de] 2 1
subsanacidn.

¢Es aceptable lo qus 88 requiere?
SI: Continuar con el pdso 3

NO: Terminar procedifpiento

Verificar sf puede llevar ol examen de
subsanacién

w

El estudiante se inscrilie para rendir el examen de
L ibn de unz p mas asignaturas que el

sistema le muestre. Ludgo el sistema envia la ficha)

Inscribir al bxamen de sut i Estudi de ingoripcién al Dep Académico y| 3 1

Decanato ‘

Producto:

-Ficha de inscripcién a| examen de sub 1

E] Director Académiéo recepciona la ficha de
inseripcidn y tiens el fapso de 3 dias hébiles para
Departamento [asignar el docente, hora y facha en que se tomard|

Académico (el examon de subsehacién solicitada por el
estudiante, La asignacién lo realiza en el sistema
de procesos académicol, intranet.

Asignar dogente, fecha y hora del exaren 1440 1

Se envia un comuni¢ado al docente sobre el

examen de sub ion del cual es resp ble y

el estudiante el docente, hora y fecha en que se

tomara el examen de subsanacién. Esta actividad

es realizada medianty vn sistema de gestién] 5 1 1
démica - d faria, con la asignacién de

un cddigo de trémite y fu registro automatico,

Producto:

-Comunicado del exampn de subsanacién

Enviar comunicado del sxamen de| Departamento
subsanacién Académico
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|Solicitar #probacién del examen de
v ot

Departamento
Académico

Solicitar a Consejo de Fachltad la aprobacitn del
examen de subsanacidm, Esta actividad es
realizada mediante un sistema de gestién
démica - d ia; con Ja asignacién de
un cédigo de tramite y su régistro automatico.
Producto:
-Solicitud  de apmbaci(")n del  examen de
subsanacién

~

Agender rennién

Consgjo de
Facultad

{asignatures en reunién de Consejo de Facultad.

Poner en agenda el temp de aprobacién paral
rendir el examen ds subsinacién do una o més

Producto: Tema agendado

Esperar rednién

Consejo de
Facultad

Esperar reunién de Cons¢jo de Facultad que se
realiza una vez al mes o en casos excepcionales.

14400

/

\

v

Aprobar que el estudiante rendird el
exanen de subsanacién

Conssjo de
Facultad

Aprobar en reunién de Cdnsejo de Facultad que,
el estudiante rendird el €xamen de subsanacién|
de una o mas asignaturas a base del informe
emitido.

Producto:

-Acta de reunién de aprébacién para rendir el
examen do subsanacién

Enviar documento

Consejo de
Facultad

Enviar documento a Decanato. Esta actividad es
realizade mediante un sistema de gestién
dé -d ia; con la asignacién de

un c6digo de trdmite y su régistro automatico.
Documentos :

-Acta de reunién de aprdbacidn para rendir el
examen de subsanacién

Emitir resolucién

Decanato

{subsanacién

Elaborar la resolucién de dprobacién que incluye
la firma del Decano y Setretario da Consejo de
Facultad. Luego la envia mediante un sistema de
gestion académica - documentoria a la Unided de
Procesos Académicos, con la asignacién de un
cédigo de trdmite y su registro automético.
Producto:

-Resolucién de aprobacién para rendir examen de

©

Evaluar dogumento

Unidad de
Proceses
Académicos

El Jefe peiona y evaliia los d para
derivar al técnico responsable segin la Bscuela
P; ional que comespofida. Esta actividad es
realizada mediante un sistema de gestién

démica - d ia; con la asignacién de
un codigo de trémite y su régistro automatico.

Evalusr cuinplimiento de condiciones

Unidad de
Procesos
Académicos

El técnico evaltia si cumple los requisitos para
que se le inscriba al estudiante en el Sistema de;
procesos académicos pma rendir examen de

&

{Cumple con el requisito?
SI: Continar con el paso §4
NO: Devolver a la facultad los documentos.

Inscribir a la examen de subsanacién

Unidad do
Procesos
Académicos

{examen de subsanacién ep sistema de procesos
{académicos y sellar Fomo procesado el

El técnico inscribe al esthidiante para rendir el

documento.
Producto:
-Reporte de inseripcién al éxamen da subsanacién

Bsperar pam rendir ¢l examen do
subsanaciéh

Faculted

El estudiante espera la feclia y hora para rendir el
examen do subsanacioén.

Rendir el ekamen de subsanacion

Facultad

El estudiante rinde el exarnen de subsanacién en

1a hora y fecha establecida.
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Esperar 72 horas para colocar la nota en Docente El Docente tiene un lapsd de 3 dias habiles para, 1440 N i 3 ‘ i - * ] ;:
el sistema cargar la nota al sistema dé procesos académicos. i ' 2 1} N //J
) ) El docente es el enca;gmi;) de subir o colocar las ) N R
Subir nots al sistema acedémico Docente  [notas al sistema de procesos académicos en el 3 1
. ’ intranet para docentes.
. Unided de  {EI téenico encarpado impirime el registro y acta - =
Generar registro y acta Procesos  |del sistema ds procesos agadémicos con lag notas| 10 1
. . Acedémi locadas por el Dacente . A
E! Docente revisa el acta y- ¢l registro en filsico.
P i 4 Es conforme?
Revisar impiresion Docente ST: Contiuar con el paso 21 3 1
NO: Corregir y volver al paso 19
£Que tipo de Docente es?
a) Docente de la sede cehtral: después de haber
lizado la revision colrespondi firma el
registro y acta. Continuar don el paso 23
b) Docente invitado: es bl Director Académi
quien realiza la firma. Continuar con el paso 23
Firmar regidtro y acta Docente u otro 9 Doo::nte do las F‘cdes descex.m:nhfnjdajs 1 1 1] 1
con presup dela ip
es el Coordinador quien réaliza la firma.
Continuar con el pase 22
N Producto:
- Registro de notas fimnadd
- Acta notas de evalviacién de subsanacién
finnada
El Decano visa el acta de evaluacién do 3 i . . .
N " . b i6n de la Sede dej lizad v : % Y B
Visar acta de evaluacion de subsanaciép Decansto Producto: s 1 ; : 1 o 1 1 :
A i -Acta notas de subsanacién firmado y visada : ’ N
) El Director de Asumés Académicos cotno ’
Direccion de conformidad firma ¢l registro y acta de evaluacién|
Firmar regiitro y acta Asuntos ;e 5‘;"5*:“?‘“011- 1 1
Académicos [ 10UCOF . .
-Registro y acta do evaluacién de subsanacién
] fimados i
Unidad de Como canstancia de entréga de notas, el docente| i
Entregar canformidad de notas Procesos recibe una conformidad, 1 1
Académicos Producto: .
. B} -Conformidad de entrega de notas
El registro y acta de evalupcion de subsanacién se E .
Direccién de envia a la Unidad de Regjstro Central y Archivo - . :
i 3 reoc Académico. Esta actividad es realizad ’n R ) s B N . i
Enviar regigtro y acta ACAZTH'::OS un sistema de gestion acalémica - documentaria, ’ ! ! f ) 1 4 AN ! k L
= con la asignacién de un ¢ddigo de trémite ¥ sul R i )
registro qutomtico. LRI SV I g ik L
Recepoionar y acta y registro adicional. Esta K 4 : i : ) )
. actividad es realizada medjante un sistema de - s | T i - # o
I‘;n;d?d de ‘gestién académica - docurdentaria, con la S f ; E B} 11 - -
Recepciondr acta y registro adicionsl Cen!tmly asignacién de un codigo d8 trémite y su registro 5 ' F R ; . ) o ,
hive |Butomético. ; R ") ; -
Académico Documentos: i : ! " L e
e - Registro de notas adiciodal firmado - . :
- Acta notss adicional fimiada - B L D A I :
Visualizar liota conregida Estudiante E.l l'} .nma gida en el 2 1 ' : . A T I 1 N L,
sistema de procesos acadséinicos. | ) ' Fin
A TOTAL wso|3fa]ajata]af| v Jur| v el o 3 alsfprfaqafpapiflals] 7 Judu N i *
; TOTAL DIAS APROXIMADOS: 37 ; - i

Fuente: Elaboragién Propia
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PASO

Tabla N° 288: Tabla ASME-VM Rediseiio PM2.3.4.2.5 Examen de Aplazades
e ** CONTADOR DE RECURSOS .| . meNmmcAboRDERECURSOS

e S — CR T TIPO DE ACTIVIDAD TlPODEVALORI
RECURSOS HUMANOS IDENTIFICABLES ) RECU'RSOS No ENTXFICABLES

ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

|t A 2o

g 'VA| Control |SVA
Operaciéy | Revision | Traslado Espera | Archivo

Tiempo Minntos Efectivo

irector Académico
cretaria de Decanato

<adémico
{Director de Asuntos Académicos

[Fécnico de Ja Unidad de Reg.
bentml ¥ Archivo Acad.

ecretaria Departamento

Secretaria de Ia Direccién de

IAsuntos Académicos

[Docente

écnico Caja

D =k -

P)ec:mo

—

[Stitems de Gestion Académica~ |

{Cuiaderrio de cargo
“ IDgcumentaria

El Director Académico programa las
asignaturas indicando el docente, fecha , horay
aula donds se rendird el oxamen de aplazados
dentro del periodo establicido en el calendario
. Departamento 1académico. Esta actividad es realizada
Programar fxamen de splazados Académi di un sistema de gestién académica -
ia, con la asignacién de un codigo
de trdmite y su registro aytomitico.

Producto:

-G do examen do

60 1

F}

1arnd.

Enviar documento a Decanato para su

ok Esta Mided  es Losd

di un sistema de gestién académica -

con la asignacién de un codigo} 5 1 1

de trémits y su registro dtomético.
Documento:

-G do examen de

Departamento | .

Euviar documento Académmico

1aoad

w

Recepoi q y zar 1a emisi®
de la resolucidn paﬂ} que aprucbe el
cronograma  para rendir el examen de
Autorizar ejiisién de resolucion Decanato plazados. Esta actividad es realizad diante] 5 |1 1
un sistema de gestibn académica -
d con la asignacion de un codigo
de trémite y su registro aytomdtico.

Elaborar la resolucién de aprobacién que
incluye la firma del Detano. Luego la envia)
mediante un sistemma de gestién académica -

d ia a Consejp Universitario a la
Emitir resolucién Decanato Direocién ds Asjv.lmt?s. Academx‘cos ¥ al 10 11 1
D A 3, con Ja esigr de|
un c6digo de trimite y su registro automatico.
Producto:
Resolucién de eprobadién del g
para rendir el examen de ‘aplazados.
) . Dep onto Recepcumf msoluctbg y pub]m‘ar ’ln
Publicar crpnograma Acedémico  |P ds los de ap 5 1 1 . :
fijando dia, fecha y aula. _ . 3 - .
El estudianto segtin Ja pry ion publicad - ) ‘ ‘ ‘ \
. . espera pars realizar el pigo por el examen de| Crono . : T ’ - ’ -
6 [Esperor para realizar pago Estudianta splazado si cumple cor los requisitos y asi|grama N N i o
continuar con el trémite correspondiente. Y : ., N i I L —]
N N . El estudiante realiza el p;go en caja.
7 |Biecutar pa:g,o . Caja Producto: Pago realizadé 10 1 3 vl
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Verificar § puede llevar el exsmen de
|aplazados

Estudiante

El estudiante ingresa ‘al sistema y verifica si
curmple con los requisitos (Pago por derecho de
examen de aplazados y tener nota mayor o
igual a 7) para inscribifse a rendir el examen de
aplazados.

¢Es aceptable lo que s¢ requicre?

SI: Continuar con el pdso 9

NO: Terminar proceditiento

//.,

Inscribir al examen de aplazados

Estudiante

El estudionte se inscriie para rendir el examen|
de eplazados de una ¢ mas asignaturas que el
sistema le muestre,

Producto:

~Ficha de inscripeion a) examen de

El i espera a facha y hora para rendir|

Esperar pafa rendir el examen de

el examen de aplazadog.

Rendir e] examen da aplazados

Facultad

El estudiaute rinde el éxnmen de aplazados en|
la hora y fecha establedida.

Esperar 72 hores para colocar lz nota erj el
sistema

Docente

El Docents tiene un iapso de 3 dias hébiles
para cargar Ja nota al sistema de procesos
académicos.

1440

Subir notad al sistema de procesos académicps

Docente

El docente es el encargado de subir o colocar
las notas al sistema de procesos académicos en
el intranet para docentds.

Generar registro y acta

Unidad de
Procesos
Académicos

El técnico encargado ifnprime el registro y acta
de la evaluacién de aplazados del sistema de|
procesos académicos Gon las notas colocadas
por el Docente

Revisar impresion

Docente

El docente revisa el acta y el registro en fisico.
¢Bs conforme?

SI: Continuar con el pdso 16

NO: Corregir y volver il paso 14

16

Firmar registro y acta

Docents u otro

¢Que tipo de Docente ¢s?
a) Docente de la geds central: después de haber,
lizado la revisién ¢ di firma el

registro y acta. Contindar con el paso 18

b) Docente mvitado: e el Director Académico

quien realiza Jg finna. Continuar con el paso

18

c) Docente de las sedes descentralizadas
d con p de la

P
ipalidad: es el Cpordinador quien realiza,

la firma,

Continuar con el paso 17

Producto:

- Registro de notas fimjado

- Acta notas de evpluacién de aplazados
firmada

Visar acta d¢ svaluacién de aplazados

Decanato

El Deceno visa el fcta de evaluacion de
lazados de la Sede di lizad:

Producto:
-Acta notas de evdluaciéon de aplazadas
fimado y visada

Firmar regiitro y acta

Direccién de
Asuntos
Académnicos

El Director de Asuritos Académicos como
conformided fima el registro y acta de
evaluacién de aplazadds.

Producio:

-Registro y acta de evaluacion de aplazados

Entregar cdnformidad de notas

Unidad de
Procesos
Académicos

Como constancia de entrega de notas, el
d recibe una idad.

Producto:

-Conformidad de entrefa de notas

620



El registro y acta do evaluiacion de subsanacién|
se envia @ la Unidad dé Registro Central y

Direceién de R . N p
20 | Enviar regiktro y acta Asuntos Am&wo Acadéx'mco. Esta acuv.ldad es :éa“lulhzada‘ s
Académicos un sistema de gestién académica -
d ia, con la asighacién de un codigo
de trdmite y su registro sutpmtico.
Recepcionar y acta y regisiro adicional. Esta
actividad es realizada medfante un sistema de
Unidad de gestién académica - docurjentaria, con la
. . Registro Central |asignacion de un cédigo dé trémite y su registro
2 ? 1
21 Recepeiondr registro y acta v Aschivo automatico.
Académico  |Documentos:
- Registro de notes adicional firmado
- Acta notas adicional firmpda
i El estudiante visualiza la :nota que obtuvo del )
22 | Visualizar nota del examen de aplazad, i de aplazados rendido en ol sistema de| 2
. procesos académicos. .
i TOTAL _' 1641 1]z .
. TOTAL DiAS APROXIMADOS: 3 .

Fuente: Elaborécion Propia
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TablaN"289 Tabla ASME-VM Rediseflo PM2.4.3 Emisién del Dipl, deGradooTﬂulo Proﬁeswnal
7 CONTADORDE RECURSOS BV I : IDENTIEICADORDE RECURSOS .. 1"« av 4 - N N

RECURSOS HUMANOS “RECURSOS I~ - T Recomsosyo DENTIFICABLES p - TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR|

Coy—d A=

Operaclén | Revision | Traslado | Espera | Afghivo

DESCRIPCION DE LAS
ACTIVIDADES

_ . !

ACTIVIDAD AREA

PASO

VA{ Control SVA|

Ttempo Minutos Efective
o esp:d:l paral

Irector de Postgrado
sticlier e cintigo de barra

Vicerrector Académico

Secretaria Administrathvo de
(Consejo Unlversitarto

Ketic de sgua 'Seueuﬂvnrcmz‘nl

[Diploma de bachiller o Hitnlo -

[Técnico de ta Unidad de Grados
Tefe de Ja Unidad de Gradosy

ty Titnlos

jComlsién de Grados y Titulos
[ecretarla de SG

[Catigrafo
jAsistente Administrativo

{Secrelaria de Decanato
[Presidente de Ia Comistén
Grados y Titulos '
Asesora Legat

{Secretarfo Docente CF
[Técnico en Caja
Secretaria General

[Titulos
Rector

El interesado rezliza cf pago en caja. Inicio

Producto: Pago realizzdo

Ejecutar pago Caja

w

Solicitar emisidn de diploma del grado of
tiwto pmf:smnxl adjultando  fotografial
yla jurada de no|
tener antecedentes policiales, penales yj
judiciales, Esta Admagd es realimda
Interesado  [mediante un sistema de géstion académica -| 10
fa, con la fsignzcion de un
cdigo de trémite y su regisiro automitico.
Producto;
-Solicitud de emisién de Hiploma del grado,
0 Utulo profesional,

Solicitar emisién de diploma del
grado o titulo profesional

~

[Recepcionar y verificar si los requisitos
|presentados estén completos, entre elles
verificar en ¢l sistema las constancias de no
adeudar, patids de  pacimiento, DN
foertificado de estudios, resolucidn de
|aprobacién de PPP, pagps reslizados por|
emisién de diploma, €pbre de mumnila,
dossier,
En el caso de ttulo profésional verificar en|
¢! sistema el grado de bajhilles, certificads
de estudios, constancias de no adeudar,
patida de  macimicntd, DNI, pagos|
realizados por titnlo profesional. solapera,|
toga, sobre manils, dossier y otros que|
salicite Ja Facultad.
Esta adivided es realiZada mediante un
sistema  de gcsllén nudémica .
ia, con Jo 4 ién de un
cﬁdsgodcnﬁmnleysumgkstm automético,
468 comecto?
SI: Continuar con ¢l paso 4
NO: Terminar procedimicito

3 [Verificar requisitos Decanato

Enviar documento a Iz Cdmisién de Grados|
y Tiulos, Ecta actividad es realizady
mediante un sistema de géstién académica -|
|documentario, con la fsignacién de un
cddigo de trimite y su registro automAtico.
Products:

Documento pam  evajuacién por la|
comisién

4 |Enviar docuriprio Decanato

y 2 patir de lo|
|solicitade 1a comisién revisa y cvalda los|
Comisidnde  |documentos, Esta activihd es realizada)
Grados y Titulos |mediante un sistema de gi;stidn académica -
con a4 de un

codigo de trimite y su mg{szxo antormético,

5 [Revisary cvn!uzr Tos documentos

La comislén emite (elabdpa, fimma y envis)|
¢l informe a partir de {8 documentaclén
revisada, ya sea favorable o no para el

Comislénde  |estudiante. Esta activided es realizmdy
Grodos y Titulos |mediante un sistema de ggstién académics -
documerteria, con I3 Asignacién de un -
cddigo de trdmite y su registro sutomdtico. = . ! b !
Producto: Informe de 1a épmisién : 1 T ; k . i =

Poner en agenda cf toma -He aprobacin del R . - 4 j i
; Consejo de grado o titulo profesional para reunién de! ] - LT . Lk ) - | ’ i : .

Agendar reunién Facuitad Consejo de Facultad, P N ; i o . - . s 8 i
. Producto; Tema sgendadp L1 - . 1. . | i
i Consejo de Esperar reunién de Ccnscju de Fucultad que; I T T RN S N (B 1.k =k 1 - - . g -

6 | Emitir informé

-

3

Esperer reunign Facultad s¢ realiza una vez 2l fmes o en casos{ wdco i, B : - X
|excepcionales. A - . L . -
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w

Aprobar grads e titulo profesional

Consejo de
Facultad

Aprabar en reuniéa de Consgjo de Facultad)
¢l gmdo o titulo profesioml a base del
informe emitido,

Producto: Acta de reunidn de aprobucidn)
del grado o titulo profesional

Envier documiznto

Conscjo de
Tacultad

Enviar documento a Decanato. Esta
aclivided es realizads mediante un sistema)
de gestidn académica - documentaria, con la)
asignacién de un cddigo de trimite y su)
registro autonitico.

{Docuntento: Acta de reunidn de aprobacidnd

del grado o titulo profesional

[Emitir resoluéion

Decanato

Elsborar la resolucién de eprobacién que|
incluye la fimm del Decano y Secretario de
Consejo de Facultad, Luego ln envia
medisnte un sistema de gestién académica .|

ia a Consgjo Universil con|
1a asignzcién de un cddigo de trdmite y sul
registro automdtico.
Producto: Resolucién de aprobacién del
grado o tilo profesional

Agendar para reunidn de CU

Consgjo
Universitario

Lla Secrtaria  General recepeiona log
documentos y agenda ¢l temA parg
ratificacién del gredo o titulo profesional en
reunién de CU,
Producto: Terma agendado

Esperar de rednién de CU

Constjo
Universitario

Esperar reunién de Universitario que sef
realiza una vez al mes o en casos
excepcionales,

Ratificar gradp o titulo profestonal

Cansejo
Universitarfo

El Consgjo Universitario ratifica en reunién

del CU el grado o titulo profesional et cual]

serd descrito en un acla de reunién que es

finmada por todos los integrantes del CU,
ucto:

- Adta de reuridn de ratificacién del grado)
o titulo profesional

Enviar docunignto

Cansejo
Universitario

La Secreteria de Consgja universitario envia
los documentos & Secreturfa General para la,
\aboracién de 1a resolucién de N

del grado o titulo profesional. Esta actividad,
s realizada mediante un sistema de gestién
démi ia, con l usi

de un codigo de temile y su registro
automitico,

Documento:

- Acta de reunién de rutificacién del grado
o titulo profesional

Emitir resofuéién de ratificacién del
grado o tiwlo profesional

Secretarla General

Eloborar In resolucidn de sprobacién que;
incluye el visado de asesoria legal, las|
fimas de la secretariz general y rector.
Lucgo Ia envia mediante un sistema de|
pestién académica - documentaria & [as|
dreas pertinentes, con la asignecién de un|
cédigo de trimite y su registro automdtico .
Producto: Resolucién de mtificacién del
grado o titulo profesional

Publicar resofiicién en la pgina web

Secretarls Genersl

Publicar Ja parte resofutiva en el rubro de la|
Iresolucién  gprobada  por  Cansejo
Universiterio en la pégim web de la|
UNHEVAL,

Producto: Resolucién publicado.

Enmviar documprto

Secretaria General

Enviar ] expediente al caligrafo. Estal
actividad ¢ realizada mediante un sistema
de gestién académica - documentaria, con la|
asignacién de un cédigo de trimite y sn|
registro sutomitico asl como también en|
flsico.

Documesito:

-Expediente del interesado

Caligrafiar

Callgrafo

Recepeionar  documentos,  tevisalos  y)
realizar ¢l caligrafiado en ¢l Diploma.

@

Pegar foto en§l diploma y libro

Calfgrafo

Pegar folo en el diploma y libro que s

{emtregado por la Unidad de Grndos y

Titulos.
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Recepeionar ¥ verificar dates

Um vez terminado el caligrafiado  sel
fona y verifican los datos tanto del

Unidad de Grados | diploma coma en ¢l fibro.

diploma .
29 ISellar diplom}

y Tlulos

Y Titufos barra y ¢l nro. del diploma.

Unidad de Grados

y Titulos ¢ Bs correcto?
SI: Continuer con ¢l paso 22
NO: Volver al paso 19
. El Jefe de la Unided dc Grados y Titulos| B
22 [Firmar el dipfpma Unidad de Grados | " conformidad del diplomn realizado| 1
& ¥ Titulos "
. realiza la firma,
: . El Decano fima el diploma de grado of
23 |Finnar d\plun‘:_n Decanato wwlo profesional. 1 1 .
" N La Secretatia General fima el diploma d| B
24 |Firmar diplnn}n Secrctarla G“‘“’@ do o titulo profesicnal. 1
. s Vi do [EL Académico firma el diplomal =
25 |Firmar diploriia Académico | de prado o tiulo profesional, ! .
" o El Rector finpa ¢] diplema de grado o titulol B
\
26 |Fimmar dxplon}a Rectorado prafesional, 1 -
‘Trastadar din‘lvmn 2 la Unidad de Devolver diploma 2 ls Unidsd de Gredos ¥} i
% | arados y Tindlos Rectondd 1o : :.
28 Colocsr cédigo de bama y mro. del| Unidad de Grados {Una vez fimmado se colaca ¢l cédigo de| 3 -

Se selia ¢l diploms sl costado de las fimmas|
respectivas.
Producto: Diploma del grado o titulo
profesional

Parm tener un control de Ja emisién de)

0100000 |BOe00

. . Unidad de Grados | diplonma, sc registra en una base de datos de|
30 [Registrar dipjoma yTiulos  |la Unidad para lo cual se escanea el|
. diplomu.
Publicar diplomas para recoger en la vitrina )
31 |publicar dipléas para recoger | U939 98 G09S | 1y vicidad de Grado y tlo en Js Pégina| 1
¥ Timlos b,
: . . Unidad de Grados . '
32 JRecepcionar DNI de usuario ¥ Tiutos Recepeiomr DNI de usuario 1
33 |Buscar diplorna, resalucién y libro U""’;?::I:: dos Busear diploma, resclucién y libro 5
) El intercsado verifica si los datos N N
consignados en ¢l diploma son los]
comectos.
34 | Verificar datof del diplomia Interesado 4es comecto? 1
SI: Contitaar con ¢f paso 35
NO: Commnicar al asistente administrativo
. y volver al paso 19
35 |Rellensr dstod def usuario y firmar | teresado | B Bieresado releas sus dalos en el nbro|
N que se ele indique.
y . Efectuar paga por fedatendo, ‘ N
36 |Efectuar pngo‘ por recateado Caja Producto: Paga realizado H
Verificar en ¢l sistema ¢l pago reslizado y;
registrar entrega de diploma, Esta actividad
. . Unidad de Grados | s realizada mediante un sistema de gestion|
37 |Registrar entrega de diploma § Tialos o ia, con 1a asienac 1 .
de un cddigo de tedmite y su registro,
automdtico,
) N Si e diploma es de gredo entiega el N
38 Eregar dipléma Um@;(:;:zdos diploma en a misma Unidzd, en caso sea de] ' .
ar dp! 4 ®  ITimlo Profesional entregar diptoma en
Cercmonia
. | ceremontia. , .
Enviur el expediente del interesado a la|
Unidad dc Registro Central y Archivo)
Académico. Esta aclividsd es realizadal
. " Unidad de Grados |mediante un sistema de gestién académica -
39 [Enviar epedieaic y Tiwlos documentarip, con la asignacién de unj 3 .
cbdigo de trimite y su registro automético. Fin
Documento:
-Expediente del interesado
N TOTAL 2504 | 18 © *
. TOTAL DiAS APROXIMADOS: 2] B i

Fuente: Elaboracién Propia
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Tabla N° 290: Tabla ASME-VM Redisefi PM2.4.4 Duplicado del Dipl, de Grado o Titulo Profesional

PASO

CONTADOR DE RECURSOS i : " . IDENTIFICADOR DERKCURSOS =~ .
RECURSOS | R - .
IDENTIFICABLES .

SaEaas TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR|
RECURSOS HUMANOS D,

RECURS0S NO IDENTIFICABLES'

DESCRIPCION DE LAS
ACTIVIDADES

N I | Y iSSP

Operactén | Revistén | Traslada | Espera | Archivo

ACTIVIDAD AREA

i

‘Iotglona de bachiller o tituto

iprofestonal:

VA] Control | SVA|

Tilulos

'l:iufa B’onél:'A-( :
ua Vicerrector:

cadémico:

Tilempo Minutos Efectivo

7

figrafo de utaTiquida? Avtiind:

2|
8
8y -
g

Jefe dela Unidad de Gradas y

Vicerrector Académico
ello. para. lolograﬁar.

achiler

Caligrafo

|Asesora Legal

[Searetaria de Asesoria Legal
[Secretaria Administrativo de
[Consejo Universitario

&
:
18
4
:
]
§
]
:
£
¥

[Técnico de Unldad de Grados y

Titudos
5 ICuadérno de cargo espedal para

Hefe de Unidad de Tramite

IDocumentario

JAsistente Administrativo

IDirector de Posigrado
| (ic%g{éﬁ tleDecang

[Batigiato

. [Pagtua web,

[Secretaria General
[Papel éontinno _

[Secretaria de SG
[Técenico en Caja
[Rector

Peilo dg

[Decano

- [Estickier de cbdipn de barea ©
ISello de agna Secrelaria

 15e16'de agia Rector

: éipndgrﬂb deactw ..

- Sis(emzl Caja

-§
2

)

£k

E

El interesado reatiza e] pa’éo on caja,

«»

Ejecutar pagd Caja

Il*io

Producto; Pago realizadg

Solicitar duplicado del diploma del grado o
titulo i jurt
actualizada, declavecion jirada de no tener]
antecedentes policiales, pinales y judiciales,
y ln constancia ds demuncla policial.
Ademés, en el caso de titulo i
adjuntar Ja publicacién ¢ radio de mayor,
circulacién del aviso de pérdida y Ia
Interesado publicacién en el diario E] Peruano de la| 10
ibn que expide ¢l duplicado. Estal
actividad ¢s realizada médiante un sistemal
de gestién académica - documentaria, con|
1a asignacién de un c6difio de tramite y sul
registro automatico, )

Producto:

-Solicifud de duplicado del diploma dell
grado o titulo profesional.

Solicitar dupilicado del diploma def|
rado o tituld profesional

Recepcionar y verificar si los
presentadoa estén completos, enure ellog|
vorificar en el sistemd la partida def
imi DNI, centif de estudios,
de Facultad & apto all
bachiller, pagos realizadvs por duplicado)
de grado de bachiller, sotre de manila.
En el caso de titulo profeiional verificar eny
el aistema el grado de bachiller,
do estudios, resolucidn e que otorga el
Unidad de Trimite [titulo profesional, patida de nacimiento,
D io |DNI, pagos izados por duplicado de;
tituls profesional, solaflers, toga, sobrc
manila, Constancia ekpedida por Ial
SUNEDU,
Esta actividad es realizda mediante un|
sistema  de  gestién  acadfmica -
docwmentaria, con la dsighacibn de un|
cbdigo de trimite y su registro automético.
288 correcto?
SI: Continuar con el pasd 4 R . k i 1 .
NO: Terminar procedimipnto . | = K - ! - b na -

Verificar requisitos

Enviar documento a Asgsoria Legal. Estal - $eo f ] -1 1 i ] 1 F.

{actividad es reslizada meédiante un sistemal B g - 1 4

Unidad de Trémite |de gestion académica - documentaria, con
Documentario  |la asignacion ds un cédigo ds trémite y su E 1. Al o

Producto: Expediente def interesado S I B : F : H 1 - o E :

[Enviar docuthentos

Recepeionar documento Y emitir (elaborar, . g : - 1 -

firmar y enviar) informe Sobre el duplicado| 1 . . T - . E +f -, A g

del grado o litulo profesianal, € t ‘I : =k . ®
Producto: Informe de asysoria Legal : g b ’ .

Emitir informe Asesorin Legal

o

La Secrotaria General reeepciona los 1 N
X Censtjo dn‘cume!uos ¥y agenda el tema parn) : i 1 :
Agendar pard reunién de CU O Y. |ratificacion del grado o Htulo profesional| § ' - - g g vt

Universitario N " »
en reunién de CU. " 1T - | ;7 - k i i \
Producto; Tema agendm}o i | : 5 - ,

~

Esperar ds réunidn de CU Consejo Esperax reurdtn de CU ue se realiza una 14 k ] | g i i ) A R ] ’

Universitaio vez al mes un aproximadp de 15 diss o en| 14400 I
casos excepcionales, . . . = ! . i | a4 H A
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Aprober duglicado del grado o titulo
profesionsl

Consejo
Universitario

Aprobar en reunién del CU el doplicado
del grado o Htulo profesional el cual serd
descrito en un aciz de rewnién que cs|
firmada por todos log integrantes del CU,
Producto:

- Acta de reunién de aprobacitn dell
duplicado del grado o titulo i

©

Enviar docutiiento

Consgjo
Universitario

envia los documentos a Secretarfa Genersl,
pars Ia elabomcidn de la resohucién de
aprobacitn del deplicado del grado o titulo
profesional. Esta actividad es realizadal
fmediante un sistema de gestién académica -|
documentaria, con la asighacién de un
cdigo de trémite y su rogistro antomitico,
Documenta:

- Ada de remnién de eprobacién dol
duplicado del grado o titulo i

La Secretaria de Consejo universiario}

3

Emitir resolucién de aprobacién del|
duplicedo  ‘del grado o  titmlo|

Secretaria General

Elnborar la resolucidn de sprobaciSn que
incluye el visado do asesoria legal, las
firmas de la secretaria general y rector.
Lucgo la enviz mediante un eistemna de|
gestién académica - documentaria a las
éreas pertinentes, con la asignacién de un
cédigo do trémite Y su registro automidtico,
Producte: Resolucién de aprobecitn del
duplicado del grado o titulo i

Publicar resdjucién en 1a pigina web

Secretaria General

Publicar ta parte resolutiva en el rubro de Ia
resolucidn  sprobada  por  Comsejo
Universitario en 1a pdgina web do la
'UNHEVAL,

Producto: Resolucién publicado.

'Enviar docwhertto

Secretaria General

Enviar el expedients al caligrafo, Estaj
actividad es realizada medianto un sistema
de gestién académica - documenteria, con
la asignacién de un cédigo de trimite y gl
regisiro sutomético sst como también en)
fisico.

Docnmento:

-Expediente del intercsado

Caligrafiar

Callgrafo

:eu!.iz‘ar el caligrefisdo en el Diploma

Pegar foto en el diplomay libro

Calfgrafo

Pogar foto en el diploma y libro que csi
por la Unidad de Grados y

Titulos.

|Recepeionsr’y Verificar datos

Unidad de Grados
¥ Titutos

Una vez terminado el caligrafiedo se
recepciona y verifican los datos tanto del
diploma como en el libre.

 Es corvecto?

SI: Continvar con ¢l paso 16

NO: Volver al paso 13

Firmar el diplcmn

Unided de Grados
¥ Titulos

El Jefe de la Unidad de Grados y Titnlos|
como conformidad del diploma cealizadala
firma.

3

Firmar diplojna

Decanato

El Decano firma el diploma ds grado of
ttalo profesional.

Firmar diplojna

Secretaria General

La Secretaria General fima el diploma de

Jgrado o titulo

Firmar diplojna

Académico

El Académico firma e diplomal
de grado o ttolo profesional.

20

Finmss diploa

Rectorudo

El Rector firma el diploma de grado o titulo

2

Tragladar diploma a la Unidad de
Grados y Tiidos

Rectorado

Devolver diploma 2 Ia Unidad de Grados y|
Tinlos

Colocar cédigu de barm y nro. del
diploma

Unidad de Grados
y Titulos

Una vez finnado se coloca ¢! codigo de
barra y el nro, del diploma.

Sellar diptoria

Unidad de Grados
y Titolos

So sella el diploma al costado do las firmas|
tespectivas.

Producto: Duplicado del diploma del
grado o tiulo profesional

Registrar diffoma

Unidad de Grados
¥y Titulos

Pura tojer un control de Ia emisién del
diploma, se registra cn uha base de datos do
ln Unidad para lo cual se escamea ol

diploma.

—.——O—f f'-“—. 0@
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idad Publicar diplomss para ré‘coger en Ja vitrinal
25 |Publicar diplomas para recoger u yT)idk:ms s de Ja Unidad de Grado y {itulo en Ja Pégina| 1
web,
26 [Recepeionsr DNI de usuario Unidad dz Grados Recepeionar DNI de usuzfio !
b y Tilos
27 \Buscar diplofna, resolucién y libro Umd;d;;lit:dos Buscar diploma, msoludﬁrny libro 5
i El interesado ve.riﬂm‘- s los datoy i
consignados en el diplomas son los
COITECLOS.
28 |Verificar datos del diploma Interesado Lea commecto? 1
51z Continuar con ¢l pasd 26
NO; Comunicar al asistente administrativo
y volver al paso 13 R
N . El interesado rellena sus datos en el nubeo) .
29 Rgl.lmmrdmisdr.lnsnmo y firmar Interesado que se 1o indique. R 3 .
N . Efectuar pago por Ihdawu';io. .
30 {Efectuar pag? por fedateado Caja Producto: Pago redlizadg H .
31 |Registrar enffega de diploma u de°‘M°s | Registrar entrega de diplona 1
. Unidad de Grados .
1
32 |Entregar dipfpma y Titules Se entrega el diploma al ijteresado
N TOTAL 13167] 13 :
B TOTAL DiAS APROXIMADDS: ” )

Fuente: Elaboracién Propla
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Tabla N° 291: Tabla ASME— VjWRediseﬁo PM2.4.5 Certg'ﬁcacién del Grado o Titulo Profesionql

CONTADOR DE RECURSOS IDENTIFICADOR DE RECURSOS
S . - TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
RECURSOS IDENT'iFICABT E | RECURSOS NO IDENTIF{CABLES
g HUMANOS |~ : * e hey * °
P ST E-
8 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES E ® - - %
N =i = S )
2 ~ HE o Ee] 124 ¢ SIS [
8 2t - 8 g A ~
Elg|gl2]le | & 81 g VA| Control | svA
2 E 6 ] 5 < 8 :E x| I C R ﬂg Operacion | Revisién | Traslado | Espera | Archivo
) ol 1E K
“13|s|al % = SI18|E s|EE
sleleglb: 8 1 & 18)s8|s § ot 1 TEL g £
A IR RN EEHBAE
=
._ ._ SlElgl £ | 3 |A[E|2]|5|5|0|FI8|88 .
El interesado paga en caja ¢l monto o : ol T Imdcip
1 {Efectuar pago Caja correspondiente. 5 1 -3 Tjlyeytrgaf1y1
Producto: Recibo d¢ pago f _
Verificar en el sistefna el pago realizado. Esta 1 , \
. actividad es realizada mediante un sistema de : -
2 | Verificar pago Umda('ir;i;l(z:a dosy gestibn  académica - documentaria;, con la| 5 | 1 1 1,L7 1=
asignacién de un cédigo de trémite y §u registro i h
automatico,
Registrar nro. de cejtificacion del esticker. Esta
. actividad es realizada mediante un sistema de E
4 |Registrar nro. de certificacién Umdac'ir:,i;k)(}: adosy gestion académica - documentaria; con la| 2 1 1 1] 1
asignacién de un cédigo de trimite y su registro
automitico,
3 |Sellar y firmar Secretaria General Sel-lar Y ﬁrma.r P oi’ la Secretaria General el 1 1 1 111
A estiquer de certificacibn. . )
< . Unidad de Grados y | Pegar estiquer de cerfificacion en el diploma del ’
> |Pegar estiquer Titulos grado o titulo profesional. 5 ! 1; i
6 |Entregar al interesado Umda‘;,?;g: adosy Entregar al interesadd 1 1 » 1_ ‘
TOTAL ) w411 3 1o tafsfrjafi]slz]z] 2
TOTAL DiAS APROX{MADOS: 0

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 292: Tabla ASME-VM Rediseiio PM2.4.6 Copia del Grado o Titulo en Papel de Seguﬁdt‘;d

" CONTADOR DE RECURSOS | IDENTIFICADOR DE»RECURS,O$~
- - - —— TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
o RECURSOS | RECURSOS | RECURSOS NO
2 HUMANOS [ IDENTIFICABLES | -+ IDENTIFICABLES
3 | 8 — WE * G
38| 2 g
) . NEREIR 2 ;
z ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES | = 2 é 3 - g “ )
£ g8l 2 L < Ay N ~ | =
K b LE ] s | Lo ==
& E.. -;-f; @ I B '5 gl 18 VA| Control | SVA
S| E &} Ea g . | &) O 8} |Z]| Operacion | Revision | Traslado | Espera | Archivo
Bl 2| s g 1elSteE} |2
o FE[9] 1
v = : ol g | S
_ . e | & £ 12lc|SlE|l@|49 |81 .
El interesado paga en caja el mopto o i ‘ - R O » Inici¢
1 |Efectuar pago Caja correspondiente. 5 5 1 tjprfryi1rii 111 .
Producto: Pago realizado ) N i
Verificar pago en el sistema y buscar la copia B RS A - :
del grado o titulo profesional, asi como también 3 : . I
se busca en la base de datos el grado o tithlo ! : _ : . B
escaneado. Esta actividad es realizada mediante P - EPS I A
., Unidad de Grados y|un  sistema de  gestion académica - LT S R : b .
Buscar 14 copia Titulos de ia, con 14 asignacion de un codigo 60. | 60 1 P 1 If
de tramite y su registio automdtico. S ’
{Encontré grado o titilo profesional? ]
SI: Continuar con el paso 3
NO: Terminar procedimiento
o Unidad de Grados y|Se imprime el diploma del grado o tithlo ) :
3 Imprmur; el diploma Titulos profesional en papel de seguridad. 3 3 ! ! _ i1 ! 11 . .
4 |Entregar al interesado Umda'ilr::ﬂ(:: adosy Entregar al interesadg 1 1 1 R i ~ S : ] . | ‘
TOTAL . BN 1| 3 SRR ERRERNEE
TOTAL DIiAS APROXIMADOS: oo

Fuente: Elaboracién Propia
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Tabla N° 293: Tabla ASME-VM Rediseiio PM2.4.7 Constancia de Grado o T itulo en Trdmite

PASO

ACTIVIDAD

AREA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

.. . ., CONTADOR DE RECURSOS

# IDENTIFICADOR DE RECURSOS

RECURSOS HUMANOS

~ RECURSOS, .

RECURSOS NO IDENTIFICABLES

TIPO DE ACTIVIDAD

T{PO DE VALOR

Tiempo Minutos Efective

Secretaria de SG

[Técnico administrative-CAS

[Técnico en Caja

PJefe de la Unidad de Grados y

Titulos

|Secretaria General

IDENTIFICABLES

Sistera Caja

g

. ‘§> .’ B3
-3
£

Docimentaria

{Energia Eléctrica

Operacifn

—

Revision

D=

Traslado } Espera | Archivo

VA

Control

SVA

—

Efectuar pago

Caja

El interesado paga en caja el monto
correspondiente.
Producto: Pago realizado

a7 |

it

Inicig

~N

Verificar grado o titulo

Unidad de
Grados y Titulos

Recepeionar documento y verificar si ¢l grado
o ftitulo profesional esti en trimite. Esta
actividad es realizads mediante un sistema de|
gestion démica - d ia, con la
asignacién de un cddigo de trdmite y su registro
automético.

Emitir infprme

Unidad de
Grados y Titulos

Emitir (elaborar, fimjar y enviar) informe sobre
si el grado o titulo pjofesional esti en trimite o
no. Esta actividad ©s realizada mediante un
sistema de gestién 4eadémica - documentaria,
con la asignacién de un c6digo de trimite y su
registro automético.

Producto: Informe dé la unidad

ES

Evaluar ififorme

Secretaria
General

Recepcionar y evaludr para emitir la constancia.]

Esta actividad es realizad diante un si

de gestién académida - documentaria, con la|
asignaci6n de un cédigo de trimite y su registro
automitico.

{Grado o titulo en tramite?

SI: Continuar con el paso 5

NO: Comunicar itaprocedencia y terminar|
procedimiento

[

Emitir cojistancia

Secretaria
General

Emitir (elaborar, firmar y enviar) constancia de|
grado o titulo profesional en trimite. Esta
actividad es realizad di un sist de
gestion démica - d ia, con la
asignacién de un codigo de trimite y su registro|
automitico.

Prod o
Pr C P

(-2

Entregar jl interesada

Secretaria
General

Entregar al interesadd la constancia

TOTAL

2] 2

TOTAL D{AS APROXIMADOS:

Fuente: Flaboracion Propia
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Tabla N° 294: T abla ASME— WRedzseiio PMZ 6 1 E szén de Constanctas

CONTADOR DERECURSOS ’ IDEN’HFICADORDE RECURSOS ‘
RECURSOS - TIPO DE ACTIVIDAD TIPD DE VALOR
. RECURSOS HUMANOS IDENTIFIC ABLES . RECU‘RSOS NO IDENTIFICABLES
% g B PEoE a3 =B Hﬁ_fr_ T o B
& 2 g
HRIRRE
Q ] — N _—
% ACTIVIDAD AREA | DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES é g é . P ] NN T <=
& H §-§ & ; VA| Contral | SVA|
2 |lz|8 5 2 'g & Operacion | Revisibn | Traslado | Espera | Archivo
=18 F|EE|< <
ol 54| % k-
g|sE(BI53 |5 b
HEEEIERYE 5
HEEI IR b
8|8 31S £ E]
. Bl ] > 15 . ASA NS i .
Se ejecuta el pago de acuerdo a la tarifal ¥ f 3 . . | Inicio
Ejecutar pago Caja establecida por cada tipo de constancia. 5|1 " ’ ’ i
Producto: Pago realigr'ado
Recepcionar y verificir los requisitos entregados|
por ¢l interesa de dcuerdo a que constancia)
solicitada, Esta activijlad es realizada mediante|
un sisterna de gestién académica - documentaria,|
con la asignacién de un cédigo de trémite y syl
registro automético.
L G ia de cgrésad i -
pnmcms puestos, temo Yy quinto supetior,|
Mesa de Partes de|p d ducta, no haber sido|
. . . .. Registro Central y scpnrado de Ia U}nversxdad, nota mimma
pelonar y verifioar req Archivo p ia, al nota 5 L
Académico  |nimero de creditaje; verificar en el sisterna el
reporte de notas y pago rca]mdo
2.C ia de i jo; verificar en|
¢l sistema el reporte de notas ¥ el pago realizado, |
y en los d 1j la ia de
hospital
P los )!
SI: Cnntmuar conel ﬂaso3
NO: Termxmrpmcedzmlcnto
Cada técnico tiene 3signado de que Facultad
Mesa de Partes de|realiza las constanciss, por lo cudl se envia a
. Registro Central y |quien corresponda. Esta actividad es d:
Emviar dpcumentos Archivo di un sisterma de gestion académica - 5 1
Académi 1 ia, con la asignacién de un cédigo de|
framite y su registro aytomético.
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El técnico recepciona los documentos paral
laboracién de 1a cob ia. Esta actividad es
lizad. di; un sistema de gestién
démica - d itaria, con la asignacion de
un c4digo de tramite ¥ su registro automiético.
¢El interesado es antiuo (menor de 1996)?
SI: Buscar en archivo; continuar con el paso 9
Unidadde  |NO: § Que tipo de copstancia es?
\e Registro Central y{ 1. C ia por egfesado, matricula, di
Recepcignac documentos Archivo nota minima aprobajoria, al extranjero, notaj 60
Académi igesimal, nd de creditaje, internado
rotatorio : Continuar don el paso 7
2. Constancia de primeros puestos, tercio ¥
quinto superior, promedio ponderado: Conti
con el pasp 5
3. Constancia de no haber sido separado de la
Universidad y conducl; i con el paso 9
El técnico solicita el promedio acumulado o lo|
Unidadde |que requiera para elaborar Ia constancia a la
L . Registro Central y |Unidad de Procesos Académicos. Esta actividad
Solicitar informacién Archivo  |os realizada mediants un sistema de gestion|
Académi tsi g taria. con la asienacién do
un codigo de trémite ¥ su registro automaético.
El técnico busca ey el sistema de procesos
académicos y emite Ia informacién solicitada.
Unidadde  |Esta actividad es realizada mediante un si
Emitir informacién solicitada Procesos de gestidn académich - documentaria, con la] 10
Académicos  |asignacin de un cédigo de trémite y su registro)
antomético.
Producto: P dio & lado u otro
El téenico revisa la informacion entregada, paral
1ab Ia fa que comesponda. Esta
ividad es realizad di: un sistema del
gestién  académica = documentara, con la
Unidad de asignacién de un c6digo de trémite y su registro
. . Registro Central y [automitico.
Revisar {nformacitn Archivo ¢Bs constancia de quifito y tercio supetior? 10
Académico | SI: ypertencce en el ghinto o tercio superior?
SI: Continuar con ¢l paso 8
NO: C icar improcedencia y
procedimiento
NO: Continuar con el paso 9
El téenico busca i existe resolucion de|
de la facultad en ¢l file del
. .. Esta actividad es realizad &
Regili:l::?e:; aly un sistema de gestién académica - documentaria,
Buscar rgsolucién Archivo con Ja asignacién de fin cédigo de trimite y su| 30
Académico registro automético.
¢Encuentra resolucion®?
SI: Continuar con el paso 9
NO: Terminar procedimiento
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Emitir (elaborar, firthar y enviar) constancia.|

Unidad de  |Esta actividad es realizada mediante un i . ‘ o ) ] A—1]
9 |Emitir constancia Registro C'enh'aly de. gesl'lfm academ’xc? - dacl'lm.entana, cO{l 13 1s N . L a e o]y N . v il
Archivo asignacién de un codigo de tramite y su registro| ' o S )
Académico  |automaético. - " . . Fin
Producto: Constancig ;
TOTAL A “s |1 1 7 1 1 5. 318 s 519
TOTAL DIAS APROX{MADOS: 0

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 295: Tabla ASME-VM Redisefio PM2.6.2 Emision de Historial Acadéntico

. /CONTADORDE RECURSOS IDENTIFICADOR DEBECD&(SOS 3
~5C - o5 ECTRSos LA i TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
¢ | HUMANOs _ |mENTimIcABLEs|  RECURSOSNOIDENTIFICABLES, ]
o 1
& E
= g &, X
2 ACTIVID, AREA DES ON DE LAS ACTIVIDADE g E E | E kS -
AD ‘CRIPCION DE S ~
: c £ &3 Z || ==
=13 3 < s 5 ,
& Cla|l2122 | E-A 1g YA] Control | SVA
SlE|l=[5|2% 8 .g Operacion | Revisién | Traslado | Espera | Archivo
=S 2 % = a o8 2
HHHEE il
k] Sl eB (- : : 45
£ g ‘é ® k| E,,j | EE
7 Elas . g FESE]
s|E8lE]| 5 8 1ol s
R EA - ) - A
Se ejecuts el pago de acuerdo a la tarifa '
1 |Ejecutar pago Caja establecida para el hiitorial académico. 5 1
Producto: Pago realizado
Recepoionar solioitud y verificar en el sistema el
pago realizado asi como el reporte de notas.
. Vivad diant ot
Mesa de Partes de Esta nct‘ltndad es’x . un
Registro Central de gestién académica - dooumentaria, con la
2 [|Verificar fequisitos g Archivo Y asignacién de un codigo de trémite y su registro| 3 | 1
. automatico.
Académico ipresenta los requisitds completo?
SI: Continuar con ¢l paso 3
NO: Terminar procedimiento
Cada técnico tiene fsignado de que Facultad|
Mesa de Partes de|realiza ¢l historial académico, por lo cudl sel
. . Registro Central y|traslada a quien corresponda. Esta actividad es
3 |Enviar dopumentos Archivo realizada mediante un sistema de gestion S
Académico démica - d taria, con la asignaci6n de
un cédigo de tramite y su registro automético.
Recepeionar docume;nbos y emitir (elaborar,
Unidad do firmar y enviar) el historial :'aofldémlco a ;.mmr
Registro Central del reporte de notas. Esta actividad es realizadaj
4 |Emitir historial académico g o Ylmediente un sistoma de gestion  académica -| 30 1 1
Archivo " . - I N
Académi ia, con la hsignacién de un codigo de
tramite y su registro aptomético.
Producto: Historial 4cadémico
TOTAL . a3|21111 1 1
TOTAL DIAS APROXIMADOS: 0

Fuente: Elaboracién Propia
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PASO

Tabla N° 296: Tabla ASME-VM Rediseiio PM2.6.3 Emision de Certificado de Estudios

‘ ,‘C,ONT»ADOI'I DERECURSOS |, IDENTIFICADOR DERECURSOS . ~ -

RECURSOS RECURSOS ) ] i o
HUMANOS _|IDENTIFICABLES | CCURSOSNO IDENTIFICABLES

TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR

ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION HE LAS ACTIVIDADES

Académica

Operacion | Revision | Traslado | Espera Archivo

ca |

a'certificados -

VA| Control { SVA

Tiempo Minutos Efective

deCaj

JAuxiliar de URCyAA

[Técnico en Caja
[Vicerrector Académico

ITécnico URCyAA

—

rl}iz:ir"m'at;j‘p‘a”r

fimpresora
Sistema, de
{Energia Kléc

Se ejecuta el pagti de acuerdo a la farifa
. , s establecida para el gertificado de estudios por|

Ejecutar pago Caja afio de estudios.

Praducto: Recibo de pago

Imcm

S

Recepcionar solicitufl y verificar los requisitos|
tregados por el solici Esta actividad es
realizada mediante un sistema de gestién|
démica - d fitaria, con la asignacion de
un codige de trdmite y su registro automético.
- Por primera vez: vejificar en el sistema el pagol
Mesa de Partes defrealizado, el reporte de notas y las constancias
. N Regisiro Central ylde no adeudar acthal (Egresado), y en los i PRl
Verificar fequisitos Archivo documentos adjuntod verificar la foto tamafio| o A
Académico  |carnet '
- Por segunda vez a fds: verificar en cl sistema|
el pago realizado y én los d djunt
verificar la foto tamafio carnet
¢{presenta los requisitps completo?
SI: Continuar con el paso 3
NO: Terminar procedimiento

w

Cada técnico tiene asignado de que Facultad|
Mesa de Partes de|realiza el certificado de estudios, por lo cual se|
Enviar dodumentos Registro Central y|traslada a quien corfesponda. Esta actividad es

; Archivo realizada mediante un sistema de gestién
démi dérmi 1

- ftaria, con la asignacion de

&

un cddigo de trimite y su registro automético,

A

'S

El téenico recepeioria los documentos y emite
(elabora, pega foto, kella, firma el técnico, Jefe
y Vicerrector Académico en el certificado y su
copia y envia) el cértificado de estudios. Estal . . ‘ .
actividad es realizads mediante un sistema de| 60 |5 0 T EE ST 5 A = 1{1 1| L}d
gestion démica - d in, con la ‘
asignacién de un cddigo de trimite y su registro
automético. i+ Sl
Producto: Certificadp de estudios T o F

Unidad de

Registro Central y
Archivo

Académico

Emitir cedificado de estudios

&)
8

~N

—

(5]

8

[

S

S

TOTAL i sl2fi]1|] 3 ] 1 fs3f2
TOTAL DIAS APROXIMADOS: 0

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 297: Tabla ASME-VM Rediseiio PM2.6.4 Emisién de Reporte de Notas

CONTADOR DE RECURSOS IDENTIFICADOR DE RECURSOS
— : _ e TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
RECURSOS RECURSOS RECURSOS NO
g HUMANOS | IDENTIFICABLES IDENTIFICABLES
ﬁ @ [ 4 - k |
& 3 2
= ] . ]
° g B E
z ACTIVIDAD AREA IE g 3 5 A .
< AR DESCRIPCION BE LAS ACTIVIDADES 5 s g O l:) ™ _\//
= - g
& ~ - ;
g 3 IR EERRE VA| Control  SVA
8] & |8 2l 1. 8 'E1 Operacion | Revisién | Traslado | Espera | Archivb
=] g ] 2 a. S E 2 . E.‘
§ |28 183 48| 8 =
e e 8 st EFgl | =2 .
S S 3 2 ﬁ i H %
RS SHHEERREE
. : BB« slalalBIS) & |8]8 N
Se ejecuta el paga de acuerdo a la tarifa Inicig
1 |Ejecutar pago Caja establecida para e reporte de notas 5 1 3 DA 0 I O O O 111
Producto: Pago realizado ' ‘
Se verifica en ¢l sistéma el pago realizado. Esta -
Unidad de actividad es realizada mediante un istema de
2 | Verificar pago Procesos gestion académica - documentaria;, con la| 1 1
Académicos  |asignacién de un codigo de tramite y su registro
automético. /
Unidad de El téenico busca c{) el sistema dé: procesos | i
3 ) Buscar er el sistema las notas requerigdas Procesos académicos, las nptas solicitadas por el| 2 1 T 1yt
Académicos  |interesado. . . i
g[S 3 ol 1 s 2 i e BRR
4 | tmprimir ¢1 reporte Procesos e > ach <P 1 1 2 1]t 1|1
Académicos solicitado por el inter¢sado. ) !
Producto: Reporte de nolas .
Unidad de ) -
5 |Entregar feporte Procesos Entregar reporte de nbtas al interesado 1 1 g .
Académicos il . . Fin
TOTAL . 10 1 4 21 212§ 17 1 313
TOTAL DIAS APROXIMADOS: 0

Fuente: Elaboracion Propia
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Tabla N° 298: Tabla ASJME-WRedisgilo PM3.1.3 Propuesta de Actualizacion de Politicas, Normas, Reglamentos entre Otros para Extension Universitaria y Proyeccidn Social

_ CONTADOR-DE RECURSOS IDENTIFICADOR DERECURSOS -,
- —~ RE> dS - = g g ™ ” " - TIPODE ACTlVleD TIPO DE VALOR
RECURSOS HUMANOS |-, RECURSOS .} y IDENT LES'
% IDENTIFIC ABLES, _REC‘URSPS No IDENTJFI?ABL?/? .
3 £ v (£
% ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES 2le B %
= ls 2 E = p ) f > D |~
glRl -2 E a . . g 8 _ VA/| Controt| SVA|
21512 2 als < 4 g § g g Operacitn | Revisién | Traslado | Espern | Archivo
S1E12lsl2 2 B =
elR S g 5 X SR Y = gk g -
sl2lglgld = & “gF Bl 2|E§ )
P . st . ‘o = .
ele |8 5= 2 c 2l gL B2 6 |-
. . 2180 a - El &5 dle s & N
El Jefe emite (clabor4, finna, envia) 1a propuesta de| LN
. a I Dircccion do  Fxtensis R
Universitaria y Proyeteién Social. Esta detividad es|
L s {‘efaturzflde lizad. diante un sistema de gestion dcadémica -
1 Emitir prop de ds d ia, con la ion de un codigo de| 1440} 1
politicas, flormas, reglamento entre otros Unwel:s{mna): trimife y su registro a|fnom:iﬁco.
Proyeccion Social
Producto: .
-Propuesta de actualizacién de politicas, normas,
1 entre ofrog
Emitir (elaborar, firinar y emviar) la citacién a
jreunién al equipo dg trabajo de la Dipeccion de
Direccibnde  |E ion Universitatia y Proy Social. Esta
2 |Emitir citasion a reunién 'l%xten-s:()fl ‘acnqudafl es rinhzzda}nedxante un sistema de gestién| 5 1 1
U ¥y - con la de un|
Proyeccion Social | cédigo de trimite y su registro automético,
Producto:
-Citacién a reunidn
Direccion de
. Extensién Esperar iéon de Acuerdo a lo blécido en Ial
3 [Esperar refumién Universitaria y | citacién. 1440
Proyeccién Social
El cquipo de trabjjo revisa la prapuesta de
Jactualizacién de polificas, normas, reglamento entre,
otros. Si en caso se encuentra alguna observacién el
Revisar 1a propuesta de actuatizacién dgf . . . |equipo de trabajo se & 4 de las modifi
4 politicas, flormas, reglamento entre otros Equipo de Trabajo pertinentes. Esta actividad es realizada njedi un 60 4 18 1
sistema de gestién acidémica - documentaria, con laj
asignacién de un céiligo de trdmite y u registro)
lautomatico.
A patir de haber revisado I propuesta de
lizacién para lop respectivos docuf el
cquipe de trabajo tonsolida Iz propuesta. Esta
Consolidaf prop de lizacion def.. . . |actividad es realizada jnediante un sisteraa de gestion)
5 politicas, fjormas, reglamento entre otros Equipo de Trabajo académica - documentaria. 60 4 18 1
Producto: i
-Propuesta de actualfzacién de politicas, normas, o
|reglamento entre otro§
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Emitir prop de lizacién dg

Direccién de

Emitir (claborar, firmir y enviar) propucsta de

fizacién del reglany politicas, directivas of
formatos de investigacih al Consejo Consultivo para)
su revisién y p dprobacién. Esta actividad es;

politicas, fiormas, reglamento entre otros

1 diante un sigtema de gestion académica -|

a4

Universitaria y
Proyeccién Social

con la dsign: de un cédigo de
trdmite y su registro autgmatico.

Documento:

-Propuesta de actualizacién de politicas, normas,

I entre otros.

TOTAL

3010

36

Fin

TOTAL DIAS APROX{MADOS:

Fuente: Elgboracién Propia
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Tabla N° 299: Tabla ASME-VMRedtseno PM3 2. 1 1 Formulacxdn y Aprobactdn de los ngramas ¥ Proyectos de EUy PS enla DEUPS

ACTIVIDAD

PASO

AREA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Tiempo Minutos Efectivo

CONTADOR DE RECURSOS B

H)ENT]FICADOR DF. RECURSOS

RECURSOS HUMANOS

' RECURSOS |
TIDENTIFICABLES'

RECURSOS};‘O mw’m’tcmhns R

TIPO DE ACTIVIDAD

TIPO DE VALOR

ecretaria EUy PS

'CAS-Consejo Consultivo

IPresidente del Conscjo Consultive

|Vicerrector Académico

|Asesoria Legal

ecretaria de CU

lSecretaria sG

[Secretaria General

[Rector

[Vicerrector Administrativo

[Decano

irector de Post grado

irector del CEUPS-F

|Jefe de Unidad

irector do EU y PS

[Docamentaria

)

3 | Operacién

]

Revisién

BN

Traslado

Espern

Archive

VA| Contrpl | SVA

1 |Recepeionaf y evaluar d

Direccion de

Recepeionar la solicitud para el desarrollo de
algin progrema o prdyecto de Extensiéni
Universitaria o Proygocién  Social  del
interesado y evaluar si tidne correlacién con la
Extensién Ui ia y Proyeccién Social.
Esta actividad es realizada mediante un sistemal

Extensién y
Proyeccién Social

de gestidén académica - Hocumentaria, con la

i6n de un cédigo de trédmite y su registro
automstico.

¢Cumple con lo requerido?

SI: Continuar con el pasd 2

NO: Enviar documento de no procedencia al
L doy finatizar prosedimi

30

Inicio

2 |Enviar documento

Direccién de
Extensiény
Proyeccion Social

Evaluar a qué CEUPSF sers enviado el

documenlo y lo envid Esta actividad es
i di: un sistema de gestién|
démica - d i#, con la asignacion de|

un cédigo de trémite y su registro automético,

Documento:

-Programa o proyesto de Extensién

Universitaria o Proyecciéh Social

w»

Emitir inforine

CEUPS-F

El Director del CEUPS-F recepciona el
|documento, lo evaliia y emite (elabora, firma,
envia) un informe a la DEUyPS sobre el
mismo. Esta actividad es jealizada mediante un
sisterna de gestién académica - documentaria,
con la asignacién de un ¢odigo de trémite y su]
registro automatico.

Producto:

Infc de luacion  del
proy de E ion  Universitaria  of
Proyeccién Social

EN

Evaluar inférme

Direccion de
Extension
Universitaria y
Proyeccién Social

Recepoionar informe y gvaluar para designar|
quxén alaboram el proyegto. Esta actividad es|
di un sistema de gestién

démica - d id, con la asignacion de

un ¢6digo de trémite y su registro automatico.

¢Informe favorable?

SI: Continuar con el pasd §

NO: Enviar documento e no procedencia al

do y finalizar proéedimi

60
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[

Etaborar pf o proy de Extensié

Unidad de

Elaborar programa o prdyecto utilizando los

ya 3 en el respectivo

Ireglamento. En caso que sea para Extensién]

Universitarih o Proyeccién Social

o
Unidad de

Proyeceién Social

Ui o Proyeteién Social serd

ye
d llado por la unidad
Producto:
Programa o proyectp de  Extensién)
'Universitaria o Proyeccién Social

-

4500

Enviar prog ° de Extensié

Direccién de

El Director envia el proyesto a Consejol
Consultivo. Este actividad es realizada

di un sisterna de gestién acedémica -

Prog proy
Universitarii o Proyeccidn Social

Universitaria y

Proyeccién Social

d ia, con la esighacién de un cédigo|
de trdmite y su registro autpmsatico.
D .

P

B, 3

-Prc o proyectp de

‘Universitaria o Proyeccitn Social

-

Emitir inforjne de opinién

Consgjo
Consultivo

El Presidente de Comsejo  Consultivo
i el o de E: i

P proyect
Universitaria o Proyeccitn Social, lo evalia y|
emite (elebora, firma, cfivia) el informe de
opinion de acuerdo a evaliacién realizada y lo|
envia a Consejo Universitario. Esta actividad es|
realizada mediante un sistema de gestion,

démica - d ia; con la asignacién de

un codigo de trémite y su registro automatico.
Producto:
-Informe de opinién del pyoy de i

Universitaria o Proyeccién Social

45

o«

Agendsr pam reunién de CU

Consejo
Universitario

La Secretaria Genemi recepciona  los|

|documentos y sgenda el tema para revnién de|
CU.

Producto: Tema agendadg

0

Esperar de founién de CU

Consejo
Universitario

Esperar reunién de CU que se realiza una vez|
el mes o en casos exoepcicgnalcs.

14400

Aprobar proyecto de Extension Universitariz o
Proyeccion Social

Consejo

El Consejo Universitario sprueba en reunién ol
de E ith Universitaria  ©|

proy
Proyeccién Social el cual serd descrito en un
acta de reunién que es fiymada por todos los
: del CUL

Producto:
-Acta de reunién de aprdbacién del proyeoto
de E: ién Universitaria o Proyeccién Social

Enviar documento a Secretaria General

Consejo
Universitario

La Secretaria de Consejd Universitario envia
los documentos a Secretprfa General para la
laborecion de resolucién de bacién del

1%

proyecto de Extensiéh Universitaria o

Proyeccién Social. Esta actividad es reall

{mediante un sistema de gestién académica -
d

ia, con la de un cadigo|

de trémite y su registro automético.
Documentos:

-Acta de reunién de aprdbacion del proyecto
de E: ién Universiteria o Proyeccién Social
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Emitir resalucién de aprobacién del proye

Secretaria General

Elaborar la resolucién de aprobacién que
incluye el visado de asesoria legal, las firmas de|
la secretaria general y rietor. Luego la envia)
mediante un sistema de gestién académica -
documentaria a las érea pertinentes, con la
asignacion de un eddigo de trémite y su registro
automatico .

Producto:

Resolucién de aprobacin del proy para

i6n Universitaria o Proyeccién Social

Recepeiona} resolucion

Direceién de
Extensién
Universitaria y
Proyeccion Social

P la lucién, Esta actividad es!

realizada mediante un sistema de gestidn
académica - documentgria que incluye la
recepeitn y registro de la resolucion.
Documento:

lucién de aprobacién del proyecto paral
Extension Universitaria o Proyeccién Social

Fin

TOTAL

19141

-

TOTAL DiAS APROXIMADOS:

40

Fuente: Elaboracién Propia
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Tabla N° 300: Tabla ASME-VM Redisefio PM3.2.4 Emision de Constancia de Participacion en el Desarrollo y Ejecucion de los Programas y Proyectos de EU y PS

CONTADOR DE RECURSOS IDENTIFICADOR DE RECURSOS
— - TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
RECURSOS RECURSOS RECURSOSNO -
_E HUMANOS | IDENTIFICABLES IDENTIFICABLES
o , . 8 1 1E
4 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES é . . ] g .
Iy & S . - ~ ~N . i
: ’ - -] E ) ::>
o | w : £ Y I 7 — e
gl = o F o2 .| | VA| Control | SVA
[ﬁ B N g 2 sl & 3 Operacién | Revision { Troslado | Espera | Archivo
E g{=1. 57 = I g| tefeEy (B
] = 8 & Sl 18l.13 g 2] |le
” B 5 I i .«
lEla] & | & [2IIE|EIZ12&8|O608)
Fiecuta ) a I8 = Inicid
. . . jecutar pago en caja. . . )
1 i
Ejecutac pago Caja Producto: Pago por ¢onstancia 4 ! ‘L 3 o l‘_ 1 1 ! 1~ 1 L 1 Q
Recepcionar solicitud presentada y vefifica en el k \
sistema si el pago realizado concuetda con la = s
L, solicitud recepcionida. Esta actividad es : .
Direccién de . ¥ X . e
Extension realizada mediante un sistema dg¢ gestion )
2 |Verificar solicitud presentada Univessitaria académica - documeitaria, con la asignacién de| 5 1 21 AT
.. Y lun c6digo de trémite ¥ su registro autoindtico.
Proyeccion Social . 5
JRequisitos correctos?
SI: Continuar con el paso 3
NO: Denegar solicitid y terminar pro¢edimiento R
Verificar los proyectds en la base de datos. Esta
actividad es realizada mediante un gistea de N i
Direcciénde | gestién académica - documentaria,
3 | Verificar los proyectos en la base de datos Extensxén {E1 solicitants tiens registrado algt proyecto 10] 1 f1 taf
Universitariay | desarrollado? E
Proyeccion Social { SI: Continuar con el paso 4
NO: Denegar emision de constancia y terminar
procedimiento
Emitir la constan¢ia de participacién en
Direccién d proyectos de EU o P§, tomando en cuénta si han|
E xtens'rt:me sido concluidas, Esta actividad es realizada ] R 3
4 | Emitir canstancia . .l ) mediante un sistema de gestibn achdémica - 5 1 ) O 2 Tlrd1117. J I I
Universitaria y . . . . s
. ., Jdocumentaria, con Ia asignacién de un cédigo de A :
Proyeccién Social X . .
trémite y su registro 4utomdtico. .
Producto: Constancia de participacip
TOTAL ) ) 1|3 1]1 3 2 [2f2f2f2]1] 3 |4]4 )
TOTAL DfAS APROXIMADOS: 0 ’

Fuente: Elaboracién Propia
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Tapla N° 301: Tabla ASME—WRedtseno PM3.3. 1 Publicacio

de la Revtsta Valdtzarm de E U y PS

CONTADOR DE RECURSOS IDENTII‘ICADORDERECURSOS -
. TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
E RECURSOS HUMANOS o RECI*I_ISSOS NOIT)EN'I'IE:I.CABLES
Z
=) 8 & :
% ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES | 3 »| g . P -~
& £ 1] [2|3]5 2|z OOl =
é E H HE 2 > B VA| Gontrol | SVA
2 |8 ; g 5 8 a A Operacién | Revision | Traslado | Espern | Archivo
= a|lal & ’E K] £ -]
El=[O% g a olcl sl
HHEHBEEIEH KR
giele|B8lEley8)E]s
mlol=s |l O Tl ]18 s
Direccién de L
Proponer lo Comisién Evaluadora fara la|  Extensién Prop onet 18 Comxs}én Bvolusdora para 1a Inicio
1 C N AR publicacién de la revista de EU y PS que estaa| 15
publicaciéd} de la revista de EU y PS Universitaria y del Director,
Proyeceién Social cargo ce )
El Director envia la propuesta de integrantes del|
Comisién Evaluadora para su aprobacién. Estal
Direccién de ividad es reati diante un sistema de
5 Enviar propuesta de integrantes de la Comisién Extensién gestién  académica : documentaria, con la 5 1 1
Evaluadorg para su aprobacién Universiteriay |asignacién de un cédigo de trémite y su registro
Proyeccién Social |automético.
Producto: Propuesty de integrantes de laj
| comisién
Recepeionar documento y revisa si el d
debe o no ser sprobailo mediante resolucién de
. Vicerrectorado Acadérpico.
3 |Revisar dogumento Vivenectorado | ) o mento debe sig aprobado? 5 1
Académico .
SE: Continuar con ¢l pdso 4
NO: Describir observiaciones y devolver al érea
Elaborar 1a resolucién de aprobacién que incluye|
ia firma del Vicerredtor Académico. Luego la
envia mediante un sistéma de gestién académica -
4 Emitir resélucién de aprobaci6n de los intégrantes| Vicemrectorado ::icumei:!ar;: :n l::dif;e:i mlt:nm:u rcox:lst:; 10 1 1
del Comisign Evaluadera Académico | T EmRcion ¢ ¥ suree
automitico.
Producto:
Resolucién de aprob de los integr del
Comisién Eveluadora
Recepcionar resolucién. Esta actividad es|
. lizad: di un sistema de trémite
D de e . .
. » d 10 elects que incluye 1a recepcién
5 {Recepcionar resolucién Universitaria y y registro de la resolucién. 3 1
Proyeccién Social Producto:
-Resolucién de aprobapién de los integrantes del|
Comisién Evaluadora
Evaluar proy & E ién Universitaria y Comisién Evaluar‘ Pmyec'tos de Extensién Universitaria y|
6 Proyecciéa Social Evaluadora Proyeccion Social. 3360 3
yeec : v © Producto: Formato dé evaluacién N .
Emitir (elaborar, finnir y enviar) el informe con .
los documentos evaldados a la DEUYPS, Estal
C ividad rnd - X
7 | Bmitir infirme st yone o8 reaizc un sistema de} 3 TRASRE e P
Ev gestién By ia que incluye la|
recepcidn y registro de la resolucién.
Producto: Informe enyiado
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Emitir (elaborar, firmar, énviar) la citacién para
Direcciénde  |convocar a reunién al consejo de EU y PS. Esta|
b . Extensién  |actividad es realizada médiante un sistema de i
8 tatié d 1 1 ) : ! i
Emiti citatién para el consejo de By PS Universitariay {gestién académica - docurnentaria que incluye laj 3 ! L lj ' !
Proyeccidn Social |recepcidn y registro de la résolucién. .
Producto: Citacién para consejo de EUy PS
Consejo de
9 Revisar y aprobar el informe de los proyectos]  Extensién Revisar y aprobar el inforine de los proyectos de; © s
seleccionados Universitariay |EUYy PS seleccionados,
Proyeccién Social
Emitir (elaborar, firmar y enviar) el informe dej
aprobacién de los proygetos de EU y PS
leceianad Esta adividsd es Timad P
{mediante un sisterna de trdmite documentario)
Consejode  {electrdnico que incluye la §laboracidn del informe|
Emitir infeme de aprobacién E'xten.sxéx.l y el envio alla. Unidad dcg‘Comumca’cxén con la| 10 s
U jay |firma ele del Diirector asi como I
Proyeccién Social {asignacién de un cédigo de tramite v su registro
automdtico.
Producto:
-Informe de aprobacidn de Jos proyectos de EU'y|
PS
El Jefe recepciona el ddcumento y elabora el .
Unidad de disefio de la revista en basé al perfil que mansja la
1 |Blaborar el disefio de la revista mead®  Ibruyps. 7200 1
Comunicacién
Producto:
-Disefto de la revista (Machote) :
Direccitn de E! Director revisa }a dxagamaméx.l de‘ ’Ia revista)
" elaborado por la Unidad dé Comunicacién.
. . . . Extensién
Revisar didgramacién de la revista i L. Es comrecto? 60 1
Universitaria y .
Proveccisn Social SI: Continuar con €l paso 13
foyeccion NO: Levantar observacioniss
Enviar la diagramacién de la revista fisico y|
virtual (CD) para su impresion con las| ;
Direceidn de esp:cclficaclo.nes . adscuad'z_;s a. 'la Umduq d‘e
Enviar la diagramacidn de la revista para su Extensién Editorial U ia, Esta dad es real
s . v R di un sistema de gestién ecadémica -| 10 |1 1
impresién Universitatiay |, . L. .
. . 18, con la asighacién de un cédigo de
Proyeccién Social § . s
trémite y su registro automatico.
Producto:
-Diagramacién de revista ehiviada
Recepci d réalizar imp de los|
. . . . R Unided de jempl de la diagramacién de la revista |
}:e:ihm 1;;::?1;5:. y ?[::m los ejemplares da Editorial enviarlos a la DEUPS. 9000 2
egram ¢ larevis Universitaria | Producto:
-Ejemplares de la revista ifppresos
Dircocién de Recepeionar ejemplares de mn.stay distribuirlas a
Extension las facultades y otras &reas pertinentes. .
Distribucidn de los ejemplares a las revistys PP Documentos : 180 1 T . U DI AR I O I 1 I 1t
Universitariay . A . : A
Proyeccién Social |~ Oficio de distribucién de Yevista "
4 - Revista de EUY PS s
Direcciénde  |Publicacién de revista de EU y PS en portal web 4o
N ; Extensién  |de la UNHEVAL correspondicnte a EU'y PS. PR .
6 v 15 1 L . 1 Lt
Publicur revista do EU'y PS en el Portal Web Universitariay |Producto: Revista de EU y PS publicada en el : v
Prayeccion Social |Portal web. Fin
) TOTAL ) wog| sl2af o] efif2)]s 17 ct Jrbafb el o] a] b fas]as
TOTAL DIAS APROXIMADOS: P

Fuente: Elaboracién Propia 644



4.4 EFICACIA DEL SISTEMA DE GESTION POR PROCESOS

Como ya se definié anteriormente, un proceso es eficaz cuando todas las actividades de

que consta incorporan valor afiadido percibido por el cliente. De acuerdo a ello, a

continuaciéon se muestra el calculo de la eficacia inicial resultante de la etapa de

diagnéstico asi como también el cdlculo de Ta eficacia final resultante de Ta etapa de

redisefio.
Tabla N° 302 Eficacia Inicial y Final de los Procesos
DIAGNOSTICO REDISENO
PROCESO (Nivel N)
N° DE TIEMPO EN \ Ne DE TIEMPO EN
ACTIVIDADES | MINUTos | EFICACIA Y ycrivipapes | minuTos | EFICACIA
PM1.1.1 Propuesta de actualizacién del
+RGI, politicas, normas y formatos def 18 2820 28% 5 130 100%:
investigacion
ill\v’ilsé'gicigztabmmem de lincas de 18 4570 33% 6 2510 100%
; I‘V’I ;éé‘g‘;cigfb"r“m“ de proyectos de 27 31897 48% 13 17203 100%
1PMT.1.5 Control d'e_l' d'esafroﬂ:o’ y ¢jecucion’ 2 57881 33% 7 43365 100%
de los proyectos de investigacion
ll;l\‘:[elségz nglluacnon de informes finales de 24 14697 38% 9 14648 100%
;I\V’I;s'tli'gzcgf"“"“”“ de las jornadas de| 4, 6348 33% 14 4503 100%
[PMILY "E'mi'si"én de constancia de| 9 37 44% 4 24 100%
mvestigacion
PM2.1.2.3 Elaboracion de la propuesta del 17 2578 24% 4 2530 100%
reglamento general de admision
PMD.124 Aprobacitn del cuadro o] ) 39906 20% 18 38621 100%
PM2.1.2.5 Aprobacién de las tasas y el 52 16202 21% 11 14653 100%
cronograma de admision
PM2.1.3.1 Elaboracion de prospecto 53 43966 36% 19 27045 100%
PM2.1.4.1 Inscripcion del postulante 13 53 69% 9 49 100%
511;/11‘26.5 10.4.3.1 Entrega de constancia de 17 548 76% 13 536 100%
PM2.1.4.3.2 Renuncia de la vacante 53 14738 23% 12 14555 100%
Pml\g/Irf:;s 1(;4.3.3 Duplicado de constancia de 7 24 71% 5 2 100%
| PM2.2.1.1 Matricula e inscripcion 42 14708 36% 15 14546 100%
PM2.2.1.2.1 Licencia de estudios 38 388 29% 11 240 100%
PM2.2.1.2.2 Reincorporacion 39 393 28% 11 240 100%
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PM2.2.1.2.3 Asignatura dirigida 44 16370 34% 15 16139 100%
1 PM2.2.2.2 Convalidacién por modalidad de |
traslado interno, externo y graduados o 51 15846 33% 17 15640 100%
titulados
zsltflu2d12ar1:.t3 Convalidacion por movilidad 40 13048 339 13 1190 100%
1 gﬁiﬂi iog_lziz;pora01on del estudio de la | 59 27625 349, 20 35034 100%.
bM23.1.2 Blaboracion o actualizacién del | gg 32821 35% 31 30865 100%
PM23.2.1 Asignacion de la carga '
académica en ciclo regular 86 47650 22% 19 46838 100%
PM2322 Asignacién deo la carga} g4 17427 26% 2 17129 100%
académica en ciclo de verano
PM2.3.4.2.3 Rectificacion de nota 41 3439 41% 17 2451 100%
PM2.3.4.2.4 Examen de Subsanacion 74 18022 36% 27 17520 100%
' PM2.3.4.2.5 Examen de Aplazados 4T 1722 54% 2Z T64T T00%
Emmmifofgls?;igfl del diploma de grado o 86 29955 45% 39 29594 100%
gﬁ%‘;&g‘;};‘;‘;‘m det diploma de grado o 65 15303 49% 32 15167 100%
Hiﬁ);fna(l:&m ficacion del grado o titnlo.) 6 19 T00% " 9 TO0%
gi\/ISZe.;.lfi (%‘;pla del grado o titulo en papel 12 96 33% 4 71 100%
El:idm%:: Constancia de grado o titulo en 18 70 339 6 2% 100%
| P¥1Z.6.1 Emision de constancias i¥ 159 50% 9 45 100%
PM2.6.2 Emisién de historial académico 11 52 36% 4 43 100%
PM2.6.3 Emision de certificado de estudios 18 134 22% 4 75 100%
1. PM2.6.4 Emision de reporte de notas 5 10 100% 5 10 100%
PM3.1.3 Propuesta de actnalizaciéon de
politicas, normas, reglamentos eatre otros 20 4210 30% 6 3010 100%
para extension universitaria y proyeccion ¢
social
PM3.2.1.1 Formulaciéon y aprobacién de
|- los programas.y proyectos.de ELly PS.enla ) 44 21084 30% 13 19141 100%.
DEUPS
PM3.24 Emision de constancia de
participacion en el desarrollo y ejecucion de 11 77 36% 4 24 100%
los programas y proyectos de EU y PS
1 PM3.3.1 Publicacion de la Revista| a7 " os 1 00%
Valdizana de BU y PS 47 27330 34% 16 19948 1060%
PROMEDIO 40% 100%

redisefiados per el criterio-de documentacion prohibida de solicitar.

Fuente: Elaboracion Propia
Nota: En algunos procesos la eficacia es igual en el diagndstico y redisefio ya que solo fieron
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4.5 DISCUSION DE RESULTADOS

e Calle (2013) en su trabajo de investigacion “DESARROLLO DE UNA SOLUCION
PARA AUTOMATIZAR LOS PROCESOS DE ATENCION DE RECLAMOS
DE UNA ENTIDAD FINANCIERA, UTILIZANDO UN SISTEMA DE
GESTION POR PROCESOS DE NEGOCIO BPMS”, Togré automatizar Tos
procesos de atencion de reclamos, demostrando que un adecuado disefio modular de
los procesos da una gran flexibilidad para modificarlos en tiempo de ejecucion,
contando con Ta posibilidad de realizar una mejora continua a Tos procesos. En nuestro
trabajo de investigacion se realizéd el disefio y redisefio de los procesos del
macroproceso operativo de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan, logrando
mejorar Ta eficacia de Tos mismos.

e De igual modo, Garcia (2013) en su trabajo de investigacién “ANALISIS, DISENO
E IMPLEMENTACION DE UN SISTEMA BPM PARA LA OFICINA DE
GESTION DE MEDICOS DE UNA CLINICA?, logré elaborar un prototipo de
sistema BPM que automatice y monitoree los procesos principales que maneja el area,
obteniéndose informacion de sus costos, los tiempos de sus actividades, la eficiencia
y eficacia con Ta que se desempefian Tos trabajadores del 4rea y otros involucrados en
los procesos. En nuestro caso se disefié un sistema de gestion por procesos del
macroproceso operativo de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan utilizando la
notacion BPMN en Ta elaboracion de Tos diagramas de flujo. Asi mismo, se recopild
informacion del tiempo de las actividades asi como los recursos humanos y materiales
mediante la tabla ASME-VM.

e Zaldumbide (2013) en su trabajo de investigacién titulado “IMPLEMENTACION
DE PROCESOS EN EL COMANDO DE EDUCACION Y DOCTRINA DEL

EJERCITO (CEDE) BAJO METODOLOGIA BPM?”, logré modelar los procesos
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con enfoque BPM vy alinearlos a la normativa de la Secretaria Nacional de la
Administracion Piblica, ademas de realizar la simulacidon piloto de los procesos
en el CEDE, donde se determiné la carga Iaboral necesaria para el proceso y Ia
mas Optima, ademds los costos totales de ejecucion que representa este proceso
para la organizacion, permitiendo de esta forma incrementar o reducir personal
en las actividades o tareas mas criticas y con mayor carga de trabajo. En
comparacion, se disefi0 un sistema de gestiébn por procesos del macroproceso
operativo de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan adecudndose a las
normativas de la gestién publica y de la universidad, obteniéndose de este modo el

tiempo, recursos humanos y materiales de los procesos.
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CAPITULO V CONCLUSIONES

Se realizo el diagnostico de los procesos del macroproceso operativo de la UNHEVAL,
logrando identificar que éstos no estan alineados a la realidad actual pues no se ajustan
a Tos documentos de gestion vigentes.

Se disefid los procesos del macroproceso operativo de la UNHEVAL, los cuales constan
de 3 procesos de nivel 0, 12 de nivel 1, 42 de nivel 2, 43 de nivel 3 y 23 del nivel 4,
todo ello mediante reuniones con Tos principales involucrados para el Tevantamiento de
informacion “tal como es” y utilizando fichas de caracterizacion, tablas ASME-VM y
diagramas de flujo bajo la notacion BPMN, obteniéndose una eficacia de 40%. Asi
mismo se aprobo Ta propuesta del mapa de procesos modificado mediante resolucion
N°03084-2015-UNHEVAL-CU.

Mediante la aplicacién de la metodologia AVA-ESIA, se redisefi0 41 procesos
priorizados, enTa que se analizé Tas actividades que aportan valor a cada proceso. Como
resultado se obtuvo la disminucion de tiempo y nimero de actividades de los procesos
ademds de la eliminacién de barreras burocraticas y documentacion prohibida de

solicitar, obteniéndose una eficacia final de 100%.
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CAPITULO VI RECOMENDACIONES

Fomentar la perspectiva de la gestion por procesos € implementar la presente propuesta

como un compromiso constante de la Alta Direccion de la UNHEVAL.

Realizar revisiones periodicas como parte de una mejora continua de los macroprocesos

operativos de la UNHEVAL.
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ANEXOS




L

DIAGRAMAS DE BLOQUES DE PROCESOS - DIAGNOSTICO

Diagrama de Bloques Diagndstico PM1. Investigacion

PV INVESTIGACION

Inicio

P Gesin e
- proyectos de
 investigacion

| propiedadintelectual -

Fuente: Elaboracion Propia
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Diagrama de Bloques Diagnostico PM1.1 Gestion de Proyectos de Investigacion

PI1.1 GESTION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

O
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Diagrama de Bloques Diagnostico PM1.2 Gestion de la Propiedad Intelectual
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Diagrama de Bloques Diagnostico PM2 Formacion Profesional
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Diagrama de Bloques PM2.1 Gestion del Proceso de Admision
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Diagrama de Bloques Diagnostico PM2.1.2 Planificacion del Proceso de Admision
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Diagrama de Bloques Diagndstico PM2.1.3 Organizacion del Proceso de Admision
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Diagrama de Flujo Diagndstico PM2.1.4 Seleccion de Postulantes
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Diagrama de Bloques Diagnostico PM2.1.4.3 Resultados del Examen de Admision
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Diagrama de Bloques Diagndstico PM2.2 Gestion del Proceso de Matricula
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Diagrama de Bloques Diagnostico PM2.2.1 Matricula
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Diagrama de Bloques Diagnostico PM2.2.1.2. Casos Especiales de Inscripcion
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Diagrama de Blogues Diagndstico PM2.2.2 Convalidacion
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Diagrama de Bloques Diagnostico PM2.3 Gestion del Proceso de Enseitanza — Aprendizaje
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Diagrama de Bloques Diagndstico PM2.3.1 Gestion Curricular
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Diagrama de Bloques Diagndéstico PM2.3.2 Gestion de la Carga Académica
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Diagrama de Bloques Diagndstico PM2.3.3 Planificacion de actividades del docente
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Diagrama de Bloques Diagnostico PM2.3.4 Sesion de Ensefianza-Aprendizaje

ZA - APRENDIEZAJE

NSERLAN

-

PRMZ2.3.4 SESION DE E

hic 0

Finl

Fuente: Elaboracién Propia

670




Diagrama de Flujo Diagndstico PM2.3.4.2 Evaluacion de la sesién de Ensefianza - Aprendizaje
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1 Diagrama de Bloques Diagndstico PM2.3.5 Control Académico
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Diagrama de Bloques Diagndstico PM2.4 Gestién del Proceso Graduacion y titulacion
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Diagrama de Bloques Diagndstico PM2.4.1 Grado de Bachiller
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Diagrama de Bloques Diagndstico PM2.4.2 Titulo Profesional
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Diagrama de Bloques Diagndstico PM2.4,2.1 Tesis
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Diagrama de Bloques Diagndstico PM2.4.2.2 Experiencia Profesional
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Diagrama de Blogues Diagnostico PM2.4.2.3 Examen de suficiencia profesional
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Diagrama de Bloques Diagnostico PM2.4.2.4 Expediente Judiciales
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Diagrama de Flujo Diagnostico PM2.5 Seguimiento al Egresado
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Diagrama de Bloques Diagndstico PM2.6 Gestion de la Documentacion Académica
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Diagrama de Bloques Diagndstico PM3. Extension Universitaria y Proyeccion Social
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Diagrama de Flujo Bloques PM3.1 Gestion de la organizacion de programas y proyectos de extension universitaria y proyeccion social
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Diagrama de Bloques Diagnostico PM3.2 Gestion del desarrollo de los programas y proyectos de extension universitaria y proyeccion social
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Diagrama de Bloques Diagnéstico PM3.2.1 Formulacion y Presentacion de los Programasy Proyectos de EU y PS
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Diagrama de Bloques Diagnostico PM3.2.3 Evaluacion Final de los Programas y Proyectos de EU y PS
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IL DIAGRAMAS DE FLUJO DE PROCESOS - REDISENO

Diagrama de Flujo Redisefio PM1.1.1 Propuesta de Actualizacion del RGI, Politicas, Normas y Formatos de Investigacion
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Diagrama de Flujo Redisefio PM1.1.2 Establecimiento de Lineas de Investigacion
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Diagrama de Flujo Rediseiio PM1.1.5 Control del Desarrollo y Ejecucion de los Proyectos de Investigacion

PM1.1.5 CONTROL DEL DESAR. Y EJEC DE PY INV_RED

Grupos de Investigacién

Lo de
investigac

Instituto de Investigacicn de la Facultad

8 Ealuar
. infomnie.
invéstigacidi

8 “Envidrlos
.. informes de -
- s investigacién -

Ezperar [a entrega de todos los informes de inv.

Jefatura de Investigacién Universitaria

Fuente: Elaboracion Propia

690




Diagrama de Flujo Rediserio PM1.1.6 Evaluacion de Informes Finales de Investigacio
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Diagrama de Flujo Redisefio PM1.1.9 Emision de Constancia de Investigacion
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FML1.25 APR0B. DE TASAS Y CRONOGRAMA OF ADN RED

Diagrama de Flujo Rediseiio PM2.1.2.5 Aprobacion de las Tasas y el Cronograma de Admision
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Diagrama de Flujo Redisefio PM2.1.4.1 Inscripcion del Postulante

PM2.14.1 INSCRIPCION DEL POSTULANTE RED
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Fuente: Elaboracion Propia
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Diagrama de Flujo Rediseiio PM2.1.4.3.1 Emisio

de Constancia de Ingreso

PM2.14.3.1 EMISION DE CONSTANCIA DE INGRESO_RED
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Fuente: Elaboracion Propia
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Diagrama de Flujo Redisefio PM2.1.4.3.2 Renuncia de la Vacante

PM2,1.4.3.2 REMUNCIA DE LA VACANTE_RED
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Fuente: Elaboracion Propia

700




Diagrama de Flujo Redisefio PM2.1.4.3.3 Duplicado de Constancia de Ingreso

PM2.1.3.4.3 DUPLICADO DE CONSTANCIA DE INGRE_RED
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Diagrama de Flujo Rediseiio PM2.2.1.2.1 Licencia de Estudios

PM22124 LICENCIA DE ESTUDIOS RED
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Fuente: Elaboracion Propia
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Diagrama de Flujo Rediseiio PM2.2.1.2.3 Asignatura Dirigida

PM2.2.1.2.3 ASIGNATURA DIRIGIDA_RED
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Fuente: Elaboracion Propia
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Diagrama de Flujo Rediseiio PM2.2.2.2 Convalidacion por Modalidad de Traslado Interno, Externo y Graduados o Titulados
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Diagrama de Flujo Rediseiio PM2.3.2.2 Asignacion de la Carga Académica en Ciclo de Verano

PM2.322 ASIGHACION DE (A CARGA ACAEMICA OV RED
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Fuente: Elaboracién Propia
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Diagrama de Flujo Redisefio PM2.3.4.2.3 Rectificacion de Nota
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Diagrama de Flujo Rediseiio PM2.4.5 Certificacion del Grado o Titulo Profesional
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Fuente: Elaboracion Propia

717




Diagrama de Flujo Redisefio PM2.4.6 Copia del Grado o Titulo en Papel de Seguridad

PM2.4.5 COPIA DEL GRADG O TITULO PROFESIONAL_RED
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Diagrama de Flujo Rediserio PM2.4.7 Constancia de Grado o Titulo en Tramite
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Diagrama de Flujo Redisefio PM2.6.1 Emision de Constancias
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Diagrama de Flujo Rediseiio PM2.6.2 Emision de Historial Académico

PM2.6.2 EMISION DE HISTORIAL ACADEMICO_RED
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Diagrama de Flujo Redisefio PM2.6.3 Emision de Certificado de Estudios

PM2.6.3 EMISION DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS _RED
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Diagrama de Flujo Redisefio PM2.6.4 Emision de Reporte de Notas
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Diagrama de Flujo Redisefio PM3.1.3 Propuesta de Actualizacion de Politicas, Normas, Reglamentos entre Otros para Extension Universitaria y
Proyeccion Social
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Fuente: Elaboracion Propia
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Diagrama de Flujo Redisefio PM3.2.4 Emision de Constancia de Participacion en el Desarrollo y Ejecucion de los Programas y Proyectos de EU y
PS
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UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN HUANUCO ~ PERU
' FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS

ACTA DE SUSTENTACION DE TESIS PARA OPTAR TITULO
PROFESIONAL DE INGENIERO DE SISTEMAS

En Huanuco a los ” dias del mes de M .. de 2016, siendo las .. 8"00hrs
de acuerdo al Reglamento de Grados y Titulos de | mversndad Nacional Hermilio Valdizan,
Capitulo 1V Art. 189, 242, 252, 312, 322 y Tercera Disposicion Complementaria, aprobado
mediante Resolucién N° 014-2007-UNHEVAL-CU; se procedid a la evaluacion de la
sustentacion de la tesis colectiva: “DISENO DE UN SISTEMA DE GESTION POR PROCESOS
PARA MEJORAR LA EFICACIA DE LOS MACROPROCESOS OPERATIVOS DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL HERMILIO VALDIZAN, presentado por la Bachiller en Ingenieria de Sistemas:
Rossy Luz MORALES CESPEDES.

Este evento se realizé en el Salén de Actos de la Facultad de ingenieria Industrial y de Sistemas
de la UNHEVAL, ante los miembros ,del Jurado Calificador mtegrado por los siguientes

iy Moo mm
SECRETARIO: . ﬁ OABL. S LIAM ..
VOCAL: . D’L mﬂ F
ACCESITARIO: . M J gﬂw M %v 0

Finalizado el acto de sustentacion, se procedié a la calificacién conforme al Articulo 32° de

Reglamento de Grados y Titulos, obteniéndose el siguiente resultado: Nota ( /3 ) equivalente
a la calificacién de Mf
Luz MORALES cEspeDEs LA

Con lo que se dio por concluido el acto, y en fe de la cual firman los miembros del Jurado

......quedando el Bachiller en Ingenieria de Sistemas Rossy

Calificador.

PRESIDENTE

-----------------------------------------------------

ACCESITARIO

GVC/Sec.

Av. Universitaria N° 601-607 Pillcomarca - Pabelion N° 04, Apartado 278 Telf. 51-5633 Telefux (06.2) (313360)




. % UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN HUANUCO - PERU
FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE SISTEMAS

ACTA DE SUSTENTACION DE TESIS PARA OPTAR TITULO
PROFESIONAL DE INGENIERO DE SISTEMAS

En Hunuco a los ....{l...... dias del mes de M .. de 2016, siendo las . 06'0(') hrs.
de acuerdo al Reglamento de Grados y Titulos d Umversndad Nacional Hermilio Valdizan,
Capitulo IV Art. 182, 249, 259, 319, 322 y Tercera Disposicion Complementaria, aprobado
mediante Resolucion N° 014-2007-UNHEVAL-CU; se procedié a la evaluacién de la
sustentacion de la tesis colectiva: “DISENO DE UN SISTEMA DE GESTION POR PROCESOS
PARA MEJORAR LA EFICACIA DE LOS MACROPROCESOS OPERATIVOS DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL HERMILIO VALDIZAN, presentado por la Bachiller en Ingenieria de Sistemas:
Brittzzi Gina ZARATE CASACHAHUA.

Este evento se realizd en el Salon de Actos de la Facultad de Ingenieria Industrial y de Sistemas
de la UNHEVAL, ante los miembros del Jurado Calificador integrado por los siguientes

et O Muasa Vil s Lo
SECRETARIO: . Mj %Hd}a./m ol

VOCAL: . v [ Porudbo ...
ACCESITARIO: M? :E‘M M%w 0 L

Finalizado el acto de sustentacion, se procedio a la calificacion conforme al Articulo 32° de

Reglamento de Grados y Titulos, obteniéndose el siguiente resultado: Nota ( /§ ) equivalente
a la calificacion de M /&U{I’vﬁ quedando el Bachiller en Ingenieria de Sistemas
Brittzzi Gina ZARATE CASACHAHUA 4. (14905

Con lo que se dio por concluido el acto, y en fe de la cual firman los miembros del Jurado

Calificador.

----------------------------------------

PRESIDENTE

-----------------------------------------------------

ACCESITARIO

GVCiSec.

Av. Universitaria N° 601-607 Pillcomarca - Pabellon N° 04, Apartado 278 Telf. 31-5633 Telefux (062 (513360)




